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    )الصیغ   على   المعتمد(  المتقدم  الشرطي  التنسیق  1.
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الشرطي   التنسیق   میزة   خلال  من  قیمتھا  على  بناء  الخلایا  بتنسیق  لنا   یسمح   الاكسیل  ان  نعرف  نحن
Home تنسیقا  الشكل  في  كما  الخلایا  من  محدد  نطاق  تنسیق  أردنا  فلو   ً  الى  نذھب   فإننا  شرطیا

formatting Conditional   من  العدید  یوجد  أنھ  حیث   المطلوب  الشرطي   التنسیق  نختار  ثم 

ً   المعرفة  المعاییر  أیضا   وبإمكانك  .بھ  المرغوب  الشرطي  التنسیق   لتطبیق  استخدامھا  یمكن  التي  مسبقا
 .الأخرى  الخیارات  من  العدید  یعرض  أنھ  حیث  القائمة  من  Rule  New  اختیار

 
 

 ل یالاكس يف  لشرطيا  یقس ن الت      1-1  شكللا
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  المطلوب تنسیق الخلایا على أساسھا غیر موجودة بشكل افتراضيولكن قد یحدث أحیانا أن المعاییر  
Build‐in  في قائمة التنسیق الشرطي  Formatting  Conditional   وفي ھذه الحالة نلجأ لاستخدام  

 التنسیق   خیار  على  یحتوي  لا   الاكسیل  المثال،  سبیل   فعلى  الشرطي  التنسیق  عملیات  اجراء  في  الصیغ
 .العملیة  ھذه   لإجراء للمعادلات  نلجأ  وبالتالي  فقط  نصوص  على  تحتوي  التي  للخلایا  الشرطي

ً   تنسیقھا  المطلوب  الخلایا  نحدد  الحالة  ھذه   في  في   خلیة  أول  ھي  النشطة  الخلیة  بأن  ونتأكد  شرطیا
 :التالي  الشكل  في  كما  المحدد  النطاق

 
 
 

. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 1-2  كلشل ا
 
 
 

 نذھب   ثم   .  A1:B10  النطاق  في  خلیة  أول   وھي  A1  ھي  الظاھر  الشكل  في  النشطة  الخلیة  أن  حیث
 الشكل في الحوار الظاھر  لنا مربع فیظھر Rule New  نختار ثم   Formatting  Conditional  الى

 1‐3 نختار  Use Formula to determine which cells to format (استخدام  صیغة لتحدید
 

=istext(A1) 

 False فقط

 
 
 
 True أو

 التالیة الصیغة  ندخل  ثم   )تنسیقھا  المطلوب  الخلایا
 
 

 ھي   المكان  ھذا  في   المكتوبة  المعادلة  تنفیذ  نتیجة  تكون  أن  یجب

 .المطلوب  التنسیق   ونحدد  format  زر  على  نضغط  ثم 
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 ص و نص  ىلع ةیتوح م لا لخلایاا  دتحدیل  لشرطيا  التنسیق  ستخداما   1-3  الشكل

 
 

 الخلیة   من  بدءاً   المحدد  النطاق   خلایا  من  خلیة  كل  على  المعادلة  یطبق  الاكسیل  أن   ھو  ھنا   حدث  والذي
 .النطاق  في  خلیة  آخر   وحتى  )النطاق  في  الأولى   الخلیة  ھي  النشطة  الخلیة  تكون  أن   یجب   لھذا(  النشطة

 

=istext(B3) 

B3 الخلیة   ففي المعادلة  یطبق مثلا 

 قیم  تتغیر   سوف  بالتالي  و  نسبي   كمرجع  الأساسیة  الصیغة  في  A1  الخلیة   مرجع  أدخلنا  أننا  حیث
 .  علیھا المعادلة  تطبق التي  للخلیة  طبقا  المرجع في المعادلة  ھذا

 2  مثال
 
 

 ھو  والمطلوب  التواریخ  لھذه   الموافقة  والأیام   التواریخ  من  مجموعة  لدینا  الموضح  البیانات  نطاق في
 .مختلف  بتنسیق  السبت  أو  الجمعة  لیومي  الموافقة  التواریخ  تنسیق
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 1-4  كلشل

 
 
 

 الأسبوع   في  الیوم   رقم   لنا  ترجع  سوف  التي  و ()Weekday  الدالة   على  نعتمد   سوف  المثال  ھذا  في
 على   ()Weekday  الدالة  تطبیق  ناتج  كان  فاذا  .السبت  لیوم  7  رقم   وحتى  الأحد  لیوم   1  رقم   من  بدأ

 نطاق  نحدد  ذلك  وعلى  .المحدد  بالتنسیق  الخلیة  ھذه   ننسق  7  أو  6  ھو  التاریخ  خلایا  من  معینة  خلیة
 مربع  في  التالیة   الصیغة  ندخل  ثم   النطاق  في  الأولى  الخلیة  ھي  النشطة  الخلیة  ان  نتأكد  و  التواریخ

 1-4  الشكل  في  كما الصیغة  ادخال

=OR(WEEKDAY(A1)=7;WEEKDAY(A1)=6) 
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 1-5  كلشلا

 
 
 
 
 

 الشرطین   أحد  تحقق  اذا  True  القیمة  لنا  ترجع  سوف  التي  و  ()OR  دالة   استخدمنا  المعادلة  ھذه   في
 المعادلة  تنفیذ  نتیجة  یكون  التي   الخلایا  على   التنسیق  تطبیق  یتم  سوف  وبالتالي  7)  او  6  الیوم   رقم (

 في   إدخالھا  تم التي الأساسیة  المعادلة  في  A1  النسبي الخلیة  مرجع  استخدمنا  أننا  لاحظ   true.  علیھا
 .الطریقة  بنفس   النطاق  خلایا  كل  على  المعادلة  تطبیق  یتم   حتى  وذلك  الشرطي  التنسیق  قاعدة 
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C6  الخلیة   في  "المجموع "  كلمة  وإظھار 

  3  مثال

 فقط   الادخال  اكتمال  حال  في  المجموع  إیجاد

 الخلیة   في  المجموع  اظھار  المطلوب   الظاھر  المثال  في
B6  الخلایا في  الادخال اكمال  حال في  فقط  C2:C5 

B6:C6 النطاق خلایا   نخفي  الشرطي  التنسیق  نبدأ بعملیة و قبل أن   أولا الخط  لون   تغییر  طریق  عن 
 .الأبیض اللون  الى  الخلفیة  و

 
 
 
 
 

  
 1-6  الشكل

 
 
 
 
 
 

 النطاق   في  خلیة أول  ھي  النشطة  الخلیة  نتأكد ان   B6:C6  وھي  شرطیا  تنسقھا  المطلوب  الخلایا  نحدد
 

=COUNT($C$2:$C$5)=4 

B6  وھي  المحدد :التالیة  الشرطي  التنسیق  معادلة  ندخل  ثم 

C2:C5 أرقام تحتوي على True  القیمة  ترجع  المعادلة ھذه  النطاق   في  الخلایا  جمیع  اذا كانت  فقط 
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 بناء   المحددة   الخلایا  تنسیق  نرید  اننا  حیث  المطلقة  الخلایا  مراجع  استخدمنا  المثال  ھذا  في  أننا  لاحظ
 على   بحذافیرھا  أعلاه   المعادلة  تنفیذ  فالمطلوب  تغییر  بدون  مرة   كل  في  C2:C5  الخلایا  قیم   على

 .المطلوب  التنسیق  الخلایا  نعطي  ثم   B6.  و  C6  الخلیتین 
 
 

 4  مثال

 إعطاء   المطلوب  و   محددة   أیام   في   المبیعات  بمندوبي   الخاصة  المبیعات  یوضح   البیانات  من  نطاق  لدینا
 .الخلایا  باقي  عن  لتمییزھا  محدداً   لونا  السبت  و  الجمعة  یومي  بمبیعات  الخاصة  البیانات  سجلات 

 
 
 

 1-7  كلشلا
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  أن یأخذ لونا محددا وھكذا بالنسبة لباقي السجلات   A7:F7  فمثلا نرید السجل أو الصف الممتد من
  من   خلیة  أي  على  تطبیقھا  عند  كتابتھا؛  المطلوب  فالمعادلة  ذلك  وعلى  .السبت  أو  بالجمعة  المتعلقة

  خلایا النطاق تجب أن یتم تنسیقھا بناء على القیمة الموجودة في الخلیة التي تقع على نفس الصف في
 بالتنسیق   الخاص  الحوار  مربع  في  المعادلة  ادخال  مربع  في  التالیة  المعادلة  ندخل   وعلیھ  .التاریخ  عامود

 .الشرطي
 

=OR(weekday($A2)=6;weekday($A2)=7) 
 
 

 1-8  كلشل ا
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 المعادلة  ھذه  ان  حیث  المختلطة  الخلایا  مراجع  استخدمنا  المثال  ھذا  في  اننا  لاحظ على  بناء  تطبق
 .التاریخ عامود  في الموجودة  القیم

 
 
 

 
 1-9  الشكل



 

 

 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الثاني   الفصل
 المعادلات   باستخدام  البیانات  من  التحقق

FORMULA BASED DATA VALIDATION 
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    المعادلات  باستخدام   البیانات  من  التحقق  2             .
 
 
 
 
 
 
 
 

 من  التحقق  میزة   خلال  من  إدخالھا  قبل  البیانات  من  التحقق  إمكانیة  یعطینا   الاكسیل  ان  نعلم   نحن
Data  الى   الذھاب  خلال   من   یتم   وذلك  .محددة   معاییر  على   بناء  وذلك  البیانات  tab  Data  الى  ثم 

Validation  المعاییر  نحدد   المربع  ھذا  خلال  من  .البیانات من  بالتحقق الخاص الحوار  مربع  فیظھر 
Allow  قائمة   ان   حیث   أساسھا  على  البیانات  من  التحقق  اجراء  نرید  التي من  العدید  على  تحتوي 

 Build‐in  الافتراضي   بالوضع  بالاكسیل  الموجودة   المعاییر
 
 
 
 

 
 2-1  الشكل
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 ضمن   من  یوجد  لا  أساسھ  على  البیانات   من  التحقق  اجراء  ترید  الذي  المعیار  ان  أحیانا  یحدث  وقد
 قائمة  في  الموجودة   الخیارات Allow على   بناء  البیانات  من  التحقق  الى  نلجأ  الحالة  ھذه     وفي

 نختار   .المعادلات قائمة   من  Allow Custom مربع   لدینا  فیظھر Formula خلالھ   من  والذي 
 .نریدھا التي   المعاییر  لنا تحقق  التي  المعادلات  نكتب أن   نستطیع

 
 

 الشكل   2‐2
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 2-3  الشكل  في كما

 1  مثال

 A1:A10  النطاق  في  فقط   النصیة  الادخالات  قبول  المطلوب  المثال؛  ھذا  في

 النطاق   في  الأولى   الخلیة  ھي  النشطة  الخلیة  أن  نتأكد  و  علیھا  المعیار  تطبیق  المطلوب  الخلایا  نحدد
Allow   ندخل   ثم 

 
=ISTEXT (A1) 

Custom  ب  الخاص  الحوار  مربع  نفتح  ثم  قائمة  من  Validation  Data  نختار 
 Formula:  مربع  في  التالیة  المعادلة
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النطاق بدءاً  المعادلة سوف تطبق على كافة خلایا  النشطة    حیث أن ھذه  الخلیة    لذلك یجب أن (من 
  الادخال  تفحص  وسوف .النطاق  في  الأخیرة   الخلیة  وحتى )البیانات  نطاق  في  الأولى الخلیة  ھي  تكون

 الأساسیة   المعادلة  في  A1  النسبي  الخلیة  مرجع  استخدمنا  اننا  لاحظ  .لا  أم  نصي  ھو  ھل  خلیة  كل  في
 .النطاق  خلایا  من  خلیة  كل في  الادخال  وفحص  المعادلة  تطبیق لنا  حتى یتسنى  وذلك                              

 
 
 

 2-3  كلشلا
 
 
 
 
 
 

E4:E20   بحیث 

 2  مثال

 الخلایا   في  إدخالھا  یتم   سوف  التي  الادخالات  أن  من  نتحقق  أن  ھو  المطلوب 
  نكتب   ثم   النطاق  في الأولى  الخلیة ھي  النشطة الخلیة  أن  نتأكد  و  %10و  %5تكون الحسمیات بین 

 :التالي  الصحة  من التحقق   معادلة
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 2-4  كلشلا
 
 
 
 
 
 

 ذات   ادخالات  ھي

 3  مثال

 A1:C20  النطاق   في  الادخالات   أن  من  نتحقق  أن  ھو  المطلوب   المثال؛  ھذا  في
 متكررة غیر   و  فریدة   قیم 

 الفكرة  .الصحة  من  التحقق  معادلة  لكتابة  ()COUNTIF  دالة  نستخدم   سوف   النتیجة  لھذه   وللوصول
 :  كالتالي ھي

  القیمة  ذات  الخلایا  عدد  نحسب  سوف  التحقق   معادلة  علیھا  تطبق  سوف  التي  الخلایا  من  خلیة  لكل
 أن   نعرف  الحالة  ھذه   ففي  1  من  أكبر  الخلایا  عدد  كان  فاذا  المحدد  النطاق  في  الخلیة  لھذه   المساویة

 :التالیة  التحقق  معادلة نكتب  بالتالي  و  مكررة   القیمة  ھذه 
 

=COUNTIF($A$1:$C$20;A1)=1 
 
 

 بینما   النطاق  خلایا  كافة  على  المعادلة  تطبیق   یتسنى  حتى  A1  النسبي   المرجع  استخدمنا  أننا  لاحظ
 .البیانات  نطاق  نفس  مع  خلیة  كل  مقارنة  نرید  لأننا  A$1:$C20$      المطلقة  المراجع  استخدمنا 
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 2-5  الشكل

 
 

 4  مثال

  المیزانیة  تتجاوز  لا  بحیث   الانفاق الشھري  تكالیف  نحسب  ان   ونرید  شركة  لدینا   المثال  ھذا  في
 B12)  الخلیة قیمة المثال  فيھذا(  المحددة 

B3:B7  التحقق   معادلة  ندخل  ثم   النطاق  في  الأولى  الخلیة  ھي  النشطة  الخلیة  بأن  نتأكد 

 
=SUM($B$3:$B$7)<=$B$12 

 النطاق  نحدد
 :التالیة

  من  خلیة  لكل  أنھ  نتأكد  ان  نرید  لأننا   المعادلة  ھذه  في  المطلقة  الخلایا  مراجع  استخدمنا   أننا  لاحظ
  ھي  كما   المعادلة  تطبیق  نرید  فنحنB12.  الخلیة  قیمة  یتجاوز  لا  الخلایا  مجموع  النطاق  خلایا
 .المطلقة  المراجع  استخدمنا  ولذلك   النطاق  خلایا  كافة  على  الخلایا  لمراجع  تغییر بدون
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 2-6  الشكل

 
 
 
 
 
 
 

 من  أكبر

 6  مثال

 A1:A10  المحدد  النطاق خلایا  من  لكل خلیة الادخال من أن  المثال التأكد  ھذا  في المطلوب
 : فنستخدم المعادلة التالیة السابقة  في الخلیة  القیمة

 
 

=A5>A4 

 نرید   فنحن  قبلھا  التي  مع  النطاق  في  خلیة  كل  مقارنة   نرید  لأننا   النسبیة  المراجع  استخدمنا  أننا  لاحظ
 .النسبیة  المراجع  استخدمنا   بالتالي  و  النطاق  في  خلیة  لكل  المعادلة  تتغیر  ان
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 7  2-   كلشلا



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

  تصفیة الثالث  الفصل
 المتقدمة   البیانات

ADVANCED FILTERING 
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 المتقدمة   البیانات  تصفیة  3.
 
 
 
 
 
 
 

 في  .المثال  سبیل  فعلى  محددة  معاییر  على  بناء  البیانات  تصفیة  إمكانیة  یعطینا  الاكسیل  أن  نعلم   نحن
 تحتوي   التي  الشقق  عرض  نرید  كنا  أننا   لو  العقاریة  البیانات  بعض  توضح  والتي  الظاھرة   العمل  ورقة
 :التالي  نفعل  الغرف  من  أكثر  أو  ثلاث  على  فقط

Filter .1  الى  نذھب  ثم  البیانات  نطاق  من  خلیة  أي  في  نقف  tab  Data  )ثم  )بیانات   تبویب 
 المنسدلة  القوائم   من  مجموعة  الى  البیانات   بنطاق  الخاص   العناوین  صف   تحویل  فیتم  )تصفیة(

Greater  ثم Number Filter .2    نختار   ثم   النوم   بغرف  الخاصة  المنسدلة  القائمة  نفتح 
to  Equal OR  Than   3.  القیمة  ونحدد 

 
 
 
 

 

 3-1  الشكل
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 3-2  الشكل 
 
 

 Data.  تبویب  من  Filter  Clear  على  نضغط  التصفیة  عملیة  ولإلغاء

ً  .في ھذه الحالة نكون قد استخدمنا المعاییر المعرفة مسبقا للوصول للھدف المطلوب   وقد یحدث أحیانا
ً   المعرفة  المعاییر   من  تعقیداً   أكثر   معاییر  على   ء◌ً   بنا  للفلترة   تحتاج  أن   نلجأ  الحالة  ھذه   ففي  مسبقا

 للتصفیة
 .المتقدمة

  وھي عندما یكون عدد المعاییر كبیراً   ھناك حالة أخرى یكون فیھا استخدام التصفیة المتقدمة مفیداً 
ً   6  او  5( معا تطبق  أن  منا اجراء   )معاییر یجب  یتطلب  القیاسیة  التصفیة  الحالة استخدام    ففي ھذه 

المعاییر المطلوبة بالإضافة الى أن التصفیة القیاسیة تجمع عملیة     التصفیة بعدد مرات مطابق لعدد 
 حالات   في  الا  )أو(  المعامل  أساس  على  المعاییر  تجمع  ان  یمكنھا  ولا  )و(  المعامل  أساس  على   المعاییر

التي یزید   عدد  محدودة؛ فعلى سبیل المثال یمكننا من خلال التصفیة القیاسیة الحصول على الشقق 
 غرفھا  عدد  یزید  التي  الشقق  على  الحصول  یمكن  ولا  200000  من  أقل  أسعارھا  )و(  3  عن  غرفھا

 200000.  من  أقل  أسعارھا  )أو(  3  عن                               
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 التي  التالیة  الإمكانیات  تحقیق  خلالھا  من  ویمكننا  القاسیة  التصفیة  من  مرونة  أكثر  المتقدمة  والتصفیة
 :القیاسیة  التصفیة  تحققھا  لا

 بإمكانك  1. التصفیة  خیارات  في  المتوفرة  المعاییر  من  تعقیدا  أكثر   تصفیة  معاییر  استخدام 
 .القیاسیة

 التصفیة  معاییر  لتحدید  الصیغ استخدام  بالإمكان  2.
 فالبیانات   .الأصلي  البیانات   مكان  غیر  اخر   مكان  الى  الفلترة  عملیة  نتیجة  عرض  بالإمكان3 .  .                                  

 .آخر مكان  في  تظھر  سوف  التصفیة  نتیجة ولكن  ھي كما  تبقى  سوف  الاصلیة
 
 

بالشكل   المعاییر  نطاق  اعداد  المتقدمة یجب  التصفیة  یتكون  .الملائم ولإجراء عملیة  المعاییر    نطاق 
  من صفین على الأقل في الصف الأول یوجد بعض أو جمیع أسماء الحقول الخاصة بنطاق البیانات 

 مكان  أي  في  وضعھ  یمكن  المعاییر  نطاق  .المطلوبة  المعاییر   التالیة  الصفوف   وفي  تصفیتھا  المراد 
 .الأصلي  البیانات  نطاق  فوق  یوضع  أن  شيء  أفضل  ولكن                              

 
 

 1  مثال

  نطاق  نجھز 350 ھي أكبر أو تساوي    التي  رواتب الموظفین   لإظھار المتقدمة  التصفیة  استخدام 

 الصف   في  بالراتب   الخاص  الحقل  عنوان   وضعنا  حیث  الظاھر  بالشكل  المعاییر
 =< 350.   وھو  نریده   الذي  المعیار  كتبنا   الحقل  اسم تحت  التالي  الصف  في  و  الأول
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 3-3  الشكل

 
 

 لنا   فیظھر  Data  تبویب  من  Advanced  ونختار  البیانات  نطاق  خلایا  من  خلیة  أي   في  نتوقف  ثم 
  ویعطینا  المعاییر ونطاق   البیانات  تحدید نطاق  منا المتقدمة حیث یطلب  بالفلترة الحوار الخاص  مربع

 الادخال   زر   نضغط  ثم   السلیم   بالشكل  النطاقات   نحدد  .آخر  مكان  الى  التصفیة  نتیجة  لنسخ  الخیار
 .المطلوبة  النتیجة  على  للحصول
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 3-4  الشكل
 
 

 2  مثال

 من إقلیم الوسط اللذین و    350  عن  تساوي أو أكبر   رواتبھم   الموظفین الذین  عرض

  المعیار  نضیف   ثم   بالإقلیم   الخاص  الحقل  اسم   الأول  للصف  نضیف  بحیث  المعایر  نطاق  نعدل
 الخاص  )الصف   نفس(  المستوى  نفس   وعلى  بالإقلیم   الخاص  الحقل  اسم   تحت  ه أي ب   الخاص 
 3-5بالشكل  كما  الراتب  بمعیار
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 3-5  الشكلل                                                                                                                                                              

 
 

 في (المعاییر  ونطاق  البیانات  نطاق  ونحدد  سبق  كما  المتقدمة  بالتصفیة  الخاص  الحوار  مربع  نفتح  الان
 .موافق  نضغط  ثم  )  C2:D3  الحالة   ھذه 

  في  الصف   نفس  على  المعاییر  نضع  )و(  ھي  المختلفة  المعاییر  بین  العلاقة  كانت   اذا  :ملاحظة ھامة

 المعاییر   نطاق
 .مختلفة صفوف   على  المعاییر  نضع  )أو(  العلاقة  كانت  اذا   ولكن  السابق المثال  في  كما

 
 

 3  مثال

 لذین نبدأ أسمائھم بحرف مال   أو  350لا تقل عن   للذین رواتبھما  موظفینال  إیجاد

  B2:D3.  ھو  المعاییر  نطاق  أصبح  حیث  3-6  بالشكل  كما  المعاییر   نطاق  نعدل

 )أو(  ھي  بینھا  العلقة  لأن   مختلفة  صفوف  على  المعاییر  وضعنا  أننا  لاحظ
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 3-6  كل شلا                                                                                                                     

 
 
 
 
 

Adams  یقل   لا  غرفھا  عدد  و 250000  عن  یزید  لا  سعرھا التي 

        4  مثال

وكالة  من الشقق  عرض المطلوب
3  عن    المطلوب عرض الشقق

 

Adams 

 :كتابتھا كالتالي  یمكن  المطلوبة  المعاییر  فھنا  

 وكالة  من  الشقق(  )أو(  )250000  عن  لایزید  سعرھا  )و(  Adams  وكالة  من  الشقق(
 )3  عن غرفھا  عدد  یقل  لا  التي  )و(

 3-7  الشكل  في  كما  معاییر  نطاق  الى  ترجمتھ یمكن  الكلام   وھذا
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 3-7  كلشلا

 
 

 )أو(  بعلاقة  المرتبطة  المعاییر  و  المستوى  نفس  عل  )و(  بعلاقة  المرتبطة  المعاییر  وضعنا  أننا  لاحظ
 .مختلفة  صفوف  على

 .سبق  كما  التصفیة  عملیة  نتمم   والان
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 الصیغ   على  المعتمدة  المتقدمة  التصفیة
 في  تتوفر والتي لا التصفیة المتقدمة تعتمد علیھا سوف التي  المعادلات لكتابة المعاییر یمكن استخدام

 .البیانات  تصفیة  مع  التعامل في  جدا  كبیرة   مرونة یعطینا  سوف  الأمر  وھذا  القیلسیة  التصفیة  معاییر

 :التالیة  الشروط  تحقق  أن  یجب  المتقدمة  للتصفیة  كمعیار  معادلة  لاستخدام 

 فقط  False  or  True  ھي المعادلة  تنفیذ   نتیجة تكون  أن  یجب  1.
  أن  یجب  .أساسھ  على  التصفیة  المراد  في الحقل  الأولى الخلیة  المعادلة  تستخدم  أن  یجب
 فارغة  خلیة  تعلوھا  التي  الخلیة  تكون  بحیث   العمل  ورقة  خلایا  أحد  في  المعادلة  تكتب

 .تصفیتھا  المراد  البیانات  حقول  أسماء  من   أي  عن  یختلف  اسم  بھا  أو

.2 

.3 

 
 1  مثال

     متوسط  من  70%  عن مبالغھم المسحوبة اللذین تزید   أسماء الموظفین   إیجاد   المطلوب                 

 :ھي المطلوبة  والمعادلة  L1:L2  انھ  حیث

                                     =D2>0.7*AVERAGE($D$2:$D$28)

 3‐8 الشكل  في  كما  المعاییر  ننشئ نطاق
 

 
 .سبق  كما  المتقدمة  التصفیة  عملیة  ننفذ  ثم 

 المعادلة  تطبیق  ناتج  یكون  التي  الخلیة  و  مبلغال  خلایا   من  خلیة  كل  عي  المعادلة   بتطبیق  الاكسیل  یقوم
 .التصفیة  عملیة ناتج في  بھ  تقع الذي   الصف  باظھار  الاكسیل یقوم True  بھا

 في ا مضروب  لمبالغ المسحوبةا  قیم   متوسط  مع مبلغال  خلایا  من  خلیة  كل  الاكسیل  یقارن  سوف   المعادلة  ھذه 
 مرجع  عن  عبارة   وھي  D2  وھي  مبلغال   حقل  في  الأولى  الخلیة  المعادلة  في  استخدمنا  لذلك  %70
 الخاصة   الخلایا   مراجع  ولكن  المعادلة  تطبیق   موقع  تغیر  مع  یتغیر  أن  المرجع  لھذا  نرید  لأننا  نسبي

 كل في  مبلغال  مقارنة   نرید  لأننا   المطلقة  الخلایا  مراجع  لھا  استخدمنا(D$2:$D$28$)  مبلغ ال  بمتوسط 
ة   متوسط  وھو  ثابت   المبلغ  متوسط  مع  خلیة  مسحوب ل ا غ  ل ا ب م ل  المراد   الخلایا  لكل  ثابتة  قیمة  وھي(  ا

AVERAGE  دالة   بداخل  النطاق  كان  فلو  )علیھا  المعیار  معادلة  تطبیق                             عند  المتوسط  لاختلف  نسبیا 
 .المختلفة الخلایا   على  المعادلة  تطبیق                            
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 3-8  الشكل
 
 
 

 

  

 2  مثال

 
 

 

من    لاسماء  إیجاد  المطلوب أكبر  المسحوبة  مبالغھم  والتي  العربي  البنك  مبالغھم    %70 من  متوسط  من 
 .  المسحوبة 

 
حیث أننا اسم الحقل الخاص بالبنك في نطاق المعاییر وبما أن     3-9نعدل على نطاق المعاییر كما في الشكل  

 العلاقة بین المعیارین ھي (و) فوصعنا العربي في نفس الصف الواقع بھ المعیار الأول 



 الثالث  الفصل المتقدمة   البیانات  تصفیة

34 

 

 

 
 
 

 
 

 
3-9  كلشلا
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 المصفوفات   صیغ   4.
 

 المصفوفات من أھم المزایا التي یقدمھا الاكسیل فبواسطتھا یمكن انشاء صیغ معقدة یصعب انشاؤھا
  معھا   التعامل   یتم   التي  القیم   من   مجموعة  عن   عبارة   ھي  والمصفوفة  .العادیة  المعادلات  خلال  من

  بشكل افرادي أو إجمالي وقد تكون المصفوفة وحیدة البعد أي أن القیم مدخلة في صف أو عمود أو 
 4‐1  الشكل  وفي  والاعمدة   الصفوف  من  مجموعة  في  مدخلة  المصفوفة  تكون  حیث   الأبعاد  ثنائیة

 الابعاد   ثنائیة  ومصفوفة  البعد  وحیدة   لمصفوفة  نموذج                             

 

 4-1  كلشلا
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 مدخلة المصفوفة  قیم   أن  نجد  الصیغة الى شریط نظرنا   فلو  بشكل معین تكتب   ان المصفوفة  نلاحظ و
 ادخال   كیفیة  على  التالیة  الفقرات  في  نتعرف  وسوف  brackets  .Karley    المنحنیة   الأقواس  بداخل

 .معھا  والتعامل  المصفوفات

 المصفوفات   صیغ  في  ولكن  منفردة   خلایا  على  العملیات  نجري  -الغالب في–  نحن  العادیة  الصیغ  في
 .الوقت   نفس  في  الخلایا  من  نطاق  على  العملیات  نجري  فنحن

 
 

 متعددة الخلایا   المصفوفات  صیغ

 حساب   والمطلوب  المنتجات  من  عدد  مبیعات  اجمالي  یوضح  البیانات  من   نطاق  4-2  الشكل  یعرض
D   من  منتج   لكل  المبیعات  اجمالي .المنتجات یمكن العمود  في  القیمة  حساب الصیغة  باستخدام 

 
=B2*C2 

 الخلایا   باقي  على  للأسفل  نسخھا  ثم  D2  الخلیة  في  الموجودة 
 
 

 المنتجات  من  منتج  لكل  المبیعات  اجمالى تحسب   معادلات  6  الى   النھایة  في  سنصل  حیث
 

 
 4-2  الشكل
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 النطاق   في  القیم  جمیع  لحساب  )مصفوفة  صیغة(  وحیدة   صیغة  استخدام   فیھا  یتم  بدیلة  طریقة  وھناك
.D2:D7  قیم   6  من  صفیفا   ترجع  و خلایا  6  الوحیدة   الصیغة  ھذه   تشغل. 

 :التالیة  الخطوات  نتبع  الحساب  عملیة  لتنفیذ  وحیدة صفیف   صیغة  ولانشاء

 D2:D8.  المثال  ھذا  في  النتائج   على  سیحتوي  الذي  النطاق   حدد  1.

 :التالیة  الصیغة  اكتب  2.

=B2:B8*C2:C8 

 عادیة   صیغة  ادخال  عند   3. فإننا  الادخال   مفتاح  على  نضغط Enter ولكن لإدخال  صیغة
 CTRL+SHIFT+ENTER.  نضغط   مصفوفة

 الصیغة  شریط  في  الصیغة  تفحصت  وإذا   .المحددة   الخلایا  جمیع  في  الصیغة   بإدراج  الاكسیل  یقوم
 :ما یلي  ستجد  فإنك

{=B2:B8*C2:C8} 

 

 كل شل ا                                             3 ‐4
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 .صفیف  صیغة  ھذه   ان  على  للدلالة  المنحنیة  الاقواس  بإدخال  الاكسیل  یقوم

 عملیا   الصیغة  تعمل  .عناصر  6  من  مكونة  مصفوفة تعید   و  الحساب  عملیات  بتنفیذ  الصیغة  ھذه   تقوم
 قیم  B2:B8  النطاق  یحتوي  حیث  مختلفین  نطاقین  في  مخزنین  الأخرى  المصفوفات  من  اثنتین  مع

 .الثاني  الصفیف  عناصر  C2:C8  النطاق  و  الأول  الصفیف

 لإظھار  خلایا  7  الى   بحاجة  فإنك  ممكن  غیر  الخلیة  نفس  في  واحدة   قیمة  من  أكثر  اظھار  أن  وبما
 .المصفوفة  صیغة  ادخال  قبل  خلایا  7  تحدید   یفسر   وھذا  .الناتج

 
 

 :فردة م ل ا  صیغل ا  من دلاب حدةاو  مصفوفة  صیغة  ستخداما  مزایا                                                                            

 .  .متماثلة  النطاق  في  الصیغ جمیع  ان  لضمان  جیدة   طریق  1.

 تغییر   یمكن  لا  انھ  اذا  .مقصود  غیر  بشكل  الصیغة  فوق  الكتابة  احتمال  من  یقلل  الامر  ھذا  2
 .الخلایا  متعددة   الصفیف  صیغة في  واحدة   خلیة

 .التلاعب بالصیغ أو  العبث  من  المبتدئین  یمنع  3.
 
 
 
 

 الخلیة  وحیدة  المصفوفات  صیغ
 
 

 )السابق المثال بیانات نفس استخدمنا(  الخلیة وحیدة  المصفوفات  صیغ على كمثال  التالي المثال  لنأخذ

{=SUM (B2:B7*C2:C7)} 

 Ctrl+Shift+Enter  تضغط  أن  تذكر  خلیة،   أي  في  الصیغة  ھذه   ادخال  یمكن الأقواس   تكتب  وألا
 .المنحنیة

  تعتمد  لا  الصیغة  ھذه   أن   تتأكد   أن  یجب  المنتجات،  لكافة  المبیعات  مجموع  السابقة  الصفیف  صیغة  تعید
 في   الأول  الصفیف  الخلایا  من  صفیفین  مع   الصیغة  ھذه   تعمل  .  Dالعمود  في  الموجودة   البیانات  على

.C2:C7   والثاني  وانشاء   الصفیفین  في  المتوافقة  القیم   بضرب  الصیغة  ھذه   تقوم B2:B7  النطاق 
SUM  الدالة تقوم   .فقط  الذاكرة   في  موجود  جدید صفیف ترجع   و الصفیف ھذا  مع  بالتعامل  ذلك بعد 

 .عناصره   كافة  مجموع
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 الثابتة   المصفوفات 
 
 

  من  لیس  أنھ  ھو  ھنا  نوضحھ  أن  نرید  ما  نطاقات،  في  مخزنة  مصفوفات   استخدمنا  السابق  المثال  في
 في  الثابتة  المصفوفات   وتخزین  انشاء  فیمكن  .الخلایا  من  نطاق  في  المصفوفة  تخزین  الضروري

 .الذاكرة 

 عن  مثال  یلي   فیما  ،{}  منحنیین   قوسین   بین   ووضعھا  عناصرھا  بسرد   الثابتة  المصفوفة  انشاء   یمكن
 :ثابتة  مصفوفة

 

{10,0,5,25} 
 
 

=SUM({1,2,3,4}*{5,6,7,8}) 

 

 :الثابتة المصفوفات  من   اثنین صیغة تستخدم  عن  مثال  فیما یلي

 المصفوفة  ھذه   تتكون  RAM  الحاسوب   ذاكرة  في  تخزینھا  یتم   جدیدة   مصفوفة  بإنشاء  الصیغة  ھذه   تقوم 
 :كالتالي  قیمھا  وتكون  المصفوفتین  في  المتقابلة  القیم  ضرب  حاصل  من

 

{5,12,21,32}  

 70.  القیمة  وتعید   كوسیط  المصفوفة  ھذه   SUM  الدالة  تستخدم   ثم 

 :ملاحظة

  المنحنیین  القوسین   كتابة  علیك  فإن  )السابقة  الصیغة  في  كما(  مباشر  بشكل  المصفوفة   كتابة  عند 
 الأقواس   ھاتھ  تكتب  ألا  علیك  یجب  مصفوفة  صیغة  ادخال  عند  ولكن  .المصفوفة  عناصر  حول  {}

Ctrl+Shift+Enter وإنما  تضغط 

 المصفوفات   أبعاد

 البعد،   وحیدة   للمصفوفة  بالنسبة  .الأبعاد  ثنائیة  أو   البعد  وحیدة  تكون  قد  المصفوفة  أن  سبق  فیما  ذكرنا
ً   تخزینھا  یتم   أن  یمكن ً   أو  أفقیا  .عمودیا
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 الأفقیة   البعد  وحیدة  المصفوفة
 
 

 البعد   وحیدة   المصفوفة  عناصر  بین  الفصل  یتم  باستخدام  الأفقیة وفیما   (,)  الفاصلة یلي  عن   مثال
 :أفقیة  البعد  وحیدة   مصفوفة

 

{40,5,45,12} 

 واحد   صف  في  متجاورة   خلایا  أربع  من  مكون  نطاق  تحدید  المصفوفة  ھذه   إظھار  ویتطلب ثم  ومن
 :التالیة  الصیغة  كتابة

={40,5,45,12} 

 Ctrl+Shift+Enter.  على  الضغط  ثم 
 
 
 
 
 

 الرأسیة  البعد  وحیدة  المصفوفة
 
 

 مثال  یلي  وفیما   (;)  المنقوطة  الفاصلة   باستخدام   الرأسیة  البعد  وحیدة  المصفوفة  عناصر   بین  الفصل  یتم 
 :البعد  وحیدة   الرأسیة  المصفوفة  عن

 

{12;45;78;50} 

 ثم  ومن  واحد  عمود  في  متجاورة   خلایا  أربع  من  مكون  نطاق   تحدید  المصفوفة  ھذه   اظھار  ویتطلب
 :التالیة  الصیغة  كتابة

 

={12;45;78;50}  

 Ctrl+Shift+Enter.  على الضغط  ثم 
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 البعد   ثنائیة  المصفوفات 
 
 

 العنصر   وبین   (,)  الفاصلة  باستخدام   الأفقیة  العنصر  بین  الفصائل  یتم   البعد  ثنائیة  المصفوفات  في
 4  و  صفوف  3  من  مكونة  مصفوفة  التاي  المثال  یعرض  (;).  المنقوطة  الفاصلة  باستخدام   الرأسیة
 :أعمدة 

 

{1,2,3;4,5,6;7,8,9;10,11,12} 

 الصیغة  ادخال  ثم   أعمدة   وأربع   صفوف   ثلاث  من  مكون  نطاق   تحدید  المصفوفة   ھذه   إظھار  ویتطلب
 :التالیة

={1,2,3;4,5,6;7,8,9;10,11,12} 

 Ctrl+Shift+Enter.  المفاتیح   على  نضغط  ثم 

 D3:F9  النطاق  في  المصفوفة  ھذه   4-4  الشكل  یعرض
 
 

 4-4  الشكل
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 معین   نطاق  في  القیم  من   مصفوفة  انشاء

 الشكل  في 4-5 النطاق   في  والمدخلة  التالیة  المصفوفة  صیغة  تقوم  K10:M12 مصفوفة  بإنشاء
 

{=K5:M7} 

 ً  .العمل  ورقة  بداخل  موجود  بیانات  نطاق  من  انطلاقا

 
 

 الشكل   5‐4
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 K10:M12  النطاق  في  المصفوفة  إن النطاق   في  بالخلایا  مرتبطة K5:M7 أي   تغییر  ویؤدي
 .  K10:M12  النطاق  في  الموافقة الخلیة  تغییر  إلى  K5:M7  النطاق   في  خلیة

 
 

 محدد   نطاق  في  القیم  من  ثابتة  مصفوفة  إنشاء

  K5:M7  النطاق  في  الخلایا  إلى  ارتباط  بانشاء  K10:M12  الخلایا  في  الصیغة  قامت  السابق  المثال  في
  نحدد خلایا  K5:M7 النطاق ولقطع ھذا الارتباط وانشاء مصفوفة ثابتة عناصرھا مكونة من القیم في 

  ، نضع مؤشر الماوس في شریط الصیغة لتحریر الصیغة الموجودة ثم نضغط   K10:M12  النطاق
 المصفوفة   ادخال  لإعادة   Ctrl+Shift+Enter  نضغط  ثم   ثابتة،  قیم   إلى  الخلایا  لتحویل  F9  زر  على

 .ثابتة  قیما  تستخدم  أصبحت  لتي ا                              
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 الخلیة   وحیدة  المصفوفات   استخدام  على  أمثلة
 معین   نطاق   في  الأحرف  عدد  حساب

  الكلي  أردنا معرفة العدد فاذا  على ادخالات نصیة  تحتوي من الخلایا التي لدینا نطاق 4-6  في الشكل
 للأسفل   ونسخھا  B1  الخلیة  في  التالیة  الصیغة  انشاء  ھي  التقلیدیة  الطریقة  فان  النطاق  ذلك   في  للأحرف 

=LEN(A1) 

  .السابقة  المرحلیة  الصیغ  تعیدھا  الي  القیم   مجموعة  لحساب   SUM  دالة   استخدام   ثم 

 المصفوفة  معادلة  خلال  من  مرحلیة  صیغ  لأي  الحاجة  دون  النتیجة  نفس   على  الحصول  وبالإمكان
 :التالیة

{=SUM(LEN(A1:A14))} 
 عدد   عن  عبارة  ھي   المصفوفة  ھذه  قیم  ،  فقط  الذاكرة  في  تخزینھا  یتم  جدیدة  مصفوفة  لإنشاء  LEN  دالة  الصیغة  ھذه  تستخدم

 :كالتالي  تكون  سوف  الجدیدة  المصفوفة  فإن  المثال  ھذا   وفي  .النطاق  خلایا  من   خلیة  كل  في  الموجودة  الأحرف 
 2}؛3؛2؛ 5؛4؛4؛5؛4؛5؛5؛4؛5؛5؛{5

 
{=SUM({5;5;5;4;5;5;4;5;4;4;5;2;3;2}))} 

 :كالتالي  المصفوفة  صیغة  تصبح  سوف  ثم   ومن
 

 4-6  كلشلا
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 نطاق   في  )الكبرى  أو(  الصغرى  الثلاث  القیم  جمع

 :بالبیانات  والمسمى  A1:A10  النطاق  في  الصغرى  الثلاث   القیم   مجموع  التالیة  الصیغة  تعید

{=SUM(SMALL({1,2,3};البیانات))} 

ً   الصیغة  ھذه   تستخدم    .مرات  ثلاث  SMALL  الدالة  تقییم   یتم   .SMALL  للدالة   ثان  كوسیط  ثابتا  صفیفا
 قیمة  تكون  الأولى  المرة  في  .للدالة  ثان  كوسیط  الثابت  الصفیف  عناصر  أحد  استخدام   یتم   مرة   كل  وفي

 وترجع  2  ھي  الثاني  الوسیط   قیمة  تكون  الثانیة  المرة   وفي  5‐  القیمة  SMALL  الدالة  وترجع  1  الوسیط
 ذلك   وعلى  2.  القیمة  الدالة  وترجع  3  ھي  الثاني  الوسیط  قیمة   تكون  الثالثة  المرة   وفي  0  القیمة  الدالة

 :ھي  SUM  الدالة  إلى  تمریرھا  یتم   التي فالمصفوفة
 

{‐5,0,2}  

 3‐  المصفوفة وھو  ھذه   عناصر   الصیغة مجموع  وتعید
 
 
 
 
 

 
 4-7  كلشلا
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 معین   نطاق  في  النصوص  خلایا  عدد  حساب

  مصفوفة  بإنشاء  تقوم   ثم   .  النطاق  خلایا  من  خلیة  كل  لفحص  IF  الدالة   التالیة  المصفوفة  دالة  تستخدم 
 ھل الخلیة   محتوى   على   بناء  وذلك  فقط 0  و  1  من  عناصرھا  تتكون  النطاق  وحجم   أبعاد بنفس   جدیدة 

 لا   أم   نص  ھو 1  بالقیمة  نص  كل  استبدال  یتم  حیث( بالقیمة   آخر  شيء  وكل ھذه  ادخال  یتم   0).
 الخلایا   عدد  ھي  النتیجة  وتكون  المصفوفة  عناصر  مجموع  تعید  التي  SUM  الدالة  على  المصفوفة
 .فقط  نصوص  على  المحتویة

 

{=SUM(IF(ISTEXT(A1:D5);1;0))} 
 
 
 

 الشكل   8‐4
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 :الصیغة  ھذه   من مختلفة نسخة یلي  وفیما

{=SUM(ISTEXT(A1:D5)*1)} 

 :التالیة  الحقائق  من  وتستفید  IF  الدالة  لاستخدام   الحاجة  الصیغة  ھذه   تلغي

TRUE*1=1 

FALSE*1=0 
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 FALSE  أو  TRUE  عن  عبارة  قیمھا  مصفوفة  عن  عبارة   ISTEXT  الدالة  ناتج  المعادلة؛   ھذه   في
 وھذه  0  أو  1  قیمھا  جدیدة   مصفوفة  فینتج  1  الرقم   مع عناصرھا  ضرب  یتم   سوف  المصفوفة  ھذه 

 .المطلوبة  للنتیجة  للوصول  عناصرھا  جمع  سیتم   المصفوفة
 
 

 المصفوفات   صیغ  استخدام  على  متقدمة  أخرى  أمثلة

 النطاق؟ في   القیمة  تظھر  ھل

 C3  الخلیة  في الموجود   الاسم  ھل  تحدد  D3  الخلیة  في  معادلة  كتابة  المطلوب ھو  المثال؛  ھذا  في
 .لا  أم  المعطى  البیانات  نطاق  ضمن  موجود

 
 
 

 4-9  كلشلا
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 المرحلیة  الصیغ  الغاء

  یعتبر الغاء الصیغ المرحلیة في ورقة العمل من المزایا الرئیسیة لاستخدام صیغ المصفوفات حیث 
  في الشكل   .یؤدي ذلك إلى حذف العملیات الحسابیة غیر الضروریة وبالتالي تصغیر ورقة العمل

العمودتظھر علامات الطلاب في    10-4 االصیغ التي  D  الامتحان الأول والثاني ویحتوي    على 
 متوسط  تحسب  التي  التالیة  الصیغة  D17  الخلیة  وتحوي  الامتحانین  علامات  بین  التغیرات  تحسب

 :الطلاب  لكافة  التغیر                              
 

=AVERAGE(D2:D15) 

 التالیة  المصفوفة  صیغة  تقوم   D.  العمود  في  الصیغ  من  التخلص  یمكن المصفوفات   صیغ  وباستخدام 
 D:  العمود  في للصیغ  الحاجة  دون  التغیر  متوسط  بحساب

{=AVERAGE(C2:C15‐B2:B15)} 

 وتقوم بانشاء مصفوفة   C2:C15  و  B2:B15  حیث أن ھذه الدالة تستخدم صفیفین یمثلان النطاقین
  المصفوفتین السابقتین، ویتم تخزین ھذه جدیدة تكون عناصرھا عبارة عن الفروقات بین عناصر  

 وتعید   كوسیك  الجدیدة   المصفوفة  ھذه   AVERAGE  الدالة  تستخدم   ثم   الحاسوب   ذاكرة   في  المصفوفة
 .الناتج

 
 

 4-10  الشكل
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 معین   شھر  مبیعات  مجموع   إیجاد
 
 

  ھو والمطلوب   محددة   أیام   في تمت  التي  المبیعات   یوضح  البیانات  من  نطاق  لدینا  المثال ھذا  في
  تكون  الذاكرة   في  مصفوفة  ننشئ  سوف  :كالتالي  ستكون  الفكرة  .محدد  لشھر  المبیعات  مجموع  إیجاد

  سبیل  فعلى(  المطلوب  الشھر  نطاق  ضمن الموجودة  للأیام   الموافقة  المبیعات   عن  عبارة   عناصرھا
 369،680،1500  تكون  سوف  المصفوفة  ھذه   فعناصر  ینایر  ھو  المطلوب  الشھر  كان  لو  المثال؛

 .المطلوب  للشھر  المبیعات  مجموع  على  للحصول  المجموعة  ھذه   عناصر  نجمع  سوف  ثم   ومن)

 :كالتالي  تكون  سوف  فالمعادلة
 

{=SUM(IF(MONTH(B4:B13)=H4;C4:C13;0))} 

  دالة  استخدمنا  نحن  وھنا  H4.  الخلیة  في  إدخالھ  تم   مبیعاتھ  مجموع  إیجاد  المطلوب   الشھر  أن  حیث
MONTH  الدالة  معامل  أن  لاحظ(  المعطى  للتاریخ  الموافق  الشھر  على  للحصول  MONTH  عبارة  

  من مصفوفة عن  عبارة  ھو  الدالة  ھذه تنفیذ   ناتج وبالتالي  واحدة   خلیة  ولیس البیانات  من نطاق  عن
 ووضعھا  المحدد  الشھر  ضمن  یقع  الذي  الیوم  مبیعات  قیمة  لارجاع  IF  دالة  استخدمنا  ثم  ومن  )القیم 

  تم التي  المصفوفة  عناصر  تقارن IF  الدالة  أن  حیث  )الذاكرة   في(  جدیدة  مصفوفة  ضمن  كعنصر
  ترجع فانھا  تطابق   وجود  وعند  H4  الخلیة  محتوى  مع  MONTH  الدالة  خلال  من  علیھا  الحصول
 المصفوفةھذه    عناصر جمع  یتم   النھایة  وفي  C4:C13.  المبیعات  نطاق  في الموافق  العنصر
 SUM.  دالة  خلال  من  الأخیرة 

 

 4-11  كلشلا
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 محدد   نطاق  ضمن  الفریدة   القیم   عدد  حساب
 
 

 الظاھر  البیانات  نطاق ففي  ما  في نطاق  المتكررة   غیر  القیم  عدد ھوحساب  المثال  ھذا  في  المطلوب
 .مندوب  كل  أتمھا  التي  المبیعات  ومجموع  المبیعات  مندوبي  من   مجموعة  4-12  الشكل  في

COUNTA دالة  استخدام   نستطیع  لا  الحالة  ھذه   في  .المبیعات  مندوبي  عدد إیجاد   ھو  والمطلوب 
 ثلاث   تكرر  Kamal  مثلا(  مرة   من  أكثر  تكرر  المبیعات  مندوبي  بعض  لأن  مثلا  A5:A17  للنطاق 
 المتكررین  المبیعات  مندوبي   عد عنھ  سوف یتنتج  COUNTA  الدالة  استخدام   فان  وبالتالي  )مرات
 .خاطئة  نتیجة  على  نحصل  سوف  وبالتالي  مرة   أكثر

  1  عن  عبارة   ھو  معین  وزن  المبیعات  مندوبي  من  مندوب  كل  إعطاء  :كالتالي  ھي  الحل  وفكرة 
 النطاق في  مرات   ثلاث  یظھر  Kamal  فمثلا  النطاق  في  المبیعات  مندوب  ظھور  مرات  عدد   تقسیم 

 فوزن 3/1=1.33333  ھو  الظھور  مرات  من  مرة   لكل  Kamal الأوزان   جمع  عند  وبالتالي
 وھو   3  ولیس  1  النتیجة  تكون  سوف  كمال  أوزان  جمع  عند  فمثلا(  السلیم   بالشكل  النتیجة  لنا  تظھر

 :كالتالي  ھي  فالمعادلةالمطلوبة  ).المطلوب
 

{=SUM(1/COUNTIF(A5:A17;A5:A17))} 

COUNTIF  مندوبي  من  مندوب  كل  ظھور  مرات  عدد  لمعرفة 

 

 دالة ھذه المعادلة استخدمنا في
 A5:A15  ھو   حالتنا  وفي  العد  نطاق  ھو  الأول  المعامل  معاملین  تأخذ  COUNTIF  دالة  (  المبیعات 

  عن  ھو عبارة  الدالة ھذه تنفیذ  ناتج ، ) أساسھ  على العد   سیتم   الذي المعیار ھو الثاني   المعامل و
 ثم  ومن  مندوب،  كل  ظھور  مرات  عدد  عن  عبارة   عناصرھا  الذاكرة،  في  تخزن  سوف  مصفوفة

 سیتم  التي  الأوزان   مصفوفة  لانشاء  المصفوفة  ھذه  عناصر  من  عنصر  كل  على  1  تقسیم   یتم   سوف
 .الناتج  على  للحصول  SUM  دالة  خلال  من  عناصرھا  جمع
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 ل شك لا  12‐4
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 المصفوفات   دوال 

  عن  عبارة  تنفیذھا  نتیجة  تكون  الدوال  ھذه بالمصفوفات  الخاصة  الدوال  بعض  ھناك  الاكسیل  في
 أھم  على  نتعرف  سوف  الفصل  ھذا  وفي  .العادیة  الدوال  كباقي  محددة   قیمة  ولیس  القیم   من  مجموعة

.TRANSPOSE و FREQUENCY  دالتي وھما  الدوال  ھذه  من دالتین 

FREQUENCY  دالة 

 دالة  استخدام  على   وكتطبیق  .معین  نطاق  في  التكرارات  عدد  تحسب   وھي FREQUENCY سوف
 :التالي  المثال  نأخذ

  ویقابل  )الاجتماعي  الضمان  برقم   ممثلین(  الموظفین  من  مجموعة  لنا  یوضح   البیانات  من  نطاق  لدینا
  الراتب   شرائح  ضمن تقع   التي  الموظفین  أعداد  إیجاد  والمطلوب  بھ   الخاص  الراتب   موظف  كل

 ضمن   الواقعین  الموظفین  عدد  یظھر  أن  یجب E5  الخلیة  في  فمثلاً   D3:D11  النطاق  في  الموضحة
 ضمن  الواقعین  الموظفین  عدد  یظھر  أن  یجب E6  الخلیة  في  بینما  10000"  من  أقل"  الشریحة
 .وھكذا  20000"  من  أقل  حتى  10000  من  "  شریحة
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 4-14  ل ك ش ل 

 
 
 
 

 :التالیة  المعادلة  نكتب  ثم E5:E11  النطاق  النتیجة نحدد   لھذه   للوصول

{=FREQUENCY(B:B;D3:D11)} 

CTRL+SHIFT+ENTER ومن ثم  نضغط 
 
 
 
 

 4-13  الشكل
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TRANSPOSE  دالة 

 الصفوف   تحول  فھي  محدد  نطاق  في  والصفوف  الأعمدة   تدویر  على  تعمل  TRANSPOSE  دالة 
 .العكس  و  أعمدة  إلى

  عدد  یساوي  صفوف  بعدد  الفارغة  الخلایا  من نطاق  نحدد  4-15  الشكل  في  الظاھر  النطاق  ولتدویر
  صفوف   عدد   یساوي أعمدة  وعدد  A3:I6)  ھو  الأصلي  النطاق  حالتنا   في( الأصلي  النطاق  أعمدة 

 ومن  )صفوف  تسع  و  أعمدة   أربع  من  مكون  نطاق  تحدید  المطلوب  المثال  ھذا  في( الأصلي  النطاق 
 :التالیة  المعادلة  نكتب  ثم 

 

{=TRANSPOSE(A3:I6)} 

CTRL+SHIFT+ENTER  4-16  الشكل  في  كما  النتیجة  لنا  فتظھر 

 

 نضغط ثم
 
 

 
 4-15  الشكل

 

 4-16  كلشلا
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  یمكن  فلا  الأصلي  النطاق  في  الموجودة   بالقیم   مرتبطة  الناتج   نطاق  في  الموجودة   القیم   أن  ولاحظ
 ھذا   ینعكس  الأصلي  النطاق  على  تعدیل  أي  تم   إذا  بینما  الناتج،   نطاق  خلایا  على  تعدیل  أي  إجراء

 .الناتج  النطاق   على  التعدیل
 
 

  من الجدیر بالذكر أنھ یمكن إجراء عملیة التدویر بدون معادلات من خلال میزة اللصق الخاص 
  ومن ثم في المكان المطلوب   Copy  حیث أنھ بالإمكان تحدید النطاق المراد تدویره ثم اختیار نسخ

 الخیار   نحدد  ثم   خاص  لصق  Special  Paste  ونختار  الأیمن  الماوس  بزر  نضغط  بھ  النتیجة  إظھار
Transpose  الأصل  بخلایا  مرتبطة  الناتج  خلایا  تكون  لا  الحالة  ھذه  وفي  .تدویر. 

 
 
 

 4-17  كلشلا



 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الخامس  الفصل
 البیانات   قواعد  دوال

DATABASE FUNCTIONS 
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 البیانات   قواعد  دوال  5.
 
 
 
 
 
 
 

  العملیات  تجري   الدوال  وھذه   العمل  لورقة  البیانات  بقواعد  الخاصة  الدوال  بعض  ھناك  الاكسیل  في
 "Database"  من  D  بالحرف  الدوال   ھذه  تبدأ  .محددة   شروط  تحقق   على  بناء  المختلفة

 :الاكسیل في  المتوفرة   البیانات  قواعد  بدوال  قائمة یلي  فیما
 
 
 

 دالة  الوصف 

  الدالة المحددة البیانات   قاعدة   إدخالات   متوسط  إرجاع
DAVERAGE 

 DCOUNT  الدالة قاعدة بیانات   في  على أرقام   التي تحتوي الخلایا   حساب
 DCOUNTA  الدالة بیانات  قاعدة  في  الفارغة  غیر  الخلایا حساب 

 DGET  الدالة المعاییر المعینة  یطابق  بیانات  قاعدة  من  مفرد  سجل  استخراج
 DMAX  الدالة المحددة  البیانات  إدخالات قاعدة   القصوى من  القیمة  إرجاع
 DMINالدالة  المحددة  قاعدة البیانات  إدخالات  من الدنیا القیمة  إرجاع

  الدالة بیانات   قاعدة   في  الموجود  المعیار  یطابق  معین  سجلات   حقل  في  القیم   ضرب
DPRODUCT 

 DSTDEV  الدالة محددة  بیانات  قاعدة  إدخالات  من  عینة  إلى  استناداً  المعیاري  الانحراف  تقدیر
 قاعدة  لإدخالات  بالكامل  المحتوى  إلى  استناداً   المعیاري   الانحراف  حساب

 DSTDEVP  الدالة المحددة  البیانات

 التي   البیانات  قاعدة  في  بالسجلات  الخاص  الحقل   عمود  في  الأرقام   جمع
 DSUM  الدالة المعاییر   تطابق

 DVAR  الدالة المحددة البیانات   قاعدة   إدخالات  من  عینة إلى استناداً   التباین   تقدیر
 DVARP  الدالة المحددة  البیانات  قاعدة   لإدخالات  بالكامل  المحتوى  إلى  استناداً  التباین  حساب



 الخامس   الفصل البیانات  قواعد  دوال

61 

 

 

 
 
 
 
 
 

 ویتم  .للدالة  الأخیر  كالوسیط  تحدیده   یتم  منفصل  معاییر  نطاق   البیانات  قواعد  دالات  جمیع  تتطلب
 .المتقدمة التصفیة  عن  تحدثنا   عندما  رأیناھا  التي  الطریقة  بنفس  المعاییر  نطاق  اعداد

 
 

 1  مثال

 من   الموظفین  من  مجموعة  مبیعات   لنا  یوضح   )  Data  اسمھ (  البیانات  من  نطاق  لدینا
 من الجنسیة الأردنیة   عدد موظفین قسم المبیعات   على  الحصول  ھو  والمطلوب   مختلف الجنسیات                               

 بالشكل  F1:K2  المعاییر   نطاق  أعددنا  DCOUNTA  البیانات   قواعد   دالة  خلال  من  النتیجة  على  وللحصول
 :التالیة  المعادلة  نكتب   G6  الخلیة  وفي  .  (criteria)اسم   أعطیناه   وقد  المطلوبة  المعاییر  مع  یتوافق  الذي

 =DCOUNTA(A5:E22,A5,H1:I2) 

 

 ل شك لا  1‐5
 

 
 ,DMAX  DMIN,  DAVERAGE  مثل   الدوال  باقي  نستخدم   الطریقة  وبنفس 
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 DGET  دالة

 عند   :وللتذكیر  .محددة   معاییر  تحقق  على  بناء  البیانات  قاعدة  من  معین  سجل  تستخرج  DGET  دالة
 فنحن   سجل  عن   الحدیث  وعند  البیانات  من  نطاق  نعني  فنحن  الاكسیل  في   البیانات  قاعدة  عن  الحدیث

 .النطاق  ھذا  في  عمود   عن  عبارة   ھو  الحقل بینما  النطاق  ھذا في   صف  نعني

 DGET  استخدام  على  مثال

  أنھ  والمطلوب  ظاھر  ھو  كما  حقول  أربعة  من  تتكون  الشركات  احدى  موظفي  بیانات  قاعدة   لدینا
 الخلایا   في  بالموظف  الخاص   السجل  بیانات  لنا  یظھر  A2  الخلیة  في  الوظیفي   الرقم   ادخال  بمجرد

.B2:D2 

 معاییر  نطاق  ولدینا   Employees  اسمیناه   وقد  الظاھر  البیانات  نطاق  ھي  بیانات  قاعدة   لدینا   نحن  الان
 المعاییر   نطاق  من  الأول  الصف  في  الوظیفي  بالرقم   الخاص  الحقل  اسم   وضعنا  حیث  A1:A2  ھو

 Criteria.  المعاییر  نطاق  اسمینا  وقد  الموظف  رقم   یكون  سوف  نفسھ  والمعیار
 
 
 
 

=DGET(Employees;B1;Criteria) 

 B2:  الخلیة  في  التالیة  المعادلة  ندخل  سوف  والان

 DGET  للدالة  الأول  المعامل  أن  حیث  .المطلوب   على  للحصول  C2:D2  الخلایا  على  المعادلة  نعمم  ثم 
 
 
 

 5-2  الشكل 

 الثالث   والمعامل  النتیجة  على  المحتوي  الحقل  اسم   عن  عبارة   ھو  الثاني  المعامل  و  البیانات  قاعدة   ھو
 .المعیار  نطاق  ھو
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 الأعمدة   ثنائي  البحث  لإجراء  DGET  دالة  استخدام

  أعطیناھا في ھذا المثال لدینا قاعدة بیانات توضح مبیعات مجموعة من المنتجات في أیام محددة وقد  
  ھذه العملیة  E3.  والمطلوب ھو إیجاد مبیعات منتج معین لتاریخ معین وذلك في الخلیة  Data1  اسم 
 مثل   الأخرى  البحث  دوال   باستخدام   تنفیذھا  یمكن  عملیة  وھي  الأعمدة   ثنائي  بحث  عن  عبارة   ھي

Index‐Match  باستخدام   ولكن  DGET  بساطة  أكثر  معادلة  نكتب  سوف. 

 الخلیة المعادلة التالیة في ثم نكتب Criteria1  اسم أعطیناه   وقد B2:C3  المعاییر وھو نطاق  نعد  أولاً 
:E3 

 

=DGET(Data1;D7;criteria1) 
 
 
 

 5-3  الشكل



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  دوال السادس  الفصل
 المتقدمة   والمراجع   البحث

ADVANCED LOOKUP FUNCTIONS 
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    المتقدمة  البحث   دوال  6.
 
 
 
 

VLOOKUP  دالة 

  وھي   .والدقة  بالسھولة  تتمیز  حیث   الاكسیل  في  الموجودة   البحث   دوال  أھم   من  VLOOKUP  دالة
  فلو  .العمود الأول من نطاق البحثتبحث عن قیمة معینة في نطاق البحث بدلالة قیمة موجودة في  

الذي والقسم  الموظف واسمھ  فیھ رقم  بحیث یظھر  بالموظفین  البیانات خاص  من  نطاق  لدیك    كان 
 بدلالة   بھ  یعمل  الذي  القسم   أو  الموظف  اسم  عن  مثلاً   البحث  فبالإمكان  البیانات،   من  آخره  الى  یعمل

 .البحث  نطاق  العمود الأول من  في الوظیفي الرقم  بشرط أن یكون الوظیفي  رقمھ لدالة   العام   والشكل
VLOOKUP  كالتالي  ھو: 

 

VLOOKUP(lookup_value; table_array; col_index_num; [range_lookup]) 
 

 :التالیة المعاملات/الوسائط تأخذ  أنھا  حیث
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•      Lookup_value   العمود  في  عنھا  البحث  سیتم   التي   القیمة  .بدلالتھا  البحث  المراد  القیمة 
 .النطاق  الجدول أو  من الأول

 • Table_array البحث  نطاق

 • col_index_num البحث   نتیجة  على  المحتوي  رقم العمود

•     range_lookup  ادخال  فیجب  تام  تطابق  عن  نبحث  كنا  اذا  .تقریبي  أو   تام  التطابق  ھل  تحدد 
.TRUE أو  FALSE 0ك المعامل  ھذا أو  1  القیمة  ندخل  تقریبي  تطابق  عن  نبحث  كنا  واذا 

 1.  ھي   الافتراضیة القیمة فان  المعامل ھذا  یتم ادخال  لم   حال  في
 

 /ملاحظات
 

 قیم  وضع  فیجب  محذوفة،   كانت   إذا  أو  TRUE  تساوي  range_lookup  قیمة  كانت  اذا    •
VLOOKUP table_array   ل ـ  الأول  العمود رجع تُ   لا  فقد  وإلا  تصاعدي؛  فرز  بترتیب 

 .الصحیحة  القیمة
 قیمة  كانت  إذا      • range_lookup تساوي FALSE الأول  العمود  في  القیم   لفرز داعي فلا  ،

 
VLOOKUP 

 
 الدالة  ستعثر  ،  FALSE  تساوي 

table_array.  من 
 range_lookup  الوسیطة  قیمة  كانت  إذا     •

table_array من الأول العمود  في  أكثر  أو  قیمتین  تطابق حالة وفي  .فقط  تام   تطابق  على 
 على  العثور  یتم   لم   إذا  .علیھا  العثور  یتم   قیمة  أول  استخدام  فسیتم   ،lookup_value  مع

 N/A# الخطأ  قیمة  إرجاع  یتم   تام،  تطابق
 المراد   القیمة  تساوي  أو  من  أقل  قیمة  أكبر   ترجع  الدالة  قان  التقریبي   التطابق  استخدام   حال  في    •

 .البحث بدلالتھا
 

 التام   التطابق  مع  VLOOKUP  دالة استخدام   على  مثال
 

  ھو  والمطلوبأسماء الموظفین وأرقامھ ملفاتھم وأقسامھم و رواتبھم   لنا یبین الظاھر البیانات نطاق
 H5  الخلیة في  اسم الموظف  إیجاد
 :التالیة  المعادلة  نستخدم   الھدف  لھذا  للوصول  G5.  الخلیة  في  إدخالھ  سیتم   رقمھ الذي  بدلالة

 

= VLOOKUP(G5,A3:D20,2,FALSE) 
 

  في  إدخالھ  تم  الذي  –  الموظف  رقم (  بدلالتھا  البحث  المراد  لقیمة  على  تحتوي  G5  الخلیة  أن  حیث
  ھو رقم   2  یمثل نطاق البحث، والمعامل الثالث A3:D20  و   )البحث/العمود الأول من نطاق البیانات

 FALSE  قیمتھ  الأخیر  والوسیط  )الموظف  باسم   الخاص  العمود(  البحث  نتیجة  على  المحتوي  العمود
 .تطابق تام   عن  نبحث أننا   حیث  0  أو                               
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 6-1  لكشال                                                                                                                                   

 

 التقریبي   التطابق  مع   VLOOKUP  استخدام   على   مثال 

  الضریبة  نسبة   إیجاد  ھو  والمطلوب  الشركات  احدى   موظفي  بیانات  یوضح   الظاھر  البیانات  نطاق
 للرواتب   محددة  مبالغ  یوجد  لا  حیث  التام   التطابق  استخدام   یمكننا  لا  الحالة  ھذه   في  .موظف  لكل

 .التقریبي  للتطابق   نلجأ  وبالتالي
 

في   )القیمة المراد البحث بدلالتھا(قیم الراتب  تم اعداد نطاق البحث بالشكل الملائم حیث وضعنا  أولاً 
ً العمود الأول من نطاق     من  العمود الأول   في ھذه الحالة فإن   .البحث وتم فرز ھذا العمود تصاعدیا

 نسبة  علیھ  سیطبق   5000  من   أقل  الراتب   ذو  الموظف   فمثلاً   الضریبیة  الشرائح  یمثل  البحث   نطاق
 5000  من  و  1%  الضریبة من   اقل  حتى .وھكذا  5%  الضریبة  نسبة  علیھ سیطبق  2500

 

 :ھي كالتالي المطلوبة   المعادلة
 

=VLOOKUP(J2;$L$1:$M$10;2;1) 
 

 القیمة  تساوي  أو  من   أقل  قیمة  أكبر  عن  L1:M10  النطاق  في  الثاني  العمود  في   البحث  یتم   وفیھا
$L$1:$M$10  الخلیة  في الموجودة  یتسنى   المعادلة حتى في  J2  )  النطاق   خلایا تثبیت  تم ،)الراتب 

 .الخلایا باقي  على  تعمیمھا  لنا
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 ث بحل ل   قاطن نم رث ك أ  مع VLOOKUP   ةلاد  مااستخد 
 
 
 

 وفعالیة  مرونة   أكثر  الدالة  لجعل  بحث  نطاق  من  أكثر  مع  VLOOKUP  دالة  استخدام  الممكن  من
 

  على عدد  اعتماداً المطلوب في ھذا المثال إیجاد نسبة عمولة البیع لكل مندوب من مندوبي المبیعات  
  خدمة   سنوات  عدد ذوي المبیعات بمندوبي خاص  أحدھما للبحث  جدولین ھناك أنھ حیث خدمتھ  سنوات

 3  یساوي  أو  من  أكبر  خدمة  سنوات   بذوي  خاص  والآخر   Table1  تسمیتھ  تم   وقد  سنین  3  من  أقل
 :كالتالي  ھي  المطلوبة  المعادلة  Table2.  تسمیتھ  وقد  سنوات                                  

 
=VLOOKUP(C2;IF(B2<3;Table1;Table2);2) 

 6-2  لكشلا
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  تحدید   أساسھا  على   یتم   IF  بمعادلة  )البحث  نطاق(  للدالة  الثاني  الوسیط  استبدال  تم   المعادلة  ھذه   في
 حقل   خلایا  باقي  على  تعمیمھا  ثم   ومن  D2  الخلیة  في  المعادلة  ھذه   ادخال  یتم   .المطلوب  البحث  نطاق
 .العمولة  نسبة

 

 6-3  الشكل
 
 

 MATCH  دالة
 

 لدینا   المثال  سبیل  على  .القیم   من  سلسلة/نطاق   ضمن  ما  لقیمة  النسبي  الموقع   ترجع  MATCH  دالة
  والمطلوب  الھویات  أرقام   من  مجموعة  یشكل  A  العمود  في  البیانات  من  نطاق   الظاھر  الشكل  في

 دالة  الغرض  لھذا  نستخدم   .النطاق  ھذا  ضمن   C2  الخلیة  في  الموجودة   للقیمة  النسبي  الموقع  معرفة
Matchالتالیة: 

 

=MATCH(C2;A2:A31;0) 

 نطاق   عن  عبارة  الثاني  والمعامل  بدلالتھا /عنھا  البحث  المراد   القیمة  ھو  للدالة  الأول  المعامل  أن  حیث 
 0  أو  1  القیمة  یأخذ  وھو  تقریبي  أو  تام   المطلوب   التطابق  ھل  یحدد  الثالث  المعامل  و  البیانات /البحث
 أو  -1
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 6-4  الشكل

 
 

 :ملاحظة

الثالث ھي   الوسیط  قیمة  كانت  أو تساوي  1اذا  قیمة تكون أصغر من  أكبر  تبحث عن  الدالة  فان   ،
  .وفي ھذه الحالة یجب ترتیب النطاق بشكل تصاعدي  )المعامل الأول(القیمة التي یتم البحث عنھا  

القیمة   كانت  الدالة  0واذا  یتم    Match  فان  التي  للقیمة  تماما  مطابقة  تكون  قیمة  أول  عن  تبحث 
تبحث عن أصغر قیمة تكون أكبر من أو   MATCHفان الدالة    1‐واذا كانت القیمة    .البحث عنھا

اذا تجاھلت    .تساوي القیمة التي یتم البحث عنھا وفي ھذه الحالة یجب ترتیب النطاق بشكل تنازلي
 .1الدالة تفترضھ الثالث فان  الوسیط



 السادس   الفصل المتقدمة   والمراجع  البحث  دوال

74 

 

 

 
 
 
 

 لا   أم  محدد  نطاق  ضمن  موجودة  المحددة   القیمة ھل  لتحدید  Match  دالة  استخدام

 موجود  C2  الخلیة  في  الموجود  الرقم   ھل  تحدید  ھو  المطلوب  و  السابق  للمثال  تعدیل  ھو  لمثالا  ھذا
 A  العمود  في  الموجودة   الأرقام   ضمن

 نستخدم  سوف  وبالتالي  NA#  الخطأ  قیمة  ترجع   فإنھا  تطابق  تجد  لم  اذا  MATCH  الدالة  أن  ھي  الفكرة 
 خطأ   النتیجة  كانت  حال  في  .لا أم  خطأ  ھو  ھل  MATCH  الدالة  ناتج ھل  تفحص  سوف  التي   IF  دالة 
 :التالیة المعادلة  نكتب ذلك  وعلى  موجود فانھ  والا "موجود  غیر"  الرقم  فان

=IF(ISERROR(MATCH(C2;A:A;0));"غیر موجود"؛"موجود") 

MATCH دالة  استخدمنا  حیث الدالة  نتیجة  ھل  لفحص  .لا أم  خطأ  ISERROR 
 
 
 
 
 
 

 كنا نرید القیمة  إذا فمثلا

 INDEX  دالة 

 .محدد  نطاق  في  معین  نسبي  موقع  في  الموجودة   القیمة  ترجع  INDEX  دالة
 :التالیة الدالة   نكتب 6-5)  شكل(  C3:C7  النطاق  من  الرابع  الموقع  في تقع  التي 

=INDEX(C3:C7;4) 

  القیمة  تقع  التي   البیانات   نطاق  عن  عبارة الأول  المعامل  .معاملات  ثلاث  تأخذ   INDEX  الدالة  أن   حیث
  المراد ارجاعھا بداخلھ، و المعامل الثاني ھو رقم الصف للقیمة المرادة و المعامل الثالث وھو معامل 

  عن   عبارة  مثالنا   في   البیانات   نطاق  أن   وبما  ارجاعھا  المراد   للقیمة   العمود  رقم  عن  عبارة   اختیاري 
 في   الموجودة   القیمة  على  الحصول  أردنا  لو  أما  .الثالث  المعامل  استخدام   یلزم   فلا  فقط  واحد  عمود

 :التالیة  المعادلة  فنكتب  C3:J7  النطاق   من الرابع  والعمود  الثالث  لصف                                
 

=INDEX(C3:J7;3;4)  

 .ھذه الحالة في  الثالث  المعامل  استخدمنا أننا   حیث
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 6-5  الشكل

 
 
 
 
 
 
 

 ما  نطاق  من  معینة  قیمة  لاستخراج  INDEX  دالة  استخدام  :مثال
 
 

  منطقة  على  بناء  الشحن  تكلفة  یوضح  C3:J7  البیانات   نطاق  6-6)  شكل(  الظاھرة   العمل  ورقة   في
 في   شحن العناصر الموجودة   تكلفة عل ھو الحصول  والمطلوب   .وحجم العنصر المراد شحنھ  الشحن
 .بھ  الخاصة   الشحن  منطقة  و  العنصر  حجم   یظھر  R  و  Q  العمودین  في  انھ  حیث  P  العمود

 
 

=INDEX($C$3:$J$7;Q2;R2) 

 :التالیة المعادلة نكتب  للھدف  للوصول

 رقم  عن  عبارة   الثاني  المعامل  و  الشحن  أسعار  على  المحتوي  البحث   نطاق  ھو  الأول  المعامل  حیث
 .الخلایا  على باقي  الصیغة  نعمم   ثم   .العمود  رقم  والثالث  النتیجة  على  المحتوي  الصف



 السادس   الفصل المتقدمة   والمراجع  البحث  دوال

76 

 

 

 
 
 
 
 

 
 6-6  كلشلا

 
 

 مرنة   و  فعالة  بحث  عملیات  لإنشاء  INDEX‐MATCH  دالتي  استخدام
 
 

 منھما   لكل  مفیدا   استخداما  ورأینا  منفصل  بشكل  MATCH  و  INDEX  دالتي  استخدام   كیفیة  على  تعرفنا
 .البعض  بعضھما  مع  استخدامھما  في  تكمن  الحقیقیة  الدالتین  ھاتین قوة  ولكن

 INDEX‐MATCH  باستخدام  البحث  اجراء  على  مثال

 الاجتماعي  الضمان  برقم   خاص  الأول  الحقل  حقلین   من  یتكون  البیانات   من  نطاق  لدینا  6-7  الشكل   في
 P2  الخلیة  في  الموجود  الضمان  رقم   ذو  الشخص  اسم   اظھار  ھو  والمطلوب  بالاسم   خاص  الثاني  و

 . Q2 خلیة َ ل ا  يك فل وذ
 
 

 وھو   الضمان  ارقام   عمد  في  الضمان  لرقم   النسبي  الموقع  أولا  نحدد  أن  یجب  النتیجة  لھذه   وللوصول
 

=MATCH(P2;M:M;0) 

M   دالة  خلال  من  وذلك  MATCH  العمود  :التالیة 

 دالة   خلال  من   علیة  حصلنا  الذي   الموقع  في  الموجود  الاسم   على  للحصول  INDEX  دالة  نستخدم   ثم 
MATCH العمود  في  الموجودة   الأسماء  قائمة  من  وذلك  .N  التالیة  المعادلة  خلال  من: 

 

=INDEX(N:N;MATCH(P2;M:M;0)) 



 السادس   الفصل المتقدمة   والمراجع  البحث  دوال

77 

 

 

 
 
 
 
 

 
 6-7  كلشل ا

 

 :ملاحظة

 ‐INDEX  دالتي  استخدام  ولكن  VLOOKUP  دالة خلال   من السابقة  النتیجة  على نفس  الحصول  یمكن
MATCH  دالة   ان  حیث  مرونة  أكثر  VLOOKUP  أن   یجب  بدلالتھا   البحث  المراد  القیمة  أن  تشترط 

 INDEX‐MATCH.  في  موجود  غیر  القید  ھذا   بینما  البحث  نطاق  من  الأول  العمود  في  تكون
 
 
 
 

 INDEX‐MATCH  دالتي  خلال  من   الاتجاه  ثنائي  البحث  تنفیذ

  من  مجموعة  في   المنتجات  من  مجموعة  مبیعات  لنا  یوضح  البیانات  من  نطاق  لدینا  المثال  ھذا  في
 المنتج   بإدخال  للمستخدم  سمحنا  قد   ونحن  .محدد  لشھر  محدد  منتج   مبیعات  إیجاد  ھو  والمطلوب  الأشھر

 في الخلایا   المطلوبین   والشھر B1 و B8 B2.  الخلیة  في  المبیعات  إیجاد  والمطلوب
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 6-8  الشكل

 
 
 
 
 
 
 

 انزیاح (  المطلوب   الشھر  فیھ  یقع  الذي  الصف  رقم   أولا  نحدد  ان  یجب  النتیجة  ھذه   الى  وللوصول
 ).المنتج  انزیاح(  المنتج  بھ  یقع  الذي  لعمود  ورقم   )الشھر

 B4:  الخلیة في

=MATCH(B1;E2:E14;0) 

 التالیة  MATCH  دالة  نستخدم   الشھر  ازیاح  على  للحصول

 .نطاق الأشھر  یمثل E2:E12  و  المطلوب  الشھر  تمثل  B1  أن  حیث
 
 

=MATCH(B2;F1:J1;0) 

MATCH الخلیة في  :B5 دالة  نستخدم   المنتج  انزیاح  على  للحصول 

 أن  حیث المطلوب  المنتج  على  تحتوي  B2 .المنتجات  نطاق  یمثل  F1:J1  و

 B5  و  B4  الخلایا   في  تقاطعھما  عند   النتیجة   تقع  اللذان  الصف  و  العمود  على  الحصول  بعد   الان
B6  الخلیة في  الموجود   المنتج  مبیعات  على  للحصول  B1  في   للشھر 

 
=INDEX(F2:J14;B4;B5) 

 الخلیة  في INDEX  دالة نستخدم 
B2  كالتالي: 
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 .  البحث  نطاق  ھو  F2:J14  حیث

 B8:  الخلیة  في  التالیة  المعادلة  نكتب  واحدة   معادلة  خلال  من  النتیجة  على  وللحصول

=INDEX(F2:J14;MATCH(B1;E2:E14;0);MATCH(B2;F1:J1;0)) 
 
 
 

 6-9  كلشلا
 
 
 
 
 

 INDEX‐MATCH  دالتي  باستخدام  الأعمدة   ثنائي  البحث   اجراء
 
 

تكون مضطراً  قد  نطاق   أحیانا  في  من حقل  أكثر  في  موجودة  قیم  بناء على  البحث    لإجراء عملیة 
اللحظة نفس  في  في    .البحث  المثال  الظاھرة  فعلى سبیل  العمل  البیانات   6-11)  شكل(ورقة    نطاق 

D1:F12  المطلوب   و   سیارة  بكل  الخاص   الكود   و  مودیلاتھا  و   السیارات  أنواع  من  مجموعة  لنا  یوضح  
 الحالة  ھذه   ففي  B1:B2  الخلیتین   في  مدخلین  مودیلھا  و  نوعھا  التي  السیارة   كود   على  الحصول  ھو

 .العادة   ھي   كما  واحدة   قیمة  لیس  و  مختلفین  حقلین  في  قیمتین  على  بناء  البحث  عملیة   اجراء  المطلوب                              
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 الشكل   10‐6
 6-11  الشكل

 
 
 
 
 

  طریقة من  بأكثر   العملیة  ھذه  اجراء یمكن

 عن  عبارة   ھي  محتویاتھ  البیانات في نطاق   جدید  حقل  ادراج  ھي  الأولى   الطریقة 

 6-12  الشكل  في  ظاھر  ھو   كما  والمودیل  النوع  حقل  محتویات الحقل   ھذا  نستخدم   سوف  ثم   ومن
 :التالیة  المعادلة  حسب  .أساسھ  على  للبحث

 

=INDEX(G1:G12;MATCH(B1&B2;F1:F12;0)) 
 
 
 

 6-12  الشكل
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 الأكواد  قائمة  ضمن  النسبي  المطلوب  الكود  موقع  لتحدید   MATCH  دالة  استخدمنا  المعادلة  ھذه  في
 MATCH.  من  علیھ  حصلنا  الذي  موقعھ  على  بناء  الكود  ھذا  لاستخراج INDEX  دالة  ثم   ومن

 المعامل   الدالة  ھذه   في   MATCH(B1&B2;F1:F12;0)  الداخلیة  MATCH  دالة  عند  قلیلا  لنتوقف
  تم   )مختلفین  حقلین  من  قیمتین(  معا  والمودیل  النوع  عن   عبارة   )بدلالتھا  البحث  المراد  القیمة(  الأول

 حقلي  ربط  حاصل  عن  عبارة  ھو  F1:F12  البحث ونطاق  &.  الارتباط معامل  باستخدام  معا  ربطھما
 .سابق  رأینا  كما  والمودیل  النوع

 

 6-13  كلشل
 
 
 
 
 
 
 

 ينغتسن   ف سو  ایھ وف  اتفوفصم لا  غیص  م ا د ختس اب  ھي  دة م علأا   ي ئ ان ث   ث ح بل ا  جراءلا  یةن اثل ا  قةیرطلا
 الحقل   ھذا  انشاء  طریق  عن  )والمودیل  النوع(  الأولى  الطریقة  في  أضفناه   الذي  المرحلي  الحقل  عن
 :التالیة  لمصفوفات  معادلة  حسب وذلك   .الذاكرة  في

=INDEX(F1:F12;MATCH(B1&B2;D1:D12&E1:E12;0)) 

 تضغط   أن  تنسى  ولا Ctrl+Shift+Enter .المعادلة  ھذه   لإدخال
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 من  علیھ  حصلنا   MATCH  لدالة   بالنسبة  البحث  نطاق  ولكن  السابقة  المعادلة  نفس  ھي  المعادلة  ھذه 
 تستخدمھا  سوف   الذاكرة   في  مصفوفة  عنھا  ینتج  سوف  والتي  D1:D12&E1:E12  المعادلة  خلال
 .للبحث   كنطاق  MATCH  دالة

 
 

 6-14  لكشل
 
 

 للبیانات  نطاق   من   أكثر  مع  INDEX  دالة   استخدام

 الحالة   وھي  واحد   بیانات  نطاق  مع  تتعامل  الأولى  الحالة  6-15  بالشكل  كما(  حالتین  لھا  INDEX  دالة 
 وتأخذ   الوقت  نفس  في  نطاق  من  أكثر  مع  تتعامل  الثانیة  والحالة  السابقة  الأمثلة  في  معھا  تعاملنا   التي
 :التالیة  الوسائط/المعاملات  و  البنیة

 
INDEX(reference, row_num, [column_num], [area_num]) 

 
 الشكل   15‐6
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 :التالیة  الوسیطات  على  INDEX  الدالة  جملة  بناء  یحتوي
 

•         Reference  أكثر  أو  واحد  خلایا  نطاق  إلى  مرجع  .مطلوبة  وسیطة. 
•          Row_num  منھ  مرجع  إرجاع  سیتم   الذي  المرجع  في  الصف  رقم   .مطلوبة  وسیطة. 
•        Column_num  منھ  مرجع  إرجاع  سیتم   الذي   المرجع  في  العمود  رقم  .اختیاریة  وسیطة. 

 • Row_num Area_num  تقاطع   إرجاع  سیتم   مرجع  في  نطاق  تحدید  .اختیاریة  وسیطة

 والثانیة  ،1  بالرقم  أدخلتھا أو  حددتھا التي  الأولى  ترقیم الناحیة یتم . منھ  Column_num  و
 1.  الناحیة  INDEX الدالة   فتستخدم  ،  Area_numحذف   تم   إذا   .وھكذا  ،2  بالرقم

 
 فتكون  ،(A1:B4,D1:E4,G1:H4)  الخلایا   Reference  الوسیطة  وصفت  إذا  المثال،  سبیل   على

Area_num3 1  Area_numالنطاقA1:B4   2، وتكون  Area_num  النطاقD1:E4  وتكون 
 G1:H4  النطاق

 
 
 

 نطاق   من  أكثر  مع  INDEX  استخدام  على  مثال

  لعدة  معینة  لأشھر   المحاصیل  من  مجموعة  مبیعات   لنا  توضح  6-16  الشكل  في الظاھرة   العمل  ورقة
 المطلوب   یكون  فبھذا  .محددة   ومنطقة  محدد  لشھر  محدد  محصول  مبیعات  إیجاد  والمطلوب   مناطق

 مع (  كالتالي النطاقات  متعددة  INDEX  دالة الغرض  لھذا  نستخدم   .النطاقات  متعدد   الاتجاه   ثنائي  بحث
 : )  ,apple:  and  pear,  bananaكالتالي  المحاصیل  نطاقات  أسمینا   بأننا  العلم 

=INDEX((banana;pear;apple);MATCH(N5;A1:A6;0);MATCH(N4;A1:J1;0);IF(N 
3="banana";1;IF(N3="pear";2;3))) 

البحث كوسیط أدخلنا أسماء نطاقات  أننا  للدالة/حیث  أول  الثالث INDEX  معامل  و  الثاني  الوسیط   ،  
  الوسیط  أما  المعادلة،  في  ظاھر  ھو  كما  MATCH  دالة   خلال   من  علیھم   حصلنا   )العمود  و  الصف  رقم (

 والتي  IF  معادلة  خلال من  فحددناه  المطلوب نطاق البحث  للدالة نحدد  خلالھ   من الذي للدالة و الأخیر
 القیمة   لنا   ترجع  سوف المحصول   كان  اذا  Banana 1 2  القیمة   و لمحصول  Pear 3  القیمة  و

 Apple.  لمحصول 

 و  3  الرقم   ترجع  سوف  IF  دالة  فان  Apple  ھو  N3  الخلیة  في  المدخل  المحصول  كان  اذا  فمثلا
 Apple.  الثالث  النطاق   ھو  بداخلھ  البحث  المطلوب   البحث  فنطاق  بالتالي



 السادس   الفصل المتقدمة   والمراجع  البحث  دوال

84 

 

 

 
 
 
 
 

 
 6-16  الشكل 

 
 
 
 
 
 

INDIRECT  دالة 
 
 

 .  ومرنة  قویة  معادلات  انشاء  خلالھا  من  نستطیع  التي  والمرنة  القویة  الدوال  من  INDIRECT  دالة
 .الاسم نفس  لھ  الذي   وترجع المرجع  كوسیط  نص  تأخذ  وھي

 :التالیة الدالة فمثلا

=INDIRECT(“a2”) 

 تظھر   سوف  وبالتالي  A2  وھو  الاسم   نفس  لھ  الذي  المرجع  فترجع  )الوسیط(  لھا  المدخل  النص  تقیم 
 INDIRCT.  دالة  بھا  كتبنا التي   الخلیة   في  A2  الخلیة  محتویات
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J2  الخلیة   في  السابقة  الدالة  طبقنا  فلو الخلیة   في  ما  لنا  فسترجع  الشكل  في  الظاھرة   العمل  ورقة  في 
.A2 

 

 

 6-17  كلشلا
 
 
 
 

text  Reference  استخدامھ  نرید  الذي 
 
 
 

=INDIRECT(J4&J3) 

 النص   على  للحصول  &
 

 الربط  معامل  استخدام   الممكن  ومن
 INDIRECT  للدالة  كوسیط

 :ذلك  على  كمثال

 B3  الخلیة  ھو محتوى  النتیجة فتكون
 

 كل شلا  18‐6
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 6-19  كل ش ل 

 
 
 
 
 
 

 مرن  بشكل  عمل   أوراق  عدة  من  تلخیصیھ  بیانات  عرض  :  مثال
 
 

  عمل  ورقة  كل  تحتوي  بحیث   العمل  أوراق  من  مجموعة  لدینا   6-19  الشكل  في  الظاھر  المصنف  في
 على مجموع المبیعات تحتوي  INDIRECT‐1  المسماة  العمل وورقة  بمنطقة معینة الخاصة   المبیعات 
 .الأربعة  للمناطق

 بحیث   INDIRECT‐1  الملخص  صفحة  في   منطقة  كل  مبیعات  مجموع  نعرض  أن  ھو  والمطلوب
 B10:B12.  الخلایا  على  نعمم   ثم   B9  الخلیة  في  الأولي  المعادلة  نكتب

  بھذه  الخاصة  العمل  ورقة  من  G6  الخلیة  ھي  معینة  منطقة  مبیعات  مجموع  على  تحتوي  التي  الخلیة
 المعادلة   خلال  من  علیھ  الحصول  الممكن  من  East  الشرقیة  المنطقة  مبیعات   مجموع  فمثلا   المنطقة

 :التالیة
 

=East!G6 
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 :الشرقیة  للمنطقة  مبیعات  مجموع على  للحصول  التالیة  المعادلة  كتابة  بالإمكان وبالتالي 

=INDIRECT(A9&"!"&"g6") 

  أو 50  لو كان لدینا   ھنا انھ لاحظ .المطلوبة  النتیجة للحصول على باقي الخلایا ثم تعمیمھا على ومن
 لدالة   العالیة  المرونة  بسبب  وھذا  الخلایا  باقي  على  التعمیم   فقط  ھو  المطلوب  فسیكون  منطقة  100

.INDIRECT 
 
 
 

 

 6-20  كلشلا
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 أخرى   قائمة  على  معتمدة  منسدلة  قائمة  لإنشاء  INDIRECT  دالة   استخدام:  2  مثال
 
 

  في ورقة العمل الظاھرة لدینا نطاق ممن البیانات یوضح مجموعة من أسماء الولایات وأسماء المدن
 منسدلة   قائمة  انشاء  ثم  C2  الخلیة  في  الولایات  بأسماء  قائمة  انشاء  ھو  والمطلوب  ولایة  لكل  التابعة

 C2.  الخلیة  في  الظاھرة  بالولایة  الخاصة  المدن  أسماء  تظھر D2  الخلیة في
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ◌ً لاث م  حیثب  لایةو  كلل  ندلما  أسماء  لىع  ویةت حلما  لخلایاا  طاقاتن   ًلاوأ  يسمن  لھدفا  اذلھ
  طریقة  وأسھل  AZ.  ب  G3:Q3  أریزونا  بولایة   الخاصة  المدن  أسماء  على   یحتوي  الذي  الخلایا نطاق

 لتسمیة
 والمدن   الولایات  نطاق  تحدید  ھي  الخلایا F3:Q14 شریط   الى  الذھاب  ثم  Formulas الى   ثم

 Defined names )المعرفة  الأسماء( ثم Create From Selection )التحدید  من  الانشاء(
Left column ب   الخاص  الخیار  نحدد  التحدید  من  أسماء  بإنشاء  الخاص   الحوار  مربع  فیظھر 

 .یساره  أقصى  في  الموجودة   الخلیة  في  الموجود  الاسم   صف  كل   یأخذ  حتى  )الایسر  العمود(

 6-21  كل ش ل ا 
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 6-22  الشكل

 
 
 

 شریط   الى  نذھب   ثم   B3  الخلیة  في  نقف  الولایات   أسماء  تسرد  B3  الخلیة  في  منسدلة  قائمة  ولانشاء
 ثم  )بیانات(  Data قائمة   من  )البیانات  من  التخقق(  Allow Validation  Data نختار   )السماح(

List )بالنطاق  القائمة  عناصر  ونحدد  )قائمة  .F3:F14 
 

 6-23  كلشلا
 

 C3  الخلیة  بداخل  نقف  B3  في  الظاھرة   القیمة  على  معتمدة   C3  الخلیة  في  منسدلة  قائمة  لانشاء  الآن
Allow  ب  الخاص  النص  مربع  وفي List  نختار قائمة  من Data validation الى   نذھب  ثم 

source  التالیة   المعادلة  نكتب: 
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=INDIRECT(B3) 

INDIRECT  الخلیة  في  الموجود   الاسم   نفس  لھ  الذي  المرجع  ترجع  ھنا  .B3 

 

 دالة   أن  حیث

 نذھب   ثم   والمدن   الولایات  نطاق  نحدد   المدن،  قوائم   بعض  في  تظھر  قد  التي  الفراغات   من  وللتخلص
 ثم  )خاص  الى   الذھاب(  special  to  Go  ثم   )وتحدید  بحث(  select  and  Find  ثم   Home  الى

 Delete.  ونختار  الأیمن  الماوس  بزر  نضغط  ثم   موافق  نضغط  ).الفراغات(  Blanks  نختار 
 
 
 
 

 الشكل   24‐6
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 الاتجاه   ثنائي  البحث  لتنفیذ  INDIRECT  دالة   استخدام

 ً  المثال   ھذا  وفي  INDEX‐MATCH  دالتي  خلال  من  الانجاه   ثنائي  البحث  عملیة  أجرینا  نحن  سابقا
 INDIRECT  دالة  استخدام   خلال  من  أسھل  بصورة   النتیجة  نفس  على  الحصول  كیفیة  على  سنتعرف 

                                                                                                  

  و  الأشھر   من  لمجموعة  المنتجات  من  مجموعة  مبیعات  یوضح  الظاھر  البیانات  نطاق :المثال

 ھو  المطلوب
 .محدد لشھر  معین  منتج  مبیعات  ارجاع

 

 6-25  الشكل
 
 
 

 على  المحتوي  الصف  تقاطع  إیجاد  خلال  من المطلوبة النتیجة   على الحصول  بإمكاننا  أنھ  ھي  الفكرة 
 .المطلوب  المنتج  على  المحتوي  العمود  مع  المطلوب  الشھر

 وكل   بھ  الخاص  الشھر  اسم   صف  كل  یأخذ   أن  بحیث  والأعمدة  الصفوف نسمي  العملیة  بھذه  وللقیام 
 :كالتالي  ھي  والأعمدة   الصفوف  لتسمیة  طریقة  وأسھل  .بھ  الخاص  المنتج  اسم   عمود

 الأسماء   الى  ثم   Formulas  تبویب   الى  نذھب   ثم   D2:H14  النطاق  نحدد   للصفوف  بالنسبة    •
Create From المعرفة  Names  Definbed  التحدید   من  انشاء  على  نضغط 

Selection   الاختیار  مربع  على  نحدد   ثم  Column  .Left 
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Create From •    النطاق  نحدد  للأعمدة   بالنسبة  E1:H14   الى  نذھب   ثم  Formulas  ثم 
Selection   الاختیار  مربع  نحدد  ثم  Row  .Top 

 :النتیجة على  للحصول  التالیة  المعادلة  نستخدم  ثم 

=INDIRECT(B1) INDIRECT(B2) 

  من  ما یقابلھ  إلى  B2  و B1  الخلایا  في  یوجد   ما  لتحویل  INDIRECT  دالة   استخدمنا  المعادلة ھذه  في
 المحدد   الشھر  صف  تقاطع  على  للحصول  ")  ("  المسافة  وھو  التقاطع  معامل  استخدمنا  ثم   نطاق

 B2).  في  الموجود (  المطلوب  المنتج  عمود  مع  B1)  في  الموجود(                         
 
 
 
 

OFFSET  دالة 

  الصفوف   من  محدد  عدد  من  یتكون  لنطاق  مرجع  ترجع  وھي  المراجع  دوال  أحد  ھي   OFFSET  دالة 
 وتأخذ   .الخلایا  من  نطاق  أو  محددة   خلیة  عن  الأعمدة   و  الصفوف  من  معین  عدد   ویبعد  الأعمدة   و

 :التالیة  البنیة
 

OFFSET(reference, rows, cols, [height], [width]) 

 :التالیة المعاملات/الوسائط  على  OFFSET الدالة  جملة  بناء یحتوي 

•         Reference  المرجع  یشیر  أن  یجب  .الإزاحة  منھ  تستند  أن  ترید  الذي   المرجع  .مطلوبة 
 .#VALUE!الخطأ  قیمة  OFFSET الدالة   رجعتُ   ذلك،  بخلاف  ؛  خلیة  إلى

•        Rows  الخلیة  عن  ارجاعھ/تحدیده  المطلوب  النطاق  عنھا  یبعد  التي  الصفوف  عدد  .مطلوبة 
 فالتحرك  بالسالب   كان  واذا  للأسفل  یتم  التحرك   ان  یعني  فھذا  بالموجب  الرقم   كان  اذا  .المرجع
 .للأعلى

 • Cols بالموجب   كان  اذا  .المرجع  الخلیة  عن  المطلوب  النطاق  عنھا  یبعد  التي  الأعمدة  عدد
 الیسار  من   اتجاھھا  عمل  ورقة  في(  للیسار  فالتحرك  بالسالب  كان  واذا  للیمین  التحرك  فان

 ).للیمین 
•        Height  إرجاعھ یتم  الذي  تریده للنطاق  الذي  الصفوف،  عدد  في  الارتفاع،   .اختیاریة. 

 • Width للنطاق   تریده   الذي  الأعمدة،   عدد   في  العرض،   .اختیاریة یجب   .إرجاعھ  یتم   الذي



 السادس   الفصل المتقدمة   والمراجع  البحث  دوال

93 

 

 

 
 
 
 

 6-26  الشكل  في  A1  الخلیة   من  للأسفل  صفوف   أربعة  تبعد   التي  الخلیة  محتوى  معرفة  أردنا   فلو
 :التالیةبالإمكان استخدام الدالة 

 
 

=OFFSET(A1;4;0) 

 الخلیة   تبعد  الذي  الصفوف  عدد  ھو  الثاني  الوسیط  المرجع،  الخلیة  ھي  A1  الأول   الوسیط  أن  حیث                              
الموجب،  استخدمنا علامة  للأسفل  الاتجاه  انھ  وبما  المرجع  الخلیة  عن  بمقداره  ارجاعھا    المطلوب 

ھو الثالث  بالإمكان لأننا    0  الوسیط  الخامس  و  الرابع  الوسیطین  العمود،  نفس  على  التحرك   نرید 
 بالتالي   و  واحدة  خلیة  من  یتكون  ارجاعھ  المطلوب  النطاق  أن   حیث  المثال  ھذه   في  عنھما  الاستغناء

 .وعرض  طول  لھ  لایوجد                              
 
 
 
 

 6-26  الشكل
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 B1  ة ی خللا  نع  دعیب و  احدو  ودم وع  ف وفص  3  نم   نومكال  لنطاقا  ع و ممج  ةفرع م  ان د رأ  و ل  ر خآ   لا ثمو
 :التالیة  المعادلة  نستخدم   العمود  نفس  على  صفوف  4  بمقدار

=SUM(OFFSET(B1;4;0;3;1)) 

 على دالة   النطاق  ھذا أدخلنا  ثم  OFFSET  خلال دالة  من المطلوب  النطاق  على حصلنا أولاً  أننا   حیث
SUM  المطلوبة  النتیجة  على  للحصول. 

 A  العمود  في  التاریخ الأخیر ارجاع  المطلوب ھو  حیث  OFFSET  دالة على  اخر  ولنأخذ مثالاً  وذلك 
 :المعادلة التالیة لذلك  ونستخدم  D2.  في الخلیة

 

=OFFSET(A1;COUNTA(A:A)‐1;0) 
 
 
 
 
 
 
 

 ل شك ل ا  27‐6
 
 
 

 وبالتالي   ثابت  غیر  عدد  ھو  نتحركھ  أن  نرید   الذي  الصفوف  عدد   مرجع،  كخلیة  A1  استخدمنا  حیث 
 غیر   الخلایا  عدد  حساب  فیھا  یتم  والتي  COUNTA(A:A)‐1    ھي  معادلة  خلال  من  علیھ  حصلنا
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ً   A  العمود  في  الفارغة   للوسیط  0  واستخدمنا   .A1  الخلیة  بعد  من  العد   نرید  لأننا  واحد  منھ مطروحا
 المرجع   النطاق  لأن  والخامس  الرابع  الوسیطین  اھمال  وتم   العمود،  نفس   على  نتحرك  لأننا  الثالث
 .واحدة   خلیة  عن  عبارة 

 :التالیة  المعادلة  نستخدم   أیام  ثلاث  لأخر  الاغلاق  سعر  متوسط  نعرف  أن  أردنا  لو  :آخر  ومثال

=AVERAGE(OFFSET(B1;COUNTA(B:B)‐1;0;‐3;1)) 

OFFSET  كالتالي  خلایاه   متوسط  إیجاد  المطلوب  النطاق  لإرجاع:  

OFFSET(B1;COUNTA(B:B)‐1;0;‐3;1) 

 دالة   استخدمنا  أننا   حیث

B1 استخدام تم   وفیھا خلیة  من  بدءاً   نتحركھ أن نرید  الذي  الأعمدة   عدد   على  وحصلنا   مرجع،   كخلیة 
الثالث   ،COUNTA(B:B)‐1  خلال معادلة  المرجع من العمود،  0  الوسیط    لأننا نتحرك على نفس 

  في حالتنا ھي(  B  وعلامتھ سالب لأننا تحركنا حتى الخلیة الأخیرة في العمود  3  الوسیط الرابع ھو
 أعمدة  عدد  یكون  وأن  صفوف  ثلاث  للأعلى  التحرك  نرید  المطلوب  النطاق   نحدد  وكي  B9)  الخلیة

 ).الخامس  الوسیط(  1  المرجع  النطاق
 
 
 
 
 
 

 ل شك ل ا  28‐6
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CHOOSE  دالة 

 بدلالة  القیم   من مجموعة  بین  من قیمة  ترجع وھي  والمراجع   البحث دوال احدى   ھي CHOOSE  دالة
 :التالیة  البنیة  تأخذ  وھي  .القیم   لباقي  بالنسبة  القیمة  ھذه   موقع

CHOOSE(index_num; value1; [value2], ...) 

 لمجموعة   بالنسبة  ارجاعھا  المطلوب  القیمة  رقم   یمثل  index_num  للدالة  الأول  الوسیط  أن  حیث
 .قیمة  254  حتى  تأخذ  أن  CHOOSE  دالة  تستطیع القیم،   مجموعة  تمثل  الوسائط  باقي  .المعطاة   القیم

 :الدالة التالیة  سبیل المثال   على

=CHOOSE(3;B6;C6;D6;E6;F6;G6) 

 119.  وھي الموجودة القیم  بین  من  3  ترتیبھا   التي  الخلیة  قیمة  ترجع
 
 
 
 
 

 6-29  الشكل
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 CHOOSE  دالة  استخدام  على  مثال

 شكل  في  الظاھر  البیانات  نطاق 6-30 من  لمجموعة  معین  محصول  مبیعات  مجموع  لنا   یوضح
 K4)  الخلیة   في  إدخالھ  یتم   سوف(  محدد  شھر  حتى  المبیعات  مجموع  إیجاد   ھو  والمطلوب  الأشھر،

 K8.  الخلیة  في  وذلك

 :التالیة  المعادلة  نستخدم   النتیجة  ھذه   على  وللحصول

=SUM(B6:CHOOSE(K4;B6;C6;D6;E6;F6;G6)) 

  والتي تحتوي على مجموع المبیعات لشھر B6 حیث أن نطاق الجمع في ھذه المعادلة یمتد من الخلیة
 حصلنا   الخلیة  ھذه   ،K4  الخلیة  في  المحدد  الشھر  مبیعات  مجموع  على  تحتوي   التي  الخلیة  وحتى  ینایر 
 الوسیط   أن  حیث   CHOOSE(K4;B6;C6;D6;E6;F6;G6)    التالیة   CHOOSE  دالة  خلال من  علیھا
 الدالة  وسائط  وباقي  K4)  الخلیة  في  القیمة  وھي(  ارجاعھا  المطلوب  القیمة  رقم   ھو  الدالة  لھذه   الأول

 .الأشھر  من  شھر  كل  مبیعات  على  المحتویة  الخلایا  عن  عبارة   ھي
 
 

 6-30  كلشلا
 
 

 تحتوي   منسدلة  قائمة  إلى  K2  الخلیة  تحویل  طریق   عن  فاعلیة  أكثر  العمل  ورقة  جعل  الممكن  ومن
 :كالتالي  لتصبح  الناتج  معادلة  تعدیل  ومن ثم   الأشھر  أسماء  على

 

=SUM(B6:CHOOSE(MATCH(K4;N3:N14;0);B6;C6;D6;E6;F6;G6)) 
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 الشكل   31‐6

 
 
 
 

 الشھر  اسم   استخدمنا  صریح  بشكل  الشھر  رقم   استخدام   من  بدلاً   ولكننا  السابقة  المعادلة  نفس  وھي
 .الشھر  رقم   على  للحصول  MATCH  دالة  استخدمنا  ثم   ومن

 
 
 
 

 :ملاحظات

 .الفصل ھذال   في  الدالة  بھذه  الخاصة  الفقرة   مراجعة  یرجى  MATCH  دالة حول   للمزید    •
 میزة  استخدمنا  ثم   N3:N14  النطاق  في  الأشھر  أسماء  أدخلنا  بالأشھر  منسدلة  قائمة  لإنشاء    •

 في  القیم  على  بناء  منسدلة  قائمة  على  للحصول  Validation  Data  البیانات  من  التحقق
 ثم  Validation  Data  ثم  بیانات  Data  تبویب  إلى  الذھاب  خلال  من  الأشھر  نطاق  خلایا

 ب   الخاص  الحوار  مربع  من Data Validation نحدد  List خانة  في Allow وندخل 
 6-32)  شكل(  Source  خانة  في  الأشھر  أسماء  على  المحتوي  النطاق
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 6-32  كلشلا



 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

  السابع  الفصل
 المتقدمة  البیانیة  الرسومات

CHARTING  ADVANCED 



 السابع   الفصل المتقدمة  البیانیة  الرسومات

104 

 

 

 
 

   المتقدمة  البیانیة  الرسومات  7.
 
 
 
 
 
 
 

  ومن ثم فإن استخدام المخططات و إضافتھا لأوراق العمل لا   .یقال أن الصورة أفضل من ألف كلمة
ً یعمل فقط على توضیح القیم والأرقام البحتة، بل یبین    الاتجاھات التي قد لا تكون واضحة من   أیضا

المختلفة النتائج  بین  العلاقات  ویبین  فقط،  اكسیل  .خلال تفحص الأرقام  برنامج   من  2013  ویعتبر 
 وباحتوائھ  المجال  ھذا  في  والمرونة  بالسھولة  یتمیز  فھو  المخططات  مع  تتعامل  التي  البرامج  أفضل

 .الاحتیاجات  كافة  تلبي  التي  المخططات  أنواع  من  جداً   كبیر  عدد  على                              

 على  فیھ  نركز  سوف  ولذلك  المخططات  مع  التعامل  في  مسبقة  معرفة  لدیك  أنھ  یفترض  الفصل   ھذا
 .فعالة  مخططات  لإنشاء  استخدامھا  بإمكاننا  التي  المتقدمة  التقنیات بعض

 

 ة ع یر س   ةحمل   -تا المخطط ءا ش ان
ً  تمثیلھ المراد خلایا النطاق من خلیة بداخل أي   نقف مخطط لادراج  ادراج   تبویب إلى نذھب  ثم ،بیانیا
Insert   المخططات  مجوعة  الى  ثم    Charts   استخدام  الممكن  من  -المطلوب  المخطط  نوع  نختر   ثم 

  ثم   ومن  البیانات  بتحلیل   الإكسیل  یقوم    حیث  Charts  Recommended  بھا  الموصى  المخططات    
 الشكل  وفي  .البیانات  ھاتھ  لتمثیل   الأفضل  المخطط   علیك  یقترح
 Chart  Bar  العمودي  المخطط  اختیار  تم   1-7
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 7-1  كلشلا
 
 
 
 

 الموجود   +  زر  على  الضغط  ثم   تحدیده   خلال  من  علیھ  التعدیلات  اجراء  یمكن  المخطط  ادراج  بعد
 من  أو  )المخطط  أدوات (  Tools  Chart  تبویب  الى  الذھاب  خلال  من  أو  العلوي  الأیمن  الجانب  في

  بالنقر  أو  Format  اختیار  ثم   ومن  تعدیلھ  المراد  العنصر  على  الأیمن  الماوس  بزر  الضغط  خلال
 ومنھ العمل  ورقة  یمین  على  العنصر  بھذا  الخاص  المھام  جزء  فیفتح  المطلوب  العنصر  على  الزدوج
 .المطلوبة  التعدیلات   اجراء  نستطیع
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 7-2  كلشلا

 
 
 
 
 

 دةد ع متل ا  تانلبیاا  لس لاس  اتذ  لعمودیةا   تاخططمل ا  عم  لما التع
 
 

 في   الموجودة   البیانات  وھي  واحدة   بیانات  سلسلة  یستخدم   عمودي  لمخطط  مثالا  7-3  الشكل  یعرض
Total  الممثل  البیانات   نطاق  في   ً  حقل  و   واضحة  الأمور  تكون  المخططات  من  النوع  ھذا   في  .بیانیا

ً   یسمى(  أفقي  محور  لدینا  أنھ  حیث  سھل  التعامل  المحور  أو  Axis  Category  الفئة   بمحور  أیضا
 صادي /رأسي  محور  ولدینا  السیني،   المحور  على  المنتجات  تمثیل  تم   المثال  ھذا  وفي  )  X‐axis  السیني

 .علیھ  القیم   تمثیل  تم 
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  بعض  اجراء  یمكننا   فإنھ  7-4  الشكل  في  كما  المتعددة   السلاسل   ذات  العمودیة  للمخططات  بالنسبة
 تمثیل   یتم   المخططات   من  النوع  ھذا  في  .الأمثل  بالشكل  المخطط  اظھار  في  تساھم   قد  التي  العملیات

 NE)  و   NW  منطقتي  المثال  ھذا  في(  الرأسي  المحور  على  البیانات  من  فأكثر  سلسلتین إعطاء   تم 
 Legend.  للمخطط  إیضاح  وسیلة  إضافة  وتم   ممیز  لون  سلسلة  كل

 

 
 7-4  الشكل 

 7-3  الشكل 
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 )الصادي  المحور  یمثلھ  ما  مع  السیني  یمثلھ المحور ما  أدق تبدیل  بمعنى(  و الأعمدة   الصفوف  لتبدیل 
Switch Row‐Column  ثم Design Tools  Chart   الى   نذھب  ثم   المخطط  نحدد تصمیم الى   ثم 

 
 
 

 
 7-5  كلشلا

 
 

 Select  الى  ثم  سبق  كما  المخطط  تصمیم  الى   نذھب  ثم   المخطط   نحدد  فئة   كل  عناصر   ترتیب  ولتغییر 
Data  ب  الخاص  الجزء  خلال  ومن  Entries  Legend  الحوار  مربع  في  Source  Data  Select 
 .للخلف  أو  للأمام   للتحرك   الأسھم   على  نضغط
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  قیم   مجموع  یظھر  عمود  كل  أن  ث
 عناصر 
          

  بح  واحد  عمود  في  فئة  كل  عناصر  تجمیع  تم   أنھ  نلاحظ
 مختلف   بلون  عنصر  كل  تمییز   تم  الوقت   نفس  وفي  الفئة

 
 
 
 
 

 
 7-6  الشكل

 
 

 مكدس  عمودي  مخطط  انشاء

  كل  مساھمة  بمقارنة  تقوم   حیث  بالكل،  الفردیة  العناصر  علاقة  المكدسة  العمودیة  المخططات   ظھرتـُ 
 نختار مكدس  عادي الى  عمودي مخطط  تحویل   أو  مكدس  عمودي مخطط  ولادراج .فئة  في كل  قیمة

 Clustered Column 7-7  الشكل  حسب
 
 

 
 7-7  الشكل

 ی 
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 )  Chart Column Stacked 100% (  100%  بةسبن  س د ك م  عمودي  طمخط  ءا ش ان

  على مقارنة النسبة المئویة التي تشارك بھا كل قیمة كل عنصر من  100%  یعمل العمود المكدس 
  وفیھ یتم تمثیل عناصر كل فئة بعمود واحد تم تقسیمھ الى  .عناصر الفئة الى إجمالي عناصر الفئة

 اجمالي  الى  العنصر قیمة  نسبة  مع الجزء یتناسب  وطول  الفئة  عناصر أحد  یمثل  جزء  كل  أجزاء عدة 
 .للفئة  العناصر  قیم   مجموع

 
 
 
 

 7-8  الشكل



 السابع   الفصل المتقدمة  البیانیة  الرسومات

111 

 

 

 
 
 
 

Pie Charts ائریة دلا  تاخططمل ا  عم  لما التع 

  یتكون  .دائري  مخطط  في  العمل  ورقة  في  فقط  واحد   صف  أو  عمود  في  المرتبة  البیانات  رسم   یمكن
 الى  الشریحة  تمثلھا  التي  القیمة  نسبة  مع  شریحة  كل  حجم   یتناسب  شرائح  عدة   من  الدائري  المخطط
 .البیانات  سلسلة  قیم   مجموع

 

 مفیداً   یكون  الدائري  المخطط  استخدام  :التالیة الحالات   في
 

 .رسمھا  ترید  فقط  واحدة   بیانات  سلسلة  توفر     •
 .سالبة رسمھا  المراد   القیم   من  أي  تكون  لا  عندما     •
 .صفراً   رسمھا المراد  القیم   معظم  یساوي   لا  عندما     •
 .بیانیا قلیلة  تمثیلھا  المراد  القیم  تكون  عندما     •

 

Insert  الى  ثم  Chart  Pie   الى  نذھب  ثم  البیانات  نطاق  نحدد   دائري  مخطط   لإدراج نوع  نختر  ثم 
 المطلوب   الدائري  المخطط

 
 
 

 
 7-9  كلشلا
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  طریق  عن  الشرائح  بین  المسافة  زیادة   فیمكن  علیھ  التعدیلات  اجراء  یمكن الدائري  المخطط  ادراج  بعد
 ً أیضا بالإمكان  الخارج،  بالماوس نحو  نتحرك  الضغط  باستمرار  ثم    تركیز   الضغط على أي شریح 

  شریحة معینة عن طریق فصلھا عن باقي الشرائح وذلك عن طریق تحدید الشریحةالاھتمام على  
 )المطلوبة  الشریحة  تحدید  یتم  الثانیة  و  الشرائح   كافة  تحدید   یتم   الأولى  المرة  -علیھا  مرتین  بالضغط(

 .للخارج  نتحرك  الضغط  وباستمرار  الأیسر   الماوس  بزر  نضغط  ثم 
 
 
 

 7-10  الشكل
 
 
 
 
 

 خصائصھا  عرض  ثم   الرسم   منطقة  على  الأیمن  الماوس  بزر  الضغط  خلال  من   المخطط  تدویر  ویمكن
 3D‐Rotation.  إلى  نذھب   ثم   بالمخطط  الخاص  المھام   جزء  فیظھر
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 7-11  كلشل

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 البیانات   تسمیات  وعرض  الألوان  تعدیل  مثل  الأخرى  التعدیلات  اجراء  یمكنك  المخططات  وكباقي
 .آخره   الى         الایضاح  وسیلة  إخفاء  و  وعرض
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 )دائري  من ة ردائ(  Charts Pie of  Pie   خططاتم  ء ا ش ان
 
 

  أن  ووجدت  دائري  مخطط  باستخدام   البیانات  تمثیل  أردت  اذا  مفید  یكون  المخططات  من  النوع  ھذا
 من   دائرة   مخطط   الى  نلجأ  الحالة  ھذه   في  رىتُ   تكاد  لا  بحیث  جداً   صغیرة   مساحتھا  الشرائح  بعض

 .الرئیسیة  الدائرة   من  منبثقة  تكون  منفصلة  دائرة   في  الصغیرة   الشرائح  ھذه   اظھار  یتم  حیث  الدائري
 الشكل  في  نرى   المثال  سبیل  فعلى 7-12 ل   الممثلة  الشرائح  أن Fun Computer games و

Hardware  Computer  و  Software  Computer   بالتالي   و  الشرائح   لباقي  بالنسبة  صغیرة 
 .أفضل  بشكل  عرضھا یسھل  مما  بھا  خاصة  دائرة   على  الشرائح  ھذه   وضع  الى  نلجأ

 
 
 
 
 
 
 

 7-12  كلشلا
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 Chart Pie  of Pie  نختر   ثم   Chart Pie  ثم  Insert  الى  نذھب المخططات  من النوع  ھذا  لإدراج

. 
 

 7-13  الشكل
 
 
 
 

 ھذه  تغییر   ویمكن  الثانوي  المخطط   على  السلسلة  في  قیم  3  آخر   یرسم   الاكسیل  الافتراضي  بالوضع
 :كالتالي الفرضیة 

-  Series  Data Format شریحة في المخطط ثم  نضغط بزر الماوس الأیمن على أي 1-
 تقسیم(  By Series  Split  الى  ثم   Option Series  الى  نذھب  سیظھر الذي  المھام   جزء من  2

 )بواسطة  السلسلة
 :خیارات  لدینا أربعة ھنا  3-

.a  المعطاة   للسلسلة  بالنسبة  القیمة  موقع  بواسطة  Position  عدد   آخر   أن  نحدد  وفیھا 
 .الثانوي  أو  الأساسي  المخطط  الى  ینتمي  القیم   من  معین
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.b  القیمة  بواسطة  Value  الى   تنتمي  محددة   قیمة  عن  تقل  التي  القیم   أن  نقرر  وفیھا 
 الثانوي   الأساسي او  المخطط

.c  المئویة  النسبة  بواسطة  Percentage  نسبة  عن  تقل  التي  القیمة  وضع  یتم   وفیھا 
 أو   الأساسي  المخطط  في  )القیم   مجموع  الى  الخلیة  قیمة  ھي  ھنا  النسبة(  معینة

 .الثانوي
.d  مخصص  Custom  بوضعھا   نرغب  التي  القیم   وصریح  یدوي  بشكل  نحدد  وفیھا 

 .الثانوي  أو  الأساسي  المخطط  على
 
 
 
 

 7-14  كلشلا
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 Charts  Combo  المختلطة   المخططات
 
 

 ً   البعض   ببعضھم   علاقة  ذوي  ولكنھما البیانات  من  مختلفین نوعین یضم   مخطط  لإنشاء  تحتاج  قد  أحیانا
  المصاریف وتریدفعلى سبیل المثال تخیل أنك ترید انشاء مخطط بیاني یقارن عدد ساعات العمل مع 

  أن تكتشف ھل ھناك علاقة بین الزیادة في ساعات العمل و الزیادة في المصاریف، ولكن لأنھ لدینا 
  )بالدولارات  والآخر  بالساعات  یقاس  أحدھما(  مختلف  مقیاس  نوع  لكل  البیانات  من  مختلفین  نوعین

  یقدم لنا   2013  سیلولكن الاك  .فالمنطق یقول أنھ لا یمكن مقارنة ھذین النوعین مع بعضھما البعض
 المخططات   من  نوع  من  أكثر  وضع  نستطیع  خلالھا  منن  والتي  Charts  Combo  وھي  جدیدة   میزة 
 بینھا  البیانات  من  سلاسل  لدینا  كان  حال  في  مفیدة   Charts  Combo  أیضا  .المخطط  نفس  على

  بالعشرات  ممثلة  إحداھما  البیانات  من  سلستین  لدینا   یكون  قد  المثال سبیل  فعلى  القیم   في  كبیرة   فروقات
 التي   القیم  ذات  فالسلسة مخطط واحد في السلسلتین   ھاتین  مثلنا  لو  الحالة ھذه   ففي بالآلاف  والأخرى

Combo انشاء   عند   .الآلاف  قیم   مقابل جداً   صغیرة  نسبتھا  لأن  المخطط  على   تظھر  لن   بالعشرات 
Chart  بمعنى  المخطط  من  الیمنى  الناحیة  على  یظھر  ثانوي  محور  ینشئ  -  الغالب  في  –  فالاكسیل 

 تمثیل   ویتم  الأساسي  ھو  الأیسر  المحور  محورین   ذو  مخطط  انشاء   إلى  الأمر  بنا  ینتھي  سوف   آخر
 .علیھ الأخرى  السلسلة  تمثیل  ویتم   الثانوي ھو الأیمن   والمحور  علیھ البیانات  سلاسل  احدى

 
 

 Charts  Combo  استخدام   على  مثال
 
 

الكلي لمنتج معین في عدد من  البیانات الظاھر یوضح لنا عدد الاستفسارات وھامش  نطاق   الربح 
  نلاحظ أولا   .الأشھر و المطلوب انشاء مخطط یوضح العلاقة بین عدد الاستفسارات وھامش الربح 

 بالمئات   ممثل  أحدھما(  بشدة   متباینة  البیانات  سلسلتي   قیم  أن  وثانیا  البیانات  من  مختلفین  نوعین  لدینا  أنھ
 Chart .Combo  لتطبیق   مثالیة  حالة  ھذه   وبالتالي  )الآلاف  بمئات  الآخر  و
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 7-15  الشكل

 
 
 
 

Combo ثم Insert الى   نذھب  ثم   البیانات  نطاق  في  خلیة  أي  نحدد Combo Chart  لإدراج 
Chart المطلوب  النوع  ونختار 

 

 7-16  كلشلا



 السابع   الفصل المتقدمة  البیانیة  الرسومات

119 

 

 

 
 
 
 

  الخطى  بالمخطط  تمثیلھ  تم   وقد  الربح  ھامش  یمثل  الیمین  على  ثانوي  محور  ادراج  تم   أنھ  نلاحظ
Chart)  (Line  عمودي   مخطط  باستخدام   الأساسي   المحور  على  الاستفسارات  عدد  تمثیل  تم   بینما 

.Bar Chart 

 Change  ثم   تصمیم   Design   الى  الذھاب  ثم  المخطط  تحدید   خلال  من  المحاور  في  التحكم   وبالإمكان
Type  Chart   تمثیلھ  یتم   سوف  السلسلتین  أي  نحدد  أن  نستطیع  یظھر  سوف  الذي  الحوار  مربع  من  ثم 

 .السلاسل  من  سلسلة  لكل  المخطط  نوع  تحدید  یمكننا  أنھ  بالإضافة   الثانوي   المحور  على

  تبعیة  المخطط  سیشاھد  لمن   نوضح   حتى  Titles  Axis  للمحاور  عناوین  إضافة  یفضل  أخیرة   وكخطوة 
 الضغط   ثم   ومن  المخطط  تحدید   طریق  عن  یتم  أن  الممكن  من  الأمر  وھذا   الممثلة  للسلاسل  المحاور

 titles .Axis  اختیار  ثم  العلوي  الأیمن  الجانب على  +  رمز  على
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 فد ھ ل ا نحو  متقد لا  مخططات  ءا ش ان
  المفیدة و المؤثرة وھو یوضح بشكل قوي نسبة انجاز مھمة ماھذا النوع من المخططات من الأنواع  

 ولوحة   الحرارة   مقیاس  ؛  الھدف  نحو  التقدم   مخططات  أنواع  من  لنوعین  سنتعرض  الفصل  ھذا  وفي
 .القیاس

 100%)  الإنجاز  لنسبة  الوصول(  الھدف  نحو  التقدم   مع  المخططات،  من  النوع  ھذا  في  أنھ  نلاحظ
 .المشروع في  نجزأُ   الذي  التقدم  مدى  عرض  یسھل الشئ   فھذا  %.100  نسبة نحو  المقیاس   یتحرك 
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 معرفتنا  نستغل  سوف  فنحن  الھدف  نحو  التقدم   اسمھ  مخطط  بالاكسیل  یوجد   لا  أنھ  تعلم   أن  یجب  أولاً 
 .المخططات  من  النوع  ھذا  لإنشاء  المختلفة  المخططات  بتقنیات 
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 ترمومتر   مخطط  انشاء
 
 

  عرضھا  نرید   التي  الإنجاز   نسبة  تعرض  التي  ھي  واحدة   خلیة   على  تعتمد  الھدف  نحو  التقدم  مخططات
 تم  الذین  عدد العملاء قسمنا   المثال  ھذا في  أننا حیث  معادلة  خلال من  علیھا   حصلنا الخلیة ھذه وقیمة

 ).عمیل  (1000  الیھ  الوصول  المطلوب  الھدف  على  استقطابھم 
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ً   الإنجاز  نسبة  تحتوي  التي  الخلیة  نحدد   الخاصة  البیانات  سلسلة  تمثل  التي  الخلیة  ھذه   من  وانطلاقا
بإدراج مخطط عمودي   نبدأ  المطلوب  الخلیة وبدون ھذه (بالمخطط  الفارغة فوق ھذه  الخلیة    لاحظ 

 بعض   علیھ  ندخل  والآن  ).المخطط   أجل  من  كاملة  البیانات  مجموعة  الاكسیل  سیستخدم  الفارغة  الخلیة
 :كالتالي  وھي  المطلوب  للمخطط   للوصول  التعدیلات 

 نحذفھ  ثم   الأفقي  المحور نحدد     •
 الایضاح   وسیلة  نحذف     •
 الإنجاز   نسبة  لعرض  ونستخدمھا نكبرھا  البیانات  تسمیات  نظھر    •
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 جزء  ومن  Series  Data  Format  ونختار  البیانات  سلسلة  على  الأیمن  الماوس  بزر  نضغط    •
 0.  إلى  Width Gap  التباعد   عرض  نعین  ثم   Options Series  الى  نذھب  المھام 
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 نظھر  المھام   جزء  خلال  ومن  خصائصھ  ونظھر  الرأسي   المحور  على   الأیمن  بالزر  نضغط    •
Options Axis  1  العلیا ب  والقیمة  0  ب   الدنیا القیمة  نحدد 
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 والسمات  والألوان  الخطوط  ضبط  مثل   الأخرى   الجمالیة   التعدیلات  ببعض  القیام  بالإمكان    •
 .الأخرى  الجمالیة

 
 
 
 

 قیاسل ا  لوحة  ع و ن من   المخطط  ءا ش ان
 
 

الشكل یعتمد على خلیة واحدة  7-23  یعرض  كما ذكرنا سابقا  القیاس وھو  لوحة    .نموذجا لمخطط 
  وعلى الرغم  .مخطط دائري تم تخصیصھ والتعدیل علیھ للوصول الى ھذا الھدفوھو عبارة عن  

 نقاط  ثلاث یستخدم   أنھ  إلا B21  الموجودة في الخلیة القیمة  وھي واحدة   یعرض قیمة  المخطط  ھذا أن
 A26:A28.  النطاق  في  الموجودة   ھي  للبیانات

 القیمة  من  الدائري   المخطط  من  السفلیة  الشریحة  تتكون 50% باستخدام  اخفاؤھا  تم   وقد  دائما
  تدویر  عن طریق تم وضعھا بالأسفل  وقد( Border "No  خط  بلا"و Fill  "No  بلا تعبئة " الاعدادات
 المخطط   من  العلوي  القسم   في  الموجودتان  الأخریان  الشریحتان  أما  )الأفقي  المحور  حول  المخطط

B26  المستخدمة  التالیة  المعادلة 

 
=MIN(B21;100%)/2 

 الخلیة  تحتوي  B21  الخلیة  في  الموجودة   النسبة  حسب  موزعتان  فھما
 :الأولى  الشریحة  لتمثیل

 B21  الخلیة  في  القیمة  :التالیتین  القیمتین  بین  الصغرى  القیمة  لعرض  MIN  الدالة  المعادلة  تستخدم 
 استخدام  ان  .فقط  المخطط  من  العلوي  الجزء  نستخدم  لأننا  2  على  القیمة  ھذه   تقسیم   ویتم   100%  و

 .الظھور  من 100%  تتجاوز  التي  القیم   یمنع  MIN  الدالة
 
 

=50% ‐ A26 

 :الثانیة  الشریحة  قیمة  B27  الخلیة  في  المعادلة  تحسب

 
 

 .الظاھر  الشكل  الى  للوصول  المطلوبة  الجمالیة  التعدیلات  نطبق
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Charts Templates ب ل اوكق  تاططخملا  ظف ح 
 
 

  ذلك   فیوفر  وسرعة  ویسر  بسھولة  القادمة  المرات  في  ادراجھا  في  یساعدك  كقوالب  المخططات   حفظ
 نختار  ثم   الأیمن  الماوس  بزر  نضغط  المطلوب  المخطط  نحدد   كقالب  المخطط  ولحفظ .والجھد  الوقت
 Template  as  .Save  كقالب   المخطط  حفظ
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All  الى   نذھب   ثم  القالب  ھذا  باستخدام   تمثیلھ   نرید  الذي  البیانات  نطاق  نحدد  القالب  ھذا  ولاستخدام 
Charts   الى  ثم  Templates   المطلوب  القالب  نختار  ثم. 
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Freeze Charts  المخططات   تجمید 

 المخطط   تحدید   طریق   عن  یتم  وھذا  كصورة   المخطط  حفظ  أولاھما  المخططات  لتجمید   طریقتین  ھناك
 كصورة   حفظ  اختیار  ثم   ومن  الأدوات  شریط  الى  الذھاب  ثم  Copy as picture ومن ثم  لصق 

 .المناسب  المكان  الصورة في
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 الى  وللوصول محددة   خلایا  من  بدلا  محددة   قیم   الى  تشیر   البیانات سلسلة  نجعل  أن  ھي  الثانیة  الطریقة
  الصیغة،  شریط  في  أساسھا  على  بني  التي  المعادلة  فتظھر  المخطط  في  البیانات  سلسلة  نحدد  الھدف  ھذا

 شریط  من  Now  alculateزر  على  نضغط  أو  F9  نضغط  ثم  الصیغة  شریط   في  الماوس  مؤشر  نضع
.Formulas  أدوات 
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 لمفقودةا تیانا بل ا  عم  لما التع

 تدخل   لم   البیانات  بعض  تكون  وقد  البیانات  في  فقد  لدیك   یكون  فقد  مكتملة  غیر  البیانات  تكون  أحیانا
 Sales.  حقل في  البیانات  في  الفقد  لنا   یظھر  حیث   الشيء،  ھذا  على  مثال  7-28  الشكل  وفي  بعد
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 :كالتالي وھي  الفارغة  أو  المخفیة  الخلایا  مع  للتعامل طرق  3  ھناك

 .ھي  كما الفراغات  على  الإبقاء  1-
 0.  القیمة الفراغات  إعطاء  2-
 .الفراغ  بعد   البیانات  بنقاط  الفراغ  قبل  التي   البیانات   نقاط  توصیل  3-

 ثم  Data  Select  ثم  Design  الى  الذھاب  ثم   المخطط   تحدید  خلال  من   الطرق  لھذه   الوصول  ویتم 
 مربع  لنا  فیظھر  Source  Data  .Selectالحوار  مربع  من  Cells  Empty  and  Hidden  نختار 

 .السابقة  الخیارات  سنرى  خلالھ  من  والذي  Settings Cells  Empty and  Hidden  الحوار
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  الجداول الثامن  الفصل
 المحوریة   والمخططات

PIVOT TABLES AND CHARTS 
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       Pivot Tablesالمحوریة   والمخططات  لجداولا  8.
 
 
 
 
 
 
 

  السرعة  من  الرغم   وعلى  .البیانات  وتلخیص   عرض  وسائل  أفضل  من   واحدة   تعتبر  المحوریة  الجداول
  تتمیز أنھا أیضا تتمیز بالسھولة التامة فبإمكانك أن تنشئ جدول محوري في والدقة التي تتمیز بھا إلا 

  ویمكن  .بیانات  قاعدة عن  یتنج  دینامیكي مرن  تقریر  عن  عبارة  ھو  المحوري  والجدول   .دقیقة  من   أقل
 العلاقات   ذات   والأعمدة   الصفوف  من  ضخمة  مجموعة  تحویل  على  المحوري   الجدول  یساعدك  أن

 .للبیانات  مفید  ملخص  إلى  المتشابكة                              

 الى  بالإضافة  .الممكنة  الطرق  بكافة  البیانات   ترتیب   إعادة   یمكنك  المحوري   الجدول  انشاء  وبعد
 .المحوریة  الجداول  على  لتطبیقھا  الاكسیل  إیاھا  یعطیك  التي  التنسیق  إمكانیات

 
 

 المحوریة   الجداول  على  مثال
 
 

  في ھذا المثال لدینا قاعدة بیانات   .المحوري ھي رؤیتھ یعملإن أفضل طریقة لفھم آلیة عمل الجدول  
  قواعد   وفي  الاكسیل   في  التذكیر،  ولمجرد  المنزلي؛  الأثاث   مجال   في  الشركات  إحدى   مبیعات   تمثل

ً   البیانات   8  لدینا  الظاھرة   البیانات   قاعدة   ففي  .سجلات  سمىتُ   والصفوف  حقول  سمىتُ   الأعمدة   عموما
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 الجلول   ھدف  بالضبط  ھو  وھذا  البیانات  من   جداً   كبیر  عدد  لدینا  أنھ  لاحظ  .السجلات  ومئات  حقول
 .منھا  المعلومات  استخلاص  یسھل  بحیث  مبسطة  بطریقة  وعرضھا  البیانات  تلخیص  المحوریة

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

المبیعات مندوبي  من  مندوب  كل  مبیعات  مجموع  یوضح  تقریر  استخراج  نرید  أننا  الآن    لنفترض 
  قاعدة   خلایا  من  خلیة   أي   بداخل   نقف  المحوري   الجدول  ھذا   لإدراج  .المحوریة  الجداول  باستخدام
 لدینا   فیظھر  Table  Pivot  محوري  جدول  نختار  ثم   Insert  ادراج   تبویب  الى  نذھب   ثم   البیانات

Select a table or range ب  الخاص  البند  من  محوري،  جدول  بإنشاء  الخاص  الحوار  مربع 
 .موافق  نضغط  ثم   سلیم  بشكل  تم   البیانات   قاعدة /البیانات   نطاق تحدید   بأن  نتأكد

 8-1  الشكل
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 الشكل   2‐8

 
 
 
 

  حقول  قائمة  لنا  تظھر  الأیمن  الجانب  على  جدیدة،   عمل  ورقة  في  فارغ  محوري  جدول  ادراج  یتم 
 للجدول   المكونة  عناصر  الأربع  منھا  وبالأسفل  )البیانات  قاعدة   حقول  نفسھا  ھي(  المحوري  الجدول

 :كالتالي  وھي  المحوري

 .في أعمدة   عناصرھا  اظھار  نرید التي   الحقول  وھي  COLUMNS  الأعمدة     •
 .صفوف  في  عناصرھا  اظھار  نرید  التي  الحقول  وھي  ROWS  الصفوف     •
 المطلوبة  القیم   المثال  ھذا  ففي  عرضھ  نرید  الذي  البیانات   ملخص  نوع  وھي  Values  القیم    •

 .المبیعات  مندوبي   من  مندوب  كل مبیعات  مجموع ھي
 علیھا   بناء  النتائج  تصفیة   نرید  التي  الحقول وھي  Filters  التصفیة عوامل    •

 .المطلوب  التقریر  لإنشاء العناصر  ھذه  كل  أو  بعض  استخدام   بالإمكان
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  المبیعات  بمندوب   الخاص  الحقل   نسحب  لذلك   مبیعات  مندوب  لكل  المبیعات  مجموع  إیجاد  ھو  المطلوب
Salesperson  بالصفوف  الخاص  الجزء  إلى  الحقول  قائمة  من  Rows   الخاص   الحقل   نسحب  ثم 

Values  ب  المسمى  الحقل  وھو  صفقة  كل  بمبیعات لدینا   فیظھر  Cost  Total  القیم  جزء  الى 
 .المطلوب  التقریر 
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  متوسط  إیجاد  یمكن  فمثلا  طریقة  من  بأكثر  النتائج   تلخیص  بالإمكان  بالقیم   الخاص   للجزء  بالنسبة
 مكان  أي  على  الأیمن  الماوس  بزر  الضغط  خلال   من  وذلك  المندوب  أتمھا  صفقة  أعلى  أو  المبیعات

Summarize بواسطة   القیم   تجمیع  اختیار  ثم   المحوري  الجدول  في  بالقیم   الخاص  الحقل  في 
By  Values  الوصول   الممكن  من   .البیانات  تلخیص  سیتم   أساسھا  على  التي   العملیة  اختار  ثم   ومن 

Value Field  اختیار   ثم  ومن  القیم   جزء   في  الحقل  اسم   على  الضغط  طریق  عن  النتیجة  لنفس 
Settings  على  البیانات  تلخیص  سیتم   التي  العملیة  نختار  سیظھر  الذي  الحوار  مربع  خلال  ومن 

 .أساسھا
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 مثال   ل ك  ھا متأ  لتي ا  تلصفقاا  غ بالم  طمتوسو  دوب ن م   لك  تبیعا م  عموج م  حوض ی  تقریر  ستخراجا  2:
 .أتمھا   صفقة   وأدنى   المندوب  أتمھا   صفقة   أعلى   وقیمة   مندوب

 
 

المبیعات التقریر نسحب حقل مندوب    ثم   ROWS  منطقة الصفوفإلى    Salesperson  لإنشاء ھذا 
  خمسة  من  مكون  تقریر   لنا  فینتج   مرات   أربع  بالقیم   الخاص  الجزء   الى  بالمبیعات  الخاص  الحقل   نسحب

  حقول؛ حقل خاص باسم مندوب المبیعات وأربعة حقول أخرى خاصة بقیم المبیعات نقوم بتغییر ما 
 اختیار  ثم  الأیمن   الماوس  بزر  علیة  الضغط  طریق  عن  الأربعة  الحقول  ھذه   من  حقل  كل  یعرضھ

 حسب   القیم   تلخیص Summarize Values By والثاني   المجموع  باستخدام  الأول  الحقل  نلخص
 .صفقة  أدنى  باستخدام   والرابع  تمت  صفقة  أعلى  باستخدام   والثالث  المتوسط  باستخدام 
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 مثال   لكل  تبیعا مل ا  ي ندوبم  نم  بندوم  لك  بیعاتم  ع جموم  حض وی  تقریر  تخراجس ا  بولطملا   3:  
 الأصناف   من  صنف

 الخاص   والحقل   ROWS  الصفوف   جزء  الى  بالمندوب   الخاص  الحقل   نسحب   النتیجة  لھذه   للوصول 
 .القیم   إلى  بالمبیعات  الخاص  والجزء  بالأعمدة،  الخاص  الجزء  إلى  الصنف/بالمنتج

 
 8-7  كلشلا
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 4  مثال رقم

 جزء   إلى  بالمنطقة  الخاص   الحقل  نسحب  البیع  منطقة  على  بناء  السابق  المثال  في   البیانات  لتصفیة
 .البیانات  لتصفیة الحقل   ھذا نستخدم   ومن ثم   Filters  عامل التصفیة

 

 
 
 
 

Value 

 8-8  شكلل

 /ملاحظة

 نختار   ثم   القیم   جزء  في  الحقل  اسم   عل  بالماوس  نضغط  القیم   لخلایا  الأرقام   تنسیق  لتغییر
Settings  Field  نختار  سیظھر  الذي  الحوار  مربع  ومن  Format Number 
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 ة ی رومحل ا  لجداولا  ى ل ع  یات ل ملعا بعض

 كامل   حذف  نرید  ھل  نختار  ثم  Clear  إلى  ثم  Analyze  الى  نذھب  المحوري الجدول   لمسح    •
 .فقط  التصفیة  عوامل حذف   الجدول أم 

 
 
 

 8-10  الشكل
 
 

 حدث   لو  أنھ  بمعنى  تلقائیا   نفسھ  یحدث  لا  المحوري   الجدول  أن  وھي  جداً   مھمة  ملاحظة  ھناك    •
ً  ینعكس  لا التعدیل ھذا  فإن  علیھا الجدول المحوري المرتكز  البیانات قاعدة  تعدیل على  تلقائیا

 Analyze  تبویب  إلى  الذھاب  خلال  من  یدوي   بشكل  التحدیث   عملیة  إجراء  یجب  ولذلك   .علیھ
.Refresh ثم 
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Pivot Table •    تبویب  إلى  نذھب  المحوري  للجدول  معین  ستایل  لإعطاء  Design   إلى   ثم 
 Styles مجموعة  عناصر  استخدام   وبالإمكان Pivot Table Style Options. ولتغییر 

Design   مجموعة  ثم  Layout  المحوري   الجدول  تخطیط ھناك  ومن  Layout  الى  نذھب 
 .المناسب  التخطیط   نختار
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 المحوریة  الجداول   عناصر   تجمیع 

ً   العناصر  تجمیع  ویمكن  .المحوري  للجدول  إضافیة  مرونة  تعطي  العناصر   تجمیع  خاصیة   أو  یدویا
 ً  لعرض  تظھر  سوف  التي   والتوسعة  الضم  أزرار  استخدام  یمكن  التجمیع  عملیة  اجراء  بعد   .تلقائیا

 .إخفائھا  أو  المجموعة  عناصر

 :الیدوي  التجمیع  على  مثال

 المبیعات   مندوبي   نحدد  المبیعات،  مندوب  لھ  یتبع  الذي  الفرع  على  بناء  المبیعات  مندوبي  لتجمیع
 ، )التحدید  عملیة  في  Ctrl  نستخدم   متباعدة   المبیعات  مندوبي  أسماء  كانت  اذا(  معین  لفرع  التابعین
 Group.  تجمیع  نختر  ثم   ومن  التحدید  على  الأیمن  الماوس  بزر  نضغط

Group1, للمجموعات  الافتراضیة  الأسماء  نستبدل  ذلك   بعد  المجموعات  باقي  مع  العملیة  نكرر 
Group2,……  معنى  ذات  بأسماء. 
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 التلقائي   التجمیع  على  مثال

ً   أو  أرقاما  على  الحقل  یحتوي  عندما ً   أو  تواریخا ً   المجموعات  انشاء  الاكسیل  یستطیع  أوقاتا   .تلقائیا
 تقریر   استخراج  والمطلوب   محددة   لأیام   المبیعات  من  مجموعة  لنا  یوضح   الظاھر  البیانات   نطاق

 .الأشھر  من  شھر  كل  مبیعات  مجموع  یوضح
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  حقل  نسحب  حیث  ھذا  البیانات  نطاق  من  انطلاقا  محوري  جدول  ننشئ  التقریر  ھذا  على  للحصول
 مطابق  محوري  جدول  على  فنحصل  القیم   منطقة  إلى  المبیعات  وحقل  الصفوف  منطقة  الى  التاریخ

 .التواریخ تجمیع   یتم   لم  لأنھ  الأصلي   البیانات  لنطاق تماما
 

 

 
 
 
 

Group تجمیع  نختر  ثم   تاریخ   أي  على  الأیمن   الماوس  بزر  نضغط  التاریخ  حسب   الجدول  ولتجمیع 
 و  2006  بسنتي  خاصة  المعطاة   التواریخ  أن   وبما  التلقائي  بالتجمیع  الخاص  الحوار  مربع  لنا  فیظھر
 8-16  الشكل في  كما  الشھر  و  العام  أساس  على  التجمیع  نحدد  2007

 8-15  الشكل
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 8-18  الشكل  في  كما  الأرباع  حسب   التجمیع  الممكن  ومن
 

 8-18  كلشلا
 
 
 

 التكراري   التوزیع  لإنشاء  المحوریة  الجداول  استخدام

 الطرق  من  عدداً   الاكسیل  یوفر لإنشاء الجداول  باستخدام   ھي  أسھلھا  ولكن  التكراري  التوزیع
 كل في  الطلاب  عدد  ایجاد  ھو  والمطلوب  الطلاب   علامات  الظاھر  البیانات  نطاق  یعرض  .المحوریة

 )وھكذا 21-30  و  11-20  و  (1-10  قیم   10  من  مكون  نطاق

 جزء   الى  Score   الطالب   علامة  حقل  نسحب   بحیث   محوري  جدول  ندرج  التقریر  لھذا   للوصول
  الجدول  ننشئ  المرة   ھذه   وفي  Values  القیم  جزء  الى  Student  الطالب  واسم   ROWS  الصفوف
 من مربع Worksheet Existing  الخیار  اختیار  طریق  الحالیة عن العمل ورقة نفس في المحوري

.Create Pivot Table الحوار 
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  ثم نختار الجدول المحوري   في  الطلاب  علامات  من على أي علامة  الأیمن  الماوس  بزر  ضغط  الآن
  المثال  ھذا   في  10  وھو  التجمیع  نطاق  نحدد  بالتجمیع   الخاص  الحوار  مربع  ومن  Group  تجمیع
 8-21  بالشكل  كما  النتیجة   على فنحصل  100  النھایة وقیمة 1  البدء   قیمة  ونحدد

 /ملاحظة

  وحیث أنھ لا توجد لدینا علامات أقل من   0  بشكل افتراضي لا یعرض الإكسیل العناصر ذات القیمة
  ولكي نتغلب على ھذه المشكلة نضغط  .لا یظھران في ھذا الجدول  11-20و  1-10  فإن النطاقین  27

  ومن مربع الحوار الخاص بخصائص  Settings  Field  على أي خلیة ثم نختاربزر الماوس الأیمن  
 إظھار (  Data  No  with  Items  Show  نختار   ثم   Print  and  Layout  تبویب  الى  نذھب  الحقل

 ).  قیم  وجود  عدم   عند  العناصر                              
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 المحسوبة  والعناصر   الحقول 
 
 

 ً   البیانات  نطاق في مباشر   بشكل  ظاھرة  غیر  بیانات  إلى  استناداً   محوري  جدول لانشاء تحتاج  قد  أحیانا
  الأصلي   البیانات  نطاق   في  جدید   سجل   أو  حقل  تدرج   أن  إما  خیارین  لدیك   الحالة  ھذه   وفي  الأصلي

التي ترید اظھارھا وإما أن تلجأ إلى    استخدام الحقول و ھذا الحقل أو السجل یتم فیھ احتساب القیم 
  وفي كثیر من الأحیان یكون استخدام الحقل المحسوب أسھل بكثیر من ادراج  .العناصر المحسوبة

  یعتقد العدید من مستخدمي الاكسیل أن استخدام الحقول .حقول أو سجلات في نطاق البیانات الأصلي
 سنتعرض   التالیة  الفقرة   وفي   كذلك  لیست  أنھا  إلا  وصعبة  معقدة   عملیة  ھي   المحسوبة  العناصر  و

 .المفھومین  لھذین  بالأمثلة                              

 حسوب مل ا  الحقل

  ھو حقل جدید یتم إنشاؤه من الحقول الأخرى في الجدول المحوري فاذا كان مصدر بیانات الجدول
لنطاق  جدید  عمود  إضافة  ھو  المحسوب  الحقل  استخدام  عن  البدیل  فإن  عمل  ورقة  ھو    المحوري 

الصیغة   وإدخال  الأصلي  المطلوبةالبیانات  المعلومات  على  للحصول  یُ   .المناسبة  أن    وضع ویجب 
 عوامل  أو  الأعمدة   أو  الصفوف  منطقة  في  استخدامھ  یمكن  ولا  القیم   منطقة   ضمن  المحسوب  الحقل

 .التصفیة

 بوسحم لا  قل حلا  ى لع  ل ا ثم
 الشكل  8-22 مندوب   كل  :كالتالي  ھو  والمطلوب   المبیعات  مندوبي  من  مجموعة  مبیعات  یوضح

 .مبیعاتھ  قیمة  من  1%  عن  عبارة   مكافئة  یأخذ  $  120000  من  أكثر  مبیعات  اجمالي  حقق  مبیعات

 في (  الأصلي  البیانات  نطاق  في  جدید  حقل  ندرج  أن  إما  الھدف  لھذا  للوصول   قبل،  من  ذكرنا  وكما
 IF  من  مكونة  معقدة   معادلة  لكتابة  سنضطر  الحالة  ھذه  و  SUMIF حقل  لادراج  نلجأ  أن  واما  )

 :التالي ھو  كما محسوب
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 الصفوف   منطقة   في  المبیعات  مندوب  حقل  وضع  خلال  من  المطلوب   المحوري  الجدول  ننشئ  أولا
 .القیم  منطقة  في   price  Extended  ب  المسمى  المندوب  مبیعات  وحقل
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  Calculated ثم نختار  ,Sets &  Items Fields ثم  Analyze ولإدراج الحقل المحسوب نذھب إلى
Field  الحوار  مربع  لنا  فیظھر  Field  Calculated  .Insert  الخانة   في  Name  الحقل  لھذا   نعطي 

Formula  المحسوب خانة  في  ثم  علیھا  بناء  المحسوب  الحقل  نحتسب  التي  المعادلة  ندخل   ً  اسما
 :كالتالي  وھي

 

= IF('Extended Price'>=120000;0.01*'Extended Price';0) 

 تم  وقد  المحوري  بالجدول  الخاصة  الحقول  أسماء  استخدمنا   المحسوب  الحقل  معادلة لكتابة  أننا  لاحظ
Insert Field زر  على  الضغط  طریق  عن  ادراجھا 
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 لمحسوب ا   صرن علا
 
 

  ھو عنصر یستخدم محتویات العناصر الأخرى ضمن أحد حقول الجدول المحوري فاذا كان مصدر
  ھو  المحسوب  العنصر   استخدام   عن  البدیل فإمن  العمل ورقة  في جدول  ھو المحوري  للجدول البیانات

القیم في الصفوف الأخرى ویمكن أن  التي تستخدم  المعادلات  أو عدة صفوف وكتابة   ادراج صف 
 یوضع   أن  یمكن  ولا  التصفیة  عوامل  أو  الأعمدة   أو  الصفوف  منطقة  في  المحسوب  العنصر  یوضع

 .منطقة القیم  في                               

 وب سحملا  رصلعنا خدامتسا  ى ل ع  لمثا 

 إضافة   ھو  والمطلوب   الأشھر  من  شھر  كل  مبیعات  مجموع  لنا  یوضح  الظاھر  المحوري  الجدول
 .السنة  أرباع  من  ربع  كل  مبیعات  توضح  للتقریر   جدیدة   سجلات  أربعة
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Fields, Items ثم Analyze إلى  نذھب  المحسوبة  العناصر  خلال  من  الھدف  ھذا  إلى  وللوصول 
Sets &   ثم  Item Calculated مربع الحوار خلال ومن  Item  calculated Create اسما  ندخل 

 :التالیة  المعدلة  ندخل  Formula  خانة   في  ثم  مثلاً   Q1  الأول  المحسوب  للعنصر

= january+ february+ march 

 .المحسوبة  العناصر  باقي  لإنشاء  العملیة  ھذه   ونكرر  Add.  على  نضغط  ثم 

 /ملاحظة

  الأشھر  مبیعات  مجموع  خلال  من  مرة   مرتین  جمعھ  تم   اكلي  المجموع  أن  الناتج  التقریر  في  نلاحظ
 وفي  سلیم   غیر   مجموع  ھو  الظاھر  الكلي  المجموع  بالتالى  و   الأرباع  مبیعات  مجموع  خلال  من  ومرة 

 الى  الذھاب  خلال  من  اظھاره  عدم  یفضل  الحالة  ھذه  إلى   ثم   Grand Totals Design ومن ثمة
 OFF.  الخیار   اختیار
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 يرلمحوا   لجدولا   یاناتب   تصفیةل Slicers  ض عر ل ا  ةق ی طر قسماتم  امد خاست

ً   تضفي  والتي  البیانات   لتصفیة  اللطیفة  الوسائل  من  العرض  طریقة  مقسمات  الجداول  تقاریر  على  رونقا
 .معدودة  ثوان   من  أكثر  تأخذ ولا  السھولة  في  غایة للتقریر  ادراجھا  وعملیة  المحوریة

 نحدد   ثم   Slicer  Insert  الى  ثم   Analyze  الى  نذھب  ثم   المحوري  الجدول  نحدد  Slicer  لادراج 
  ادراج  فیتم   Slicer)  من  أكثر  اختیار  الممكن  من(  البیانات  لفلترة   نستخدمھ  أن  نرید  الذي  Slicer  ال

 على   للفلترة  المطلوب   العنصر  على  الضغط  بالإمكان  ثم  ومن  8-27  الشكل  في  كما  Slicer  ال  ھذا
 .أساسھ
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 ل شك ل ا  28‐8

 
 
 
 

 ي زمن ل ا  خطل ا  امد خ است Timeline یة ف ص لت   التاریخ  أساس  على  البیانات 

 استخدام  بالإمكان  فإنھ  التاریخ  أو  بالوقت  الخاصة  الحقول  أحد  على  تحتوي   لدینا  البیانات  كانت  اذا
 Timeline لتصفیة  الى  نذھب  زمني  خط  ولادراج  .التاریخ  طریق  عن  البیانات Analyze ثم 

Timeline  Insert  البیانات  لفلترة   استخدامھ  یمكن ثم   ومن. 



 الثامن  الفصل المحوریة  الجداول

156 

 

 

 
 
 
 
 

 
 8-29  الشكل

 
 
 
 
 

 8-30  كلشلا



 الثامن  الفصل المحوریة  الجداول

157 

 

 

 
 
 
 
 
 

 المحوریة  المخططات

  لدیك  كانت  واذا  المحوري،   الجدول  طریق  عن الملخصة  للبیانات  بیاني  ھو تمثیل  المحوري  المخطط
 المخططات  وتخصیص  انشاء  في  مشكلة  تقابلك  فلن  الاكسیل  في  المخططات  انشاء  بكیفیة  معرفة

 .المحوریة

 :كالتالي  وھي  محوري  مخطط  لإدراج  طریقة  من  أكثر   یوجد

 Chart .Pivot  ثم  Tools  ثم   Analyze  الى  اذھب  ثم  المحوري  الجدول  في  خلیة  أي  حدد    •
 Chart Pivot  ثم   Chart  ثم   Insert  الى   اذھب  ثم   المحوري  الجدول  في  خلیة  أي  حدد    •

Pivot Chart & Table أو Pivot Chart  ثم Charts  ثم Insert من  خلال الذھاب  إلى   • 

 محوري   مخطط  على  مثال

 مخطط   ولادراج  .المنتجات  من  مجموعة  مبیعات  مجموع  یعرض  محوري  جدول  8-31  الشكل  في
 PivotChart  ثم  Analyze  الى  نذھب  ثم   الجدول  في  خلیة  أي  نحدد  الجدول   ھذا  على  بناء  محوري

 .المطلوب  المخطط  نوع  نحدد  ثم   ومن

 بناء  البیانات  لتصفیة  الیسرى  السفلیة  الزاویة  في  الموجود  التصفیة  زر  استخدام   بالإمكان  انھ  لاحظ
 .المنتج  على
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 :ةیروحملا  طاتطخ م ل ا  ولح  اتظ ملاح

 الاتجاه  ثنائیة  بعلاقة  البعض  بعضھما  مع  مرتبطین  المحوري  الجدول  و  المحوري   المخطط    •
 المخطط   خلال  من  تصفیة  اجراء  تم   اذا  فمثلاً   الآخر  على  ینعكس  منھما  أي   على  تعدیل   أي

 .المحوري  الجدول  على  تنعكس  التصفیة  ھذه   فان  المحوري
 المخطط  فإن  المحوري  الجدول  وحذفت   محوري  بجدول  مرتبط  محوري  مخطط   لدیك  كان  اذا    •

 .مصفوفة  في   الأصلیة بالبیانات   یحتفظ  المحوري  المخطط  أن  حیث   یبقى  المحوري
ً   تعمل  الزمني  والخط  العرض  طریقة  مقسمات    •  .المحوریة  المخططات  مع  أیضا
 تحتوي   التي  العمل  ورقة  نفس  في  مضمن  یكون  المحوري  المخطط  الافتراضي  بالوضع    •

 .آخر  لمكان  نقلھا  بالطبع  ویمكن  المحوري  الجدول  على
 مخطط كل  وإعطاء  واحد  محوري  جدول  خلال  من  محوریة  مخططات  عدة   انشاء  بالإمكان    •

 .البیانات  نفس  ستعرض  المخططات  ھذه  جمیع  ولكن  مختلف   تنسیق
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 الماكرو  وحدات  باستخدام   العملیات  أتمتة  9.
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  الماكرو ھو مجموعة من التعلیمات أو الأكواد التي یمكنك انشاؤھا من اخبار الاكسیل لتنفیذ أي عدد 
 الماكرو یمكن أن یكتب ككود برمجي ویمكن أن یتم تسجیلھ وفي ھذا   .من العملیات أو الإجراءات

 العمل  لتسھیل  استخدامھا  یمكن  التي  المزایا  من  والماكرو  .فقط  المسجل  الماكرو  مع  سنتعامل  الكتاب
 :للماكرو  المفیدة   الاستخدامات  بعض   یلي  وفیما  .الأخطاء  وتقلیل                              

 تسجیل   یتم   حیث  المتكررة   العملیات  لتنفیذ  الماكرو  استخدام   طریق  عن  والجھد  الوقت  توفیر    •
 لتنفیذ   الماكرو  استدعاء  یتم   ثم   ومن  ومعقدة،  كثیرة   خطواتھا  كانت  مھما  كماكرو  العملیات  ھذه 
 .العملیات  ھذه 

 .العملیات  تكرار  عند  تحدث  قد التي   الأخطاء  تلافي    •
  یسھل  المصنف  في  الماكرو  فاستخدام   آخرین   مستخدمین  الى  المصنف  لتوزیع  تخطط  كنت   اذا  •

  المصنف   في  أزرار  وضع  مثلا  فیمكنك  .المصنف  ھذا  مع  التعامل  المستخدمین  ھؤلاء  على
 التقریر  شكل  لتغییر  الأزرار  ھذه   استخدام   یتم   بحیث  الماكرو  وحدات  من  مجموعة  مع  وربطھا

 .المحوریة  بالجداول   معرفة  أي  للمستخدمین   یكن  لم   لو  حتى  .معین  محوري  جدول  عن   الناتج
 
 

 بزر   الضغط  طریق  عن  Developer  المطور  شریط  اظھار  یتم  أن   یجب  الماكرو  مع  التعامل  ولبدء
 الأدوات   شریط  فوق  الأیمن  الماوس Ribbon ثم  Customize the ribbon (تخصیص الشریط)

 Developer  نختار  ثم 
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 9-1  كلشلا

 

 :الأصفر  باللون  الأول  الصف  بتلوین یقوم  بسیط  ماكرو  انشاء  خطوات

 )ماكرو تسجیل(  Macro  Record  على  نضغط  ثم   المطور  شریط  الى  نذھب  1.
 

 9-2  كلشلا



 التاسع   الفصل الماكرو 

164 

 

 

 
 
 
 
 

 من   أردنا  لو  واختصارا  اسما  الماكرو  نعطي  Macro  .Record  الحوار  مربع  لنا  یظھر  2.
 المنسدلة  القائمة  خلال  من  الماكرو  تخزین  سیتم   أین  ونحدد  key  Shortcut     البند   خلال

.Store Macro in 

 :ھي كالتالي  خیارات ثلاث   على  in  Macro Store  المنسدلة  القائمة تحتوي 

 • This workbook ھذا   في  الماكرو  ھذا   تخزین  یتم   حیث  )المصنف  ھذا(
 xlsm  بامتداد   المصنف  تخزین  الحالة  ھذه   في  ویجب  فقط  المصنف

•      Workbook  New  )وتسجیل  جدید  مصنف  فتح   سیتم   حیث  )جدید  مصنف 
 .بداخلھ  الماكرو

•  Workbook  Personal  )موجود  المصنف  ھذا  ).الشخصي  الماكرو  مصنف  
  عن طرق تخزین(بالوضع الافتراضي ولكنھ غیر مفعل، وعند تفعیلھ أول مرة 

 یكون  ولكنھ  بھا  الاكسیل  فتح  یتم   مرة   كل  في  بعدھا   تشغیلھ  یتم   )فیھ  ماكرو
 ً ً   الماكرو  یكون  أن   اردت  اذا  .مخفیا  جھاز  نفس  على  المصنفات   كل  في  متاحا

 .الشخصي  الماكرو  مجلد  في  یخزن   أن  یجب  الحاسوب
 أن  نرید للماكرو  بإجراء العملیات التي نبدأ  بالتسجیل، الماكرو موافق یبدأ تضغط  بمجرد أن  3.

 .الأصفر  اللون  ونعطیھ  الأول للصف   فنذھب  یسجلھا
 المطور   شریط في  الموجود  Recording  the Stop  التسجیل   زر إیقاف نضغط الآن على  4.

 bar .status  المعلومات/الحالة شریط   في الموجود   أو
 
 

 الى   نذھب  أو  الماكرو  بذلك  الخاص  الكیبورد  اختصار   نستخدم   تسجیلھ  تم  الذي  الماكرو  لاستدعاء
 Macros  زر  نضغط  ثم   المطور  شریط

 .المطلوب  الماكرو  ونختار
 
 

 المھام  شریط  في  للماكرو   زر   وضع   كیفیة 

Customize the Ribbon   تا و دلأا  یطشر  ق فو  وسام لل  ن م یلأا  رزالب  طغ ض ن    1. نختار   ثم 
ribbon  )الشریط  تخصیص( 

 Group New  جدیدة  مجموعة  أو  Tab New  جدیدة  تبویب   علامة   ننشئ   2.

 .المجموعة أو  التبویب  لھذا  المطلوب  الماكرو  نضیف  3.
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 9-3  كلشل

 
 

 شكل   أو   Button  زر   مع   ماكرو  ربط  كیفیة

 تبویب   من  المطلوب  الشكل  ندرج  أو  9-4  بالشكل  كما   المطور  شریط  خلال  من  الزر  ندرج  1.
  Insert .2  ادراج 

 ونعیین )تعیین ماكرو( Macro  Assign  نختر ثم  الشكل  أو  الزر  على  الأیمن  بالزر  نضغط
 .الماكرو المطلوب

 

 9-4  الشكل
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 الماكرو   ل ی تسج  د ن ع النسبیة  ا ی لا خ ل ا   عاج رم  مدا خ تس ا
 
 

المطلقة   الخلایا  مراجع  یستخدم  السابق  المثال  في  أنشأناه  الذي  الافتراضي(الماكرو  الوضع    )وھو 
  الماكرو فسوف یتم تنفیذه على نفس وھذا یعني أنك لو كنت في أي مكان داخل ورقة العمل ونفذت  

  بالإمكان استخدام المراجع النسبیة حتى یتسنى لنا تنفیذ الماكرو   .فذ علیھا وقت التسجیلالخلایا التي نُ 
 Reference  Relative  Use  على  الضغط  طریق   عن  یتم   الأمر  وھذا  فقط  المحددة  الخلایا  على

 .الماكرو  بتسجیل البدء  قبل  )المراجع النسبیة استخدام(                               
 
 
 

 9-5  الشكل
 
 
 
 

 للخلایا  الشرطي  سیق ن لت ا  ءا واخف  ظھارإ ب   تحكمل ل  رارزالا  عم رو كاملا ما د تخسا

 الضغط   عند  بحیث  الظاھرین  الزرین  مع وربطھما  ماكرو  وحدتي   انشاء  ھو  المثال  ھذا  في  المطلوب
Bar  Data  الفائت  بالشھر  مقارنة"  الحقل  في  البیانات  تنسیق   یتم"   ً  زر   على Data  (  شرطیا  تنسیقا

Bars  البیانات  أشرطة.( 

  نبدأ بتسجیل الماكرو الأول الذي سینفذ التنسیق الشرطى فندرج الماكرو من شریط المطور، 1.
 علیھا الشرطي  التنسیق  تطبیق الخلایا المراد  تحدید  خلال من  نسجل خطواتھ اسما ثم نعطیھ

 إلى  الذھاب   ثم   ومن Home ثم  Conditional Formatting ثم  Data Bars. عند
  Recording  The  Stop  . .2الماكرو  تسجیل  إیقاف  زر  نضغط  التسجیل  من  الانتھاء

  بالشھر  مقارنة"  الحقل  خلایا  عن  الشرطي  التنسیق  یزیل  سوف  الذي  الثاني  الماكرو  نسجل
 ثم  المطلوب،  الحقل  خلایا  تحدید  خلال  من  خطواتھ  نسجل  ثم   الماكرو  ندرج  حیث  "الفائت
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Clear  ثم Conditional Formatting الى   الذھاب  خلال  من  عنھا  الشرطي  التنسیق  إزالة 
Rules  )القواعد مسح.( 

 الثاني   ونربط  مناسبا  اسما  ونعطیھ  الأول  الماكرو  مع  الأول  نربط  Buttons  زرین  ندرج   3.
 .الثاني الماكرو مع

 
 
 

 9-6  الشكل
 
 

 رو كاملا  عم   Buttons  متحك   رارزأ  خلال  من ي البیان   طلمخطا  بنوع  م ك التح 

 نوع   یغییر  الأول  الزر  على  الضغط  أن  بحیث  Buttons  زرین  ادراج  ھو  المطلوب  المثال  ھذا  في
 أعمدة  مخطط  الى  المخطط  یحول  الثاني  الزر  على  الضغط  و  Chart)  (Lineخطي  الى  المخطط

.(Bar Chart) 

 :التالیة  التسجیل  خطوات  خلال  من  خطي  الى  المخطط  بتغییر  یقوم   الذي  الأول  الماكرو  ندرج  1.
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Change Chart  ثم Format  ثم Chart Tools .a  الى  نذھب  ثم  المخطط  نحدد  Type  
 )المخطط تغییر نوع(

.b  الخطي  النوع  الى  المخطط  نغیر 
.c  التسجیل   نوقف 

 عمودي  إلى  خطي  من الحالة یحول  ھذه   في  ولكنھ  الشكل  بنفس   الماكروالثاني  ندرج  2.

 .الماكرو  وحدات  مع  ونربطھا  Buttons  أزرار  ندرج  3.
 
 
 

 

 9-7  الشكل
 

 ي ر حو م  لودج ن ع لناتجا  ریرلتقا   ضرع   كیفیة  في تحكمل ل  الماكرو  مع   كم ح لتا ازرار  استخدام
  ادراج  ھو  والمطلوب  الظاھر  البیانات  نطاق   على  بناء  انشاؤه   تم   محوري  جدل  لدینا  المثال  ھذا  في

 الزر   یلخص  بحیث  المحوري  الجدول  عن  الناتج  التلخیصي  الجدول  لعرض  Buttons  أزرار  ثلاث
sales pearson بنا   والثاني  المبیعات   مندوب  عل  

 ء ◌ً 
 Product  المنتج  على  بناء  البیانات  الأول

 Region.  المنطقة  على  بناء  والثالث
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 :التالیة  الخطوات  نتبع

 :التالیة  الخطوات  حسب الأول  الماكرو  نسجل  1.
.a   ھي  حالتنا  في(  المحوري  الجدول  في  خلیة  أول  بداخل  الماوس  مؤشر  نضع  (A  ثم 

 Analyze  الى  نذھب
Clear All  ثم Clear نذھب الى .b 

.c  كالتالي  المطلوب  التقریر   ننشئ: 
  الصفوف  منطقة  الى  Product  الحقل  نسحب

 القیم منطقة  الى Cost  Total  الحقل  نسحب
.i 
.ii 

.d   الماكرو  تسجیل نوقف 
 یعرض  الثاني  الماكرو  ان  بحیث   الأول  الماكرو  خطوات   حسب  الثالث  و  الثاني  الماكرو  نسجل  2.

 .المنطقة  حسب الثالث   و  المبیعات  مندوب  حسب  التقریر
 .الماكرو  وحدات  مع  نربطھا  ثم  مناسبة  بأسماء  ونسمیھا  أزرار  ثلاث  ندرج  3.

 
 
 

 9-8  كلشلا



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 العاشر   الفصل
 تفاعلیة   عمل  أوراق  لإنشاء  التحكم  أزرار  استخدام

CREATING INTERACTIVE WORKSHEETS 
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    تفاعلیة  عمل   أوراق  لانشاء  النموذج   تحكم  أزرار  استخدام10.
 
 
 
 
 
 
 
 

 و  الاختیار  صندوق  مثل  المختلفة  التحكم  أزرار  استخدام  كیفیة  على  نتعرف   سوف  الفصل  ھذا  في                               
  .المستخدم   یطلبھ   ما  حسب  بیاناتھا  تتغیر  تفاعلیة  عمل  أوراق  لانشاء  المنزلق  الشریط  و  المنسدلة  القائمة

التحكم  أزرار  من  یحتوي على مجموعة  الاكسیل  أن    المصممة خصیصا  Controls  Form  حیث 
 اعداده  و  تھیئتھ  یمكن  العمل  لورقة  التحكم   عنصر   إضافة  بعد  .العمل  لأوراق  تفاعلیة  عناصر  لاضافة

 .العناصر  ھذه   اعداد كیفیة  على نتعرف  سوف اللاحقة  الفقرات  في  .محددة  وظیفة  لأداء                              

 :التالي  حسب   المطور  أدوات   شریط   تظھر  أن  یجب  تحكم   عنصر  لادراج

 ribbon  the  Customize  نختار  ثم   Ribbon  الأدوات   شریط   على  للماوس  الأیمن  بالزر  نضغط
 Developer.  بالمطور  الخاص  الاختیار  صندوق  على  نعلم   ثم   =>

 العمل  لورقة  تحكم  عنصر  إضافة 

 المطور  شریط  الى  نذھب  تحكم  عنصر  لإضافة Developer نضغط  ثم  Insert لدینا   فیظھر
 التحكم  عناصر  من  مجموعتین
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Controls  Form   العمل  لأوراق  خصیصا  مصمم .Active X controls و Form Controls 
 لغة البرمجة  تستخدم مع وھذه عادة  المستخدم  نماذجمع  مصمم للتعامل  Controls  X  Active  بینما 

.VBA  مع  فقط   نتعامل  سوف  لذلك  Controls .Form 
 

 

 

 
 
 

  ولإضافة عنصر تحكم لورقة العمل نختار ھذا العنصر من القائمة ثم نذھب الى المكان ادراجھ بھ و
  كل .وظیفتھ و   مظھره  لتغییر  تھیئتھ  و  اعداده  یمكنك العنصر إضافة  بعد .الأیسر الماوس  بزر  نضغط 
 بزر   العنصر  على  الضغط  خلال  من  الیھا  الوصول  یمكن  التي  الاعدادات  من  العدید  لھ  تحكم   عنصر
 عنصر  بتنسیق مربع الحوار الخاص   فیظھر  )التحكم  تنسیق ( Control  Format  ثم  الأیمن الماوس
 10-2  الشكل  في  كما  التحكم 

 10-1  شكلل
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 التبویب   علامات  من  ،   (Tab)  تبویب  علامة  أھم   لكن  و  العنصر  لنوع  تبعا  تختلف  الخصائص  ھذه 
 التبویب   علامة  ھي  العنصر  بخصائص  الخاصة ممن  أنھ  حیث  )تحكم (  Control نحدد   خلالھا

 .العنصر  وظیفة  تحدد التي   الاعدادات  و  المتغیرات
 
 

 الاختیار  صندوق   التحكم  زر  استخدام

 فانھ  الاختیار  صندوق  اختیار  عند .الاختیار  عدم /للاختیار  آلیة  یعطینا  Box Check  التحكم  صندوق
 القیمة   یرجع True القیمة   و False .اختیاره   عدم   عند ولإضافة وإعداد  Check Box نتبع 

 :التالیة  الخطوات

.Check Box  ثم  نختار Insert developer  المطور   شریط  من  1. قائمة   على  نضغط 

 10-2  كل ش ل 
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Format .2  نختار   و  الأیمن  بالزر  علیھ   نضغط  ثم   المطلوب  المكان  في  العنصر  نضع 
Control  )التحكم   تنسیق.( 

 العنصر   لاعداد  )تحكم (  Control  التبویب  نحدد  3.
 العنصر   حالة  اختر  State .4 نحدد   ثم   )  Unchecked  محدد   غیر  نستخدم   الغالب  في  (

Check Box Cell  Linked  المرتبطة   الخلیة لحالة   طبقا  تتغیر   الخلیة  ھذه   قیمة  أن  حیث 
False عدم الاختیار  حال  في. True  فتكون و  العنصر مختار  حال كان  في 

 
 

 
 

 

 10-4  كلشلا

 10-3 الشكل 
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 10-5  الشكل

 
 
 
 

 Box  Check  استخدام  على  مثال

 Box  Check  خلال  من  بیاني  رسم  على  بیانات  سلسلة  إخفاء  و  بإظھار  التحكم

 فقط  واحدة  بیانات   الشكل الأعلى تظھر سلسلة لكن في  و المخطط  یظھر لدینا نفس  10-5  الشكل في
  مبیعات  البیانات  من  سلسلتین  لدینا   یظھر  الأسفل  الشكل  في  بینما  2012.  العام   بمبیعات  الخاصة  ھي  و

  تمت 2011 عملیة التحكم بإظھار واخفاء سلسلة البیانات الخاصة بمبیعات 2011. و مبیعات 2011
 trends 2011 showب   المسمى  و  الشكل  في  الظاھر  الاختیار صندوق  خلال  من
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 علیھ  الضغط  طریق  عن  بھ  المرتبطة  الخلیة  نحدد  ثم   ومن  الاختیار  صندوق  ندرج الأمر  بھذا  وللقیام 
Control  ثم الأیمن  بالزر المرتبطة   الخلیة تحدید  ثم   ومن  Control  Format   تبویب  الى  الذھاب   ثم 

. A12  ب 

  نطاق  عل  نحصل  حتى  اخر  مكان  الى  B7:N9  النطاق  في  الموجودة   الاصلیة  البیانات   بنسخ  نبدأ
 في  و .الاختیار صندوق حالة بناء على  2011  سنة بمبیعات  الخاصة بھ البیانات  تظھر مؤقت  بیانات 
 یظھر  10-6   الشكل  في  .الأصلي  النطاق  من  ولیس  النطاق  ھذا  من  بیاناتھ  یأخذ   المخطط  الحقیقة

 المؤقت،   النطاق  في  .المؤقت  و  الأصلى  النطاقان مبیعات  الى  تشیر  التي  الخلایا  قیم  2012 ھي
 لمبیعات   المكافئة  القیم   نفس  ببساطة 2012 النطاق  في  الظاھرة   والمعادلات  الأصلي  النطاق   في

C2:N2  الأمر  ھذا  توضح. 
 

 10-6  الشكل
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 وھي   A12  الخلیة   حالة  على  بناء  واخفائھ  بإظھاره  نتحكم  سوف  فھذا  2011  العام   لمبیعات   بالنسبة  أما
IF لھذا الغرض  التالیة 

=IF($A$12=TRUE;C8;NA()) 

 دالة   استخدمنا  .  الظاھر  الاختیار  بصندوق المرتبطة  الخلیة
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  أیضا  بالإمكان  وأصبح  .المؤقت  النطاق  قیم   على  ء◌ً   بنا  بیاني  مخطط  ادراج  بإمكاننا  أصبح  والان
  ورقة الظاھر حتى نعطي النطاق  عن بعیدة   خلایا بوضعھ في النظر المؤقت عن مجال النطاق  إخفاء
 العمل

 .أجمل  مظھرا
 
 

 Button  Option  الاختیار  زر  التحكم  عنصر  استخدام

  فقط واحداً   اختیاراً   یختار  بحیث  الاختیارات  من  مجموعة  بین  بالتبدیل  للمستخدم   یسمح  الاختیار  زر
 یلغي الازرار  أحد  اختیار ثم  ومن   مجموعة في   اكثر  أو  زرین وضع ھي   والفكرة  .الواحدة   المرة   في

 :التالیة  الخطوات  نتبع  تحكم  زر  ولادراج  .الأخرى  الازرار  عن  التحدید 

 الاختیار   زر  نختار  ثم   Developer  المطور  شریط  في   الموجودة   Insert  قائمة  على  نضغط  1.
 

Control  الخلیة  ونحدد 
.Option Button 

 تبویب   الى  نذھب  خصائصھ،  نفتح  ثم   المطلوب  المكان  في  نضعھ  2.
 Value.  الابتدائیة  الزر  ونحدد حالة  المرتبطة

 
 
 

 
 10-7  الشكل
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  الاختیار  أزرار  استخدام   على  مثال

 للمخططحالة   من أكثر  عرض

 الصافیة   الأرباح   و  المصاریف  و  الدخل  قوائم   توضح  للبیانات   نطاقات  ثلااث  لدینا  المثال  ھذا  في
 احدى   بیانات  یظھر  بیاني  رسم   انشاء  المطلوب  و  10-8  الشكل  متتالیة  سنوات  ثلاث  في  ما  لشركة

  لو   بحیث  10-9  الشكل  في  كما  الاختیار   أزرار  أحد  اختیار  على  بناء  المعطاة   للسنوات   القوائم   ھاتھ
 المعطاة  الثلاث  للسنوات  بالدخل  الخاصة  البیانات  البیاني  الرسم   یعرض  الدخل  زر   المستخدم   اختار
 .الصافیة  الأرباح  و  للمصاریف  بالنسبة  الأمر  وھكذا

 

 10-8  الشكل
 
 
 

 10-9  الشكل
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 خصائص   عرض  طریق  عن  الازرار  بھذه   المرتبطة  الخلیة  ونحدد  للاختیار  أزرار  ثلاث  ندرج   أولا
J8  بھ  المرتبطة  الخلیة  تحدید   و  الازرار  ھذه   احد  الخلیة   حددنا  المثال  ھذا  وفي الخلیة  ھي  لتكون. 

 الثالث   و  2  بھا   سیظھر  الثاني  الزر   و  1  بھا  سیظھر  الأول  الاختیار   زر   اخترنا  لو  بحیث  المرتبطة
.3 

 
 
 
 

 10-10  الشكل
 
 

 الشكل  في  كما  بیانیا  عرضھا  المطلوب  البیانات  اظھار  فیھ  یتم  مرحلي  بیانات  نطاق  سننشئ  الان  و
11-10 
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 10-11  الشكل

 
 
 

K3  الخلیة   حتى  و  .O5   المعادلة   على  تحتوي  النطاق  في  خلیة  وأول 

 
=IF($J$8=1;K9;IF($J$8=2;K13;K17)) 

 الخلیة   من  النطاق  یمتد  حیث
 التالیة 

  ء على اختیار المستخدم حیث أن ھذه الصیغة تفحص ًالنطاق المرحلي بناو التي سوف ترجع لنا قیم 
 بدایة   K9-  الخلیة(  بالدخل  الخاصة  البیانات  لنا  ترجع  فإنھا  1  على  تحتوي  كانت  فاذا   J8  الخلیة   قیمة

 3  واذا  الخاصة بالمصاریف  البیانات فإنھا ترجع 2  تحتوي J8  كانت  واذا ).بالدخل الخاص   النطاق
 .الربح بصافي  الخاصة  البیانات  ترجع فإنھا

 .المطلوب  البیاني  الرسم   لإنشاء  النطاق   ھذا   نستخدم   ثم  المرحلي  النطاق  خلایا  باقي  على  الصیغة  نعمم 
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Combo Box سرد  و  تحریر  مربع   التحكم  عنصر  استخدام 
 
 

 ولادراج   منسدلة  قائمة   من  بالاختیار  للمستخدم   یسمح   السرد  و  التحریر  مربع Combo Box نتبع
 :التالیة  الخطوات

 Box Combo  نختار   ثم   المطور  شریط  من  insert  زر  على  نضغط  1.

 خصائصھ  نعرض  ثم   المطلوب  المكان  في  العنصر  نضع  2.

 و   المنسدلة  القائمة  عناصر  یمثل  ھو  و  الادخال  نطاق  نحدد  ثم   Control  تبویب  الى  نذھب   3.
 .المرتبطة  نحدد الخلیة

 

 10-12  كلشل ا
 

  القائمة  في  العنصر   ھذا  ترتیب  فان  السرد  و  التحریر  مربع  قائمة  عناصر  من  عنصر  اختیار  عند
 و  2  قیمتھا  تصبح  المرتبطة  الخلیة  فان  مثلا  الثاني  العنصر  اخترت  فاذا  المرتبطة  الخلیة  في  یظھر
 .ھكذا
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Combo Box استخدام   على   مثال 

 منسدلة  قائمة  من  الاختیار على   بناء  مخطط  بیانات   تغییر
 
 

  المناطق  من  مجموعة  في  الشركات  احدى  مبیعات  لنا  یوضح  البیانات  من  نطاق  لدینا   المثال  ھذا  في
 من   الاختیار  على بناء  معینة منطقة  مبیعات  لنا  یوضح  بیاني  رسم  انشاء  المطلوب   و  السنین  من  لعدد
 .منسدلة  قائمة

 

 10-13  كلشلا
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 نحدد   Control  تبویب   ومن  خصائصھ  نعرض  ثم  المطور  شریط   من  Box  Combo  ندرج  أولا
 ونحدد   .المناطق تمثل  التي  L7:L14  الخلایا مثالنا  في  وھي range  Input  المنسدلة  عناصر القائمة

 J7.  الخلیة  وھي  المرتبطة  الخلیة

 المرادة  المنطقة  بیانات  على  سیحتوي  الذي  و L1:P2  النطاق  في  المرحلي البیانات  نطاق  ننشئ  والان
 10-14  الشكل  في  كما

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

=INDEX(M7:M14;$J$7) 

Index  المنطقة  بیانات   على  للحصول 

 :التالیة  المعادلة  ندخل  M2  الخلیة  في
 
 

 دالة   استخدمنا  أننا  حیث  P1  حتى   الخلایا  على  نعممھا  ثم 
 2012  العام   بعائدات  الخاصة   و  M2  الخلیة  في  فمثلا  J7  المرتبطة  الخلیة   قیمة  على  بناء  المطلوبة
 من  اخترنا   فاذا   M7:M14.  2012  عائدات  نطاق  على  index   دالة  تطبیق  تم  المطلوبة  للمنطقة

index   ترجع J7  دالة  وبالتالي  3  قیمتھا  تصبح North  منطقة   المنسدلة  القائمة المرتبطة   الخلیة  فان 
 .وھكذا  M7:M14  النطاق  في  الثالثة  القیم

 .المطلوب  المخطط  لرسم   النطاق  ھذا  نستخدم   والان

 10-14  كل ش ل ا 
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 Bar  Scroll المنزلق   الشریط  التحكم  عنصر  استخدام

 أو   یسارا  و  یمینا  المنزلق  الشریط  تحریك  على  بناء  ما  خلیة  قیمة  بتغییر  لنا  یسمح  المنزلق  الشریط
 :التالي  نتبع Bar  Scroll  ولادراج  واسفل  أعلى

Scroll bar .1  قائمة  الى  نذھب  Insert نضعھ  2.  ثم نختار  ومن  المطور  شریط  في  
 خصائصھ   نعرض  ثم   المطلوب  المكان  في

 Maximum  العلیا   القیمة  و  value  Minimum  الدنیا  القیمة  نحدد  control  تبویب  من  3.
Value  التزاید  وقیمة  Change  Incremental  المرتبطة  الخلیة  نحدد  ثم. 

 
 

 10-15  الشكل 
 
 

  المنزلق الشریط   استخدام  على   مثال

 المنزلق   الشریط  بواسطة  القرض  تحلیل

 القرض  سنوات  عدد  تغییر طریق  عن  ما  لقرض بسیطة  تحلیل  عملیة اجراء  المطلوب  المثال  ھذا  في
 .الشھریة للقرض  الدفعة  على  ھذا التغییر  أثر ومعرفة  Bar Scroll  من خلال



 العاشر   الفصل التحكم   أزرار

188 

 

 

 
 
 
 
 

 
 10-16  الشكل

 
 
 
 
 

 ثم  G3:G7  الخلایا  في  المبدئیة  البیانات  على  بناء  القرض  دفعة  ستحسب  التي  المعادلة  نكتب  أولا
Control  القرض  سنوات  لعدد  الأدنى  الحد(  الدنیا  القیمة  نحدد( bar  Scroll   ندرج  تبویب   ومن 

 المرتبطة  الخلیة   نحدد  ثم   1)  المثال  ھذا  في(  التزاید   وقیمة  )القرض  لسنوات  الأعلى  الحد(  العلیا  والقیمة
 كل ضغطة والان عند .فترات القرض  عدد   على  أنھا الخلیة المحتویة  حیث  G4  المثال في ھذا  وھي
 الدفعة  قیمة  تتغیر  وبالتالي  القرض  سنوات  عدد  قیمة  تتغیر  الیسار  أو  للیمین  المنزلق  الشریط  على

 .الشھریة



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 عشر  الحادي  الفصل
 لو؟  ماذا  باستخدام  البیانات  تحلیل

DATA ANALYSIS USING WHAT IF? AND SOLVER 
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  What‐If   Analysis  ؟ ول -ماذا  حلیلت  استخدامب  لبیاناتا  تحلیل   11.
  

 
 

 في   الصیغ  ناتج  على  التغییرات ھذه  كیف تؤثر  لمعرفة  الخلایا  في  القیم  تغییر   عملیة  ھي  لو ماذا   تحلیل
 .العمل  ورقة

 

 مع  لو  ماذا  تحلیل  أدوات  من  أنواع  ثلاثة  تأتي :Excel السیناریو  وحدات  ھي البیانات   وجداول
  النتائج  وتحدد  الإدخال  قیم   من  مجموعات  البیانات  وجداول  السیناریو  وحدات  تأخذ  .والاستھداف

  القیم  من  العدید یقبل  أن   یمكن  ولكن  فقط،   متغیرین   أو  واحد متغیر  مع  البیانات  جدول  ویتعامل  .المحتملة
  32متغیرات، ولكنھ یضم حتى  ومن الممكن أن یحتوي السیناریو على عدة    .المختلفة لھذه المتغیرات

 یأخذ   حیث  البیانات  وجداول  السیناریو  وحدات   عن  مختلف  بشكل  الاستھداف  یعمل  بینما  .فقط  قیمة
 .النتیجة  ھذه   توفر  التي  المحتملة  الإدخال  قیم   ویحدد  نتیجة                                  

 
 بتحلیل   القیام   على  تساعدك  التي  الإضافیة  الوظائف  تثبیت  یمكنك  الثلاث،  الأدوات  ھذه   إلى  بالإضافة                               

 ولكنھا   الاستھداف،  مع  Solver  الإضافیة  الوظیفة  تتشابھ.Solver  الإضافیة  الوظیفة  مثل  لو،  ماذا
  متنوعة  أخرى  وأوامر  التعبئة  مقبض  باستخدام   تنبؤات   إنشاء  یمكنك  كما  .المتغیرات  من  أكبر  عدداً   تضم 

 الإضافیة   الوظیفة  استخدام   یمكنك  المتقدمة،  النماذج   من  المزید  على  للحصول  .Excel  في  مضمنة
.Analysis Pack. 

 

 Seek  Goal  الاستھداف  باستخدام  البیانات  تحلیل
 

  إذا كنت تعرف النتیجة التي تریدھا من الصیغة، ولكن لست متأك دًا من قیمة الإدخال التي تتطلبھا 
  المثال، لنفترضعلى سبیل    .الصیغة للحصول على ھذه النتیجة، فیمكنك استخدام میزة الاستھداف 

 التي  الفائدة   تعرف  كما  تریدھا،  التي  النقود  مقدار  تعرف  فأنت  .النقود  بعض  تقترض  أن   ترید   أنك
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 یمكنك  .شھر  كل  القرض  ھذا  سداد  تحمل  على  قدرتك  ومدى  أساسھا،  على  القرض  احتساب  سیتم 
 .القرض   من  بھدفك  تفي  لكي  المطلوب  السنوات  عدد  لتحدید  الاستھداف  استخدام

 دفعة  احتساب  تم   E5  الخلیة  وفي  المطلوب  للقرض  بیانات  11-1)  شكل(  الظاھرة   العمل  ورقة   في
ً   تسدیده  تستطیع  مبلغ  أقصى  أن  لنفترض   الان  ، PMT  دالة  باستخدام   القرض  $1800  ھي  شھریا

 لھذا   للوصول  الاستھداف   نستخدم   .القرض  كامل  لتسدید  اللازمة  السنوات  عدد  معرفة  ھو  فالمطلوب
 :كالتالي  الھدف

 )لو؟ -ماذا تحلیل (  Analysis What‐If  ثم Data  تبویب  الى  نذھب  1.
 

E7   ونحدد 
  3.  فیظھر لدینا مربع الحوار الخاص بالاستھداف )الاستھداف( Seek Goal نختار  2.

 ھي  حاتنا  في  –  :)الخلیة  تعیین (  cell:  Set  النص  مربع  في  الناتج  خلیة  نختر 
 النص   مربع   في  -1800$-  المطلوبة  للقیمة  قیمتھا :To value خلیة   نحدد   ، )القیمة  الى(

 OK.  نضغط  ثم   )السنین  عدد  على  المحتویة الخلیة   حالتنا في(  المجھول
 cancel  نضغط  تكن  لم  واذا  OK  نضغط  سلیمة  كانت  اذا   بالشكل،  كما  النتیجة  لدینا  تظھر  4.

 .للرجوع للوضع السابق
 
 
 
 
 
 

 11-1  كلشلا
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 11-2  الشكل

 
 
 

 من  أكثر   تحدد  أن  ترید  كنت  وإذا  .فقط  واحدة  متغیرة   إدخال  قیمة  مع  الاستھداف  یتعامل    ملاحظة
 أن   علیك  یجب   للقرض،  اشھریً   المدفوع  والمبلغ  القرض  مبلغ  المثال،  سبیل   على   واحدة،  إدخال  قیمة

 .Solverالإضافیة  الوظیفة  ذلك   من  بدلاً   تستخدم 
 
 

Data Tables بیانات ل ا   جداول   ماد خ تس ا ب تانابیل ا  یللحت 
 

  واحداً  را◌ً   متغی  كلھا  تستخدم   صیغ  عدة   أو   متغیرین،  أو  واحداً  را◌ً   متغی  تستخدم  صیغة  لدیك   كان  إذا
إن استخدام    .استخدام جدول بیانات لمشاھدة كافة النتائج في مكان واحدففي ھذه الحالة یمكنك    شائعا،
ونظرا إلى أنك تركز على متغیر   .البیانات یسھل مراجعة نطاق من الإمكانیات بنظرة سریعة  جداول

أو   تم   وإذا   .جدولي  نموذج  في  اظھارھا  وتتم   القراءة   سھلة  تكون  النتائج   فإن  فقط،  متغیرین  واحد 
 إعادة  تمكین

 الفور؛   على  احتسابھا  إعادة   تتم   البیانات   جداول   في  الموجودة   البیانات   فإن  للمصنف،   التلقائي   الاحتساب
 .حدیثة  بیانات  ما◌ً   دائ  لدیك  یوجد  ولذلك

 واحد   بمتغیر  بیانات  جدول  استخدام  على  مثال
 

  طریق  عن  القرض  لھذا  تحلیل  عملیة  اجراء  والمطلوب  الظاھر  الشكل  في  بیاناتھ  تظھر  قرض  لدینا
 في  الظاھرة   للسنوات  القرض   سنوات  عدد  تغییر  عند  القرض  لدفعات  المختلفة  الاحتمالات  عرض
 C12:C18.  الخلایا
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 بحیث   C11:D18)  النطاق  في(  11-3  الشكل  في  واضح  ھو  كما  البیانات  جدول  ننشئ  أولا  1.
  خلالھا   من  سنحصل  التي  المعادلة  نكتب  ثم   الجدول  في  الأول  العمود  المتغیرة   القیمة  تكون
  دالة  خلال  من  علیھا  حصلنا  والتي الدفعة احتساب  معادلة  ھي  حالتنا  في(  المتغیرة  النتیجة  على

PMT (  التي  الخلایا  في  خلیة  أول  یعلو  الذي الصف  في  الجدول  من الیمنى  العلویة  الخلیة  في 
 .بالضبطالشكل   في  ظاھر  ھو  كما  المتغیر  قیم   على  تحتوي                                           
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 Tables Data  ثم  Analysis  What-if ثم   Data تبویب  الى  نذھب  ثم   البیانات  جدول  نحدد  2.
  3. .البیانات  الخاص بجداول  مربع الحوار لنا  فیظھر

  العمود  ادخال  خلیة  فنحدد  C12:C18)  النطاق(  عمود  في  مدخلة  المتغیرة   القیمة  أن  وبما
Cell  Input  Column الخلیة وھى  )السنین  عدد (  المتغیرة  القیمة  على  تحتوي بالخلیة التي 

.B7 
 .للحصول على النتائج موافق  نضغط  4.
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 متغیرین  مع   البیانات  جداول  استخدام 
 

  عن  للقرض  تحلیل  اجراء  نرید  الآن  ولكننا  السابق   المثال  بیانات   نفس  نستخدم  سوف  المثال  ھذا  في
 لدینا   الآن  فنحن   .القرض  دفعة  عل  القرض  مبلغ  و  القرض  سنوات  عدد  تغیر  تأثیر  مدي  رؤیة  طریق

 .اثنین  متغیرین
 

 :الخطوات التالیة  نتبع التحلیل  ھذا   ولاجراء
 

  بالشكل ھو  كما البیانات  جدول  ننشئ  1.
  الصف  وفي  )السنوات  عدد(  الأول  المتغیر  قیم  ندخل  البیانات  جدول  من  الأول  العمود  في  2.

  و الأول الصف ما بین   التي تقع  الخلیة في ).القرض   مبلغ( الثاني  المتغیر  قیم   الأول ندخل
 خلالھا   من  النتیجة  على  سنحصل  التي  المعادلة  ندخل  )المثال  ھذا   في  (A11  الأول  العمود

  3. ).القرض في حالتنا  دفعة  احتساب  معادلة(
 الخاص  الحوار  مربع  لنا  فیفتح  Tables  Data  الى  ثم   Analysis  What-If  الى  نذھب

 .بجداول البیانات
 المدخل  المتغیر  على  تحتوي  التي  الخلیة   ندخل   Input  Cell  Row  الصف  ادخال   خلیة  في  4.

 ندخل   Cell  Input  Column  العمود  ادخال  خلیة  وفي  .البیانات  جدول   من  الأول  الصف  في
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 موافق  نضغط  ثم   .البیانات  جدول  من  الأول  العمود  في  المدخل  المتغیر  على  تحتوي  التي  الخلیة
 .الناتج  على  للحصول
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 :ملاحظة
 

  وإذا كنت ترید أن تحلل أكثر من متغیرین،   .لا یمكن أن یناسب جدول البیانات أكثر من متغیرین فقط
  متغیرین   أو  واحد  متغیر  على  یقتصر  البیانات  جدول  أن  من  وبالرغم .  السیناریو  وحدات  استخدام   فیمكنك

 السیناریو  یحتوي  أن  ویمكن  .تشاء  كما  المختلفة   المتغیر   قیم   من  العدید  یستخدم   أن  یمكن  أنھ  إلا  فقط،
 .الطلب  حسب  السیناریو  وحدات  من   العدید  إنشاء  یمكنك  ولكن  أقصى،  كحد  مختلفة  قیمة  32  على                                 
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 السیناریو   وحدات  باستخدام  البیانات  تحلیل
 

  .عمل  ورقة  خلایا  في  تلقائیا   استبدالھا  ویمكن  Excel  یحفظھا  التي  القیم   من  مجموعة  ھو  السیناریو
 السیناریو   وحدات   من  أي  إلى  التبدیل  ثم   عمل  ورقة  في  وحفظھا  القیم   من  مختلفة   مجموعات  إنشاء  یمكنك

 .المختلفة  النتائج  لعرض  الجدیدة
 

  أفضل"و  "حالة   أسوأ"  :الموازنة  سیناریو  وحدات  من  وحدتین  لدیك  أن  لنفترض  المثال،  سبیل  على
النوعین من السیناریو في ورقة العمل نفسھا، ثم  ".حالة   یمكنك استخدام إدارة السیناریو لإنشاء كلا 
 ستخدمتُ   والقیم التي تتغیر  التي علیك تحدید الخلایا  یجب   سیناریو، ولكل .بینھما  التبدیل یمكنك ذلك بعد

 .المتغیرة   الخلیة قیم   لتعكس  النتیجة  خلیة  تتغیر السیناریو،   وحدات بین التبدیل  وعند   .السیناریو  لھذا                                  
 

  السیناریو  تلخیص   تقریر  إنشاء  یمكنك  تحتاجھا،  التي  السیناریو  وحدات  كل  إنشاء  من  الانتھاء  وبعد
 السیناریو  معلومات  كافة  السیناریو  تقریر  ویعرض  .ھذه   السیناریو  وحدات  من  معلومات  یتضمن  الذي
 .جدیدة   عمل  ورقة  في  واحد  جدول  في

 
 السیناریو   باستخدام  البیانات   تحلیل  على  مثال

 
  سیناریو   وحدات ثلاث انشاء  والمطلوب بسیطة   منزلیة میزانیة توضح  التي  الظاھرة  العمل ورقة لدینا

  في ھذا المثال لدینا مجموعة من خلایا الادخال  .تعرض لنا أفضل حالة، أسوأ حالة، والحالة العادیة
 ھو   والمطلوب  .السنوي  الادخار  خلیة  تمثل  وھي  ناتج   وخلیة  المصاریف   و  الدخل  خلایا  تمثل  وھي

 .الناتج  خلیة  على  )الأفضل  أو  للأسوأ(  الادخال  خلایا  قیم   تغییر  یؤثر  كیف  معرفة                              
 

الناتج وأسھل طریقة  و  ینصح بشدة تسمیة خلایا الادخال  السیناریو  العمل على وحدات   أولا وقبل 
 الذھاب   ثم   )التسمیات  بھا  التي(  لھا  المجاورة   الخلایا  مع  الناتج  و  الدخال  خلایا  تحدید   ھي  الأمر  لھذا

Create  نختر Defined Names صیغ  تبویب  الى  Formulas  المعرفة  الأسماء  مجموعة   ومن 
Selection  From   الاختیار   صندوق  نحدد  ثم  Column  Right  على  تقع  التسمیات  خلایا  أن  حیث 

 .الناتج  و  الادخال  قیم   خلایا  یمین
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 :كالتالي وحدات السیناریو   بإدراج  نستطیع البدء والان
 

 Manager  Scenario  ثم  Analysis  What‐If  الى  ثم  Data  بیانات  تبویب  الى  نذھب  1.
 .السیناریو  الخاص بوحدات  الحوار  مربع  لنا  فیظھر

 

 11-12  الشكل 
 
 

 حالة   أفضل   سیناریو  وھو  الأول  السیناریو  لادراج  )إضافة( Add  زر  على  نضغط   2.
 خانة   في   للسیناریو  اسم   نعطي  Scenario name .3 خانة  في  المتغیرة  الخلایا  ندخل  ثم 

 Changing Cells ثم  .المنقوطة  الفاصلة  الخلایا  نطاقات  بین  ویفصل  )المتغیرة   الخلایا(
 Values .Scenario  السیناریو  الخاص بقیم  الحوار مربع  لدینا  فیظھر موافق  نضغط
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 للدخل   أفضل  قیم   ندخل  حالة  أفضل  سیناریو  حال  في(  المرغوبة  السیناریو  قیم   ندخل  4.
 )والمصاریف
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 العادیة الحالة وسیناریو   حالة  أسوأ سیناریو  لادخال  العملیة نكرر  5.
 

 مربع نفتح الموجودة  السیناریوھات من  سیناریو   سیناریو ولعرض أي   وحدات  ثلاث لدینا  أصبح  الآن
 عرض  زر  نضغط  ثم   المطلوب  السیناریو  نحدد  ،Data  تبویب  من  Manager  Scenario  الحوار

 
 

 مربع   لنا  فیظھر

 
 

Summary 

Show  العمل ورقة  في  السیناریو   قیم   فیعرض. 
 

 تلخیص   زر  على  نضغط  السیناریوھات  لجمیع  ملخص  ولعرض
 لعرض  موافق  ثم  التقریر الناتج ونوع  خلیة نحدد  Summary  Scenario  السیناریو   ملخص الحوار

 .جدیدة  عمل  ورقة  في  الملخص 
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 تظھر   فلن  السیناریو،   قیم   بتغییر  قمت   فإذا  .تلقائیا  السیناریو  تقاریر  احتساب  إعادة   تتم   لا    ملاحظة
 تلخیصیا  تقریرا   تنشئ  أن  علیك  یجب  ذلك،   من  وبدلاً   .موجود  تلخیصي  تقریر  في  التغییرات   ھذه 

 .جدیدا 
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 SOLVER  باستخدام  البیانات  تحلیل
 

Solver  خلیة  من  أكثر   عل  ء ◌ً   بنا  الناتج  بتحدید  لنا  یسمح  أنھ  إلا  للاستھداف  مشابھ  بشكل  
 متغیرة

 یعمل

 )واحد  متغیر  من  اكثر  بوجود  یسمح  لا  الذي  الاستھداف  بعكس(  للإدخال
 

 وتقوم  .الھدف  الخلیة  في  بالصیغة  المرتبطة  الخلایا  من  مجموعة  مع  Solver  الإضافیة  الوظیفة  تتعامل
Solver للحصول  -  المتغیرة   بالخلایا  تسمى  والتي  -  تحددھا  التي  المتغیرة   الخلایا  في  القیم   بضبط 

 یستخدمھا  أن   یمكن  التي  القیم  لتقیید  القیود  تطبیق  یمكنك  .الھدف  الخلیة  في  تحددھا  التي  النتیجة  على
Solverالھدف  الخلیة  صیغة  على تؤثر  أخرى  خلایا  إلى  القیود  تشیر   أن  ویمكن  النموذج،   في. 

 
Solver   ولتفعیل  الاستخدام   قبل  تفعیلھا  یجب  للاكسیل  إضافیة  وظیفة  عن  عبارة  Solver  نضغط  

 نختار  ثم   Ribbon  The  Customize  الشریط  تخصیص  نختار  ثم  الأدوات  شریط  على   الأیمن  بالزر
Add-Ins  المنسدلة  القائمة  من  Manage  نختار  Add-Ins  Excel   ثم  .Go  مربع   نحدد  ثم   ومن 

 Data.  بیانات  تبویب  في  Solver  رمز  لنا  یظھر  بعدھا  Solver.  أمام   الاختیار
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 البیانات   لتحلیل  Solver  استخدام  على  مثال
 

 المراد   والھدف  الأشھر  من  لمجموعة  المنتجات  من  مجموعة  مبیعات  لنا  تعرض  الظاھرة   العمل  ورقة
 G14  الخلیة  ھي  ھدف  خلیة  لدینا  الان  فنحن   .مباعة  قطعة  1500  الى  الوصول  ھو  الیھ  الوصول

 B2:F13.  النطاق  ھي  متغیرة  وخلایا
 
 
 

 11-18  الشكل 
 
 

 :التالیة  الخطوات  نتبع  التحلیل  لإجراء
 

 Solver  ب   الخاص   الحوار  مربع  لنا  فیظھر  Solver نختر  ثم   Data  بیانات   تبویب  الى  نذھب  1.
.Parameters 

 Objective:  Set  خانات  خلال  من  قیمتھا  و  الھدف   الخلیة  نحدد  Parameter  Solver  في  2.
 و  :Value of خانة  من  المتغیرة   الخلایا  ونحدد By Changing Variable Cells ثم

.Solve  نضغط 
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 Solution  Solver  Keep  نحدد  مناسبة  الناتجة  القیم   كانت  لو  الشكل،  في  كما  النتیجة  لنا  فتظھر
 Values  Original  Restore  فنضغط  مناسبة  غیر   كانت  اذا   أما  العمل  ورقة  في  بالقیم  للاحتفاظ
 .السابقة  للقیم   للرجوع
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ً   الھدف  حققت  ھي  نعم   .منطقیة  غیر  قیم   أنھا  نلاحظ  ظھرت  التي  للقیم   بالنسبة  من   ولكنھا  ریاضیا
PC  بیع   مثلا  یمكننا  فلا  الھدف  تحقق  لم   الواقعیة  الناحیة 37.25 من   وحدة  نختار   سوف  ولذلك 

Values  Original  Restore  السابقة  للقیم   للرجوع. 
 

 كأرقام   تظھر  سوف  المتغیرة   القیم   أن  نتأكد   أن  نرید  المرة   ھذه   وفي  أخرى  مرة  Solver    نشغل
Subject to لل   القید  ھذا  فنضیف  صحیحة  Parameter  Solver  ب   الخاص  الجزء  خلال  من 

constrains  the   فنضغط  Add  عن   عبارة   الرقمیة  الادخالات  جمیع  تكون  أن  وھو(  القید  ونضیف 
 ثم  ومن  Reference  Cell  خانة  في  علیھا  القید  تطبیق   المراد  الخلایا   ندخل  حیث  ، )صحیحة  أرقام 
 .القید  معیار

 
  تعلم   أن  یجب   ولكن  .معین  منتج  لمبیعات  أقصى  عدد  تحدید  مثل  القیود  من  المزید  إضافة  بالإمكان

 وفي  صعوبة،  أكثر  النتیجة  الى  الوصول  أصبح  تعقیدا  القیود   زادت  وكلما  القیود   عدد  زاد  كلما  أنھ
 .حل  الى  الاكسیل  یصل  لا قد   الحالات  بعض
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 المنسدلة  القائمة  خلال  من  الحل   طریقة  تغییر   یمكن  حل  الى  Solver  یصل  لم   حال  في  :ملاحظة
Select Solving Method: 

 

 11-20  الشكل 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 عشر  الثاني  الفصل
 الأخطاء   وتصحیح  اكتشاف

ERRORS DETECTION AND CORRECTION 
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 الصیغ   طاءخأ   وتصحیح  اكتشاف      12.
 
 
 

  ورقة  جعل  على  تساعدنا  التي  الأخطاء  واكتشاف  الصیغ  تدقیق  أدوات  من  العدید  لنا  یقدم   الإكسیل
  ولكن  سھلة  عملیة  لھي  الصغیرة  العمل  أوراق  في  الأخطاء  اكتشاف  إن  .الأخطاء  من  خالیة  العمل
 كان ولو  تعدیل  أي  ادخال   إن .الضخمة  العمل  أوراق  مع  التعامل  عند  صعوبة  أكثر  یغدو  الأمر

ً  ھناك   تكون حیث  العمل   ورقة  في  النتائج  على  كبیر  بشكل  یؤثر  یمكن   العمل  ورقة  على  بسیطا
 .المختلفة  المعادلات  خلال  من  الخلایا  بین  متشعبة  علاقات

 
 

 :التالیة العامة  الفئات  في   عادة   الصیغ  مشاكل  تتوزع
 وسطاء  من  الصحیح  غیر  العدد  أو  المتطابقة  غیر   الأقواس  مثل  :الصیغة  بناء  أخطاء     •

 .الدالة

ً   خطأ  تحوي  ولكنھا  خطأ  الصیغة  تعید  لا  :المنطقیة  الأخطاء  •  نتائج   لإعادة   سیؤدي   منطقیا
 .صحیحة  غیر

 تستخدم  الصیغة  ولكن  صحیحة  المنطقیة  الصیاغة  تكون  :الصحیحة  غیر   المراجع  أخطاء  •
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 .للخلایا صحیحة  غیر مراجع

 بصورة  ما دالة  اسم  كتابة  مثل  سلیم  غیر  بشكل  ما  كتابة اسم   وفیھا یتم   :اللفظیة الأخطاء  •
 .خاطئة

 الخلیة  نفس   إلى  الصیغة  تشیر  عندما  الدائري المرجع   یحدث   :الدائریة  المراجع  أخطاء  •
 بعض  في مفیدة   الدائریة المراجع تكون  .مباشر  غیر   أو مباشر بشكل وذلك   تحویھا التي 

 .مشكلة  وجود  على  الأحیان  معظم   في  تدل  ولكنھا  الحالات،

 الضغط   یجب  المصفوفات   صیغ  تحریر أو  ادخال  عند  :المصفوفات  صیغ  إدخال  خطأ  •
 وربما  مصفوفة  كصیغة  علسھا  الاكسیل  یتعرف   فلن  وإلا  Ctrl+Shift+Enter على
 .صحیحة  غیر  نتیجة  أو  خطأ  قیمة  الصیغة  تعید

 
 

 الاكسیل   في  الخطأ  قیم

 :التالیة  الخطأ  قیم  إحدى  الصیغة  تعید  قد
 

 •    خطأ #####

#DIV/0!  خطأ   • 

#N/A خطأ • 

#NAME?  خطأ   • 

#NULL!  خطأ   • 

#NUM!  خطأ   • 

#REF!  خطأ  • 

#VALUE!  خطأ   • 
 

 .من الأخطاء الأنواع   ھذه   تسبب   أن  یمكن التي  المشاكل  سنلخص  االتالیة  الفقرات في
 

 !DIV/0#  الخطأ  قیمة

 القسمة  فیھا  یتم   صیغة  انشاء  حاولت  واذا  .صحیحة  غیر  عملیة  صفر  عل القسمة  عملیة  تعتبر
  !DIV/0#.  الخطأ  قیمة  یعرض  الإكسیل  فإن  صفر  على

 الصیغة  تحاول  عندما  یحدث   الخطأ  فھذا  0  فارغة  خلیة  أي  في  القیمة  یعتبر   الاكسیل  أن  وحیث
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  البیانات  أجل  من  الصیغ  بإنشاء  تقوم   عندما  عادة   المشكلة  ھذه   وتحدث  .مفقودة   قیمة  على  القسمة
 للأسفل  D2  الخلیة  في  الموجودة  الصیغة  نسخ   تم   حیث  12-1  الشكل  في  كما  بعد  تدخلھا لم  التي

 

 12-1  الشكل
 
 

 C  العمود  في  فارغة  خلیة  وجود  من  للتحقق  IF  الدالة  استخدام   یمكنك  الخطأ  إظھار  تتجنب ولكي
 :كالتالي

 

=IF(C2=0;””;(C2‐B2)/c2) 

 حال  في فارغة  وترجع خلیة
 

=IFERROR((C2‐B2)/C2;””) 

 
 خطأ  أي  وجود  من  للتحقق  IFERROR  دالة  استخدام   ویمكن  كما
 :كالتاليوذلك   خطأ  الصیغة  تنفیذ   ناتج  كان

 
 

 N/A#  الخطأ قیمة

.#N/A الخطأ   قیمة  تعرض  الصیغة إلیھا  تشیر   التي  الخلایا  احدى  كانت  إذا  الخطأ  ھذا  یحدث 

ً   ویحدث  .تطابق  أي  على  VLOOKUP  مثل  البحث  دالات  احدى  تعثر  لا  عندما  أیضا
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 ?NAME#  الخطأ  قیمة

 :التالیة  الحالات  في  ?NAME#  الخطأ  یحدث

 نطاق   أو  لخلیة  معرف  غیر  اسم   المعادلة  تحوي  •

ً   المعادلة  تحوي  •  كتابة   تم   اذا  المثال  سبیل  على  .معرف  كاسم   بتفسیره   الاكسیل  یقوم   نصا
 ?NAME#  الخطأ  قیمة  صحیح  غیر  بشكل  دالة

 الوظیفة   وھذه  Add‐in  إضافیة  وظیفة  في  المعرفة  الدوال  احدى المعادلة  تستخدم   •
 .مثبتة  غیر الإضافیة

 !NULL#  الخطأ  قیمة

  أن   حیث  یتقاطعان  لا  نطاقین  بین  التقاطع  استخدام   الصیغة  تحاول   عندما  الخطأ  ھذا   یحدث
 الخطأ   رسالة  التالیة  الصیغة  المثال تعید  سبیل  على  .الفراغ  ھو  الاكسیل   في  التقاطع  معامل

#NULL!  یتقاطعان  لا  النطاقین  لأن: 
 

=SUM(C8:C14 A10:F10) 
 
 

 !NUM#  الخطأ   قیمة

 :التالیة  الحالات  في  الخطأ   ھذا  الصیغة  تعید

ً   تتوقع  الدالة  تكون  عندما  عددي  غیر  وسیط  تمري  • ً   وسیطا  .عددیا

 الخطأ   قیمة  التالیة  الصیغة  ترجع  المثال  سبیل  على  .الدالة  إلى  صحیح  غیر  وسیط  تمریر  •
:#NUM! 

 

=SQRT(‐1)  
 .كبیرة جداً   قیمة الصیغة  تعید  •

 التكرار   تستخدم   التي  الدوال  من  .النتیجة حساب  تستطیع  لا  التكرار تستخدم التي   الدالة  •
.RATE 



 عشر  الثاني  الفصل الأخطاء   وتصحیح  اكتشاف

219 

 

 

 
 
 
 
 
 

#REF! الخطأ   قیمة 

ً   الصیغة  تستخدم   عندما  الخطأ  ھذا  یحدث  ھذا   یحدث  أن  ویمكن  .للخلیة  صحیح   غیر  مرجعا
 :التالیة  الحالات  في  الخطأ

 .الصیغة  في  المستخدمة  الخلایا  احدى  حذف  •

 سبیل   على  .صحیحة  غیر  للخلایا   النسبیة  المراجع  فیھ  تصبح  موقع  إلى  الصیغة  نسخ   •
 قیمة  تعید  الصیغة  فإن  A1  إلى A2  الخلیة   من  (A1‐1=) الصیغة  نسخ  تم  اذا   المثال
 !REF#  الخطأ 

 .ما  صیغة  قبل  من  الیھا الإشارة  تتم  خلیة   في  ولصقھا  خلیة  قص  •

 !VALUE#  الخطأ   قیمة

 :التالیة  الحالات  في  الخطأ  ھذا ویحدث

 بیانات  باستخدام  عملیة  تنفیذ  تحاول  الصیغ  أن  أو  صحیح  غیر   الدالة  وسطاء  أحد   نوع  •
 الخطأ   قیمة  للك  فسیرجع   رقم   إلى  نص  إضافة  حاولت   لو  فمثلاً   صحیحة  غیر

#VALUE! 

 .واحدة   خلیة  یكون أن  المفروض بینما  نطاق  الدالة  وسائط  أحد  •

 .مصفوفة  صیغة   ادخال  عند  Ctrl+Shift+Enter  على  الضغط  عدم   •
 
 

 Tools  Auditing  Formula  الصیغ  تدقیق  أدوات  استخدام

  لمحاولة  Tab  Formula  الصیغ  تبویب  في  الموجودة   الصیغة  تدقیق  أدوات  استخدام  الممكن  من
 التي  الخیارات  من  العدید  على  تحتوي   الأدوات   ھذه   أن  حیث  وتصحیحھا،   الأخطاء  اكتشاف 
 :كالتالي ھي  الأدوات   ھذه   .المھمة  ھذه  في  تساعدنا

Trace Dependents -1  اللاحقات   تتبع 

 تتبع   استخدام   بالإمكان  الخلایا  من مجموعة أو  بخلیة  تتأثر  التي  الخلایا  معرفة  أردنا  إذا
Trace ،إلى   ثم  الصیغ  تبویب إلى   نذھب  ثم   المطلوبة  الخلایا  أو   الخلیة نحدد   حیث  اللواحق 
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.Dependents 

 العمل ورقة  نفس  في .النشطة  بالخلیة  التي تتأثر  الخلایا  إلى تشیر   أسھم   ادراج  سیتم  حیث 
 .الأخرى  العمل  أوراق  وفي

 
 
 

 12-2  لكشال 
 

 Precedents  Trace  السابقات  تتبع  2-
 
 

 .النشطة  الخلیة  على  تؤثر  التي  الخلایا  ماھي  تحدید  نستطیع  السوابق  تتبع  خلال  من
Trace تبویب   الى  المطلوبة نذھب  الخلیة  نحدد  العملیة  ھذه   ولإجراء  Formulas ثم 

Precedents   الخلیة  على  تؤثر  التي  الخلایا  الى  تشیر  الأسھم   من  مجموعة  ادراج  فیتم 
 .النشطة
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 12-3  كلشل

 
 

 )الأسھم   إزالة (  Arrows  Remove  زر  على  نضغط  واللاحقات  بالسابقات  الخاصة  الأسھم   ولإزالة
 Formulas.  تبویب  من

 Checking  Error  الخطأ   تدقیق  3-
 
 

 12-4  كلشلا
 
 
 
 

  الصیغ   تدقیق  أدوات  ضمن  الموجودة  و  الخطأ  بتدقیق  الخاصة  المنسدلة  القائمة  خلال  من
 وھي  الصیغ  لتدقیق  تستخدم   خیارات   ثلاث  الى  الوصول  نستطیع  Formulas  تبویب  في

 :كالتالي
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Error Checking -a 
 لنا   یفتح  ھذا الخیار  اختیار  ثم   الخطأ  قیمة  على  المحتویة  الخلیة  تحدید خلال  من

 على   الحصول  خلالھ  من  نستطیع  والذي  Checking Error  الحوار  مربع  الاكسیل
 من  الأیسر  الجزء  في  یعرض  أنھ  حیث  .الحساب  خطوات  وتتبع  الخطأ  عن  معلومات                                            

  .مربع الحوار معلومات عن الخطأ والمعادلة التي نشأ عنھا الخطأ وسبب الخطأ
  اظھار خطوات (  Steps  Calculation  Show  ومن الممكن الضغط على زر

 جزء   معرفة  بالتالي  و  بخطوة  خطوة   الصیغة  حساب  خطوات  لإظھار  )الحساب
 .الخطأ  في  تسبب  الذي  المعادلة                                            

 
 
 
 
 

 12-5  الشكل
 
 

 أن  حاولت  المعادلة  أن  ھو  :الخطأ  سبب   12-6  الشكل  في  الظاھر  الخطأ في  المثال  سبیل على
 الخلیة  في  ادراجھ  تم   Space  فراغ  عن  عبارة  ھو  النص   ھذا(  نص  مع  الأرقام  من  مجموعة تجمع

D1  عن طریق الضغط على زر المسطرة، غني عن الذكر أن الاكسیل یتعامل مع المسافة على  
  خلال الجزء المعنون ب  ھذا الخطأ تم إعطاء معلومات عن طبیعتھ بشكل واضح من  ).أنھا حرف

value in  Error  الحوار مربع  في  Checking .Error   أظھرنا  عندما  أكثر  الصورة   اتضحت   ثم 
 .الحساب خطوات                              
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 12-6  الشكل
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 Trace Error   -b تتبع الخطأ
 .الخطأ  مصدر توضح  العمل  ورقة  على  أسھم  لنا  یظھر  الخیار  ھذا

 
 
 
 

 12-7  كلشلا
 
 
 
 
 

-c  الدائریة  المرجع  References  Circular 
 ھذا   استخدام   بالإمكان  فإنھ  دائریة  مراجع  على  تحتوي  العمل  ورقة  كانت  إذا

 .العمل ورقة  في  الدائریة  المراجع  مواضع لتحدید   الخیار
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 12-8  الشكل

 
 
 

Evaluate Formula -4 
 المعادلة جزء   تحدید  وبالتالي  الحساب  خطوات  لاظھار  الخیار  ھذا استخدام   الممكن  من

 خطأ   على  المحتوي
 

 12-9  كلشلا



 عشر  الثاني  الفصل الأخطاء   وتصحیح  اكتشاف

226 

 

 

 
 
 
 

 Fromulas  Show  الصیغ   إظھار  5-
 وھذا  العمل،  ورقة  في  المعادلات  كافة  عرض  الممكن  من  الزر  ھذا  على  الضغط  خلال  من

 .الأخطاء  واكتشاف  الخلایا  بین  العلاقات  تتبع  على  یساعدك  أن  ممكن  الشئ
 ~+Ctrl  الاختصار   على  الضغط  طریق  عن  النتیجة  لنفس  الوصول  الممكن  من

 
 
 

 12-10  كلشلا
 
 

 Window Watch  المراقبة  نافذة   6-
 عمل  أوراق  في  محددة   خلایا  على  الحالیة  العمل  ورقة  في  التغییرات  تأثیر  مراقبة  أردت  اذا

 Window  .Watch  المراقبة   نافذة   استخدام   فابمكانك  أخرى
 12-11  الشكل   في  الظاھر  الحوار  مربع  یفتح  Window  Watch  زر  على  الضغط  عند
 Watch  Add  على   الضغط  خلال  من  لمراقبتھا  خلایا   إضافة  یمكن  المربع  ھذا  خلال  من
 .أخرى مصنفات  في  أو المصنف   نفس  في  سواء  مراقبتھا  المراد  الخلایا  تحدید  ثم 
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 12-11  كلشلا

 
 
 
 
 

 الصیغ  لتدقیق  Special  To  Go  خاص  إلى  الانتقال  استخدام
 

  :كالتالي وذلك   الصیغ  تدقیق  عملیات  لاجراء  خاص  إلى  انتقال  الحوار  مربع  استخدام   الممكن  من
  في  كما  الحوار   مربع  لنا  فیظھر  Special To  Go  ثم   Select  & Find  ثم  Home  إلى  نذھب
  جزء خلال  من  معادلات على  المحتویة  الخلایا  تحدید  نستطیع خلالھ  ومن  12-12  الشكل

Formulas الموجودة  خلال الخیارات  من  على ناتجھا  بناء  المعادلة  نوع  تحدید  ثم   ومن 
Errors)  and  Logical,  Text,  .(Number,  

ً   بالإمكان  و  Precedents  الاختیار  أزرار  خلال  من  معینة  لخلیة  السابقات   أو  اللواحق   تحدید   أیضا
.Dependents 
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 12-12  الشكل

 
 
 

 العمل  أوراق  لتدقیق   INQUIRE  الإضافیة   الأداة   استخدام
 الأداة  ھذه   خلال  ومن  2013  الاكسیل  في  الجدیدة   المیزات  من  ھي  INQUIRE  الضافیة  الأداة 

 .والمصنفات   العمل  لأوراق  التدقیق  و  التحلیل  عملیات  إجراء  بالإمكان
 القائمة  ، ومنAdd‐Ins  إلى   ثم   File  خلال  من  Options  Excel  إلى   نذھب الأداة  ھذه   لتفعیل

 ب  الخاص  الحوار  مربع  ومن  GO.  نضغط  ثم   Add‐ins  COM  نختار  Manage  المنسدلة 
INQUIRE نختار COM Add‐ins 
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 12-14  الشكل 

 
 
 
 

 
 

 نستطیع   التبویب ھذا   خلال   من  الأداة،  بھذه   خاص  جدید  تبویب  لنا  یظھر  INQUIRE  تفعیل  بمجرد
 .العمل  وأوراق  للمصنفات  التحلیل  و  التدقیق  عملیات  من  بالعدید  القیام 

 

 12-13  الشكل 
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 كما  المصنفات  أو  العمل  أوراق  بین  العلاقات  أو  الخلیة  علاقات  عرض  بإمكانك  المثال  سبیل  على
 12-16  و  12-15  الشكل  في

 
 

 12-15  كلشلا
 
 

 12-16  كلشلا
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