
               

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 واسطة إدارة موقع البرمجيات المحاسبيةهذا الكتاب ب ورفع سيقتم تن  

 موقعنا متخصص بالبرامج المحاسبية نؤمن روابط مباشرة لكل البرامج

 روحات ودروس فيديو في موقعناإضافة إلى كتب وش

 الكتب والشروحات من رابط الموقعالبرامج وأخر  حمل

http://accsoftware.comli.com 

 مدونة الرابط وتصفح أخر اخبار الموقع على مدونة الموقع 

website.blogspot.com/-tp://accsoftwareht 

 

 كتاب الشامل في شرح برنامج الأمين للمحاسبة والمستودعات
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 : تثبيت البرنامج 

 لا بد من إيضاح بعض الأمور قبل البدء بشرح خطوات تثبيت البرنامج.

الأمر الأول الذي يجب معرفته ما إذا كان سوف يتم تثبيتت البرنتامج علتى حاستب وحيتد أو علتى حاستب ضتمن 

 شتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتبكة:

لتتالي ستوف يتتم وبا Stand Alone Computerعلى حاسب وحيد نحدّد الخيتار  البرنامجإذا أردنا تثبيت  -

 علتتتتتتتتتتتى نفتتتتتتتتتتتس الحاستتتتتتتتتتتب. SQL Serverبرنتتتتتتتتتتتامج ومختتتتتتتتتتتدم قاعتتتتتتتتتتتدة البيانتتتتتتتتتتتات التثبيتتتتتتتتتتتت 

عنتد تحديتد  Computer on a Networkعلى حاسب ضمن شبكة نحتدّد الخيتار  البرنامجإذا أردنا تثبيت  -

 :هتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتذا الخيتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتار ستتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتوف تتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتوفر لنتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتا ثتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتت   خيتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتارات 

Ameen Only, Ameen and SQL Server, SQL Server Only،  تحديد أحد هتذ  الخيتارات يعتمتد

 عليتتتتتتتته . برنتتتتتتتتامج علتتتتتتتتى الوييفتتتتتتتتة التتتتتتتتتي ستتتتتتتتوف يؤدي تتتتتتتتا الحاستتتتتتتتب التتتتتتتتذي يتتتتتتتتراد تثبيتتتتتتتتت ال

إذا كتتتان الحاستتتب التتتذي يتتتراد تثبيتتتت البرنتتتامج عليتتته عبتتتارة عتتتن محطتتتة  Ameen Onlyنحتتتدّد الخيتتتار 

كتان الحاستب إذا  SQL Server Onlyحيت  يتتم تثبيتت البرنتامج فنتط، نحتدّد الخيتار WorkStationعمتل

( حيتت  يتتتم تثبيتتت مختتدم قاعتتدة البيانتتات فنتتط، نحتتدّد الخيتتار Serverالتتذي يتتراد التثبيتتت عليتته عبتتارة عتتن 

Ameen and SQL Server   إذا كان الحاسب التذي يتراد التثبيتت عليته عبتارة عتنServer وفتي نفتس )

 Stand Aloneحاستتب وحيتتد الوقتتت يتتراد تثبيتتت البرنتتامج عليتته وهتتذا الخيتتار يكتتاف  تثبيتتت البرنتتامج علتتى 

Computer  ومخدم قاعدة البيانات  البرنامجحي  يتم تثبيتSQL Server .على نفس الحاسب 

تي ر هذ  النافذة بعد الننر بالزر الأيمن للفأرة على اختصار البرنامج الموجتود علتى ستطح المكتتب. وتتضتمن 

 التالي:



 

  

 SQLخيارات مخدم 

 SQLمخدم 

المرتبط ببرنامج الأمين، وعند استخدام البرنامج على شتبكة يجتب  SQLختيار اسم مخدم يتم في هذ  الخانة ا

 تدوين اسم المخدم الرئيسي لكافة الطرفيات.

 نوع التحنق

يتم تحديد نوع الاتصال مع المخدم وفق الص حيات الممنوحة. ففي حتال كتان المستتخدم هتو متدير النيتام فت ن 

 ن كاملة.ستكو Windowsص حياته على نيام 

Window Authentication  

 Windowsعند تحديد هذا الخيار سيتم الاتصال بالاعتماد على الص حيات الممنوحة للمستخدمين على نيتام 

ضمن حسابات المستخدمين وبذلك سيزول التفعيل عن خانتي اسم المستخدم وكلمة المرور إذ أن ما نفس استم 

 دخول إلى الحاسب.المستخدم وكلمة المرور المستخدمات لل



SQL Server Authentication 

عنتتد تحديتتد هتتذا الخيتتار ستتيتم الاتصتتال بناعتتدة البيانتتات المحتتدّدة بالاعتمتتاد علتتى الصتت حيات الممنوحتتة لكتتل  

 .Enterprise Managerمستخدم ضمن 

 : ةيم ح

 SQL Serverفتت  يمكتتن للمستتتخدم ستتوخ تحديتتد خيتتار  Windows 98نيتتام  العمتتل ضتتمنفتتي حتتال 

Authentication  أمتتا فتتي نيتتامي .Windows XP  أوWindows 2000  فالمستتتخدم لتته الحريتتة فتتي

 تحديد أحد الخيارين.

 مستخدممعلومات ال

 اسم المستخدم / البريد الالكتروني

حدّد في هاتين الخانتين اسم المستخدم وعنوان بريد  الالكتروني لاستخدامه في تبتادل المعلومتات فتي حتال تتم 

 استخدام البرنامج على شبكة.

 معلومات المخدم

 واستنبال المعلومات.حدّد في الخانات التالية عنوان البريد الالكتروني بالنسبة للمخدم وسرعة إرسال 

 : برنامجالخطوات تثبيت 

أدخل النرص المضغوط الذي يحتوي برنامج التثبيت ضمن محرك الأقراص فتي ر نافذة تحتتوي مجموعتة  -1

فيتم تشغيل برنامج الإعداد وتي ر رسالة ترحيب، اننر علتى التزر  \من الخيارات، انتق الخيار تثبيت البرنامج 

Next لمواصلة العمل. 

هذ  النافذة تطالب ب دخال معلومات عتن المستتخدم   الاستم والشتركة(  User Informationتي ر نافذة  -2

أدخل اسم الشركة، اننر على التزر  Companyادخل اسم المستخدم وضمن حنل الشركة  Nameضمن حنل 

Next لمواصلة العمل. 

متن الممكتن تغييتر الموقتع الافتراضتي تحديتد موقتع تثبيتت البرنتامج  Destination Folderتي ر نافتذة  -3

 لمواصتلة العمتل. Next، اختتر الموقتع الافتراضتي ثتم اننتر التزر Browseوتحديد مسار آخر باستتخدام التزر 

 Standتحديد طرينة التثبيت هل سوف يتم التثبيت على حاسب وحيد  Installation modeتي ر نافذة  -4

Alone Computer  أو علتتى حاستتب ضتتتمن شتتبكةComputer On a Network انتتتق الخيتتتار ،



Computer On a Network  ثتتتتتتتتتم اننتتتتتتتتتر التتتتتتتتتزرNext لمواصتتتتتتتتتلة العمتتتتتتتتتل. 

تحديتتتد دور الحاستتتب ضتتتمن الشتتتبكة، يستتتتخدم الخيتتتار  Network Installation Roleتي تتتر نافتتتذة  -5

Ameen Only  إذا كان الحاسب عبارة عتن محطتة عمتل، يستتخدم الخيتارSQL Server  إذا كتان الحاستب

 Serverإذا كتان الحاستب عبتارة عتن  Ameen and SQL Server، يستتخدم الخيتار Serverبارة عتن ع

 .لمواصلة العمل Nextثم اننر الزر  Ameen and SQL Serverعليه. انتق الخيار  البرنامجويراد تثبيت 

دم الخيتار لتحديتد نمتط التثبيتت، تحتتوي مجموعتة متن الخيتارات يستتخ Installation Typeتي ر نافذة  -6

Typical  إذا أردنتتا تثبيتتت معيتتم مكونتتات البرنتتامج، يستتتخدم الخيتتارComplete  إذا أردنتتا تثبيتتت البرنتتامج

 Typicalإذا أردنا تحديد المكونتات التتي يتراد تثبيت تا، حتدّد الخيتار  Customبكامل مكوناته، يستخدم الخيار

 لمواصتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتلة العمتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتل. Nextثتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتم اننتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتر زر 

 Cancelيتيح لتك إعتادة إدختال معلومتات، التزر  Backلبدء عملية التثبيت ، الزر  Copy Filesتي ر نافذة 

لتبتدأ عمليتة تثبيتت البرنتامج علتى  Nextبتدء عمليتة التثبيتت. انتتق الخيتار  Nextإلغاء عملية التثبيتت، التزر 

 المطلوب. النرص ونسخ الملفات ال زمة لكي يعمل بالشكل

سوف تي ر لك نافذة الترحيب بالبرنامج مع تلميحة صغيرة خاصة بتعليمتات البرنتامج  إنشاء الملفات عند بدء

 ت التي تتضمن الخطوات التالية:و عند إغ ق هذ  النافذة تي ر نافذة إنشاء الملفا

 نافذة إنشاء ملف

نافذة ترحيبية لإنشتاء و تعريتف ملفتات الشتركة متن بطاقتات ومتواد وحستابات، اننتر فتوق التتالي ل نتنتال إلتى 

 في عملية إنشاء الملفات، أو اننر فوق إلغاء الأمر للخروج من عملية الإنشاء. الخطوة التالية

 النافذة الترحيبة
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لإنشتاء الملفتات،  ىالنافتذة الأولتبعتد الننتر علتى زر تالتتاليت فتي  إنشتاء الملفتاتتي ر هتذ  النافتذة متن نوافتذ 

ينترح عليك البرنامج موقعتا  افتراضتيا  لتختزين الملفتات عليته  أي قاعتدة البيانتات التتي ستتضتمن ملفتات  حي 

 الشركة( مع حرية اختيار موقع آخر.

 موقع تلنائي

بشتتكل افتراضتتي ستتوف ينتتدم لتتك البرنتتامج موقتتع حفتتي الملفتتات وفتتق المستتار اليتتاهر والتتذي سيتضتتمن استتما  

 مث  (. data26يا  لناعدة البيانات  افتراض

 موقع آخر تحدّد  أنت

يمكنك استعراض المواقع التي ستيتم تختزين الملفتات علي تا، وستيتفعل زر الاستتعراض   عند تفعيل هذا الخيار

 والخانة المنابلة له.

 استعراض

عليتته، اننتتر فتتوق  عنتتد الننتتر علتتى هتتذا التتزر ستتتي ر نافتتذة تحديتتد ملتتف، حتتدّد الملتتف التتذي ستتتخزن الملفتتات

  ، أو اننر فوق تإلغاء الأمرت للعودة إلى النافذة السابنة.الخطوة التاليةتموافقت ل نتنال إلى 

 : م حية

mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen70/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Setting/File_creation/File_creation.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen70/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Setting/File_creation/First_window.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen70/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Setting/File_creation/Files_description.htm


 SQLلا يمثل ملف قاعدة البيانات الحنيني، حي  أن قاعتدة البيانتات ستيتم حفي تا ضتمن  data.sdfإن ملف 

Server أما ملف ،data.sdf  كيلو بايت ودور  هو الاتصال بناعدة البيانات وفتح ا. 1ف و ملف حجمه 

 إدخال موقع الملفات

 

 

 إدخال اسم الملفات التوصيفي

حدّد في هذ  النافذة اسم الملفات التي سيتم العمل ب ا خت ل الستنة الماليتة ، لإنشاء الملفاتلثالثة هذ  الخطوة ا

 .تحديد موقع الملفاتي خطوة المحدّدة، وهي تل

 الاسم التوصيفي

المحتتدّدة، ثتم اننتتر علتى تالتتتاليت حتدّد فتي هتتذ  الخانتة الاستتم التذي ستتطلنه علتتى ملفتات العمتتل للستنة الماليتة 

 .الخطوة التاليةل نتنال إلى 
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 إدخال اسم المستخدم

أو غيتر ذلتك(  ، ويتم في ا تحديد اسم المستخدم  المدير أو اسمك الشخصيلإنشاء الملفاتهذ  الخطوة الرابعة 

 الآخرين. ص حيات المستخدمينللعمل في البرنامج ويحدّد وهو الشخص الذي يتمتع بكافة الص حيات 

 .الاسم التوصيفي للملفاتوهذ  الخطوة تلي خطوة تحديد 

 اسم المستخدم

 حتتدّد فتتي هتتذ  الخانتتة استتم المستتتخدم المتتدير أو استتمك الشخصتتي أو الاستتم التتذي ستتيتم التتدخول إلتتى الملفتتات

بواسطته، وهذا المستخدم يملك جميع الص حيات للعمتل علتى البرنتامج، ويحتدّد صت حيات عمتل المستتخدمين 

 الآخرين.

 كلمة المرور

حدّد في هذ  الخانة كلمة خاصة للدخول إلتى الملفتات ب تدف عتدم دختول مستتخدمين آخترين إلتى حستاباتك فتي 

 البرنامج.

 التحنق من كلمة المرور

مرور مرة ثانية ليتم تأكيدها في البرنامج، مع م حية أنه يجب كتابة كلمة س لة التذكر لأنته أعد كتابة كلمة ال

 في حال نسيان هذ  الكلمة لن تستطيع الدخول إلى الملفات مرة أخرخ.
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أو تالسابقت للعودة وإجراء أيّة تعدي ت على النوافتذ الستابنة،  الخطوة التاليةاننر على تالتاليت ل نتنال إلى 

 أو تإلغاء الأمرت لإلغاء عملية إنشاء الملف.

 إدخال اسم المخدم واسم قاعدة البيانات

، ويتتم في تا إدختال استم المختدم التذي ستيتم إنشتاء الملتف فيته باستتخدام لإنشاء الملفتاتوة الخامسة هذ  الخط

الجديدة التي سيتم إنشاء الملف في ا، كما يمكن اختيتار   نبية، وتحديد اسم قاعدة البياناتالنائمة المنسدلة الجا

 اسم المستخدموهي تلي خطوة تحديد قاعدة بيانات موجودة مسبنا . 

 

 اسم المخدم

 اختر من هذ  النائمة اسم المخدم الذي سيتم إنشاء قاعدة البيانات عليه.

 اسم قاعدة البيانات

  حدّد في هذ  الخانة اسم لناعدة البيانات التي سيعتمدها المخدم.

 قاعدة بيانات موجودة

يانتات موجتودة ستابنا  لتديك لإنشتاء الملفتات، و فتي هتذ  الحالتة يتتم عند تفعيل هتذا الخيتار يتتم اعتمتاد قاعتدة ب

 إضافة جداول البرنامج على الناعدة الموجودة بشرط ألا تكون هذ  الناعدة قاعدة بيانات برنامج الأمين.
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 و عند تفعيل هذا الخيار عليك اختيار قاعدة البيانات من النائمة المنسدلة الياهرة.

أو تالسابقت للعودة وإجراء أية تعدي ت على النوافتذ الستابنة، الخطوة التالية نتنال إلى اننر على تالتاليت ل 

 عملية إنشاء الملف.أو تإلغاء الأمرت لإلغاء 

 تاريخ أول المدة

 تاريخ أول المدة

نافتذة التنتويم الجانبيتة، ثتم اننتر   حدّد في هذ  الخانة تاريخ البدء بالعمليات المحاسبية أو ابح  عنه باستخدام

أو تالسابقت للعودة وإجراء أية تعدي ت علتى النوافتذ الستابنة، الخطوة التالية فوق تالتاليت ليتم الانتنال إلى 

 أو تإلغتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتاء الأمتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتترت لإلغتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتاء عمليتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتة إنشتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتاء الملتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتف.

  

 قيم افتراضية

، وفي ا تحدّد الخيارات الافتراضتية التتي نافذة الخياراتضمن  يتم الوصول إلى هذ  الصفحة بالننر على اسم ا

 واحدة و هذ  النيم هي:يتم اعتمادها بشكل افتراضي في جميع عمليات و تنارير البرنامج و لمرة 

 

 العملة الافتراضية

 من هذا الحنل يتم تحديد العملة التي تي ر بشكل تلنائي في كل النوافذ التي تحوي نافذة عملة.
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 تاريخ أول المدة

تاريخ أول المدة هو تاريخ البداية الذي يي ر بشكل تلنائي في بعض نوافذ التنارير، كما أنك لا تستطيع إدختال 

 و سند أو إجراء أية عملية بتاريخ يسبق تاريخ أول المدة.فاتورة أ

 تاريخ آخر المدة

 و هو تاريخ ن اية السنة المالية الافتراضية ويمكن تغيير هذا التاريخ عن طريق التنويم الجانبي.

 معامل قسمة أرقام الفواتير

إذا أردت البدء بترقيم جديد كتل فتترة يستخدم هذا المعامل حتى لا تي ر أرقام كبيرة لفواتير الشراء والمبيع أو 

 2والفاتورة  1/1بالرقم  1مث   فسوف يتم طباعة الفاتورة رقم  111زمنية محدّدة، عند وضع المعامل بنيمة 

 وهكذا.  2/1بالرقم  112والفاتورة  1/1بالرقم  111والفاتورة  111/1بالرقم  111والفاتورة  2/1بالرقم 

شاشات المعاينة وشاشة ما قبل الطباعة، وهو الرقم الذي ستطبع به الفتاتورة. ولتن هذا الرقم لن يي ر إلّا في 

يي ر هذا الرقم في نافتذة الفتاتورة. لكتن بالإمكتان التذهاب إلتى فتاتورة بطباعتة الترقم المرمتز ل تا، فعنتد وضتع 

م الفتاتورة ثتم فتي حنتل رقت 5/15بكتابتة  515مث   نستطيع التذهاب إلتى الفتاتورة  111معامل قسمة الفواتير 

 .Enterضغط مفتاح 

 م حية

ف  ينصح بتغيير هذا المعامتل لاحنتا   عند اعتماد معامل قسمة وطباعة مجموعة الفواتير باستخدام هذا المعامل

هتي  15/2لأن هذ  العملية ستؤدي بك إلتى خطتأ فتي استترجاع الفتواتير النديمتة، فالفتاتورة المطبوعتة بتالرقم 

 .511باستخدام معامل يساوي  1515وهي الفاتورة  111باستخدام معامل يساوي  215الفاتورة رقم 

 تاريخ تثبيت العمليات 

انة تاريخ تثبيت عمليات البرنامج على الحاسب بحيت  لا يمكتن إضتافة أو تعتديل أو حتذف أي يحدّد في هذ  الخ

 عملية قبل هذا التاريخ .

 السعر الافتراضي

فتتي هتتذا الحنتتل يتتتم تحديتتد الستتعر الافتراضتتي المحتتدّد فتتي بطاقتتات المتتواد، فعنتتد تحديتتد الستتعر الأعيمتتي كستتعر 

قتات المحتدّدة علتى الستعر الافتراضتي قتد وضتعت علتى سياستة افتراضي، فكأن سياستة المبيتع فتي جميتع البطا

الستعر الأعيمتي، ب تذ  الميتتزة تستتطيع تغييتر سياستة المبيتتع لعتدد كبيتر متن البطاقتتات دفعتة واحتدة متن مكتتان 

 واحد، لتفصيل كل خيار من خيارات السعر الافتراضي راجع بطاقة المادة.



 إدخال العملة الأساسية

. ويتتتم في تتا إدختتال العملتتة تتتاريخ أول المتتدة، وهتتي تلتتي خطتتوة تحديتتد لإنشتتاء الملفتتاتهتتذ  الخطتتوة الستتابعة 

المعتمدة في عمليات البرنامج من فواتير وسندات مالية مع رمز هذ  العملة وستعر تعادل تا ...علمتا    الأساسية

 أخرخ ممكن ضمن خيارات البرنامج.  عم تأن إدخال 

  

 

 العملة

حدّد في هذ  الخانتة العملتة الرئيستية التتي تريتد اعتمادهتا فتي إجتراء فتواتير المبيعتات والمشتتريات، وستندات 

 يد أسعار المواد أو ابح  عن ا باستخدام النائمة المنسدلة الجانبية.النبض والدفع وفي تحد

 رمز العملة

 حدّد في هذ  الخانة رمز العملة الأساسية التي قمت بتحديدها في الخانة السابنة.

 اسم جزء العملة

 حدّد في هذ  الخانة اسم جزء العملة العشري أو المئوي أو الألفي.

 الاسم ال تيني
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 الخانة اسم العملة الرئيسية باللغة ال تينية.حدّد في هذ  

 اسم الجزء ال تيني

 حدّد في هذ  الخانة اسم جزء العملة العشري / المئوي باللغة ال تينية.

 سعر تعادل العملة

حدّد في هذ  الخانة سعر تعتادل العملتة بالنستبة إلتى العملتة الرئيستية المعرفتة، و عنتد إنشتاء الملفتات ستيكون 

 ل العملة بالنسبة للعملة الرئيسية مساويا  للواحد.سعر تعاد

 ثم حدّد عدد أجزاء العملة المساوية للوحدة الواحدة من العملة، عشرة أجزاء، مئة جزء أو ألف جزء.

 .الخطوة التاليةاننر على تالتاليت ليتم الانتنال إلى 

 دليل محاسبي جاهز

 اختيار الدليل المحاسبي 

يتار التدليل المحاستبي . قم هنا باختالعملة الأساسية، وهي تلي خطوة تحديد لإنشاء الملفاتهذ  الخطوة الثامنة 

 المطلوب:
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 الدليل المبسط

 هو الدليل المحاسبي الذي يتضمن الحسابات الأساسية ل ستخدام.

 السعودية -دليل النيام المحاسبي الموحد 

 هو الدليل المحاسبي المعتمد في حسابات المملكة العربية السعودية.

 لبنان -  دليل النيام المحاسبي الموحد

 حاسبي المعتمد في حسابات الجم ورية اللبنانية.هو الدليل الم

 دليل فارغ

هو دليل يتضمن الحسابات الختامية فنتط، المتتاجرة، الأربتاح والخستائر و الميزانيتة، أمتا بنيتة الحستابات فيتتم 

 إنشاؤها حسب رغبة المستخدم.

 حسابات أخرخ

الأساستتية  والتتتي ستتتحدّدها فتتي مكنتتك إنشتتاء التتدليل المحاستتبي الختتاص بتتك والتتذي يتضتتمن بعتتض الحستتابات ي

 .حسابات أخرخالنافذة التي ستي ر بعد تفعيل هذا الخيار والننر على تالتاليت( بالإضافة إلى أي 

  

 حسابات أخرخ

وق زر التتالي لتي تر لتك نافتذة والننتر فت نافتذة اختيتار التدليل المحاستبيبعد تفعيل خيار تتحديدات أخرخت من 

  تحديدات جديدة لإنشاء الدليل المحاسبي.
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 اختيار الفواتير

 لتحديد الحساباتوهي الخطوة التالية 

تيتتار التتدليل فتتي حتتال تتتم تحديتتد خيتتار تتحديتتدات أختترخت فتتي نافتتذة اخ لتحديتتد الحستتاباتوهتتي الخطتتوة التاليتتة 

المحاسبي. ويتم في ا تحديد الفواتير التي ستيتم استتخدام ا فتي الملتف، متع العلتم بأنتك تستتطيع تعريتف أنتواع 

 في عملية إنشاء الملفات. النافذة الأخيرةلاحنا . بالننر على التالي تي ر  الفواتيرأخرخ من 
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 إنشاء

كتتل متتن الخطتتوات الستتابنة ستتينوم البرنتتامج الآن بعمليتتة إنشتتاء الملفتتات الخاصتتة بالشتتركة وفنتتا  بعتتد تحديتتد 

 للتحديدات التي قمت باختيارها .

 



اختتر الستابق لتغييتر أحتد التحديتدات الستابنة، أو اننتر فتوق إلغتاء الأمتر  اننر فتوق زر إنشتاء لبتدء العمليتة أو

 للختتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتروج متتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتن عمليتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتة الإنشتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتاء كليتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتا .

ر على زر إنشاء ستي ر لك النسبة المئوية للإنجاز، و بعد الانت اء ستي ر واج ة البرنامج الرئيسية عند النن

 جاهزة للبدء بالعمليات المحاسبية.

 م حية

 هذ  العملية ننوم ب ا مرة واحدة فنط عند إنشاء ملفات الشركة  

عام –بطاقة المادة   

شتكل افتراضتي الصتفحة الأولتى فتي بطاقتة متادة، ويتتم فتي هتذ  الصتفحة تحديتد تي ر وب طاقة مادةعند طلب ب

البيانتات العامتة عتتن المتادة، مثتل استتم المتادة ورمزهتا متتع تحديتد بعتض المواصتتفات الإضتافية، وتتضتمن هتتذ  

 الصفحة:

 

 

  رمز المادة

 Codeمتز مميتز ل تا هذ  الخانة مخصصة لإدخال رمز للمتادة حيت  يتتم إدختال إمتا رمتز مختصتر للمتادة أو ر

Number  أوPart Number  يتتتم التعامتتل بتته متتع الشتتركة المصتتنعة، يستتمح باستتتخدام الأحتترف العربيتتة

حرفا ، كمتا لا يستمح بتكترار الرمتز لأكثتر متن متادة  21وال تينية والأرقام والفراغات بحد أعيمي لا يزيد عن 
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ما  أو حروفتا  أو مزيجتا  متن الأحترف والأرقتام(، هتذا وهذ  الخانة إجبارية. ولكل مادة رمز  قد يكون الرمز أرقا

لا يجتوز أن يتكترر فتي …(  -رمتز المجموعتة  -الرمز هو كغير  من الرمتوز التتي مترت معنتا  رمتز الحستاب 

قتدم تبريتد هتواء(  15أكثر من مادة ومن الأفضل أن يكون معبترا  عتن المتادة متث   لمتادة  بتراد ماركتة الستعيد 

( حيتت  الرمتتز 11111ق هتت ( أو قتتد يكتتون رمتتز مشتتتق متتن المجموعتتة   15ز  ب م س يمكتتن أن يكتتون الرمتت

 (  1( ف و يمثل الرقم  111( هو رمز المجموعة التي تبعت ل ا هذ  المادة أما الرمز  11 

 اسم المادة

هتتتذ  الخانتتتة مخصصتتتة لإدختتتال استتتم المتتتادة، حيتتت  تستتتتطيع استتتتخدام الأحتتترف العربيتتتة وال تينيتتتة والأرقتتتام 

 حرفا ، لا يسمح بتكرار الاسم لأكثر من مادة وهذ  الخانة إجبارية. 51اغات بحد أعيمي لا يزيد عن والفر

 م حية

ج بتكتترار استتم المتتادة فتتي حتتال كانتتت المتتواد لتتديك متتن نتتوع قطتتع الغيتتار ذات الأستتماء الثابتتتة و يستتمح البرنتتام

كمتا يمكتن فتي البرنتامج.  -حفتي  -الرموز المتغيرة عنتد تفعيتل خيتار الستماح بتكترار استم المتادة متن خيتارات 

 ما من خ ل خانتي الرمز والاسم. البح  عن مادةللمستخدم 

 الاسم ال تيني

 ذ  الخانة الاسم ال تيني المنابل لاسم المادة باللغة العربية و هذ  الخانة اختيارية.حدّد في ه

 المجموعة

حدّد في هذ  الخانة اسم المجموعة التي تتبع ل ا المادة، عند إدخال مجموعة حتروف متن هتذ  المجموعتة  أو 

الحاستب ينتوم ب كمتال استم  حتى حرف واحد( ف ن لم يكن هنالك سوخ مجموعة واحدة تبدأ ب ذ  الحتروف فت ن

نتنتاء المجموعة بشكل آلي عندما تنوم بالانتنتال إلتى الخانتة التاليتة، وإلا فت ن الحاستب ستينوم ب ي تار لائحتة ا

 مي را  في ا أسماء المجموعات التي تبدأ بالحروف التي ذكرت ا، هذ  الخانة إجبارية. مجموعة

 المواصفات

في هذ  النافذة لتمييزها عن غيرهتا متن المتواد. وتستتطيع   تستطيع وضع مواصفات المادة التي تنوم تعريف ا

 .خيارات أسماء الحنولة في بطاقة المادة بالشكل الذي يناسبك في تغيير أسماء الحنول الموجود

 النياس

 ستاندر..(. - صغير -حدّد في هذ  الخانة قياس المادة المعرفة  كبير 

mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen70/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Tools/Options/saving.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen70/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Cards/search.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen70/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Program_interface/Selection_displays/Group_selection_list.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen70/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Program_interface/Selection_displays/Group_selection_list.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen70/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Program_interface/Selection_displays/Group_selection_list.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen70/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Tools/Options/Fields_names.htm


 المصدر 

 فرنسي...(. -تايوان  -مستورد  -حدّد في هذ  الخانة مصدر المادة المعرفة  وطني 

 مكان التواجد

المنطنة الحترة  -المعمل  -  مستودعات الشركة -المستودع  -حدّد في هذ  الخانة مكان المادة المعرفة  المحل 

.).... 

 الشركة المصنعة

 (.Emessa للتج يزات الطبية   - AMS -مادة المعرفة  الشرق حدّد الشركة المصنعة لل

 اللون

 -فضتي  -حدّد لون المادة المعرفة إذا كان هناك أكثتر متن صتنف أو لتون يميتز هتذ  المتادة عتن غيرهتا  أستود 

 أخضر(.

 بلد المنشأ

 الأردن...(. -ألمانيا  - في هذ  الخانة يمكن تحديد بلد منشأ المادة المعرفة  تايوان

 النوعية

 (. lox - super - high quality يمكن إضافة درجة النوعية في بطاقة المادة  

 الطراز

 (.SLK 2205 - FAF 8900يمكن إضافة طراز المادة لزيادة تحديد مواصفات المادة المعرفة  

 م حيات

هناك حنول يجب إدخال ا في بطاقة المادة أي لا ينبتل البرنتامج تختزين البطاقتة إذا لتم تكتتب في تا أي شتيء   -

اليتومي وهي ث ثة  رمتز المتادة، استم المتادة، المجموعتة( أمتا بتاقي حنتول البطاقتة فكتابت تا تفيتدك فتي العمتل 

ولكتن لتك الخيتتار فتي تعبئت تتا أو عتدم تعبئت تا حيتت  تست ل عليتتك الحصتول علتى تنتتارير للمتواد التتتي تتم إدختتال 

 (. شتتتتتتتتتتتتتتتتتروط المتتتتتتتتتتتتتتتتتوادبيانتتتتتتتتتتتتتتتتتات معيّنتتتتتتتتتتتتتتتتتة فتتتتتتتتتتتتتتتتتي حنتتتتتتتتتتتتتتتتتول بطاقات تتتتتتتتتتتتتتتتتا  انيتتتتتتتتتتتتتتتتتر 

عند تعريف قيمة جديدة في حنتول مواصتفات المتادة، قتم بكتابتة هتذ  النيمتة ثتم قتم بحفتي النيمتة عتن طريتق  -
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إضافة أو تعديل، و عند إغ ق نافذة بطاقة المادة وإعادة فتح ا تي تر النيمتة الجديتدة بالإضتافة للنتيم الستابنة 

 م النائمة المنسدلة الجانبية.باستخدا

 وحدات -بطاقة المادة 

بيع المتادة، متع  -راء تعريف الوحدة الأساسية المستخدمة في عمليات ش بطاقة المادةيتم في هذ  الصفحة في 

إمكانية تعريف وحدات أخرخ بعامل تحويل بين الوحتدتين، وتحديتد الحتد الأدنتى أو الأعلتى المستموح بتخزينته 

 في مستودعات الشركة بالإضافة إلى تفاصيل أخرخ.

 عند طلب صفحة وحدات في بطاقة المادة تي ر لك نافذة تتضمن:

 

 1الوحدة 

 دة قياس المادة  غرام، سنتيمتر، قطعة، عبوة،...(، وهذ  الخانة إجبارية.هذ  الخانة مخصّصة لإدخال وح

 3، الوحدة 2الوحدة

 -صتندوق  -يستخدم كل من هاتين الخانتين لوضع وحدات قياس أخرخ للمادة التتي يتتم تعريف تا مثتل   دزينتة 

 ليتر ...(. -متر  -كيلو غرام 

 عامل التحويل
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مندار التحويل إلتى الوحتدة الأولتى، متث   قمتت  2المجاورة لخانة الوحدةيجب أن تضع في خانة عامل التحويل 

وضعت الوحدة طن فستوف تضتع فتي خانتة عامتل التحويتل  2وفي الوحدة 1بوضع الوحدة كغ في خانة الوحدة

 كغ.1111طن بالكيلو غرامات =1  أي ما يعادل1111

 م حية 

عند تغيير الوحدة الافتراضية في بطاقة المادة التتي ستبق وأجريتت علي تا بعتض عمليتات البيتع و الشتراء فت ن 

 تطبين ا على العمليات ال حنة فنط. الوحدة الافتراضية الجديدة لا تؤثر على العمليات السابنة وإنما يتم

 رمز الباركود

حتتدّد فتتي هتتذ  الخانتتة رمتتز البتتاركود للمتتادة، إذا كنتتت تتعامتتل متتع المتتواد التتتي يتتتم قراءت تتا باستتتخدام أج تتزة 

 الباركود.

 افتراضية

ة متن بيتع عند تفعيل هذا الخيار ينوم البرنامج بتطبيق هذ  الوحتدة أثنتاء إجتراء العمليتات التجاريتة علتى المتاد

 وشراء.

 غير ثابت

ة قم بتفعيل هذا الخيار إذا كان عامل التحويل بين الوحدة الأولتى والوحتدة الثانيتة غيتر محتدّد كتأن تكتون الوحتد

 الأولى قطعة و الوحدة الثانية صندوق.

 هدية 

يمكن أن يعتمد نيام ال دايا عند شراء أو بيع المواد، بحي  يمكن منح عدد من وحدات المتادة مجانتا  لنتاء بيتع 

 عدد محدّد من الوحدات  أو يمكن اكتساب عدد من الوحدات مجانا  لناء شراء عدد محدّد من الوحدات(.

للمستخدم أن يحدّد كمية الوحدات التي يرغب بمنح ا  أو التي سيكسب ا( منابل بيع  أو  وفي هذ  الخانة يمكن

 شراء( الكمية المحدّدة في الخانة التالية.

حدّد فتي هتذ  الخانتة عتدد وحتدات المتادة التتي إذا قمتت ببيع تا / شترائ ا، ستوف تمتنح / تحصتل علتى بنتد  لكل

 هدية.

 :ة   م حي
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يجب الانتبا  إلى أن وحدة ال دية ستكون من وحدة المادة الموجودة في الفاتورة، أي إذا كانت ل ذ  المتادة  -1

وحدات فالناتج هو متا  11لكل  2طن وكان المستخدم قد حدّد هنا تنديم ث   وحدات مختلفة: قطعة، صندوق، 

 يلتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتي: 

 ( قطعتتتتتة متتتتتن هتتتتتذ  المتتتتتادة 11( قطعتتتتتة فتتتتتي حتتتتتال تتتتتتم بيتتتتتع أو شتتتتتراء  2ال ديتتتتتة الممنوحتتتتتة هتتتتتي   -

 ( صتتتتناديق متتتتن هتتتتذ  المتتتتادة. 11( صتتتتندوق فتتتتي حتتتتال تتتتتم بيتتتتع أو شتتتتراء  2ال ديتتتتة الممنوحتتتتة هتتتتي   -

 ( أطنتتتتتان متتتتتن هتتتتتذ  المتتتتتادة. 11فتتتتتي حتتتتتال تتتتتتم بيتتتتتع أو شتتتتتراء  ( طتتتتتن 2ال ديتتتتتة الممنوحتتتتتة هتتتتتي   -

لمعرفتة كيفيتة التعامتل  ،خيتارات التحتذيراتانير تأثير خيار تالسؤال عن تحويل ال دايا إلتى حستمت ضتمن  -2

قطعتتة متتن هتتذ  المتتادة فتت ن ال ديتتة التتتي  12متتع كستتور ال تتدايا.  فتتي مثالنتتا المتتذكور: إذا قتتام الزبتتون بشتتراء 

قطعتتة. أي كميتتة كستترية  غيتتر صتتحيحة(. ف تتل ستتينوم المستتتخدم باحتستتاب الكستتر كحستتم  2.4يستتتحن ا هتتي 

 يمنحه للزبون أم يتغاضى عنه.

 الحد الأعلى

ة عليك أن تنوم ب دخال الحد الأعلى لكمية المتادة المستموح ب تا فتي المستتودعات، وعنتدما تزيتد في هذ  الخان

كمية المادة في عملية شراء عن هذا الحد يعطي الحاسب رستالة تحتذير بتأن المتادة قتد تجتاوزت الحتد الأعلتى، 

ن تعتترف المتتواد التتتي طبعتتا  تستتتطيع الاستتتمرار وتختتزين كميتتات تزيتتد عتتن الحتتد الأعلتتى، تستتتطيع فيمتتا بعتتد أ

 .المواد التي تجاوزت الحدتجاوزت الحد الأعلى من تنرير 

 لأدنىالحد ا

في هذ  الخانة عليك أن تنوم ب دخال الحد الأدنى لكمية المادة المسموح ب ا في المستودعات أو ما يسمى بحتد 

إعادة الطلب، وعندما تننص كمية المادة في عملية مبيع عن هذا الحد يعطي الحاسب رسالة تحذير بأن المتادة 

كميتة المتادة قتد ننصتت عتن الحتد الأدنتى ل تا فتي  قد ننصت عن الحد الأدنى، طبعتا  تستتطيع الاستتمرار وتكتون

المتواد التتي تجتاوزت المستودعات، تستطيع فيما بعد أن تعرف المواد التي ننصت عن الحد الأدنتى متن تنريتر 

 .الحد

 حد الطلب

تستطيع وضع حد افتراضتي للكميتة الواجتب طلب تا كتل مترة عنتد نفتاذ الكميتة الموجتودة أو وصتول ا إلتى الحتد 

المتواد التتي تجتاوزت الأدنى. وتستطيع فيما بعد أن تعرف المواد التي ننصت أو زادت عن هذا الحد من تنرير 

 .الحد

 الكمية الحالية

العمليات التجارية على المادة، لاحي أن كمية المادة سوف  هذ  الخانة هي خانة قراءة فنط و تتغير عند إجراء

 يكون حسب الوحدة الأولى المحدّدة لديك وفي جميع المستودعات.

mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen70/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Tools/Options/Warnings.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen70/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Materials_reports/Analytical_reports/Products_ecceeded_limit.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen70/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Materials_reports/Analytical_reports/Products_ecceeded_limit.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen70/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Materials_reports/Analytical_reports/Products_ecceeded_limit.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen70/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Materials_reports/Analytical_reports/Products_ecceeded_limit.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen70/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Materials_reports/Analytical_reports/Products_ecceeded_limit.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen70/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Materials_reports/Analytical_reports/Products_ecceeded_limit.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen70/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Report/Materials_reports/Analytical_reports/Products_ecceeded_limit.htm


 م حية

خانتي الحد الأعلى والحد الأدنى اختياريتين أي يجوز ترك ما فارغتين لكن لا يجوز أن يكون الحتد الأعلتى أقتل 

 من الحد الأدنى.

 أسعار -بطاقة المادة  

 

يتيح لك برنامج الأمين تعريف عدة مستويات من الأسعار،حي  يتم التعامل عادة مع أنواع مختلفة من الزبائن 
ن الجملة، المفرق، الموردون...إلخ. وكل واحد من هؤلاء الزبائن يجري التعامل معه بسعر معيّن مثل زبائ
 للمادة.

تتوفر لك الإمكانية للتعامل بسبع أسعار مختلفة   - بطاقة مادةومن خ ل هذ  الصفحة في  -في برنامج الأمين 
للمادة بالإضافة إلى خمس سياسات تسعير مختلفة. كما يتم في هذ  النافذة تحديد نسبة الضريبة المضافة على 

ي سعر صرف ا كل مادة من المواد في حال تطبين ا، والعملة التي يتم في ا التعامل ب ذ  المادة وتعادل ا  أ
 بالنسبة للعملة الأساسية للملف(.

 وتتضمن التالي:

 

 الوحدة الأولى 

 الجملة

أو إدخال نسبة  التسعير الحنينيتستطيع في هذ  الخانة تحديد سعر المبيع بالجملة للمادة عند اختيار سياسة 
افتراضي، ويتم تحديد ما إذا أعيمي أو وسطي أو آخر شراء أو  سياسة التسعيرالربح بالجملة عند تحديد 
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كانت هذ  النفدة تحوي سعر المبيع أو نسبة الربح من حنل السعر المراد اعتماد  والذي سنتحد  عنه في 
 فنرة لاحنة.

 نصف الجملة

تستطيع في هذ  الخانة تحديد نسبة الربح بنصف الجملة أو سعر المبيع بنصف الجملة للمادة، ويتم تحديد ما 
لخانة تحوي سعر المبيع أو نسبة الربح من حنل السعر المراد اعتماد  والذي سنتحد  عنه في إذا كانت هذ  ا
 فنرة لاحنة.

 الموزع

تستطيع في هذ  الخانة تحديد نسبة ربح أو سعر مبيع المادة للموزع، ويتم تحديد ما إذا كانت هذ  الخانة 
   والذي سنتحد  عنه في فنرة لاحنة.تحوي سعر المبيع أو نسبة الربح من حنل السعر المراد اعتماد

 التصدير

تستطيع في هذ  الخانة تحديد نسبة ربح أو سعر مبيع المادة في حال كانت المادة للتصدير، ويتم تحديد ما إذا 
كانت هذ  الخانة تحوي سعر المبيع أو نسبة الربح من حنل السعر المراد اعتماد  والذي سنتحد  عنه بعد 

 قليل.

 مفرق

في هذ  الخانة تحديد نسبة الربح بالمفرق أو سعر المبيع بالمفرق، ويتم تحديد ما إذا كانت هذ  تستطيع 
 الخانة تحوي سعر المبيع أو نسبة الربح من حنل سياسة التسعير والذي سنتحد  عنه بعد قليل.

 المست لك 

ديد ما إذا كانت هذ  الخانة تستطيع في هذ  الخانة تحديد نسبة ربح أو سعر مبيع المادة للمست لك، ويتم تح
 تحوي سعر المبيع أو نسبة الربح من حنل سياسة التسعير والذي سنتحد  عنه بعد قليل.

 تم حيا

أنماط الفواتير  عند إجراء عمليات البيع والشراء على المواد ينوم البرنامج بنراءة السعر المحدّد في -
وبذلك ف نك تستطيع تحديد سعر لكل زبون من الزبائن  المشتريات( ضمن خانات النيم الافتراضية. -يعات  المب

مباشرة بعد إدخال أي مادة في فواتير هذا الزبون، أو وضع سعر ليي ر  بطاقات مالموجودة لديك في 
على تغيير هذا السعر  -في كلتا الحالتين  -افتراضي ليتم التعامل به في أنماط معيّنة من الفواتير، مع الندرة 

 واختيار سعر آخر في أي وقت.
إضافة سعر آخر  ثامن( وإنما  يوفر البرنامج سبع أنواع من الأسعار لتحديد أسعار المادة، لا تستطيع -

 .أسماء الحنول -تستطيع تغيير اسماء الأسعار عن طريق خيارات 

 سياسة التسعير

حرية في اختيار إحدخ أربع سياسات مختلفة في التسعير لاعتمادها في فواتير البيع ال يندم لك البرنامج
 والشراء ل ذ  المادة. 

 VATضريبة النيمة المضافة 

 حدّد في هذ  الخانة نسبة الضريبة المضافة المطبنة على فواتير البيع والشراء ل ذ  المادة. 
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 العملة

التي سوف تتم ب ا عمليات الشراء والمبيع للمادة المعرفة وسينوم  العملةتستطيع في هذ  الخانة أن تحدّد 
إنشاء وفق هذ  العملة ويعادل ا على أساس العملة الافتراضية المعرفة عند  البرنامج باحتساب قيمة المادة

 .الملف

 م حية

عند إنشاء الملف، ثم قمت بتعريف مادة محدّدة بعملة   إذا اخترت العملة الافتراضية هي الليرة السورية
يات التصدير و الاستيراد ( فسينوم البرنامج بنراءة السعر المحدّد الدولار   كالحالات التي تتم عند إجراء عمل

للشراء  جملة أو نصف جملة مث  ( وبالدولار ثم ينوم بتحويله إلى ما يعادله بالليرة السورية في الفاتورة 
 سواء كانت عملة الفاتورة هي الليرة السورية أو الدولار.

 سعر التعادل

ل العملة المحدّدة في الخانة السابنة، على أساس العملة الافتراضية المعرفة في هذ  الخانة يي ر سعر تعاد
عند إنشاء الملف، تستطيع تغيير سعر التعادل بالنسبة للمادة المعرفة ثم الننر على رز تعديل ليتم تعديل سعر 

النيام بتعريف مادة التعادل وفق السعر الجديد بالنسبة للعملة الافتراضية ل ذ  المادة فنط، أي أنه في حال 
جديدة و بعملة ثانية غير العملة الافتراضية ف ن سعر التعادل الافتراضي سيي ر في خانة التعادل ولن تي ر 

 النيمة المعدلة في المادة السابنة.

 م حية

إذا قمت بتعريف وحدة ثانية ووحدة ثالثة في بطاقة المادة فسوف يكون جدول أسعار الوحدة الثانية و الثالثة 
مفع   و تستطيع إدخال أسعار الجملة و نصف الجملة وغيرها ضمن الجدول، ليتم تعريف أسعار الوحدات 

إخراج المادة في فواتير الشراء و المبيع.  -يك بحي  تي ر بشكل افتراضي عند إدخال الأخر المعرفة لد
وتستطيع جعل البرنامج ينوم بحساب الأسعار للوحدات الأخرخ بمجرد إدخال سعر إحداها ب زالة التفعيل عن 

 .خيارات الملفتأسعار مختلفة للوحداتت من 

 سياسة التسعير

قد يحوي المستودع على عدة طلبيات من المادة، وقد يختلف سعر الشراء ل ذ  الطلبيات، وتكون قد حدّدت 
يد حساب نسبة الربح هذ ، من أسعار الطلبيات % مث  ، ففي هذ  الحالة كيف تر11نسبة الربح بالجملة ب 

 الموجودة في المستودع.

 يستطيع البرنامج اتباع عدة سياسات للمبيع، ولكل مادة بمفردها:

 السعر الحنيني

عند اعتماد هذ  السياسة ف ن الأرقام المكتوبة في خانات الجملة ونصف الجملة والموزع والتصدير والمفرق 
مث   الموجود في خانة جملة هو  11عار مبيع وليست نسب ربح  أي أن الرقم والمست لك سوف تكون أس

سعر المبيع بالجملة وليس نسبة الربح بالجملة(، لاحي أن النسب المئوية الموجودة إلى جانب خانات الجملة 
ق ، تي ر بلون باهت  غير مفعّل( عند اختيار هذ  السياسة، ثم تعود للي ور بلون غام…ونصف الجملة 

  مفعّل( عند اختيار غيرها.

 السعر الأعيمي
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عندما تنوم بوضع سياسة تحديد سعر المبيع على السعر الأعيمي ف ن البرنامج سينوم بحساب نسبة الربح 
 من أعلى سعر طلبية في المستودع.

 السعر الوسطي

ساب نسبة الربح عندما تنوم بوضع سياسة تحديد سعر المبيع على السعر الوسطي ف ن البرنامج سينوم بح
من الوسطي الموزون لأسعار الطلبيات في المستودع، وينصد بالوسطي الموزون أي لو كان في المستودع 

فسيكون السعر الوسطي الموزون  31وكمية  1211والأخرخ بسعر  11وكمية  1111طلبيتان الأولى بسعر 
 هو:

                             31*1211 +)11*1111) 
                            __________________     =    1151                                         

                          

                                       31+11            

 سعر آخر شراء

اب نسبة الربح من آخر عندما تنوم بوضع سياسة التسعير على سعر آخر شراء ف ن البرنامج سينوم بحس
 سعر تم شراء المادة به.

 السعر الافتراضي

 في الخيارات. م الافتراضيةالنيهو إحدخ السياسات الأربعة السابنة ويتم تحديد  في نافذة 

 م حية 

ورة مبيعات، وهي ليست كل هذ  السياسات هي مجرد اقتراحات يندم ا البرنامج لاختيار سعر المبيع في فات -
 ملزمة، أي أنك تستطيع وضع السعر الذي تريد  في خانة سعر المبيع.

عند التعامل مع النسب، فلن تحصل على قيم صحيحة  بل كسور( عند حساب النيمة الإجمالية للمواد في  -
تعديل أسعار  أداة الفواتير، ويتيح لك البرنامج النيام بتدوير تلك الأرقام  التخلص من الكسور( من خ ل

 يارات المتاحة.التي تمكنك من تعديل أسعار المواد لمجموعة من الفواتير مع كثير من الخ المواد

  

 VATضريبة النيمة المضافة

على فواتير البيع والشراء، وهذ  الضريبة هي  VATتنوم بعض الشركات بتطبيق نيام النيمة المضافة 
 عبارة عن نسبة محدّدة من قيمة الفاتورة، تتم إضافت ا على قيمة الفاتورة.

، وهي ضريبة تتم إضافت ا إلى قيمة المادة يجري تطبيق هذا النوع من الضرائب عادة في الدول الأوروبية
 عبر المراحل المختلفة من إنتاج ا، بدءا  من المواد الخام إلى الشكل الن ائي للمنتج.

وفائدة هذ  الضريبة  بالنسبة للدولة طبعا ( هي أن ا تزيد من قيمة العائدات تبشكل غير مرئيت، أي دون أن 
 ة المدفوعة من قبل الزبون. كمثال على هذا:تي ر تفاصيل قيمة الضريبة ضمن الفاتور

 قبل فرض ضريبة النيمة المضافة: -
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$ لشراء المواد الخام ال زمة لتصنيع المنتج. ويبيع هذا المنتج إلى بائع بسعر 1ف ن المصنِّع سينفق قرابة 
مع ربح  $، أي1.51$. وسينوم البائع ببيع المنتج إلى المست لك بسعر 1.21$ أي مع ربح وقدر  1.21
 $.1.31وقدر  

 %:11وبتطبيق ضريبة قيمة مضافة تعادل 

$ لشراء المواد الخام ال زمة لتصنيع المنتج. وبذلك ف ن بائع المواد الخام 1.11ف ن المصنِّع سينفق  -
$ 1.12$ حي  سيدفع للحكومة 1.32$. وسيباع هذا المنتج إلى بائع بسعر 1.11سيدفع للحكومة 

 $. 1.21$( وسيحصل على نفس الربح أي 1.11$ مطروحا  من 1.12 

$ 1.115$  1.13$، وبذلك ف نه سيدفع للحكومة 1.65وسينوم البائع ببيع المنتج إلى المست لك بسعر 
$( 1.15%  11$. وبذلك ف ن الزبون قد دفع 1.31$( وسيحصل على نفس الربح أي 1.12مطروحا  من 

 أكثر.

يخسروا بشكل مباشر قيمة الضريبة، لكن سيكون علي م إجراء  أي أن أصحاب العمل  المصنع، البائع( لم
  ضريبة النيمة  VATالمزيد من الأعمال الورقية الدقينة ليحولوا للحكومة الفرق بين الضريبة التي جمعوها 

من دخل م( وبين ما أنفنو  على الضريبة  ضريبة النيمة المضافة  11المضافة المفروضة على المبيعات، 
 من مصاريف م(. 11على المشتريات، المفروضة 

  

قيمة  بطاقة المادةفي  فعليك أن تحدّد في هذ  الخانة  VAT ذا كنت ممن يتعاملون بنيام الضريبة المضافةف
ضريبة النيمة المضافة المطبنة على مبيع هذ  المادة، مع العلم بأن هذ  النسبة ستطبق بشكل مختلف في حال 

، حي  أن هذا النوع من الضرائب سيحتسب بالاعتماد على النيمة TTCكان المستخدم قد اعتمد نيام 
للفاتورة ولن يكون متضمنا  كما هو حال  الإجمالية للمنتج في الفاتورة  أي سيتم إضافته إلى النيمة الإجمالية

 (.VATضريبة 

 م حية

 .خصائص الفواتيرفي  VATلا بد الانتبا  إلى تفعيل خيار الضريبة 

  

 الوحدات غير المترابطة

كون هناك عامل ثابت  رقم الوحدات غير المترابطة هي التي ترتبط بالوحدة الأساسية الأولى ولكن دون أن ي
ثابت( للتحويل بين الوحدتين، كأن يكون هناك مادة بوحدة أساسية هي الكيلو غرام والوحدة الثانية هي 
 صندوق مع إمكانية وجود اخت ف بالوزن من صندوق لآخر عن النيمة الافتراضية  عامل التحويل(.

وتفعيل خيار إي ار الوحدة الثانية والكمية  صفحة الوحداتعند تحديد خيار عامل التحويل غير ثابت في 
، وعند إجراء العمليات على المواد عليك ب دخال عدد الوحدات المنابلة للوحدة الأولى أنماط الفواتيرالثانية في 

 إي ار الوحدة الثانية  أو الثالثة(. في حال اختيار استخدام

 م حية

 لا يمكن أن تكون الوحدة ذات معامل التحويل غير الثابت وحدة افتراضية.  -
ا لا يتم حفي الفاتورة قبل إدخال في حال تم إدخال مادة ذات وحدات غير مترابطة في فاتورة م -

  الثانية حي  تي ر رسالة التحذير التالية:        قيمة الوحدة 
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 خيارات -بطاقة المادة 

هذ  الخيارات تتعلق بتعريف نوع المادة مستودعية، خدمية،أو أصل ثابت و بتعريف تحديدات المواد التي 
 سلية.تحمل تاريخ إنتاج معين أو ذات الأرقام تسل

 تتضمن: تي ر لك نافذة بطاقة المادةعند طلب صفحة خيارات في 

 

 

 

 نوع المادة

 بتعريف ا مستودعية، خدمية أو أصل ثابت. اختر من هذ  النائمة المنسدلة نوع المادة التي تنوم

 م حية

رض البيع، خدمية وهي المواد التي يوجد ث ثة أنواع من المواد مستودعية وهي المادة التي يتم شراؤها بغ
يتم شراؤها بغرض الاست  ك المحلي ولا يتم بيع ا وعليه فلن تي ر في صفحة الوحدات خانات الحد الأدنى 
والحد الأعلى والكمية الحالية أو هي الخدمات المندّمة إلى الزبائن مثل أعمال الصيانة أو التركيب أو حتى 

الموجودات الثابتة وهي  لمستودعات وليس ل ا وحدات محدّدة، والأصل الثابتالاشتراكات وهي لا تؤثر على ا
والعنارات  ،مثال ذلك السيارات التي يشتري ا رب العمل لننل البضائع، بنصد الاستثمار لا بنصد البيع
 .والأراضي والأبنية والأدوات
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 خيارات

 مادة تجميعية

 عددٍ من المواد الأخرخ التي سيتم تجميع ا أو تفكيك ا.  راجع يتم تفعيل هذا الخيار إذا كانت المادة مكونة من
 تمادة تجميعيةت.خيار صفحة (. وتتفعل بتحديد هذا الالتجميع والتفكيك

 تاريخ الإنتاج

ار في الفاتورة بعد تفعيل عند تفعيل هذا الخيار يسمح البرنامج ب دخال تاريخ إنتاج المادة، و يي ر هذا الخي
 في أنماط الفواتير. حنل تاريخ الإنتاجخيار إي ار 

 تاريخ ص حية

ار يسمح البرنامج ب دخال تاريخ ص حية المادة، و يي ر هذا الخيار في الفاتورة بعد تفعيل عند تفعيل هذا الخي
 في أنماط الفواتير. يةحنل تاريخ ص حإي ار 

 م حية

راء يعطي البرنامج عند إدخال مادة ذات ص حية محدّد بتاريخ لاحق لتاريخ الص حية المحدّد في فاتورة الش
رسالة تحذيرية بانت اء تاريخ الص حية حي  أن البرنامج يتعامل بطرينة الداخل أولا  الخارج أولا  مع المواد 

 (.حفي  -ذات تاريخ الص حية   انير خيارات البرنامج 

 إخفاء في نافذة البح 

 البح  عن المواد.عند تفعيل هذا الخيار لن تي ر المادة ضمن نافذة 

 رقم تسلسلي

قم بتفعيل هذا الخيار إذا كانت المادة من النوع الذي يحمل أرقاما  تسلسلية مثل بطاقات ال اتف أو بطاقات 
 الإنترنت أو غير ذلك و ستجد أنه عند تفعيل هذا الخيار سوف يتم تفعيل: 

 فرض عند الإدخال

عندما تنوم ب دخال هذ  المادة في فاتورة الشراء، عندئذ سيطلب منك البرنامج إدخال   لخيارقم بتفعيل هذا ا
الأرقام التسلسلية الخاصة بالمادة المدخلة، ولن يتم حفي فاتورة إدخال تتضمن مادة تم تفعيل هذا الخيار ل ا 

 F8التي تي ر بعد الضغط على مفتاح إلّا بعد تدوين الأرقام التسلسلية ل ذ  المادة في الفاتورة  في النافذة 
 من لوحة المفاتيح(.

 فرض عند الإخراج

في فاتورة المبيعات عندئذ سيطلب منك البرنامج تحديد   قم بتفعيل هذا الخيار عندما تنوم ب خراج هذ  المادة
هذا الخيار ل ا الأرقام التسلسلية الخاصة بالمادة المخرجة، ولن يتم حفي فاتورة إخراج تتضمن مادة تم تفعيل 

 F8إلّا بعد تدوين الأرقام التسلسلية ل ذ  المادة في الفاتورة  في النافذة التي تي ر بعد الضغط على مفتاح 
 من لوحة المفاتيح(. 

 م حية
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نرجو أن نلفت انتبا  المستخدمين والذين يتعاملون مع مواد ذات أرقام تسلسلية مع خيار  فرض عند الإدخال( 
إلى ضرورة الحذر والتأكد قبل النيام بحذف أي فاتورة إدخال  مشتريات مث  ( تتضمن تلك المواد، إذ قد تكون 

لة في تلك الفاتورة قد بيعت أو أخرجت مما سيؤدي إلى كثير من المشاكل والأخطاء الأرقام التسلسلية المدخ
 لاحنا .

 صورة المادة

الذي تم فيه تخزين   بتحديد المسار  إذا كانت المادة المعرّفة لديك تحمل صورة لتمييزها عن غيرها، قم
صورة المادة لاحنا  عند إدخال ا وتستطيع الإط ع على  صورة المادة أو ابح  عنه باستخدام زر استعراض.

 .نافذة الصورةفي الفواتير بفتح 

 حسابات

حساب كل من  تستطيع تخصيص بطاقة المجموعةأو  بطاقة مادةبالننر على زر حسابات الموجود في 
الخ، لتوليد سندات النيد بشكل آلي عند إجراء …المشتريات والمبيعات ومرتجع المشتريات ومرتجع المبيعات 

وفي حال عدم تخصيص أيّة حسابات فسيتم قراءة  المادة وفق هذ  الحسابات،عمليات بيع أو شراء على هذ  
خصائص الفواتير لتوليد سندات النيد في عمليات الإدخال أو المحدّدة في  الحسابات الافتراضية الحسابات من

 الإخراج المختلفة.

 
 عند الننر على هذا الزر تي ر نافذة باسم الحسابات الافتراضية تتضمن ما يلي:

  

 

 الحسابات 

جميع أنماط الفواتير المعرّفة من قبلك أو الموجودة في البرنامج والتي سيتم يضم هذا العمود أسماء 
استخدام ا لتحريك المواد من وإلى المستودعات، وعلى نفس السطر لكل نمط ستتمكن من تحديد الحسابات 

 الموجودة في هذا النمط لترحيل الفواتير إليه.
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 المواد

 رحل إليه المواد وذلك تبعا  لنوع الفاتورة.حدّد في هذا العمود حساب المواد الذي سوف ت

 الحسميات

حدّد في هذ  الخانة حساب الحسم الممنوح / المكتسب الذي سوف يرحل إليه حساب الحسميات وذلك تبعا  
 لنوع الفاتورة.

 الإضافات

لنوع حدّد في هذ  الخانة الحساب الذي سوف يرحل إليه حساب الإضافات المدينة أو الدائنة وذلك تبعا  
 الفاتورة.

 ضريبة النيمة المضافة

 .النيمة المضافةحدّد في هذ  الخانة الحساب الذي سوف يرحل إليه حساب 

 حساب التكلفة

 ة للمادة عند اعتماد طرينة الجرد المستمر للمواد.يتم تفعيل حساب التكلف

 حساب المخزون

 حساب المخزون للمادة عند اعتماد طرينة الجرد المستمر للمواد. تفعيليتم 

 ال دايا

حدّد في هذ  الخانة الحساب الذي سوف يتم إخراج ال دايا منه  بشكل افتراضي حساب الإكراميات و ال دايا( 
. 

 منابل ال دايا

في هذ  الخانة الحساب المنابل لحساب ال دايا المحدّد في الخانة السابنة في سند النيد المتولد، وهو  حدّد
 الحساب الذي سوف يتم إدخال ال دايا فيه وهو حساب عادي حسابه الختامي المتاجرة.

 م حية

 يعتمد البرنامج طرينة الجرد الدوري بشكل افتراضي.

 قراءة

تلك الحسابات بالننر على زر نسخ  في حال كانت حسابات هذ  المادة مطابنة لحسابات مادة أخرخ، يمكنك
 قراءة.
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 نسخ حسابات مادة إلى مادة أخرخ

في بطاقة المادة أو بطاقة المجموعة تي ر رسالة تطلب منك  الحساباتعند الننر على زر قراءة في نافذة 
إدخال رمز المادة التي تريد جعل حسابات ا مماثلة لحسابات المادة المعرّفة والتي حددت ل ا حسابات ا الخاصة 

 باستخدام الزر حسابات.

صة لذلك، اننر على موافق ليتم تطبيق حسابات المادة، أو اننر فوق إلغاء أدخل رمز المادة في الخانة المخصّ 
 الأمر للعودة إلى النافذة السابنة.

 

 أصل ثابت -بطاقة المادة 

صفحة خيارات حي  يتم تحديد نوع المادة  - بطاقة مادةفي برنامج الأمين يتم تعريف بطاقة الأصل من خ ل 
 مستودعية و أصل ثابت. -تأصل ثابتت من النائمة المنسدلة التي تضم مادة خدمية 

ال ، فرض عند يتم تفعيل خيار رقم تسلسلي  فرض عند الإدخ -وبشكل أوتوماتيكي  -وباختيار الأصل الثابت 
 الإخراج( 

الغاية من ذلك أن تتمكن الشركة من معرفة العمليات التي تمت على كل أصل من الأصول من صيانة، إضافات 
ل ا نفس المواصفات، فيتم ذلك من خ ل  514سيارات بيجو  11، أو استبعادات عندما يشتري شخص 

 الأرقام التسلسلية ل ذ  الأصول  السيارات(.
تعلق بحسابات كل أصل من الأصول وطرينة اهت كه وعمر  الإنتاجي فيمكن تحديد هذ  الحسابات أما فيما ي

 في صفحة معلومات الأصل الذي يتضمن الحسابات التالية:

  

 

 ح/الأصل 

حدّد في هذ  الخانة حساب الأصل الذي تم إنشاؤ  في دليل الحسابات ضمن الموجودات الثابتة والحساب 
الختامي له هو حساب الميزانية. ويستخدم في سندات النيد المتولدة عن عمليات الإضافة والاستبعاد 

 الأصول الفرعية التابعة ل ذا الأصل.والصيانة التي يتم إجراؤها على 

 ح/الاهت ك 

يتم إنشاء هذا الحساب ضمن حساب المصاريف، والحساب الختامي له هو الأرباح والخسائر. وهو يمثل 
 الننص الدائم والمستمر في قيمة الأصل الثابت نتيجة استخدامه في نشاط المشروع.

 م حية 
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الغرض الأساسي من الاهت ك هو تندير الننص الذي يصيب الأموال الثابتة، واستنطاع تدريجيا  من الأرباح 
واحدة على عاتق دورة حسابية واحدة أو تنزيله من السنوية أو إضافته إلى الخسائر بدلا  من إلنائه دفعة 

 رأس المال.

 ح/مجمع الاهت ك 

يتم إنشاء هذا الحساب ضمن حساب المطالب المتداولة، والحساب الختامي له هو الميزانية. ويمثل الحساب 
ت ك حتى الاه  الذي ينفل فيه حساب الاهت ك، حي  يتزايد رصيد حساب مجمع الاهت ك سنويا  بمندار قسط

 يصل إلى مبلغ معادل لنيمة الأصل بعد طرح قيمته البيعية في ن اية العمر الإنتاجي.

 ح/المصاريف

يتم إنشاء هذا الحساب ضمن حساب المصاريف، والحساب الختامي له هو الأرباح والخسائر. ويمثل الحساب 
 الذي ترحل إليه النفنات المتعلنة بكل أصل من الأصول.

 يةح/أرباح رأسمال

يتم إنشاء هذا الحساب ضمن حساب الإيرادات، والحساب الختامي له هو الأرباح والخسائر. ويمثل الحساب 
 الذي ترحل إليه الإيرادات الناتجة عن بيع الأصل بنيمة أكبر من النيمة التنديرية البيعية .

 ح/خسائر رأسمالية

ينشأ هذا الحساب ضمن حساب المصاريف، وهو مشابه لحساب الأ رباح الرأسمالية إلا أنه ترحل إليه ُ 
 الخسائر الناتجة عن بيع الأصل الثابت بنيمة أقل من النيمة التنديرية البيعية .

 العملة

 تستطيع اختيار العملة الافتراضية لتأجير هذا الأصل من هذ  الخانة مع سعر تعادل ا.

 طرينة الاهت ك

 المعرفة ضمن البرنامج وهي: طرق الاهت كاختر من هذ  النائمة أحد 

  

 . طرينة النسط الثابت1    

 . طرينة النسط المتزايد2    

     . طرينة النسط المتناقص3    

 . طرينة إعادة التنييم4    

 العمر الإنتاجي

 ينصد بالعمر الإنتاجي تندير الفترة الزمنية التي يبنى في ا الأصل صالحا  للإنتاج الاقتصادي.

 تفاصيل
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إدخال وإخراج الأصل وبعض البيانات الأخرخ، مع م حية أن  تفاصيلعند اننر على هذا الزر تي ر لك نافذة 
 نافذة التفاصيل لن تي ر قبل تحرير فاتورة إدخال الأصل.

  

 كميات المستودعات -بطاقة مادة 

تنريرا  موجزا  عن كميات المادة المعرفة في البطاقة، عند طلب هذ   بطاقة المادةتعرض هذ  الصفحة في 
الثاني  العمود يي ر لك جدول يعرض في عمود  الأول اسم المستودع، وفي الصفحة في بطاقة المادة المحدّدة

 تي ر كمية المادة في هذا المستودع.

 م حية 

راج البيانات الواردة في ا حسب عمليات هذ  الصفحة تضم بيانات منروءة لا تستطيع تغييرها و إنما يتم إد 
 الإدخال والإخراج  البيع والشراء والمناق ت( التي جرت على المادة المحدّدة.

 

 ملخص الحركة -بطاقة مادة 

تنريرا  موجزا  عن حركة المادة المحدّدة و تتضمن صفحة ملخص الحركة  بطاقة مادةتعرض هذ  الصفحة في 
 جدولين:

الجدول الأول يتضمن أربعة أعمدة، العمود الأول اسم الفاتورة ويندرج تحته مجمل العمليات الحاصلة على 
العمود الثاني الكمية وتي ر فيه كميات المادة في العملية  المادة المحدّدة من بيع وشراء وإدخالات وإخراجات،

المحدّدة، العمود الثال  هدايا، و يتضمن ال دايا الممنوحة أو المكتسبة، تبعا  لنوع الفاتورة، و في العمود 
 الرابع السعر، قيمة العملية.

أدنى سعر  -أعلى سعر أدنى سعر والسعر الوسطي للإدخالات، وكذلك  -الجدول الثاني يعرض أعلى سعر 
 والسعر الوسطي للإخراجات.

mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen70/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Assets/Assets_cards/Details.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen70/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Cards/Product_Card.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen70/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Cards/Product_Card.htm


 

 صفحة المواد التجميعية -بطاقة مادة  

تحديد مست لكات أو نواتج عملية تجميع  قة هذ  المادةبطايمكن للمستخدم من خ ل هذ  الصفحة من صفحات 
أو تفكيك المنتج الحالي من حي  كمية المواد المطلوبة للحصول على هذا المنتج  في حال كانت هذ  المادة 
ناتجة عن عملية تجميع لتلك المواد( أو كمية المواد التي ستحصل علي ا نتيجة تفكيك المادة الحالية. كما 

مستخدم من تحديد أسس التعامل مع تلك المكونات أو النواتج  من حي  إمكانية تغيير كميات ا أو سيتمكّن ال
 استبدال ا بمواد أخرخ أو حتى الاستغناء عن ا(.

ت للمواد خياراتبعد تفعيل تفعيل خيار تمادة تجميعيةت في صفحة ت يمكن الاستفادة من هذ  الصفحة فنط 
 .عملية التجميع أو التفكيكالتي ستدخل في 
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 البح  عن مادة

ذات اسم معين أو  بطاقة مادةمواقع كثيرة منه، مث   للبح  عن في  عمليات بح  متنوعةيحوي البرنامج 
بطاقة مادة، اطلب نافذة  يحوي اسم ا مجموعة معينة من الحروف، تستطيع أن تنوم بذلك من خ ل نافذة

بطاقة مادة ثم أدخل في حنل اسم المادة اسم المادة الذي تريد البح  عنه أو مجموعة الحروف التي يحوي ا 
لتي ر قائمة  Shift+F10اسم المادة، ثم في حنل اسم المادة اننر زر الفأرة اليمينية، أو اضغط المفتاح 

 الأوامر المختصرة التي تتضمن:

 تراجع

([ للتراجع عن عملية الكتابة أو المحي الأخيرة في Ctrl+Z( أو  Alt+Backspaceفتاح المختصر  ]الم
 الخانة.

 قص

 ([ لنص الجزء المحدّد من النص في الخانة إلى الحافية.Ctrl+X( أو  Shift+Del]المفتاح المختصر  

 نسخ

 النص في الخانة إلى الحافية.([ لنسخ الجزء المحدّد من Ctrl+C( أو  Ctrl+Ins]المفتاح المختصر  

 لصق

 ([ للصق محتويات الحافية إلى الخانة.Ctrl+V( أو  Shift+Ins]المفتاح المختصر  

 حذف

 ([ لحذف الجزء المحدّد من النص في الخانة.Del]المفتاح المختصر  

 مسح
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 لتفريغ محتويات الخانة.

 بح  مطابق

ن حنل الاسم في ا يبدأ بالحروف المكتوبة داخل الخانة، أي هذا الأمر ينوم بالبح  عن بطاقة المادة التي يكو
عند وجود الحروف  غسالة( في حنل اسم المادة فسوف يتم إي ار أول بطاقة تكون اسم المادة فيه يبدأ بكلمة 
 غسالة( مثل  غسالة كبيرة( و غسالة صغيرة( و غسالة آلية(، عند استخدام هذا الأمر يتم عرض أول بطاقة 

م المادة فيه بكلمة  غسالة(، وللبح  عن البطاقات التالية استخدم أمر بح  مطابق عن التالي المذكور يبدأ اس
 تاليا .

 بح  مطابق عن التالي

يستخدم هذا الأمر للبح  عن البطاقات التالية التي يكون اسم المادة في ا يبدأ بالحروف المحدّدة في عملية 
 يكون فعالا  ما لم تكون قد بدأت فع   بعملية بح  مطابق. بح  مطابق( السابنة، هذا الأمر لا 

 بح  مطابق عن السابق

يستخدم هذا الأمر للبح  عن البطاقات السابنة التي يكون اسم المادة في ا يبدأ بالحروف المحدّدة في عملية 
 طابق.بح  مطابق السابنة، هذا الأمر لا يكون فعالا  ما لم تكون قد بدأت فع   بعملية بح  م

 بح  تنريبي

يستخدم هذا الأمر للبح  عن البطاقات التي يكون في ا اسم المادة يحوي الحروف المدونة داخل الخانة، مث   
عند وجود الحروف  كبير(داخل الخانة فسوف يتم إيجاد البطاقات التي يكون اسم المادة في ا يحوي الحروف 

سالة آلية كبيرة(، عند استخدام هذا الأمر فسوف يتم عرض المحدّدة مثل  غسالة كبيرة( و براد كبير( و غ
 أول بطاقة تحوي  كبير(، وللبح  عن البطاقات التالية استخدم أمر بح  تنريبي عن التالي المذكور تاليا .

 بح  تنريبي عن التالي

حدّدة في عملية يستخدم هذا الأمر للبح  عن البطاقات التالية التي يكون اسم المادة في ا يحوي الحروف الم
  بح  تنريبي( السابنة، هذا الأمر لا يكون فعالا  ما لم تكون قد بدأت فع   بعملية بح  تنريبي.

 بح  تنريبي عن السابق

يستخدم هذا الأمر للبح  عن البطاقات السابنة التي يكون اسم المادة في ا يحوي الحروف المحدّدة في عملية 
 ر لا يكون فعالا  ما لم تكون قد بدأت فع   بعملية بح  تنريبي. بح  تنريبي( السابنة، هذا الأم

 م حية

نول بطاقة المادة ف ذ  العمليات متوفرة في معيم حنول هذ  الأوامر ليست خاصة بحنل اسم المادة أو بح
البطاقات وحنول الفواتير والسندات والدفعات، غير أن بعض الحنول لا تملك إمكانية البح  التنريبي، هذ  

الحنول هي الحنول التي يجب أن تدخل في ا اسما  يجب أن يكون معرفا  في بطاقة أخرخ أو في مكان آخر، مثل 
مجموعة في بطاقة مادة، ف ذا الحنل يجب أن تدخل فيه اسما  يجب أن يكون معرفا  في بطاقة حنل اسم ال

مجموعة، وبالتالي للبح  عن مادة تنتمي لمجموعة محدّدة عليك أولا  أن تحدّد اسم المجموعة بالكامل ثم 
 تطلب أمر بح  مطابق.

 بطاقة حساب

 ة أو استعراض معلومات حسابات معرّفة إما من:يمكن طلب نافذة بطاقة الحساب لتعريف حسابات جديد



  

  حسابات النائمة

 Ctrl + F11 لوحة المفاتيح

 شريط الأدوات
 

أو من نافذة دليل الحسابات بالننر على أي حساب موجود ضمن النافذة ثم اختيار الأمر المناسب من النائمة: 
تإضافة حساب فرعيت لتعريف حساب فرعي للحساب المحدّد أو تإي ار بطاقة الحسابت لاستعراض أو 

 تعديل بيانات بطاقة الحساب المحدّدة.

 الحساب، على أنواع الحسابات التالية: تحوي نافذة بطاقة الحساب في خانة نوع

 الحساب العادي

 الحساب الختامي

 الحساب التوزيعي

 الحساب التجميعي

يساعد اختيار نوع الحساب على تجميع هذ  الحسابات ضمن التنارير المحاسبية المختلفة. كما أن نوع 
عالجة ن اية السنة المالية  تدوير الأرصدة( إذ أن كافة الحساب يؤثر على ما سيحصل ل ذ  الحسابات عند م

الحسابات من النوع العادي مثل حسابات الزبائن أو المصاريف أو الإيرادات...إلخ سيتم تصفيرها وإضافة 
 إجمالي رصيدها إلى الحسابات الختامية الخاصة ب ا.

والخسائرت أو تالمتاجرةت أو  حي  يتم اختيار نوع الحساب الختامي لتعريف حسابات مثل تالأرباح
تالميزانيةت أو تالتشغيلت، واختيار النوع العادي لتعريف حسابات مثل تحساب الصندوقت أو تالمصرفت 

 أو تالزبائنت أو تالموردينت أو تالمصاريفت....إلخ. ولاحي تغيير محتوخ البطاقة بتغيير نوع الحساب.

 م حية

 بعد تعريف أول حساب يمكن إدخال حسابات أخرخ تابعة ل ذا الحساب أو حسابات رئيسية أخرخ.  -
ر نفس ا التي تم التحد  عن وييفت ا في في معيم البطاقات والفواتير ال حق شرح ا سوف تي ر لك الأزرا -

 بطاقة الحساب.

 أزرار الاستعراض

 وتستخدم للتننل بين البطاقات.

 درجة السرية

 وإدارة المستخدمين لمزيد من درجات السريةتخدم هذ  الخانة لتحديد درجة سرية البطاقة  راجع تس
 التفاصيل(.

 فروع
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، وبالننر عليه ستي ر نافذة تعرض كافة الفروع نيام الفروعسيكون هذا الزر ياهرا  فنط في حال تم تفعيل 
 ويمكن للمستخدم من خ ل ا تحديد الفروع التي سيكون ل ا ص حية التعامل ب ذا الحساب. المعرّفة

 م حية

، حي  سيتمكّن من ص حيات الفروعحيات الفروع على الحسابات من خ ل نافذة يمكن للمستخدم تحديد ص 
على مجموعة من الحسابات دفعة واحدة بدلا  من الانتنال بين  خ ل تلك النافذة من منح أو حجب الص حيات

 البطاقات واحدة تلو الأخرخ.

 إضافة

يستخدم هذا الزر لتخزين بطاقة الحساب الحالية، قبل عملية التخزين ينوم البرنامج بالتحنق من محتويات 
 رسال رسالة تحذير، كأن لا يجد في البطاقة وعندما يجد ننصا  أو خانة غير منبولة ينوم ب والخاناتالخانات 

 اسم الحساب في البطاقة فيعطي رسالة تفيد بأنه لم إدخال اسم حساب.
اننر زر موافق فتختفي رسالة التحذير ويننلك البرنامج إلى الخانة التي تحوي قيما  غير منبولة أو ناقصة 

ي قيما  منبولة، يي ر البرنامج وهي في مثالنا خانة اسم الحساب، بعد التأكد من كون جميع الخانات تحو
رسالة تطلب منك التأكد من عملية التخزين، اننر زر نعم لينوم البرنامج بتخزين البطاقة، أو زر لا للرجوع 
إلى البطاقة بدون أن تتم عملية التخزين  لتصحيح قيمة حنل أو خطأ إم ئي أو أنك قمت بضغط زر إضافة 

 خطأ (.

 جديد 

 جل تعريف بطاقة حساب جديدة بعد تخزين بطاقة الحساب السابنة.يستخدم هذا الزر من أ

 إلغاء الأمر

تستخدم هذ  الزر لإغ ق النافذة الحالية بدون تخزين والتراجع عن التغييرات التي قمت ب جرائ ا في النافذة، 
ا باستخدام هذا طبعا  التغييرات التي قمت بتخزين ا فع   باستخدام زر إضافة وحذف وتعديل لا يمكن إلغاؤه

الزر ولكنك تستطيع التراجع ب ذا الزر عن التغييرات التي لم يتم تخزين ا بعد، عند ننر هذا الزر تي ر رسالة 
 تحذير تسألك إن كنت تريد فع   تجاهل التغييرات التي تمت في النافذة وإغ ق النافذة.

ت التي قمت ب ا، أو زر لا للرجوع إلى النافذة كما اننر زر نعم لتنوم فع   ب غ ق النافذة بدون تخزين التعدي 
 هي دون تغيير وإلغاء عملية إغ ق النافذة.

 م حية

والذي يعني  Cancelن زر تإلغاء الأمرت والذي تجد  كثيرا  في نيام ويندوز كترجمة لزر يجب أن تميز بي
إغ ق النافذة دون تخزين محتويات ا أو أخذ محتويات ا بعين الاعتبار، وزر تحذفت والذي يستخدمه نيام 

 التنا.والذي يعني النيام بعملية حذف شيء ما مثل بطاقة حساب في ح Deleteويندوز كترجمة لزر 

 تعديل

يستخدم هذا الزر لتعديل اسم حساب أو رمز  أو رصيد  أو الحساب الرئيسي له أو الحساب الختامي له، 
لتعديل أحد حنول حساب ما قم بالانتنال إلى ذلك الحساب باستخدام أزرار الاستعراض، فت حي أن هذا الزر 

غب بتعديل ا، ثم اننر هذا الزر ليتم تخزين التعدي ت، أصبح فعالا ، بعد ذلك قم بتعديل الحنل أو الحنول التي تر
 ولكن قبل تخزين التعدي ت تي ر رسالة تأكيد تطلب منك التأكيد على العملية.

اننر زرت نعمت لتخزين التعدي ت التي قمت ب جرائ ا في بطاقة المادة، أو اننر زر تلات للرجوع إلى البطاقة 
 .كأنك لم تنم بالننر على زر تعديل

لا تستطيع من هنا تغيير خانة الحساب الرئيسي أو خانة الحساب الختامي إذا ما قمت ب جراء أي عملية على 

mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen70/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Setting/Branches_Setups.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen70/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Tools/Branches/Branchs_Permissions.htm


الحساب  مثل إدخال سند قيد يحوي هذا الحساب(، ولكنك تستطيع تغيير هاتين الخانتين من نافذة ننل حساب 
تامي أو عادي( بعد تخزين الحساب أول فرعي ولا تستطيع أبدا  تغيير رقم بطاقة الحساب أو نوع الحساب  خ

 مرة.

 حذف

يستخدم هذا الزر لحذف حساب، ويتم ذلك بالانتنال إلى بطاقة الحساب الذي تريد حذفه فت حي أن هذا الزر 
أصبحت فعالة، عند ذلك اننر هذا الزر، ولاحي أنك لا تستطيع حذف حساب إذا تم تعريف حساب ابن له أو 

 مثل إدخال سند قيد يحوي الحساب أو ربطه ببطاقة زبون أو ببطاقة مادة(، قبل قمت ب جراء عملية عليه 
 حذف الحساب تي ر رسالتي تأكيد، يجب أن تجيب علي ما ب  تنعمت لتتم عملية الحذف.

 الحساب العادي

 يستخدم الحساب العادي لتعريف الحسابات العادية مثل الزبائن والموردين والمصاريف والإيرادات.

تي ر لك نافذة الحساب العادي التي  بطاقة الحسابحديد نوع الحساب عادي من خانة نوع الحساب في بعد ت
 تتضمن:

 

 رمز الحساب

إدخال رمز الحساب الذي تريد تعريفه، والرمز هو رقم الحساب الابن للحساب الرئيسي  يتم في هذ  الخانة 
 (هناولا يسمح البرنامج بتكرار الرمز لأكثر من حساب.  لمزيد من المعلومات عن ترميز الحسابات اننر 

 اسم الحساب

mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen70/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Cards/Account_card.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen70/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Cards/Numbering_Accounts.htm


في هذ  الخانة يتم ب دخال اسم الحساب الذي تريد تعريفه، باستخدام الأحرف العربية وال تينية والأرقام 
حرفا ، تستطيع إعطاء حسابين مختلفين  51والفراغات في اسم الحساب و بحد أدنى حرف واحد وبحد أقصى 

الاسم بشرط ألا يكونا تابعين لنفس الحساب الرئيسي، مث   تستطيع تعريف حسابين يحم ن اسم نفس 
أراضي، أحدهما تابع لحساب الأصول الثابتة والآخر تابع لحساب مشتريات بغرض البيع مث  ، ولكن لا يجوز 

ين ما برقم أو حرف على أن تعرف حسابين اسمي ما أراضي تابعين لحساب الأصول الثابتة مث   إذ يجب تفر
 الأقل مثل أراضي زراعية وأراضي بناء.

 الاسم ال تيني

كما في خانة الاسم السابنة، تستطيع الاسم الموافق ل ذا الحساب باللغة الإنكليزية ليي ر بدلا  من الاسم 
 المدوّن في خانة الاسم عند اختيار الواج ة الإنكليزية للبرنامج.

 نوع الحساب

( فمث   إذا كان الحساب الذي تنوم توزيعي ،تجميعي ، عادي،ختاميالخانة اختيار نوع الحساب  يتم في هذ  
مثل الأرباح والخسائر أو المتاجرة فنم باختيار نوع الحساب ختامي، أما إذا كان  بتعريفه هو حساب ختامي

الحساب الذي تنوم بتعريفه هو حساب عادي مثل الذمم أو الصندوق فنم باختيار نوع الحساب عادي، لاحي 
 أن اختيار نوع الحساب يؤثر على شكل نافذة الحساب الذي تنوم بتعريفه.

 الحساب الرئيسي

هذ  الخانة إدخال اسم الحساب الأب للحساب الذي تعرفه، أو ب مكانك البح  عن هذا الحساب  يتم في
باستخدام زر بح  المجاور ل ذ  الخانة، يجب أن يكون هذا الحساب قد تم تعريفه سابنا  ببطاقة تعريف 

تنال لتعريف حساب، أي يجب في البداية تعريف الحساب الرئيسي الذي ليس له حساب رئيسي ومن ثم الان
الحسابات الفرعية التابعة له عند تعريف حساب ختامي يجب أن يكون الحساب الرئيسي له حسابا  ختاميا  

أيضا ، أما عند تعريف حساب عادي فيجب أن يكون الحساب الرئيسي له أيضا  حسابا  عاديا ، أي أن الميزانية 
ة هي الحساب الرئيسي للصندوق. وعند إدخال هي الحساب الرئيسي للأرباح والخسائر، والأموال الجاهز

 حساب الميزانية لا يسمح لك ب دخال أي شيء في هذ  الخانة لأنه أول حساب تنوم بتعريفه.

 الحساب الختامي

كل حساب عادي يجب أن يكون له حساب ختامي، راجع الملحق  مفاهيم أولية في المحاسبة( للتعرف على 
يع إدخال الحساب الختامي عن طريق اسمه تماما  مثل الخانة السابنة وأيضا  وييفة الحسابات الختامية، تستط
 المجاور ل ذ  الخانة. بح تستطيع البح  عنه باستخدام زر 

 تحذيرس

 هذا الخيار له ث   حالات:

 بدون 

عند وضع خانة تحذير على وضعية بدون ف ن البرنامج لا يعطي أية تحذيرات عن هذا الحساب م ما أصبح 
 أصبح دائنا  أو مدينا  بأي مبلغٍ كان. ءرصيد ، سوا

 مدين 

عندما يصبح هذا الحساب مدينا  بنيمة تحذيرا  رنامج سيعطي عند وضع خانة تحذير على وضعية مدين ف ن الب
 لتنديرية الواردة لاحنا .الموازنة ا خانةتزيد عن النيمة المحدّدة في 

 دائن 
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يصبح هذا الحساب دائنا  بنيمة  عندماتحذيرا  عند وضع خانة تحذير على وضعية دائن ف ن البرنامج سيعطي 
 الموازنة التنديرية الواردة لاحنا .  خانةتزيد عن النيمة المحدّدة في 

 الموازنة التنديرية 

هذ  الخانة بالتعاون مع خانة تحذير السالفة الذكر نحدّد في ا الرصيد الذي يسمح للحساب ببلوغه، وعندما 
الخانة يعطي البرنامج رسالة تحذير بأن الحساب المحدّد قد  يتجاوز رصيد الحساب الرصيد المحدّد في هذ 

 هذ  الخانة تصبح غير فعالة عندما توضع خانة تحذير على وضعية بدون.،تجاوز رصيد  الأعيمي 

كما يمكن دراسة المستوخ الذي حنّنه هذا الحساب في حال تحديد ميزانية مدينة أو دائنة له باستخدام تنرير 
 .كشف الموازنة

 العملة

ة الميزانية التنديرية السابنة، فعندما تضع خانة تحذير على دالمبلغ المذكور في نف عملةهذ  الخانة تحدّد 
لمحدّدة في هذ  هي بالعملة ا 1111ف ن قيمة  1111ة الميزانية التنديرية قيمة دوضعية مدين ونضع في نف

ليرة  1111الخانة، ف ذا كانت هذ  الخانة تشير إلى الليرة السورية ف ن الرصيد الأعيمي للحساب المحدّد هو 
دولار  1111سورية، أما إذا كانت هذ  الخانة تشير إلى الدولار الأمريكي ف ن الرصيد الأعيمي للحساب هو 

الأس م أو باستخدام الفأرة بالضغط على الس م الذي يشير أمريكي، تستطيع تغيير العملة باستخدام مفاتيح 
للأسفل لتتوسع هذ  الخانة وتنوم بعرض مجموعة من العم ت، ف ذا كانت العم ت الموجود في البرنامج أكبر 
مما يتسع له الحجم الجديد للنافذة فستي ر مسطرة انزلاق في طرف هذ  الخانة تستطيع استخدم ا للتننل بين 

 التي لم تكن ياهرة في الخانة. العم ت

 التعادل

في هذ  الخانة يي ر سعر تعادل العملة المحدّدة في الخانة السابنة، ولتغيير سعر عملة يجب أن تنوم بذلك 
عن طريق نافذة أسعار تعادل العم ت السابنة الذكر، لاحي أن سعر تعادل العملة يي ر بشكل آلي عند تغيير 

 نة.العملة في الخانة الساب

 نوع الحساب

في هذ  الخانة يتم تحديد ما إذا كان الحساب الذي تعرفه حاليا  في هذ  البطاقة من النوع مدين أو دائن أو 
كلي ما حي  أنه يوجد حسابات تبنى دائما  مدينة فتنوم بتفعيل الخانة مدين، وإذا كان الحساب دائنا  دوما ، قم 

ن يكون أحيانا  مدينا  وأحيانا  أخرخ دائنا   كما في معيم الحسابات( قم بتفعيل الخانة دائن وإذا أمكن للحساب أ
 بتفعيل الخانة ك هما  وهذ  الخانة مفعّلة افتراضيا (.

 رصيد أول المدة

هذ  الخانة هي خانة قراءة فنط ويي ر في ا رصيد أول المدة للحساب المحدّد، تي ر هذ  النيمة عند 
، هذ  تدوير الأرصدةيتم إدخال ا من هذ  البطاقة، ولكن يتم حساب ا عند استعراض بطاقات الحسابات ولا 
ي ر الرصيد المدين وحنل يي ر الرصيد الدائن، لاحي أن الرصيد إما أن الخانة مكونة من حنلين، حنل ي

 يكون مدينا  أو دائنا  أي أن أحد الحنلين على الأقل يساوي الصفر.

 الرصيد الحالي

هذ  الخانة أيضا  هي خانة قراءة فنط، ويي ر في ا الرصيد الحالي للحساب، وهذا الحنل لا يتم إدخاله، وإنما 
بحسابه عند كل عملية، ويضع النتيجة في بطاقة المادة، وبالتالي تستطيع معرفة الرصيد  ينوم البرنامج

 الحالي لأي حساب من هذ  الخانة في بطاقته الخاصة.
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 م حية

لمعرفة المزيد عن باقي الأزرار الموجودة في هذ  النافذة وأنواع الحسابات الأخرخ انير الشرح الموجود في 
 .بطاقة الحسابنافذة 

  

 الحساب الختامي

إذا أردت تعريف حساب ختامي في بطاقة الحساب فعليك اختيار نوع الحساب ختامي من حنل نوع الحساب 
 ، لاحي أن شكل البطاقة قد تغير ولم يبق سوخ الحنول التالية:طاقة الحساببفي 

                                                                                                                             

 رمز الحساب

 فة في هذ  البطاقة.يوضع في هذ  الخانة رمز الحساب الختامي المراد تعري

 اسم الحساب 

 اسم الحساب الختامي المراد تعريفه في هذ  البطاقة. هذ  الخانة يوضع في

 حساب النتائج 

 الحساب الرئيسي للحساب الحالي ويجب أن يكون هذا الحساب ختاميا  أيضا . الخانةيوضع في هذ  

 ترصد حساباته عند التدوير
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الحسابات التابعة ل ذا الحساب الختامي فمث   حساب المصاريف لا يدور إلى عند تفعيل هذ  الخانة يتم ترصيد 
 العام التالي عند التدوير وليتم ذلك يجب تفعيل هذ  الخانة.

 م حيات

 حدّد في هذ  الخانة م حياتك الشخصية حول هذا الحساب.

 م حية

لمعرفة المزيد عن باقي الأزرار الموجودة في هذ  النافذة وأنواع الحسابات الأخرخ راجع الشرح الموجود في 
 .بطاقة الحسابنافذة 

 الحساب التوزيعي 

ينصد بالحساب التوزيعي الحساب الذي تستطيع أن توزعه على عدة حسابات، ويستفاد من هذا الحساب في 
بلغ، و من أجل أن تتم حسابات توزيع رأس المال أو توزيع الأرباح و الخسائر بنسبة محدّدة من هذا الم

عملية التوزيع قم بتعريف بطاقة حساب توزيعي تندرج تحته حسابات أولئك الشركاء، ولتعريف حساب 
فتي ر لك نافذة  بطاقة الحسابتوزيعي ننوم باختيار نوع الحساب  توزيعي( من حنل نوع الحساب في 

 تتضمن:
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 الحساب التجميعي

ينصد بالحساب التجميعي الحساب الذي نحصل عليه عن طريق تجميع عدة حسابات،مثل تجميع حسابات 
ساوي مجموع أرصدة زبائن منطنة الريف، أو موردين الأقمشة، ويستفاد من هذا الحساب في أن رصيد  ي

 تلك الحسابات التي تم تجميع ا تحت اسم حساب واحد.

فتي ر لك  بطاقة الحسابو لتعريف حساب تجميعي ننوم باختيار النوع تجميعي من حنل نوع الحساب في 
 نافذة تتضمن:

 \ 

 بطاقة حساب دون ص حية

 راجع  هذ  النافذة تتعلق ب دارة المستخدمين وذلك عندما يحدّد المدير الص حيات الممنوحة لكل مستخدم 
لأحد المستخدمين وينوم  الحساببطاقة  ( ، فعندما ينوم المدير بحجب ص حية استعراض إدارة المستخدمين

هذا المستخدم بطلب بطاقة أحد الحسابات تي ر نافذة الحساب المطلوب بعدم وجود ص حية لاستعراض أو 
 حذف أو تعديل أو إضافة حسب ما قام المدير بمنحه أو حجبه عن هذا المستخدم.
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 بطاقة نموذج تصنيع

منتج جاهز حي  يتم من خ ل ا تحديد كمية وقيمة المواد تستخدم بطاقة نموذج لوضع التكلفة التنديرية ل
الخام ،المصاريف المباشرة والتكاليف الإضافية لإنتاج كمية معينة من منتج ما. حي  سيتم بالاعتماد على 

 باستخدام ا. عملية تصنيعمضمون هذ  البطاقة توليد فواتير الإخراج والإدخال وسندات النيد عند إجراء 

في هذ  البطاقة عليك أن تنوم بوضع لائحة بالمكونات  أو المواد الداخلة في عملية التصنيع(، والتكاليف 
ة، ونواتج عملية التصنيع، مع العلم بأن هذ  البطاقة تدعم وجود أكثر من ناتج لعملية المباشرة وغير المباشر

التصنيع. ستحسب تكلفة نواتج التصنيع وفق النيم الموضوعة للمكونات والتكاليف. وستتمكن لاحنا  من 
أثناء إجراء  دراسة انحرافات الأسعار والتكاليف بمنارنة النماذج الموضوعة والتكاليف الفعلية المحفوية

 عمليات التصنيع. 

كما أن هذ  النماذج ستساعدك لاحنا  على معرفة الإمكانيات النيرية لتصنيع أي من المنتجات بالاعتماد على 
 المخزون الحالي من المواد الأولية.

 طلب بطاقة نموذج من: يمكنك

  

  تصنيع  النائمة

 التي تتضمن:نافذة النموذج لك تي ر ل
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 رمز النموذج

باللغة  رمز النموذج الذي تريد تعريفه، الرمز من الممكن أن يحوي أحرف أو أرقام حدّد في هذ  الخانة
 العربية و ال تينية.

 اسم النموذج

 ، الذي يمكن أن يتضمن الأحرف العربية وال تينية.اسم النموذجحدّد في هذ  الخانة 

 تاريخ التصميم

 باستخدام نافذة التنويم المجاورة. ذجتصميم النمو حدّد في هذ  الخانة تاريخ

 اسم المصمم

 اسم الشخص الذي قام بتصميم النموذج.حدّد في هذ  الخانة 

 الم حيات

 قدم. 24ضع في هذا الحنل الم حيات التي تريد تميز النموذج بواسطت ا كأن تنول تصنيع براد 

 العملة

، أو ابح  عن ا باستخدام النائمة المصنعة وفن ا العملة التي تريد عرض أسعار الموادحدّد في هذ  الخانة 
 المنسدلة الجانبية.

 سعر التعادل



 تعادل العملة المحدّدة ضمن حنل العملة. حدّد في هذ  الخانة قيمة

 م.كلفة للدخل

مركز كلفة الذي تتبع له المواد الجاهزة التي يتم تصنيع ا. مث   يمكنك تحديد خط الإنتاج حدّد في هذ  الخانة 
 ، أو ابح  عنه باستخدام نافذة البح  المجاورة.الذي تجري عملية تصنيع المواد الجاهزة ضمنه

 م.كلفة للخرج

مركز الكلفة الذي تتبع له المواد الأولية التي تدخل في تصنيع هذا النموذج. مث   يمكنك حدّد في هذ  الخانة 
 ، أو ابح  عنه باستخدام نافذة البح  المجاورة.تحديد خط الإنتاج الذي يجري إخراج المواد الأولية لصالحه

 مستودع الإدخال

، مستودع الإدخال الافتراضي، الذي سوف يتم إدخال المواد الجاهزة التي تم تصنيع ا إليهحدّد في هذ  الخانة 
 أو ابح  عنه باستخدام نافذة البح  المجاورة.

 مستودع الإخراج

، أو ابح  عنه فتراضي، الذي سوف يتم إخراج المواد الأولية منهمستودع الإخراج الاحدّد في هذ  الخانة 
 باستخدام نافذة البح  المجاورة.

 توليد قيد بالتكاليف الإضافية

هذا الخيار سوف يتم توليد بالتكاليف الإفرادية والإجمالية التي است لكت أثناء عملية التصنيع فعيل عند ت
 لن يتم توليد قيدفيار هذا الخ فعيلأما إذا لم يتم ت، بشكل آلي

 بالتكاليف الإضافية وفي هذ  الحالة عليك توليد قيد التكاليف الإضافية بشكل يدوي. 

 جدول المواد الأولية

 عليك تحديد لائحة بالمواد الأولية التي يست لك ا النموذج أثناء عملية التصنيع يتألف الجدول من:

  اسم المادة 

 لمادة الأولية التي يتم است  ك ا أثناء عملية التصنيع.يمكنك تحديد اسم ا              

  الكمية 

 يمكنك تحديد الكمية التي يتم است  ك ا من المادة الأولية أثناء عملية التصنيع.             

  الوحدة 

 مكنك تحديد الوحدة التي تناس ب ا كمية المواد الأولية.ي              

  السعر الإفرادي 

عليك تحديد السعر الإفرادي للمادة الأولية التي تدخل في عملية التصنيع ، وذلك من أجل احتساب              
 السعر الإفرادي للمواد المصنعة.



  السعر الإجمالي 

ذا الحنل مخصص لعرض السعر الإجمالي للمادة الأولية، ولكن لا يتم احتساب السعر الإجمالي ما ه             
 ة والسعر الإفرادي للمادة الأولية.لم يتم تحديد الكمي

  المستودع 

إذا كانت إحدخ أو بعض المواد الأولية موجودة في مستودع مختلف عن المستودع الافتراضي              
المحدّد في خانة تمستودع الإخراجت، فتستطيع تدوين هذا المستودع في هذ  الخانة ليتم إخراج هذ  المادة 

 خراج وفنه.منه وتوليد فاتورة الإ

  العملة 

يمكنك تحديد العملة التي يراد حساب سعر المادة الأولية وفنه، في حال عدم تحديد عملة يتم               
 عرض سعر المادة الأولية وفنا  لعملة المواد المصنعة.

 م حية

ما يزال باستطاعتك بعد إجراء عمليات التصنيع إعادة تسعير فواتير المواد الأولية لتطابق أسعار تكلفت ا في 
 .(FIFOالوارد أولا  الصادر أولا   تاريخ العملية أو إعطاءها سعرا  مختلفا  وذلك باستخدام أداة 

 التكاليف الإفرادية  التكاليف المتغيرة(

موذج حي  تحسب التكاليف الإفرادية يمكنك تحديد لائحة بالتكاليف الإفرادية التي تست لك أثناء تصنيع هذا الن
لكل مادة مصنعة بعد ضرب قيمة التكاليف الإضافية بكمية هذ  المادة ضمن الجدول. مثال: إعطاء أجر للعامل 

 ل.س. على إنتاج النطعة الواحدة. 5يعادل 

بأن هذ  التكاليف  ستأخذ هذ  التكاليف بعين الاعتبار عند احتساب التكلفة التنديرية للمادة المصنّعة. ولا تنس  
لن تكون متضمّنة في السند المتولد عن عملية التصنيع في حال لم تنم بتفعيل خيار تتوليد سند بالتكاليف 

 الإضافيةت، مما يعني وجوب توليد  يدويا .

 التكاليف الإجمالية  التكاليف الثابتة(

تصنيع هذا النموذج حي  تمثل التكاليف يمكنك تحديد لائحة بالتكاليف الإجمالية التي تست لك أثناء عملية 
 مثال: تكاليف الك رباء والماء.  الإجمالية لجميع المواد المصنعة ضمن النموذج.

 وفي حالتي التكاليف الإفرداية والإجمالية ف ن الجدول يتكون من الأعمدة:

  الحساب 

 رادية والإجمالية.يمكنك تحديد اسم الحساب الذي تعود له قيمة التكاليف الإف              

  النيمة 

 يمكنك تحديد النيمة التي يست لك ا النموذج من التكاليف.              

  البيان 

يمكنك إدخال وصف للتكاليف التي تعود ل ذا الحساب  مث   رواتب وأجور العمال( ضمن هذا               
 الحنل.
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  العملة 

 ي قياس التكاليف الإفرادية أو الإجمالية ضمن هذا الحنل.يمكنك تحديد العملة المستخدمة ف             

  سعر تعادل 

 يمكنك تحديد قيمة تعادل للعملة المحدّدة في حنل العملة.             

  الفئة 

 تحديد الفئة التي سيرحل النيد إلي ا.              

  مركز كلفة 

 تحديد مركز الكلفة الذي يرحل إليه الحساب.             

 ول المواد المصنعةجد

 عليك تحديد لائحة بالمواد المصنعة، يتألف الجدول من:

  اسم المادة 

 يمكنك تحديد اسم المادة المصنعة وفق هذا النموذج ضمن هذا الحنل.              

  الكمية 

ت  ك ا ضمن هذا يمكنك تحديد كمية المادة التي يتم تصنيعا تبعا  لكمية المواد الأولية التي يتم اس             
 النموذج.

  السعر الإفرادي 

هذا الحنل مخصص لعرض تكلفة تصنيع وحدة من المادة المصنعة، حي  يتم احتساب السعر              
الإفرادي للمادة المصنعة بناء على أسعار المواد الأولية مضافا  إلي ا التكاليف الإفرادية والإجمالية وذلك 

 المصنعة من المواد الأولية والتكاليف الإفرادية والإجمالية. حسب نسبة است  ك المادة

  السعر الإجمالي 

 هذا الحنل مخصص لعرض السعر الإجمالي لكمية المادة التي يتم تصنيع ا ضمن هذا النموذج.             

  الوحدة 

 ن هذا الحنل.يتم تحديد الوحدة التي تناس ب ا كمية المادة المصنعة ضمن النموذج ضم             

  المستودع 

يتم تحديد المستودع الذي سوف يتم إدخال المادة المصنعة فيه، عند عدم تحديد مستودع يتم              
 إدخال المادة المصنعة في المستودع الإدخال الافتراضي.

  عامل التنسيم 



نسبة المواد الأولية  أو بتعبير آخر حدّد النسبة التي تعادل ا كل مادة من إجمالي نواتج التصنيع،              
المست لكة لتصنيع هذ  المادة منارنة إلى باقي نواتج عملية التصنيع. ف ذا كان هناك ناتج واحد لعملية 

 في هذ  الخانة. 111التصنيع ف ذا يعني أن كافة المواد الأولية ستستخدم لإنتاجه أي ضع النيمة 

كلفة كل مادة ناتجة عن العملية، وتستطيع أن تستخدم سعر التكلفة بالاعتماد على هذ  النسبة سيتم حساب ت
 (عملية تصنيعالمحسوب ب ذ  البطاقة لتوليد فواتير إدخال المادة الجاهزة إلى المستودعات.  انير 

 إضافة

يستخدم هذا الزر لتخزين المعلومات في بطاقة النموذج. بعد التأكد من أن اسم النموذج هو اسم وحيد وأن 
النموذج يحوي مواد مصنعة ومواد أولية ومستودع للدخل ومستودع للخرج وأن المواد الأولية والمواد 

ووحدات وأن المواد المصنعة ل ا عامل تنسيم وبعد ي ور رسالة تأكيد كالعادة،  المصنعة ل ا كميات
 باستخدامه. عملية تصنيعوستستطيع بعد إضافة النموذج البدء ب جراء 

 تعديل 

 يستخدم هذا الزر لاعتماد التعدي ت المجراة على عملية تصنيع محفوية سابنا .

 حذف 

 يستخدم هذا الزر لحذف عملية تصنيع محفوية سابنا .

 رمز النموذج

باللغة  أرقامرمز النموذج الذي تريد تعريفه، الرمز من الممكن أن يحوي أحرف أو  حدّد في هذ  الخانة
 العربية و ال تينية.

 اسم النموذج

 ، الذي يمكن أن يتضمن الأحرف العربية وال تينية.اسم النموذجحدّد في هذ  الخانة 

 تاريخ التصميم

 باستخدام نافذة التنويم المجاورة. تصميم النموذج حدّد في هذ  الخانة تاريخ

 اسم المصمم

 ام بتصميم النموذج.اسم الشخص الذي قحدّد في هذ  الخانة 

 الم حيات

 قدم. 24ضع في هذا الحنل الم حيات التي تريد تميز النموذج بواسطت ا كأن تنول تصنيع براد 

 العملة

، أو ابح  عن ا باستخدام النائمة العملة التي تريد عرض أسعار المواد المصنعة وفن احدّد في هذ  الخانة 
 المنسدلة الجانبية.

 سعر التعادل
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 تعادل العملة المحدّدة ضمن حنل العملة. في هذ  الخانة قيمةحدّد 

 م.كلفة للدخل

مركز كلفة الذي تتبع له المواد الجاهزة التي يتم تصنيع ا. مث   يمكنك تحديد خط الإنتاج حدّد في هذ  الخانة 
 رة.، أو ابح  عنه باستخدام نافذة البح  المجاوالذي تجري عملية تصنيع المواد الجاهزة ضمنه

 م.كلفة للخرج

مركز الكلفة الذي تتبع له المواد الأولية التي تدخل في تصنيع هذا النموذج. مث   يمكنك حدّد في هذ  الخانة 
 ، أو ابح  عنه باستخدام نافذة البح  المجاورة.تحديد خط الإنتاج الذي يجري إخراج المواد الأولية لصالحه

 مستودع الإدخال

، ودع الإدخال الافتراضي، الذي سوف يتم إدخال المواد الجاهزة التي تم تصنيع ا إليهمستحدّد في هذ  الخانة 
 أو ابح  عنه باستخدام نافذة البح  المجاورة.

 مستودع الإخراج

، أو ابح  عنه مستودع الإخراج الافتراضي، الذي سوف يتم إخراج المواد الأولية منهحدّد في هذ  الخانة 
 مجاورة.باستخدام نافذة البح  ال

 توليد قيد بالتكاليف الإضافية

هذا الخيار سوف يتم توليد بالتكاليف الإفرادية والإجمالية التي است لكت أثناء عملية التصنيع فعيل عند ت
 لن يتم توليد قيدفهذا الخيار  فعيلأما إذا لم يتم ت، بشكل آلي

 لإضافية بشكل يدوي.بالتكاليف الإضافية وفي هذ  الحالة عليك توليد قيد التكاليف ا 

 جدول المواد الأولية

 عليك تحديد لائحة بالمواد الأولية التي يست لك ا النموذج أثناء عملية التصنيع يتألف الجدول من:

  اسم المادة 

 يمكنك تحديد اسم المادة الأولية التي يتم است  ك ا أثناء عملية التصنيع.              

  الكمية 

 حديد الكمية التي يتم است  ك ا من المادة الأولية أثناء عملية التصنيع.يمكنك ت             

  الوحدة 

 مكنك تحديد الوحدة التي تناس ب ا كمية المواد الأولية.ي              

  السعر الإفرادي 

احتساب  عليك تحديد السعر الإفرادي للمادة الأولية التي تدخل في عملية التصنيع ، وذلك من أجل             
 السعر الإفرادي للمواد المصنعة.



  السعر الإجمالي 

ذا الحنل مخصص لعرض السعر الإجمالي للمادة الأولية، ولكن لا يتم احتساب السعر الإجمالي ما ه             
 لم يتم تحديد الكمية والسعر الإفرادي للمادة الأولية.

  المستودع 

اد الأولية موجودة في مستودع مختلف عن المستودع الافتراضي إذا كانت إحدخ أو بعض المو             
المحدّد في خانة تمستودع الإخراجت، فتستطيع تدوين هذا المستودع في هذ  الخانة ليتم إخراج هذ  المادة 

 منه وتوليد فاتورة الإخراج وفنه.

  العملة 

لية وفنه، في حال عدم تحديد عملة يتم يمكنك تحديد العملة التي يراد حساب سعر المادة الأو              
 عرض سعر المادة الأولية وفنا  لعملة المواد المصنعة.

 م حية

بعد إجراء عمليات التصنيع إعادة تسعير فواتير المواد الأولية لتطابق أسعار تكلفت ا في  ما يزال باستطاعتك
 .(FIFOالوارد أولا  الصادر أولا   تاريخ العملية أو إعطاءها سعرا  مختلفا  وذلك باستخدام أداة 

 التكاليف الإفرادية  التكاليف المتغيرة(

يمكنك تحديد لائحة بالتكاليف الإفرادية التي تست لك أثناء تصنيع هذا النموذج حي  تحسب التكاليف الإفرادية 
ية هذ  المادة ضمن الجدول. مثال: إعطاء أجر للعامل لكل مادة مصنعة بعد ضرب قيمة التكاليف الإضافية بكم

 ل.س. على إنتاج النطعة الواحدة. 5يعادل 

ستأخذ هذ  التكاليف بعين الاعتبار عند احتساب التكلفة التنديرية للمادة المصنّعة. ولا تنس  بأن هذ  التكاليف 
بتفعيل خيار تتوليد سند بالتكاليف  لن تكون متضمّنة في السند المتولد عن عملية التصنيع في حال لم تنم

 الإضافيةت، مما يعني وجوب توليد  يدويا .

 التكاليف الإجمالية  التكاليف الثابتة(

يمكنك تحديد لائحة بالتكاليف الإجمالية التي تست لك أثناء عملية تصنيع هذا النموذج حي  تمثل التكاليف 
 ثال: تكاليف الك رباء والماء.م  الإجمالية لجميع المواد المصنعة ضمن النموذج.

 وفي حالتي التكاليف الإفرداية والإجمالية ف ن الجدول يتكون من الأعمدة:

  الحساب 

 يمكنك تحديد اسم الحساب الذي تعود له قيمة التكاليف الإفرادية والإجمالية.              

  النيمة 

 ن التكاليف.يمكنك تحديد النيمة التي يست لك ا النموذج م              

  البيان 

يمكنك إدخال وصف للتكاليف التي تعود ل ذا الحساب  مث   رواتب وأجور العمال( ضمن هذا               
 الحنل.
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  العملة 

 يمكنك تحديد العملة المستخدمة في قياس التكاليف الإفرادية أو الإجمالية ضمن هذا الحنل.             

  سعر تعادل 

 ك تحديد قيمة تعادل للعملة المحدّدة في حنل العملة.يمكن             

  الفئة 

 تحديد الفئة التي سيرحل النيد إلي ا.              

  مركز كلفة 

 تحديد مركز الكلفة الذي يرحل إليه الحساب.             

 جدول المواد المصنعة

 عليك تحديد لائحة بالمواد المصنعة، يتألف الجدول من:

  اسم المادة 

 يمكنك تحديد اسم المادة المصنعة وفق هذا النموذج ضمن هذا الحنل.              

  الكمية 

يمكنك تحديد كمية المادة التي يتم تصنيعا تبعا  لكمية المواد الأولية التي يتم است  ك ا ضمن هذا              
 النموذج.

  السعر الإفرادي 

نيع وحدة من المادة المصنعة، حي  يتم احتساب السعر هذا الحنل مخصص لعرض تكلفة تص             
الإفرادي للمادة المصنعة بناء على أسعار المواد الأولية مضافا  إلي ا التكاليف الإفرادية والإجمالية وذلك 

 حسب نسبة است  ك المادة المصنعة من المواد الأولية والتكاليف الإفرادية والإجمالية.

  السعر الإجمالي 

 هذا الحنل مخصص لعرض السعر الإجمالي لكمية المادة التي يتم تصنيع ا ضمن هذا النموذج.             

  الوحدة 

 يتم تحديد الوحدة التي تناس ب ا كمية المادة المصنعة ضمن النموذج ضمن هذا الحنل.             

  المستودع 

لمصنعة فيه، عند عدم تحديد مستودع يتم يتم تحديد المستودع الذي سوف يتم إدخال المادة ا             
 إدخال المادة المصنعة في المستودع الإدخال الافتراضي.

  عامل التنسيم 



نسبة المواد الأولية  حدّد النسبة التي تعادل ا كل مادة من إجمالي نواتج التصنيع، أو بتعبير آخر              
تج عملية التصنيع. ف ذا كان هناك ناتج واحد لعملية المست لكة لتصنيع هذ  المادة منارنة إلى باقي نوا

 في هذ  الخانة. 111التصنيع ف ذا يعني أن كافة المواد الأولية ستستخدم لإنتاجه أي ضع النيمة 

بالاعتماد على هذ  النسبة سيتم حساب تكلفة كل مادة ناتجة عن العملية، وتستطيع أن تستخدم سعر التكلفة 
 (عملية تصنيعلتوليد فواتير إدخال المادة الجاهزة إلى المستودعات.  انير المحسوب ب ذ  البطاقة 

 إضافة

ات في بطاقة النموذج. بعد التأكد من أن اسم النموذج هو اسم وحيد وأن يستخدم هذا الزر لتخزين المعلوم
النموذج يحوي مواد مصنعة ومواد أولية ومستودع للدخل ومستودع للخرج وأن المواد الأولية والمواد 

المصنعة ل ا كميات ووحدات وأن المواد المصنعة ل ا عامل تنسيم وبعد ي ور رسالة تأكيد كالعادة، 
 باستخدامه. عملية تصنيعبعد إضافة النموذج البدء ب جراء وستستطيع 

 تعديل 

 عملية تصنيع محفوية سابنا . يستخدم هذا الزر لاعتماد التعدي ت المجراة على

 حذف 

 يستخدم هذا الزر لحذف عملية تصنيع محفوية سابنا .

 

 ح/الأصل 

 حدّد في هذ  الخانة حساب الأصل الذي تم فتحه في دليل الحسابات ضمن الموجودات الثابتة.

 ح/الاهت ك 

ينشأ حساب الاهت ك ضمن حساب المصاريف، وهو يمثل الننص الدائم والمستمر في قيمة الأصل الثابت  ُ 
 استخدامه في نشاط المشروع. نتيجة
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 م حية 

صيب الأموال الثابتة، واستنطاع ا تدريجيا  من الأرباح الغرض الأساسي من الاهت ك هو تندير الخسائر التي ت
السنوية أو إضافت ا إلى الخسائر بدلا  من إلنائ ا دفعة واحدة على عاتق دورة حسابية واحدة أو تنزيل ا من 

 رأس المال.

 ح/مجمع الاهت ك 

ينشأ هذا الحساب ضمن حساب المطاليب المتداولة و ينفل فيه حساب الاهت ك، حي  ي تزايد رصيد ح /مجمع ُ 
الاهت ك حتى يصل إلى مبلغ معادل لنيمة الأصل بعد طرح قيمته البيعية في   الاهت ك سنويا  بمندار قسط

 ن اية العمر الإنتاجي.

 ح/المصاريف

ينشأ هذا الحساب ضمن حساب المصاريف ويمثل الحساب الذي ترحل إليه النفنات المتعلنة بكل أصل من   ُ
 الأصول. 

 رأسمالية ح/أرباح

ينشأ هذا الحساب ضمن حساب الإيرادات حي  ترحل إليه الإيرادات الناتجة عن بيع الأصل بنيمة أكبر من   ُ
 النيمة التنديرية البيعية .

 ح/خسائر رأسمالية

ينشأ هذا الحساب ضمن حساب المصاريف وهو مشابه لحساب الأرباح الرأسمالية إلا أنه ترحل إليه   ُ
 بيع الأصل الثابت بنيمة أقل من النيمة التنديرية البيعية .الخسائر الناتجة عن 

  

 طرينة الاهت ك

الطرينة التي سيتم اعتمادها لاحتساب الننص في قيمة الأصل، يمكنك  اختيارمن خ ل برنامج الأمين تستطيع 
 اختيار إحدخ أربع طرق:

  

 . طرينة النسط الثابت1    

 . طرينة النسط المتزايد2    

     . طرينة النسط المتناقص3    

 . طرينة إعادة التنييم4    

 العمر الإنتاجي

 التي يبنى في ا الأصل صالحا  للإنتاج الاقتصادي. ينصد بالعمر الإنتاجي تندير الفترة الزمنية
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التي تمت على كل أصل فرعي من الخانات  الصيانات، والإضافات، والاستبعاداتيمكن معرفة إجمالي قيمة 
يمكنك معرفت ا   المنروءة التي تي ر ضمن بطاقة الأصل الفرعية، وعند الرغبة بمعرفة التفاصيل، ف نه

 باستخدام الأزرار التخصصية التي تي ر في أسفل النافذة.

تنرير إيجار الأصول ل ا وتستطيع لاحنا  باستخدام  يمكن إدخال قيمة الأجرة اليومية في الخانة المخصصة
 معرفة قيمة تأجير هذا الأصل خ ل فترة زمنية معيّنة.الثابتة 

نك هذ  البطاقة من تطبيق التعدي ت التي يتم إجراؤها على بيانات أحد الأصول الفرعية على باقي وتمكّ 
الأصول الفرعية، حي  تي ر رسالة تسألك فيما إذا كنت ترغب في إجراء نفس التعدي ت على بنية الأصول 

 وتتيح لك اختيارها.

  

التي تمت على كل أصل فرعي من الخانات  الصيانات، والإضافات، والاستبعاداتيمكن معرفة إجمالي قيمة 
يمكنك معرفت ا   ية، وعند الرغبة بمعرفة التفاصيل، ف نهالمنروءة التي تي ر ضمن بطاقة الأصل الفرع

 باستخدام الأزرار التخصصية التي تي ر في أسفل النافذة.

تنرير إيجار الأصول يمكن إدخال قيمة الأجرة اليومية في الخانة المخصصة ل ا وتستطيع لاحنا  باستخدام 
 معرفة قيمة تأجير هذا الأصل خ ل فترة زمنية معيّنة.الثابتة 

وتمكّنك هذ  البطاقة من تطبيق التعدي ت التي يتم إجراؤها على بيانات أحد الأصول الفرعية على باقي 
ية، حي  تي ر رسالة تسألك فيما إذا كنت ترغب في إجراء نفس التعدي ت على بنية الأصول الأصول الفرع

 وتتيح لك اختيارها.
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 الأصل 

حدّد في هذ  الخانة الأصل الفرعي الذي تمت عملية الإضافة عليه أو ابح  عنه باستخدام نافذة البح  
 المجاورة.

 الحساب

أو  -أي الحساب الدائن في سند النيد المتولد  -سحب قيمة الإضافة منه حدّد في هذ  الخانة الحساب الذي تم 
 ابح  عنه باستخدام نافذة البح  المجاورة.

 مركز كلفة

إذا كان هذا الأصل تابعا  لمركز كلفة معيّن  شاحنة مستخدمة في مشروع معيّن مث  (، فيمكن أن تدخل اسم أو 
يتم ربط هذ  العملية بمركز الكلفة المحدّد.  وتستطيع لاحنا  معرفة رمز مركز الكلفة في هذ  الخانة. وبذلك فس

 (التناريرالمصاريف المتعلنة بمركز الكلفة هذا باستخدام 

 البيان 

 في هذ  الخانة يتم توضيح العملية التي أدت إلى الزيادة في قيمة الأصل الثابت .

 التاريخ 

 في هذ  الخانة يتم تحديد تاريخ عملية الإضافة باستخدام نافذة التنويم المجاورة.

 النيمة 

 .في هذ  الخانة يتم تحديد قيمة عملية الإضافة 

 العملة 

حدّد في هذ  الخانة العملة المستخدمة عند النيام بعملية الإضافة أو ابح  عن ا باستخدام النائمة المنسدلة 
 الياهرة جانبا .

 التعادل
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 . إنشاء الملفحدّد في هذ  الخانة قيمة التعادل للعملة بالنسبة إلى العملة الأساسية التي تم تحديدها أثناء 

  

 بطاقة استبعاد من أصل

تستطيع من خ ل هذ  البطاقة إثبات قيمة الاستبعادات التي أجريت على الأصل الثابت بعملة وتعادل معيّنين 
 فترة زمنية محدّدة والتي تؤدي إلى تخفيض قيمة الأصل الثابت.وخ ل 

 مثال ذلك قيام الشخص ب زالة نيام التكييف الموجود في سيارته .
 يمكنك طلب هذ  البطاقة من:

  

 أصول النائمة

 بطاقة استبعاد من أصل لتي ر لك نافذة تتضمن:

  

 

 الأصل 

ملية الاستبعاد منه أو ابح  عنه باستخدام نافذة البح  حدّد في هذ  الخانة الأصل الفرعي الذي تمت ع
 المجاورة.

 الحساب

حدّد في هذ  الخانة الحساب الذي تم إضافة قيمة الاستبعاد عليه أو ابح  عنه باستخدام نافذة البح  
 المجاورة.

 مركز كلفة

mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen70/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Setting/File_creation/File_creation.htm


  (، فيمكن أن تدخل اسم أو إذا كان هذا الأصل تابعا  لمركز كلفة معيّن  شاحنة مستخدمة في مشروع معيّن مث
رمز مركز الكلفة في هذ  الخانة. وبذلك فسيتم ربط هذ  العملية بمركز الكلفة المحدّد.  وتستطيع لاحنا  معرفة 

 (التناريرالاستبعادات التي تمت للأصول التابعة لمركز الكلفة هذا باستخدام 

 البيان 

 في هذ  الخانة يتم توضيح العملية التي أدت إلى تخفيض قيمة الأصل الثابت. 

 التاريخ 

 م نافذة التنويم المجاورة.باستخدا  حدّد في هذ  الخانة تاريخ عملية الاستبعاد

 النيمة 

 حدّد في هذ  الخانة قيمة عملية الاستبعاد .

 العملة 

حدّد في هذ  الخانة العملة التي سيتم ب ا دفع قيمة الجزء المستبعد أو ابح  عن ا باستخدام النائمة المنسدلة 
 الجانبية.

 التعادل 

 لعملة الأساسية. في هذ  الخانة يتم تحديد قيمة تعادل هذ  العملة مع ا

  

 بطاقة صيانة أصل

تستطيع من خ ل هذ  البطاقة إثبات عمليات الصيانة التي تمت على الأصل الثابت بعملة وتعادل معيّنين 
 ولفترة زمنية محدّدة.

 يمكنمك طلب هذ  البطاقة من:

  

 أصول النائمة

 بطاقة صيانة لتي رلك نافذة تتضمن:
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 الأصل 

لأصل الفرعي الذي تمت عملية الصيانة عليه، أو ابح  عنه باستخدام نافذة البح  حدّد في هذ  الخانة ا
 المجاورة.

 الحساب

 حدّد في هذ  الخانة الحساب الذي تم سحب قيمة الصيانة منه أو ابح  عنه باستخدام نافذة البح  المجاورة.

 مركز كلفة

في مشروع معيّن مث  (، فيمكن أن تدخل اسم أو إذا كان هذا الأصل تابعا  لمركز كلفة معيّن  شاحنة مستخدمة 
رمز مركز الكلفة في هذ  الخانة. وبذلك فسيتم ربط هذ  العملية بمركز الكلفة المحدّد.  وتستطيع لاحنا  معرفة 

 (التناريرالمصاريف المتعلنة بمركز الكلفة هذا باستخدام 

 البيان 

 حدّد في هذ  الخانة توضيحا  إضافيا  لعملية الصيانة التي تمت على الأصل الثابت. 

 التاريخ 

 باستخدام نافذة التنويم الجانبية. في هذ  الخانة يتم تحديد تاريخ عملية الصيانة

 النيمة 

 في هذ  الخانة يتم تحديد قيمة عملية الصيانة.

 العملة 

حدّد في هذ  الخانة العملة التي يراد استخدام ا عند النيام بعملية الصيانة، أو ابح  عن ا باستخدام النائمة 
 المنسدلة الياهرة جانبا .

 التعادل 

 لتعادل للعملة المحدّدة في حنل العملة. حدّد في هذ  الخانة قيمة ا
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 بطاقة مجموعة 

يمكن تنسيم المواد التي تتعامل مع ا إلى مجموعات لتس ل عليك الحصول على معلومات أكثر تحديدا  في 
بعض التنارير، مث   يمكن أن ننسم المواد في الشركة إلى مجموعتين براد وغسالة، بعد ذلك تستطيع 

د مجموعة محدّدة، أو حركة مجموعة محدّدة، الخ. يتم تعريف المجموعة باستخدام الحصول على تنرير جر
 نافذة بطاقة المجموعة التي يمكن أن تطلب ا من:

  

  مواد النائمة

 Shift + F5  لوحة المفاتيح

 عند طلب بطاقة مجموعة تي ر لك نافذة تتضمن:

  

 

 رمز المجموعة

 ي تنوم بتعريف بطاقة ل ا.حدّد في هذ  الخانة رمز المجموعة الت

 اسم المجموعة

أدخل في هذ  الخانة اسم المجموعة التي تريد تعريف ا، تستطيع استخدام الأحرف العربية وال تينية والأرقام 
 حرفا ، لا يسمح بتكرار اسم المجموعة. 111والفراغات في اسم المجموعة، بطول أعيمي يصل إلى 

 المجموعة الرئيسية 

 ، ويمكنك ترك المجموعة الرئيسية للمجموعة الحالية أو ابح  عن ا عن طريق زر بحخانة ال ضع في هذ 
 هذ  الخانة خالية.

المجموعة الرئيسية هي المجموعة الأب، فكما لكل حساب فرعي حساب رئيسي يمكن أن يكون لكل مجموعة 
 فرعية مجموعة رئيسية وبذلك يتكون عندنا ما يسمى بدليل المواد.

 حسابات



بشكل آلي لكل مادة أو مجموعة يتم إضافت ا للمجموعة المحدّدة، أو  الحساباتتعريف ليتم  هذا الزر  يستخدمف
جموعة، و في حال عدم تخصيص أية حسابات فسيتم قراءة الحسابات من لتغيير حسابات المواد التابعة للم

 خصائص الفواتير عند توليد سندات النيد في عمليات البيع و الشراء.

 م حيات

_ تفيد قراءة حساب مادة ما في حال كنت تريد جعل حسابات المجموعة التي تعرف حسابات ا حاليا  مطابنة 
 لحسابات تلك المادة.

_ عند تغيير حسابات مادة أو مجموعة فلن تتغير تلك الحسابات في سندات النيد المولدة ولعمل ذلك يجب 
 .صيانة الملفات/ إدارة إعادة توليد سندات النيد من

يسية ل ا وفي حال لم _ في حال لم تعرّف حسابات للمادة ف ن المادة سوف تأخذ حسابات المجموعة الرئ
رفت ل ا في  تعرف حسابات هذ  المجموعة الرئيسية ف ن المادة سوف تأخذ الحسابات الافتراضية التي ع 

 خصائص الفواتير.
_ عند تغيير حسابات مجموعة ما فسوف يي ر لك رسالة تسألك إذا كنت تريد تغيير حسابات المواد المعرفة 

وتستطيع الإجابة على هذ  الرسالة بنعم أو لا أو نعم للجميع  أي لكل  ضمن هذ  المجموعة  كل مادة لوحدها(
مع الم حية  المواد المعرفة ضمن هذ  المجموعة( أو لا للجميع  لكل المواد المعرفة ضمن هذ  المجموعة(

لا تستطيع حذف مجموعة رئيسية إلا بعد أن تنوم بحذف جميع المجموعات الفرعية الموجودة تحت هذ  بأنك 
 المجموعة الرئيسية.

 بطاقة مستودع

يستطيع البرنامج التعامل مع عددٍ لا ن ائي من المستودعات، ويجب إدخال بطاقة تعريف لكل مستودع تريد 
 إدخال المواد فيه.

 يتم إدخال بطاقة المستودع عن طريق نافذة بطاقة مستودع التي يتم طلب ا من:

  

  مواد النائمة

 Shift + F7 لوحة المفاتيح

 لتي ر لك نافذة بطاقة مستودع التي تتضمن:
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 رمز المستودع

 أدخل في هذ  الخانة رمز المستودع.

 اسم المستودع

أدخل في هذ  الخانة اسم المستودع، تستطيع استخدام الأحرف العربية وال تينية والأرقام والفراغات في اسم 
 ر اسم المستودع.حرفا ، لا يسمح بتكرا 25المستودع، بطول أعيمي يصل إلى 

 المستودع الرئيسي 

المستودع الرئيسي هو المستودع الأب، فكما لكل حساب فرعي حساب رئيسي يمكن أن يكون لكل مستودع 
 فرعي مستودع رئيسي وبذلك يتكون عندنا ما يسمى بدليل المستودعات.

 م حية

 إذا كان المستودع الذي تعرفه الآن هو مستودع رئيسي فعليك ترك خانة المستودع الرئيسي فارغة.

 الحساب

عملية مناقلة ضع في هذ  الخانة اسم حساب محدّد ليستخدم في توليد سندات النيد بشكل آلي عند إجراء 
 .بسعر

 العنوان

 ضع في هذ  الخانة عنوان المستودع ،وهي خانة اختيارية.

 أمين المستودع

 ضع في هذ  الخانة اسم أمين المستودع ،وهي خانة اختيارية.

 م حيات

 ضع في هذ  الخانة م حياتك حول المستودع الذي تنوم بتعريفه حاليا .

 م حية

لا تستطيع حذف مستودع رئيسي إلا بعد أن تنوم بحذف جميع المستودعات الفرعية الموجودة تحت هذ  
 المستودع الرئيسي.

  

 بطاقة زبون / مورد

 ل بطاقة الزبون / المورد تستطيع تعريف أو استعراض المعلومات الأساسية عن زبائنك أو مورديك، من خ
 مثل:

 البيانات الشخصية: الاسم، العنوان، ال اتف...إلخ. -



 الرصيد الحالي ل ذا الزبون. -

 شروط الدفع الخاصة بفواتير هذا الزبون، ونسبة الحسم الافتراضية المندّمة له. -

 اب المستخدم عند التعامل مع هذا الزبون.الحس -

 السعر الذي يتم التعامل به عادة مع هذا الزبون. -

 ويتم طلب هذ  البطاقة من:

  

 زبائن النائمة

 F5 لوحة المفاتيح

 شريط الأدوات
 

 لتي ر لك نافذة بطاقة زبون/مورد حي  تحوي الخانات التالية:

 

 اللنب

و  أو حروفا   أو رقما   حدّد في هذ  الخانة لنب الزبون الذي تنوم بتعريف بطاقته و قد يكون هذا اللنب حرفا  
 ..  هذ  الخانة اختيارية(أرقاما  



 الاسم

  هذ  الخانة إجبارية(. الذي تنوم بتعريف بطاقة له. عليك إدخال اسم الزبون أو المورد الخانةفي هذ  

 الاسم ال تيني

أو له اسم لاتيني مرافق ل سم  أدخل اسم الزبون ال تيني في هذ  الخانة عندما يكون اسم الزبون لاتينيا  
 باللغة العربية. هذ  الخانة اختيارية(.

 م حية

 .بطاقة الحساب العاديلمزيد من المعلومات عن الخانات السابنة، قم بمراجعة 

يمكن للمستخدم إضافة التفاصيل الأخرخ عن الزبون / المورد الحالي مثل رقم ال اتف، الجنسية، العنوان، 
حصول على تنارير عن الزبائن التي المنطنة...وما إلى ذلك من التفاصيل الاختيارية والتي تساعد  في ال

تشترك في تفاصيل محدّدة تم تدوين ا في بطاقات م  مثال: زبائن منطنة أو مدينة محدّدة أو زبائن تم إدخال 
 .شروط الزبائنبيانات محدّدة في خانة الم حيات( لمزيد من التفاصيل حول هذ  الميزة انير 

 الحساب

، بطاقة الحساب العاديفي هذ  الخانة يجب إدخال الحساب الخاص بالزبون والذي تم إنشاؤ  سابنا  باستخدام 
حي  سيتم استخدام هذا الحساب في سندات النيد عندما يتم توليدها بشكل آلي في فواتير الشراء والبيع 

 ذ  الخانة إجبارية.وأوامر الدفع والنبض، هذا الحساب يجب أن يكون حساب فرعي أو تفصيلي، ه

تإنشاء حساب فرعي ضمن الحسابت ليتم إنشاء حساب فرعي   مع م حية أن للمستخدم إمكانية تفعيل خيار
 بشكل آلي للزبون ضمن حساب رئيسي معيّن، وبتفعيل هذا الخيار سيزول التفعيل عن خانة الحساب هذ .

 م حية

من أجل راحة المستخدم، فند أتاح البرنامج إتباع إحدخ طرينتين لتعريف الزبائن والموردين الموجودين. 
. إذ دليل الحساباتالأخرخ تتم من خ ل إحدخ هاتين الطرينتين هي استخدام هذ  البطاقة لتعريف م، والطرينة 

يفه ثم الننر يتم في الطرينة الثانية تحديد الحساب الرئيسي الذي ستكوّن تحته حسابات الزبون المراد تعر
عليه بالزر الأيمن للفأرة واختيار الأمر تإضافة حساب فرعيت. حي  يتوجب عليك إدخال اسم حساب هذا 
الزبون  أي اسم الزبون( وباقي التفاصيل الخاصة بحسابه ثم الننر على موافق. بعد ذلك قم بتحديد هذا 

مر تحساب زبونت. سينوم البرنامج بشكل آلي الحساب المتكوّن ثم اننر عليه بالزر الأيمن للفأرة واختر الأ
 بتوليد بطاقة زبون تحمل اسم نفس الحساب المحدّد ومرتبطة به. 

باستخدام الطرينة الأولى ستتمكن من إدخال كافة البيانات الخاصة بزبائنك  معلومات م الشخصية، 
ستثبت الطرينة الثانية أن ا أسرع الم حيات، شروط الدفع...إلخ(، إلا أن هذا سيأخذ وقتا  طوي  . بينما 

 وستكون عملية أكثر في حال تعريف مجموعة كبيرة من الزبائن دون الاهتمام ببيانات م.

 إنشاء حساب فرعي ضمن الحساب

عند تفعيل هذا الخيار يتم تفعيل الخانة التالية والتي يتم في ا تحديد الحساب الرئيسي لحساب الزبون المعرف 
 أو غير ذلك(.  زبائن أو موردين

لحساب الزبون المعرف أو ابح  عنه استخدام نافذة البح  المجاورة، و  حدّد الحساب الذي تريد جعله رئيسيا  
عند تفعيل هذا الخيار يتم إلغاء تفعيل خيار الحساب الذي تنوم ب دخاله يدويا  فيتم إعطاء رقم حساب الزبون 

 بشكل آلي ومتسلسل للزبائن المعرفة.
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 م حية

يتم عادة إنشاء حساب الزبائن ضمن حساب الموجودات المتداولة حي  يكون الحساب الختامي له هو 
يتم إنشاء حساب ل م ضمن المطاليب المتداولة والحساب الختامي هو حساب الميزانية. أما الموردين ف

 الميزانية.

 سعر المبيع

من خ ل الاختيار من النائمة المنسدلة الياهرة  وهنا يتم تحديد نوع سعر البيع للزبون الذي تنوم بتعريفه
سعار، وهي بشكل افتراضي  في والتي تتضمن أسماء الأسعار الموجودة في بطاقة المادة في صفحة الأ جانبا  

 حال لم ينم المستخدم بتغيير أسمائ ا(:
 الجملة، ونصف الجملة، والموزع، والتصدير، والمفرق، والمست لك.

وحتي يتم تطبيق الأسعار المحدّدة في بطاقات الزبائن بشكل آلي في الفواتير، أي أن يي ر سعر المواد بحسب 
لزبائن في فواتير .. يجب على المستخدم أن يحدد في خانة السعر في ما هو موضوع في بطاقة كل زبون من ا

الزبون تسعر بطاقة الزبونت، وإلّا ف ن السعر المختار في تلك  التي ستستخدم للتعامل مع هذا أنماط الفواتير
 الخانة هو الذي سيي ر، ولن يكون للسعر المحدّد في هذ  الخانة في بطاقة الزبون أي تأثير.

 نسبة الحسم

معينة تمنح ا للزبون أو المورد على سعر البيع المحدّد في الخانة السابنة.   ضع في هذا الحنل نسبة مئوية
 ذ  الخانة اختيارية( ه

ويتم جعل البرنامج يعتمد هذ  النسبة بشكل آلي في فواتير هذا الزبون/ المورد عن طريق تحديد تسعر بطاقة 
 المستخدمة. أنماط الفواتيرالزبونت في خانة سعر الفاتورة في 

 م حية

د في بطاقة الزبون موجود في بطاقة المادة وإلا سيي ر حنل السعر فارغا  يجب الانتبا  إلى أن السعر المحدّ 
 في الفاتورة.

 الرصيد الحالي

هذ  الخانة خانة قراءة فنط، في هذ  الخانة يتم عرض الرصيد الحالي للزبون الذي تم الانتنال إليه باستخدام 
 السالبة تعني أن الزبون دائن. أزرار الاستعراض، النيمة الموجبة تعني أن الزبون مدين، والنيمة

 شروط الدفع

(، حي  يستطيع شروط الدفع-عند الننر على هذا الزر تي ر لك نافذة شروط الدفع   انير فاتورة مشتريات 
المستخدم تحديد شروط دفع خاصة بكل زبون يتم بشكل آلي استخدام ا عند التعامل مع هذا الزبون في 

 الفواتير.

 م حية

، بالإضافة إلى تفعيل خيار ط الفواتيرأنمالا بد من تفعيل تشروط الدفعت في خصائص الفواتير في نافذة 
وط ، وفي حال وجود شرللتمكن من الاستفادة من هذ  النافذة خيارات الحفيتاستخدام شروط الدفعت من 

 محدّدة سابنا  ضمن خصائص أنماط الفواتير، ف ن الشروط التي ستحدّد هنا في بطاقة الزبون ستطغى علي ا.
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 إضافة

يستخدم هذا الزر لتخزين المعلومات الحالية في النافذة كبطاقة للزبون المحدّد، قبل التخزين يتم فحص 
وجود خطأ ما يعطي البرنامج رسالة خطأ تدل المعلومات الموجودة في البطاقة والتأكد من اكتمال ا، وعند 

على الخطأ.كأن يكون هنالك زبون آخر بنفس الاسم أو أن تكون قد نسيت وضع حساب الزبون في خانة 
الحساب. بعد ذلك تي ر أيضا  رسالة تأكيد مشاب ة لتلك التي تكلمنا عن ا في بطاقة الحساب ، إذا أجبت ب  نعم 

 محتويات النافذة. على تلك الرسالة ليتم تخزين

 صورة

يستخدم هذا الزر لتحديد اسم الملف الذي خزنت فيه صورة الزبون أو المورد ، هذا الملف يجب أن يكون 
، يمكن أن BMPويكون للملفات ب ذ  الصيغة عادة النسم الموسع . Windows Bitmapمخزن بصيغة 

مع برنامج خاص ب ذ  الماسحة،  (Scannerيتم إدخال صور الزبائن إلى الحاسب باستخدام ماسح الصور  
 .Windows Bitmapعلى أن يتم تخزين الصور كما ذكرنا بصيغة 

 حذف

يستخدم هذا الزر لحذف بطاقة الزبون الحالي، لحذف بطاقة زبون انتنل لبطاقة الزبون باستخدام أزرار 
بطاقة زبون إذا جرت عمليات  الرقم أو عملية بح ، ثم اننر هذا الزر، لا تستطيع حذف خانةالاستعراض أو 

بيع أو شراء لذلك الزبون حتى ولو كان رصيد  مساويا  للصفر، قبل ذلك يجب حذف الحركة التي تمت على 
 هذا الزبون أي حذف فواتير الشراء والبيع التابعة له ثم حذفه هو.

 م حية

المحفوية على ملفات نصية، حي  يتم من خ ل هذ  العملية  استيراد بطاقات الزبائن للمستخدم الندرة على
 إنشاء بطاقات الزبائن وحسابات ا وفق الخيارات التي يتم تحديدها.

  

 بطاقة مركز كلفة

ليل الحسابات التنليدي لا يفيد، أو بسيارات التأجير، ف ن د  بعض الشركات التي تتعامل بالمشاريع الفرعية
ف ذا كان لدينا خمس مناطق للعمل وكل منطنة في ا عشرة مشاريع ف نه يتوجب علينا فتح خمسين حسابا  

لضبط نفنات ومصاريف وإيرادات هذ  المشاريع. و للتغلب على هذ  المشكلة يوجد في البرنامج طرينة لضبط 
 اكز الكلف.نفنات وإيرادات هذ  المشاريع عن طريق مر

حساب مركز الكلفة عبارة عن حساب إحصائي  لا يؤثر على العمليات الحسابية(، وإنما يستخدم لمعرفة تكلفة 
 مركز ما  مشروع ما(، من حي  النفنات التي صرفت أو الإيرادات المحصلة منه.

 م حية

للمرضى بشكل عام أو مراكز كلفة للمرضى المنيمين  فيمكن تخصيص مركز كلفة لنيام المشافيأما بالنسبة 
وغير المنيمين في المشفى لمعرفة إيرادات كل من م باستخدام تنارير مراكز الكلف، ويمكن أيضا  تخصيص 

 مركز كلفة للمرضى من العاملين في المشفى لمعرفة تكاليف ع ج م.

 يمكن تعريف بطاقة مركز كلفة من:
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 النائمة
 حسابات / مركز

 كلفة

 فتي ر نافذة بطاقة مركز الكلفة التي تتضمن:

 

 الرمز

 حدّد في هذ  الخانة رمز مركز الكلفة. هذ  الخانة إجبارية(.

 الاسم

 حدّد في هذ  الخانة الاسم الذي ستطلنه على مركز الكلفة.  هذ  الخانة إجبارية(.

 الاسم ال تيني

 م مركز الكلفة باللغة العربية  هذ  الخانة اختيارية (.حدّد في هذ  الخانة الاسم ال تيني المنابل لاس

 المركز الرئيسي

في هذ  الخانة أدخل المركز الرئيسي لمركز الكلفة الحالي الذي تنوم بتعريفه وإذا لم تنم بتعريف المركز 
 الرئيسي فسيتم اعتبار مركز الكلفة الحالي كمركز كلفة رئيسي.

 م حيات

 م حياتك عن المركز الذي تعرفه.في هذ  الخانة يتم إدخال 

 رصيد مدين

هذ  الخانة هي خانة قراءة فنط يي ر في ا الرصيد الحالي للمركز المعرف في هذ  البطاقة إذا كان مدينا  حي  
ينوم البرنامج بحسابه عند كل عملية، و يضع النتيجة في بطاقة مركز الكلفة، وبالتالي تستطيع معرفة 

 ب مركز كلفة من هذ  الخانة في بطاقته الخاصة.الرصيد الحالي لأي حسا



 رصيد دائن

هذ  الخانة هي خانة قراءة فنط أيضا  يي ر في ا الرصيد الحالي للمركز المعرف في هذ  البطاقة إذا كان دائنا ، 
حي  ينوم البرنامج بحسابه عند كل عملية و يضعه في هذ  الخانة وبالتالي تستطيع معرفة الرصيد الدائن 

 ا المركز عن طريق هذ  الخانة في بطاقته الخاصة.ل ذ

 م حية

 يمكن تسجيل العمليات على مركز كلفة رئيسي أو فرعي. -
 معرفة أرباح مركز كلفة محدّد من خ ل قراءة الرصيد الذي يي ر في بطاقة مركز كلفة.يمكن  -
يمكن تحميل فاتورة مشتريات / مبيعات على مركز كلفة محدّد أو يمكن تحديد المصاريف أو الإيرادات التي  -

الإيرادات على  تمت على مركز كلفة في سند اليومية ، أو في سند النيد مع إمكانية تحميل المصاريف أو
 بعض الأق م المسجلة في سند النيد.

  

 إضافة عملة 

أسعار تستطيع من خ ل هذ  النافذة تعريف عملة جديدة وذلك بالننر على زر تإضافةت الموجود في نافذة 
 والتي يمكن طلب ا من: صرف العم ت

  

 حسابات / عم ت / أسعار صرف العم ت النائمة

 لتي ر لك نافذة تتضمن: 

دولار $ أو الليرة اللبنانية حدّد في هذ  الخانة رمز العملة المعرفة كان يكون رمز الريال السعودي ر.س أو ال
 ل.ل وهكذا.

 اسم العملة

 ليرة لبنانية(. -دولار  -حدّد في هذ  الخانة اسم العملة المعرفة  ريال سعودي 

 الاسم ال تيني 

 حدّد في هذ  الخانة الاسم ال تيني للعملة المعرفة.

 اسم الجزء ال تيني

 بية.حدّد في هذ  الخانة اسم جزء العملة باللغة الأجن

 م حية

ر لاحي أنك لا تستطيع تكرار اسم العملة، كما أنك عندما تنوم بتغيير اسم العملة يتغير اسم ا في كل الفواتي
 والسندات التي تمت بتلك العملة.
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 التعادل 

 سعر تعادل العملة هو عامل التحويل بالنسبة للعملة الافتراضية المعرفة لديك.

 المكاف 

عند تحديد سعر التعادل سيي ر لك بشكل تلنائي مكاف  العملة الجديدة بالنسبة للعملة الافتراضية و هو 
 / سعر التعادل.1يساوي 

 الجزء

 قرش. -سنت  -  الخانة اسم جزء العملة المعرفة مثل ال للة حدّد في هذ

 الدقة

 حدّد في هذ  الخانة عدد وحدات أجزاء العملة المكونة لوحدة واحدة من العملة المعرفة.

 موافق

يستخدم هذا الزر لتخزين العملة التي تم إدخال ا في الخانتين السابنتين، لاحي أن هذا الزر لا يستجيب لك إلا 
 أن تكتب اسم العملة وسعر تعادل ا، ويجب أن تكون العملة غير موجودة في الجدول.بعد 

 إلغاء الأمر

تستخدم للتراجع عن عملية إدخال العملة، أي إذا قمت بننر زر إضافة في نافذة أسعار تعادل العم ت بالخطأ، 
 هذا الزر. أو تراجعت عن فكرة إضافة عملة جديدة، تستطيع إلغاء هذ  العملية باستخدام

 م حية

ت عند ننر زر موافق يتم إضافة العملة مباشرة للجدول حتى لو قمت بالخروج من نافذة أسعار تعادل العم 
   باستخدام زر إلغاء الأمر.

  

 



 عبطاقة فر

يتيح لك البرنامج إمكانية التعامل مع عدد غير محدود من الفروع التابعة للشركة وتستخدم هذ  الميزة من 
بحي    أجل تنييم العمل عندما يكون للشركة عدد كبير من الفروع و الأقسام ضمن المدينة أو عدة مدن،

ه من حي  الحسابات والفواتير والمواد والمجموعات ومراكز الكلفة وبنفس الوقت يكون كل فرع مستنل بنفس
 تابع للشركة الأم.

يجب أن لا تنس  أن أول فرع يتم تعريفه سيعتبر الفرع الرئيسي للشركة، أي أنه سيحصل على كامل 
 الص حيات. كما لا يمكن أن تنوم بحذفه أو تعريف فرع يتبع له.

 رع من:تستطيع طلب بطاقة ف

  

  أدوات / فروع النائمة

 التي تتضمن:لتي ر لك نافذة بطاقة فرع 

  

 البادئة

 ضع في هذ  الخانة البادئة التابعة للفرع أو رقم الفرع الذي تريد تعريف بطاقة له.

 رمز الفرع

 حدّد في هذ  الخانة رمز الفرع الذي تريد تعريف بطاقة له.

 اسم الفرع

 لفرع الذي تريد تعريف بطاقة له.حدّد في هذ  الخانة اسم ا

 الاسم ال تيني

ضع في هذ  الخانة الاسم ال تيني للفرع الحالي، حي  سيي ر هذا الاسم في الواج ة الانكليزية للبرنامج بدلا  
 من الاسم المدوّن في الخانة السابنة.

 الفرع الرئيسي

بعد الفرع الرئيسي. إذ تستطيع أن تجعل كل يمكن الاستفادة من هذ  الخانة في الفروع التي يجري تعريف ا 
 فرع  عدا الفرع الرئيسي( يتضمن عددا  من الفروع، وذلك عن طريق تحديد الفرع الأب في هذ  الخانة.

 .ص حيات الفروعوسيتوجب عليك لاحنا  تحديد الص حيات الممنوحة للفروع الأبناء في نافذة 

 2  ، هاتف1هاتف 

 الأول والثاني للفرع الذي تريد تعريف بطاقة له.  حدّد في هذ  الخانة رقم ال اتف

 العنوان 
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 طاقة له.حدّد في هذ  الخانة عنوان الفرع الذي تريد تعريف ب

 م حيات

 حدّد في هذ  الخانة بعض الم حيات والمعلومات الخاصة بالفرع المحدّد والتي لم تدرج في الخانات السابنة.

 

 بطاقة موازنة حساب

تسمح هذ  البطاقة للمستخدم تحديد قيمة الميزانية الخاصة بأحد الحسابات خ ل فترة معيّنة ب دخال ا في هذا 
حديد الميزانية الخاصة بحسابات مرتبطة بمراكز كلفة معيّنة مع تحديد  أو عدم تحديد( الجدول. كما يمكن ت
 فترات محاسبية.

حي  يتيح لك هذا النسم من البرنامج تعيين مندار الموازنة بالعملة الأساسية  الليرة السورية مث  ( لكل فترة 
مصاريف معيّن وقدّرت المبالغ المخصّصة  محاسبية ولكل حساب من الحسابات. لننل مث   بأنك عرّفت حساب

ليرة سورية، بحي  سيتم صرف مبلغ معيّن كل ش ر  11.111ل ذا الحساب خ ل السنة المحاسبية كاملة ب  
 فترة محاسبية(. أدخل في الجدول هذا المندار  في خانة مدين( موزعا  على الفترات المحاسبية وتابع مدخ 

 نجاحك في تنفيذ هذ  الموازنة.

 م حية

في حال تم تحديد مراكز كلفة في هذ  البطاقة ف  بد من الانتبا  إلى تفعيل خيار تمركز الكلفة يخص الحساب 
لمتابعة هذا الحساب في حال تحرك مرتبطا  بمركز الكلفة  أنماط الفواتيرعناصر الفاتورةت ضمن خصائص أو 

 فواتير.باستخدام ال

 يمكن طلب هذ  البطاقة من:
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 حسابات / موازنة النائمة

 لتي ر لك بطاقة موازنة حساب التي تتضمن:

 الحساب

حدّد في هذ  الخانة الحساب الذي تريد وضع ميزانية تنديرية له أو ابح  عنه باستخدام نافذة البح  
 المجاورة.

 يتضمن الجدول المرفق في البطاقة:

 مركز الكلفة

في هذ  الخانة مركز الكلفة الذي سيتبع موازنة الحساب التنديرية، وإذا لم تنم بتحديد مركز كلفة فسيتم  حدّد
 تحديد موازنة تنديرية للحساب وفق جميع مراكز الكلف لديك.

 الفترة

، كما فترات محاسبية/  حدّد في هذ  الخانة الفترة المحاسبية التي سبق وقمت بتعريف ا من أدوات / خيارات
يمكنك اختيار بدون فترة محاسبية عندها سيتم احتساب الفترة المحاسبية الافتراضية في البرنامج والمندّرة 

 (.تاريخ بداية المدّة -إنشاء الملفات ية المعرّفة عند إنشاء الملف  انير بالسنة المال

 مدين، دائن

 و الدائن ضمن هاتين الخانتين.يمكنك تحديد المبلغ المدين أ

 م حية

ة( سينوم البرنامج بشكل بعد إضافة إي بطاقة موازنة لحساب تتضمن مركز كلفة ما  أو عدداّ من مراكز الكلف
 آلي بتوليد بطاقة  أو بطاقات( موازنة لمراكز الكلفة المدوّنة في الجدول مرتبطة بالحساب هذا.
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 دليل الحسابات

يستخدم هذا الدليل لإضافة حسابات جديدة أو التعديل على مواصفات حسابات موجودة أو حذف حسابات 
 موجودة أو تغيير نوع أحد الحسابات.

حال رغب المستخدم في تعريف الحسابات، فيجب أولا  تعريف الحسابات الختامية  الميزانية، المتاجرة،  في
 .بطاقة حسابالأرباح والخسائر( ثم الانتنال إلى الحسابات العادية باستخدام نافذة 

مرّ معنا عند إنشاء الملفات أنّه باستطاعتك اختيار الدليل المحاسبي الموحد  السوري أو اللبناني( أو الدليل 
البسيط كدليل لحساباتك، وتنوم أنت فيما بعد ب ضافة وتعديل وحذف الحسابات من هذا الدليل لي ئم متطلبات 

 (.الدليل الفارغ مؤسستك، أو تنوم أنت ببناء الدليل المحاسبي الخاص بك من الصفر عند اختيار العمل في 

  دليل الحسابات

 تستطيع الإط ع على دليل الحسابات من خ ل نافذة دليل الحسابات التي يمكن استدعاؤها من:

  

 حسابات النائمة

 شريط الأدوات
 

يي ر دليل الحسابات توضع الحسابات وع قت ا ببعض ا بشكل هرمي، بالإضافة إلى إمكانية إجراء بعض 
 العمليات على الحسابات ضمن الدليل، وتتضمن نافذة الدليل ما يلي:

  

 لائحة الحسابات
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ع الحسابات وع قت ا ببعض ا البعض، تحوي هذ  ال ئحة الحسابات التي تم تعريف ا، كما تبين هذ  ال ئحة نو
( و -كل حساب يي ر في سطر، وكل سطر يتكون من رمز الحساب واسم الحساب يفصل بين ما إشارة  

 يسبن ما رمز يدل على نوع الحساب، هذ  الرموز هي كما يلي:
 
يدل على أن الحساب هو حساب رئيسي وأبناؤ   الحسابات التابعة له( ياهرة على الشاشة بعد        

 مباشرة.
 يدل على أن الحساب هو حساب رئيسي وأبناؤ   الحسابات التابعة له( غير ياهرة على الشاشة.       

يدل على أن الحساب هو حساب فرعي وليس عليه عمليات وغير مرتبط ببطاقة زبون أو مادة،       
 حساب ابن ل ذا الحساب أو حذف هذا الحساب. وتستطيع إضافة

يدل على أن الحساب هو حساب فرعي وقد تم استخدامه إما في سند قيد أو تم ربطه ببطاقة مادة أو     
 زبون ولم يعد بالإمكان إضافة حساب فرعي  ابن( ل ذا الحساب، أو حذف هذا الحساب.

 نواعد التالية في توضع هذ  الحسابات كما يلي: وتم اتخاذ ال
يتم وضع الحسابات الابن  التابعة( لحساب محدّد بعد  مباشرة وتكون مزاحة إلى اليسار بمسافة صغيرة عن 

 الحساب الرئيسي.

ويتم تمييز الحسابات الختامية عن الحسابات غير الختامية باللون الرمادي، كما يتم عرض الحسابات 
دوما  في ن اية الدليل، ويتم تمييز الحساب الرئيسي أو الإجمالي عن الحساب التفصيلي باستخدام  الختامية

رمز مجلد للحساب الإجمالي ورمز مستند للحساب التفصيلي، وعند كون الحساب التفصيلي نييفا   ليس 
ود عمليات على ذلك هنالك سندات قيد له وغير مرتبط بمادة أو زبون فيي ر المستند نييفا ، أما عند وج

الحساب أو في حال كونه مرتبط بمادة فيي ر المستند كما لو أنه يحوي كتابة، وفي حال كونه مرتبط بزبون 
 فتي ر على السند صورة شخص.

 الحساب الرئيسي

هو الحساب الذي يملك حسابات متفرعة عنه حتى لو كان هو نفسه متفرعا  عن حساب آخر، والحساب 
 ب الذي لا يملك حسابات متفرعة عنه.الفرعي هو الحسا

 خانة البح 

 في أعلى النافذة وتستخدم للبح  عن حساب محدّد ضمن الدليل.

 شريط الأدوات

 قائمة الأوامر

يمكنك إي ار قائمة الأوامر عن طريق الننر بالزر الأيمن للفأرة على شريط العنوان  وهو الشريط الأزرق 
 ائمة ما يلي:العلوي للنافذة(. وستتضمن هذ  الن

 ? دوما  في المندمة 

يستخدم هذا الأمر لجعل نافذة دليل الحسابات تي ر دوما  فوق جميع النوافذ حتى لو كانت نافذة دليل الحسابات 
غير فعالة، هذا الأمر يبدل حالة النافذة من دوما  في المندمة إلى نافذة عادية وبالعكس، ويي ر بجانبه إشارة 

 في المندمة إن كانت النافذة كذلك.تدل على أنه دوما  

 ? تجميد الدليل 

عند كل عملية إضافة أو تعديل أو حذف حساب أو تغيير رصيد  يتم إعادة بناء الدليل من جديد، ولمنع هذ  
 العملية تستطيع أيضا  استخدام هذا الأمر من قائمة التحكم.

 ? خط غامق 



فاتح، قد لا تجد هذا الخط م ئما لك، تستطيع تغيير الخط تي ر عناصر الدليل عند أول ي ور ل ا بخط رقيق 
 ليصبح غامنا  بأن تختار هذا البند.

 ? إي ار الحسابات الختامية

 يستخدم هذا الأمر من أجل إي ار الحسابات الختامية لكل الحسابات الموجودة في الدليل.

  

 .العمليات ضمن دليل الحسابات كما يمكن النيام بالعديد من

 شريط الأدوات

يوجد تحت خانة البح  ويحوي مجموعة من الأزرار تستخدم لأغراض مختلفة، مثل إضافة أو حذف حساب 
 أو طلب بطاقة حساب أو دفتر الأستاذ، أو طباعة الدليل.

  

 

 في دليل الحسابات العمليات

 هنالك العديد من العمليات التي يمكن تنفيذها على هذ  ال ئحة هي:

 ع من الدليل ? طي فر
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كما ذكرنا يي ر بعد الحساب الإجمالي الحسابات التابعة له، تستطيع إخفاء الحسابات التابعة له بطي ذلك 
 (.-الفرع من الدليل باستخدام مفتاح  

 ? توسيع فرع من الدليل

 (.إذا كان هنالك فرع قد تم طيه سابنا  فتستطيع توسيع ذلك الفرع من الدليل باستخدام المفتاح  +

 ? طي جميع الفروع

 تستطيع طي جميع فروع الدليل باستخدام المفتاح  /(.

 ? توسيع جميع الفروع

 تستطيع توسيع جميع فروع الدليل باستخدام المفتاح  *(.
 جميع هذ  العمليات تستطيع إخراج ا من خ ل قائمة الأوامر التي ستجد شرح ا بعد قليل.

 ? إي ار بطاقة الحساب

 .Enterنافذة بطاقة الحساب للحساب المحدّد باستخدام مفتاح تستطيع إي ار 

 ? إي ار قائمة الأوامر

تستطيع إي ار قائمة الأوامر على الحساب المحدّد باستخدام زر الفأرة اليمينية، قائمة الأوامر هذ  تحوي 
 الأوامر التالية:

 ? عمليات الطي والتوسيع

 وهي العمليات التي ذكرت قبل قليل.

 ? نسخ

ستخدم هذا الأمر لنسخ الحساب المحدّد للحافية ليتم لصنه فيما بعد في إحدخ الخانات التي تنبل ب دخال ي
 حساب في ا.

 ? دفتر الأستاذ

 يستخدم هذا الأمر لإي ار نافذة تنرير دفتر الأستاذ للحساب المحدّد.

 ? بطاقة الحساب

 دّد.يستخدم هذا الأمر لإي ار نافذة بطاقة الحساب للحساب المح

 ? إضافة حساب فرعي 

يستخدم هذا الأمر لإي ار نافذة بطاقة حساب تحوي الحساب المحدّد في حنل الحساب الرئيسي، وبالتالي ما 
عليك سوخ إدخال رمز واسم الحساب الفرعي التابع للحساب الحالي، هذا الأمر يكون غير فعالا  عند كون 

 مليات. الحساب الحالي حساب تفصيلي وتم عليه بعض الع

 ? حذف الحساب



يستخدم هذا الأمر لحذف الحساب الحالي من الدليل، وذلك بعد إعطاء رسالة تأكيد مناسبة، هذا الأمر قد يكون 
 غير فعالا  إذا كان الحساب الحالي حسابا  إجماليا  أو حسابا  تفصيليا  وعليه حركة أو مرتبط ببطاقة زبون.

 
نافذة دليل الحسابات عن طريق السحب والإسناط، فتستطيع حذف تستطيع أيضا  أن تنوم ببعض عمليات 

حساب عن طريق سحبه وإسناطه في سلة الم م ت، لاحي أنك لا تستطيع إسناط حساب إجمالي أو حساب 
عليه حركة في سلة الم م ت، كما تستطيع أن تنوم بسحب الحساب وإسناطه في أي خانة تنبل إدخال حساب 

الحسميات في فاتورة مبيعات مث  ، كما تستطيع سحب الحساب وإسناطه في جدول ب ا كخانة اسم حساب 
 نافذة سند النيد أيضا .

إذا كانت نافذة المعلومات ياهرة، وكان قد تم تحديد حساب في الدليل سوف يي ر في نافذة المعلومات اسم 
 .الحساب وتسلسله في الدليل وكذلك الحساب الختامي له وتسلسله في الدليل

  

 شريط الأدوات

 تحوي نافذة دليل الحسابات في أعلى لائحة الحسابات مسطرة أزرار تحوي الأزرار التالية:
  

 يستخدم هذا الزر لطلب تنرير دفتر الأستاذ للحساب المحدّد.         ?

 اب للحساب المحدّد.يستخدم هذا الزر لطلب نافذة بطاقة الحس         ?

لحساب يستخدم هذا الزر لربط الحساب الحالي ببطاقة زبون أي لتوليد بطاقة زبون بشكل آلي ل         ?
المحدّد، عند طلب هذا الأمر يتأكد البرنامج أولا  من وجود بطاقة زبون مرتبطة بنفس هذا الحساب، عند وجود 

زبون مرتبط بنفس الحساب تي ر رسالة تحذير تستطيع أن تستمر بعدها أو تنسحب من عملية الربط، ثم 
بون بنفس اسم الحساب، أدخل اسم تي ر نافذة تطلب منك إدخال اسم الزبون، ويي ر بشكل آلي اسم للز

 الزبون ثم اضغط زر تموافقت لتجد أنه قد تم توليد بطاقة زبون مرتبطة ببطاقة الحساب الحالي.

 الحسابات في لائحة الحسابات حسب اسم الحساب. -ترتيب  -يستخدم هذا الزر ليتم فرز          ?

 الحسابات في لائحة الحسابات حسب رمز الحساب. -ترتيب  -يستخدم هذا الزر ليتم فرز          ?

افة حساب فرعي للحساب الحالي، عند ضغط هذا الزر تي ر نافذة بطاقة يستخدم هذا الزر لإض        ?
ضع في خانة الحساب الرئيسي الحساب الحالي وفي خانة الحساب الختامي الحساب الختامي  حساب وقد و 

 للحساب الحالي، ما عليك سوخ إدخال رمز واسم الحساب الجديد ثم ضغط زر إضافة.

 يستخدم هذا الزر لحذف الحساب الحالي.          ?

 يستخدم هذا الزر لطباعة دليل الحسابات.          ?

 يستخدم هذا الزر لمعاينة دليل الحسابات على الشاشة قبل طباعته.         ?

 دليل الحسابات.يستخدم هذا الزر لتحدي            ?

 خانة البح  السريع



هذ  الخانة الموجودة في أعلى نافذة دليل الحسابات، تستطيع استخدام ا لإيجاد حساب داخل الدليل بسرعة؛ 
فعندما تنوم بكتابة مجموعة من الحروف داخل هذ  الخانة ينوم البرنامج بالانتنال في لائحة الحسابات إلى 

ف تلك، ف ذا أردت البح  عن حساب محدّد فما عليك سوخ كتابة مجموعة السطر الذي يحوي مجموعة الحرو
من الحروف التي تميز ذلك الحساب في هذ  الخانة، ول نتنال للحساب التالي الذي يحوي نفس مجموعة 

 .Enterالحروف اضغط مفتاح 

 شريط العنوان

 ية:يي ر في شريط العنوان و عند الننر بزر الفأرة الأيمن الأوامر التال

 ? دوما  في المندمة 

يستخدم هذا الأمر لجعل نافذة دليل الحسابات تي ر دوما  فوق جميع النوافذ حتى لو كانت نافذة دليل الحسابات 
غير فعالة، هذا الأمر يبدل حالة النافذة من دوما  في المندمة إلى نافذة عادية وبالعكس، ويي ر بجانبه إشارة 

 ة إن كانت النافذة كذلك.تدل على أنه دوما  في المندم

 ? تجميد الدليل 

عند كل عملية إضافة أو تعديل أو حذف حساب أو تغيير رصيد  يتم إعادة بناء الدليل من جديد، ولمنع هذ  
 العملية تستطيع أيضا  استخدام هذا الأمر من قائمة التحكم.

 ? إي ار الحسابات الختامية

 الختامية لكل الحسابات الموجودة في الدليل. يستخدم هذا الأمر من أجل إي ار الحسابات

 ترقيم الحسابات 

إن عملية ترميز أو ترقم الحسابات ضمن الدليل عائدة إلى مدير النيام  أو الشخص المسؤول عن تعريف 
الحسابات(. على كل حال، ف ن عليك أن تؤسس نياما  منطنيا  ومتماسكا  يستطيع كل شخص يعمل على دليل 

 يتف مه ببساطة.الحسابات أن 

يمكن لرقم أو رمز الحساب أن يتضمن عددا  غير محدود من العناصر  الأحرف أو الأرقام أو الإشارات أو 
الفراغات العربية أو ال تينية(. وعندما تنوم ب عداد رموز الحسابات ف  بد من أن تأخذ الأمور التالية بعين 

 الاعتبار:

 صر مطبوع  حرف، رقم، إشارة( بك  اللغتين العربية وال تينية.يمكن لرمز الحساب أن يتضمن أي عن -1

 لا تأثير للفراغات الموضوعة قبل أو بعد الرمز. لكن يمكن وضع فراغات داخل رمز الحساب. -2

 لا يوجد هناك منياس صارم يحكم رموز الحسابات الرئيسية  الآباء( والفرعية  الأبناء(. -3

اص بك، كأن تجعل رموز الحسابات الفرعية تتكون من رمز الحساب يمكنك وضع منياس الترميز الخ
الرئيسي متبوعة برمز الحساب الفرعية وتتدرج بترقيم هذ  الحسابات الفرعية التابعة لنفس الحساب 

 الرئيسي.

رموز الحسابات يتم ترتيب ا تصاعديا  بحي  تأتي الأرقام قبل الأحرف، كما أن الأرقام يتم ترتيب ا وفق  -4
. للحصول 22، 1111، 111، 1نيام ثنائي. كمثال على هذا ف ن البرنامج سيرتب الأرقام بالطرينة التالية: 

على ترتيب منطني  وفق النيام العشري( ل ذا المثال تحتاج إلى أن تكوّن الرقم من أربعة خانات أي بالشكل 
 .1111، 1111، 1122، 1111التالي: 



 الحساب لأكثر من حساب واحد سواء كان فرعيا  أو رئيسيا .لا يسمح البرنامج بتكرر رمز  -4

 قم باستخدام رمز معبّر عن الحساب أو رمز يمكن للمستخدم تذكر  واستعماله بس ولة. -5

 دليل المواد

دليل المواد مشابه لدليل الحسابات و المستودعات، يي ر المواد المعرفة لديك بشكل هرمي مرتبة إما حسب 
الترتيب الأبجدي، بحي  تي ر المجموعات الرئيسية في الجانب الأيمن من الدليل، و عند  الأرقام أو حسب

وضع المؤشر على إحدخ هذ  المجموعات يي ر في الجانب الأيسر من الدليل المواد المعرفة ضمن هذ  
 المجموعة.

 يمكنك طلب دليل المواد من:

  

 مواد النائمة

 شريط الأدوات
 

الموجودة لديك بشكل هرمي بالإضافة إلى عرض المواد  مجموعات الموادتنوم نافذة دليل المواد بعرض 
الموجودة ضمن تلك المجموعات،تستطيع أيضا  تنفيذ بعض العمليات ضمن هذ  النافذة من إضافة مادة إلى 

 وطلب تنارير معينة إلى غير ذلك من الخيارات.  مجموعة

  

لمجموعات التي تم تعريف ا، كما تبين هذ  ال ئحة نوع المجموعة وع قت ا ببعض ا تحوي هذ  ال ئحة ا
البعض. كل مجموعة تي ر في سطر، وكل سطر يتكون من رمز المجموعة واسم المجموعة يفصل بين ما 

 ( و يسبن ما رمز يدل على نوع المجموعة.-إشارة  

 خانة البح  السريع

فذة دليل المواد، تستطيع استخدام ا لإيجاد مادة داخل الدليل بسرعة؛ فعندما هذ  الخانة الموجودة في أعلى نا
تنوم بكتابة مجموعة من الحروف داخل هذ  الخانة ينوم البرنامج بالانتنال في لائحة المواد إلى السطر الذي 

الحروف يحوي مجموعة الحروف تلك، ف ذا أردت البح  عن مادة محدّدة فما عليك سوخ كتابة مجموعة من 
التي تميز ذلك المادة في هذ  الخانة، ول نتنال للمادة التالية التي تحوي نفس مجموعة الحروف اضغط مفتاح 

Enter. 

أدخل في خانة البح  اليمنى ما تريد البح  عنه من مجموعات، تستطيع إدخال كامل الكلمة أو بعض الأحرف 
 ، وذلك لتس يل عملية البح  عن المجموعة المطلوبة.أو الحرف الأول من المجموعة التي تريد البح  عن ا

أدخل في خانة البح  اليسرخ ما تريد البح  عنه من مواد، تستطيع إدخال كامل الكلمة المطلوبة أو بعض 
 عن المادة المطلوبة.  الأحرف التي يحوي ا اسم المادة، أو الحرف الأول من اسم المادة لتس يل عملية البح 

عض الأوامر وأنت موجود ضمن هذ  ال ئحة وذلك بضغط زر الفأرة اليميني على مادة محدّدة تستطيع تنفيذ ب
 في ال ئحة فتي ر لك قائمة تحوي على الأوامر التالية:

 حركة مادة

 تستطيع طلب تنرير الحركة اليومية للمادة المحدّدة عن طريق هذا الأمر.
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 بطاقة مادة

 حدّدة عن طريق هذا الأمر.تستطيع الوصول إلى بطاقة المادة الم

 عمليات البح 

يحوي البرنامج عمليات بح  متنوعة في مواقع كثيرة منه، مث   للبح  عن بطاقة مادة ذات اسم معين أو 
يحوي اسم ا مجموعة معينة من الحروف، تستطيع أن تنوم بذلك من خ ل نافذة بطاقة مادة، اطلب نافذة 

مادة اسم المادة الذي تريد البح  عنه أو مجموعة الحروف التي يحوي ا بطاقة مادة ثم أدخل في حنل اسم ال
لتي ر قائمة  Shift+F10اسم المادة، ثم في حنل اسم المادة اننر زر الفأرة اليمينية، أو اضغط المفتاح 

 الأوامر المختصرة التي تحوي على الأوامر التالية:

 تراجع

([ للتراجع عن عملية الكتابة أو المحي الأخيرة في Ctrl+Z( أو  Alt+Backspace]المفتاح المختصر  
 الخانة.

 قص

 ([ لنص الجزء المحدّد من النص في الخانة إلى الحافية.Ctrl+X( أو  Shift+Del]المفتاح المختصر  

 نسخ

 ([ لنسخ الجزء المحدّد من النص في الخانة إلى الحافية.Ctrl+C( أو  Ctrl+Ins]المفتاح المختصر  

 لصق

 ([ للصق محتويات الحافية إلى الخانة.Ctrl+V( أو  Shift+Insتاح المختصر  ]المف

 حذف

 ([ لحذف الجزء المحدّد من النص في الخانة.Del]المفتاح المختصر  

 مسح

 لتفريغ محتويات الخانة.

 بح  مطابق

ة داخل الخانة، أي هذا الأمر ينوم بالبح  عن بطاقة المادة التي يكون حنل الاسم في ا يبدأ بالحروف المكتوب
عند وجود الحروف  غسالة( في حنل اسم المادة فسوف يتم إي ار أول بطاقة تكون اسم المادة فيه يبدأ بكلمة 
 غسالة( مثل  غسالة كبيرة( و غسالة صغيرة( و غسالة آلية(، عند استخدام هذا الأمر يتم عرض أول بطاقة 

البطاقات التالية استخدم أمر بح  مطابق عن التالي المذكور  يبدأ اسم المادة فيه بكلمة  غسالة(، وللبح  عن
 تاليا .

 بح  مطابق عن التالي

يستخدم هذا الأمر للبح  عن البطاقات التالية التي يكون اسم المادة في ا يبدأ بالحروف المحدّدة في عملية 
 بعملية بح  مطابق. بح  مطابق( السابنة، هذا الأمر لا يكون فعالا  ما لم تكون قد بدأت فع   



 بح  مطابق عن السابق

يستخدم هذا الأمر للبح  عن البطاقات السابنة التي يكون اسم المادة في ا يبدأ بالحروف المحدّدة في عملية 
 بح  مطابق السابنة، هذا الأمر لا يكون فعالا  ما لم تكون قد بدأت فع   بعملية بح  مطابق.

 بح  تنريبي

ح  عن البطاقات التي يكون في ا اسم المادة يحوي الحروف المدونة داخل الخانة، مث   يستخدم هذا الأمر للب
عند وجود الحروف  كبير(داخل الخانة فسوف يتم إيجاد البطاقات التي يكون اسم المادة في ا يحوي الحروف 

مر فسوف يتم عرض المحدّدة مثل  غسالة كبيرة( و براد كبير( و غسالة آلية كبيرة(، عند استخدام هذا الأ
 أول بطاقة تحوي  كبير(، وللبح  عن البطاقات التالية استخدم أمر بح  تنريبي عن التالي المذكور تاليا .

 بح  تنريبي عن التالي

يستخدم هذا الأمر للبح  عن البطاقات التالية التي يكون اسم المادة في ا يحوي الحروف المحدّدة في عملية 
 هذا الأمر لا يكون فعالا  ما لم تكون قد بدأت فع   بعملية بح  تنريبي. بح  تنريبي( السابنة، 

 بح  تنريبي عن السابق

يستخدم هذا الأمر للبح  عن البطاقات السابنة التي يكون اسم المادة في ا يحوي الحروف المحدّدة في عملية 
 ع   بعملية بح  تنريبي. بح  تنريبي( السابنة، هذا الأمر لا يكون فعالا  ما لم تكون قد بدأت ف

 م حية

في معيم حنول  هذ  الأوامر ليست خاصة بحنل اسم المادة أو بحنول بطاقة المادة ف ذ  العمليات متوفرة
البطاقات وحنول الفواتير والسندات والدفعات، غير أن بعض الحنول لا تملك إمكانية البح  التنريبي، هذ  

الحنول هي الحنول التي يجب أن تدخل في ا اسما  يجب أن يكون معرفا  في بطاقة أخرخ أو في مكان آخر، مثل 
أن تدخل فيه اسما  يجب أن يكون معرفا  في بطاقة حنل اسم المجموعة في بطاقة مادة، ف ذا الحنل يجب 

مجموعة، وبالتالي للبح  عن مادة تنتمي لمجموعة محدّدة عليك أولا  أن تحدّد اسم المجموعة بالكامل ثم 
 تطلب أمر بح  مطابق.

  



 

 دليل المستودعات

لفرعية، و يمكن ترتيب هذ  تي ر هذ  النافذة دلي   هرميا  لجميع المستودعات المعرفة لديك، الرئيسية و ا
المستودعات إما حسب الاسم أو حسب الرمز، كما يمكنك طباعة هذا الدليل و معاينته بالشكل الذي سيي ر 

 عليه قبل الطباعة.
 يمكنك طلب هذا التنرير من:

  

 مواد النائمة

 لتي ر نافذة دليل المستودعات.

تبين هذ  ال ئحة نوع المستودعات وع قت ا ببعض ا  تحوي هذ  ال ئحة المستودعات التي تم تعريف ا، كما
البعض، كل مستودع يي ر في سطر، وكل سطر يتكون من رمز المستودع واسم المستودع يفصل بين ما 

 ( و يسبن ما رمز يدل على نوع المستودع.-إشارة  
  

ودع المحدّد تي ر لك قائمة و الننر بالأيمن على المست  عند تحديد أحد المستودعات  الفرعية أو الرئيسية(
 تتضمن بعض العمليات الإضافية و هي:

 توسيع فرع

 عند الننر على هذا الخيار يتم عرض المستودعات الفرعية التابعة للمستودع الرئيسي.

 توسيع الكل



 أبناء المستودعات، الرئيسية و الفرعية.  عند الننر على هذا الخيار يتم عرض جميع

 طي فرع

 هذا الخيار يتم إغ ق المستودعات الأبناء التابعة لمستودع رئيسي. عند الننر على

 طي الكل

الننر على هذا الخيار يتم إغ ق جميع أبناء المستودعات، الرئيسية و الفرعية و يتم عرض   عند
 المستودعات على المستوخ الأول فنط.

 بطاقة مستودع

 لمحدّد في دليل المستودعات.عند الننر على هذا الخيار يتم عرض بطاقة المستودع ا

 إضافة مستودع فرعي

عند الننر على هذا الخيار يتم عرض بطاقة المستودع المحدّد و يي ر اسم هذا المستودع في خانة المستودع 
 الرئيسي ليتم إضافة مستودع فرعي تابع له.

 خانة البح 

 في أعلى النافذة وتستخدم للبح  عن حساب محدّد ضمن الدليل.

  

 



 ل مراكز الكلفةدلي

تي ر هذ  النافذة دلي   هرميا  لجميع مراكز الكلفة المعرّفة لديك، الرئيسية و الفرعية، و يمكن ترتيب هذ  
 المراكز إما حسب الاسم أو حسب الرمز.

 يمكنك طلب هذا التنرير من:

  

 النائمة
حسابات / مركز 

 كلفة

 لتي ر لك نافذة دليل مراكز الكلفة.

ئحة مراكز الكلفة التي تم تعريف ا، كما تبين هذ  ال ئحة نوع هذ  المراكز وع قت ا ببعض ا تحوي هذ  ال 
( و -البعض، كل مركز يي ر في سطر، وكل سطر يتكون من رمز المركز واسم المركز يفصل بين ما إشارة  

 يسبن ما رمز يدل على نوع المركز.
  

و الننر بالأيمن عليه تي ر لك قائمة تتضمن بعض العمليات   ( عند تحديد أحد المراكز   الفرعية أو الرئيسية
 الإضافية و هي:

 توسيع فرع

 عند الننر على هذا الخيار يتم عرض المراكز الفرعية التابعة للمركز الفرعي.

 توسيع الكل

 أبناء المراكز، الرئيسية و الفرعية.  عند الننر على هذا الخيار يتم عرض جميع

 طي فرع

 على هذا الخيار يتم إغ ق المراكز الأبناء التابعة لمركز رئيسي. عند الننر

 طي الكل

الننر على هذا الخيار يتم إغ ق جميع أبناء المراكز، الرئيسية و الفرعية و يتم عرض المراكز على   عند
 المستوخ الأول فنط.

 بطاقة مركز كلفة

 في دليل مراكز الكلفة. عند الننر على هذا الخيار يتم عرض بطاقة المركز المحدّد

 دفتر الأستاذ

 عند الننر على هذا الخيار يتم عرض نافذة دفتر أستاذ المركز المحدّد في دليل مراكز الكلفة.

 خانة البح 

 في أعلى النافذة وتستخدم للبح  عن حساب محدّد ضمن الدليل.



 شريط الأدوات

ليل تصاعديا  أو تنازليا  بحسب اسم المركز، يمكن باستخدام شريط الأدوات ترتيب مراكز الكلفة ضمن الد
ويمكن أيضا  معاينة أو طباعة الدليل. وفي حال تم إضافة شيءٍ ضمن الدليل يمكن بالننر على زر التحدي  

 رؤية التغيير الذي تم.

 

 دليل الفروع

. وبالننر على أحد بطاقات الفروعتي ر في الدليل الفروع الرئيسية والفرعية التي تم تعريف ا باستخدام 
الفروع بالزر الأيمن للفأرة تي ر قائمة تمكنك من إضافة فرع ضمن الفرع المحدّد أو حذف هذا الفرع 

و الإط ع على بطاقة الفرع. وتستطيع البح  عن فرع محدّد ب دخال رمز  أو اسمه أو والفروع التابعة له أ
 البادءة في خانة البح  السريع.

 ولك الحرية في ترتيب ي ور الفروع ضمن النافذة بحسب الترتيب التصاعدي أو التنازلي لأسمائ ا.
 يمكنك طلب دليل الفروع من:

  

 أدوات / فروع  النائمة
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 ذج التصنيعدليل نما

(، تي ر فيه المواد المصنّعة المعرّفة الدلائلدليل النماذج مشابه لدليل المواد والحسابات والمستودعات  انير 
تبة  إما حسب الأرقام أو حسب الترتيب الأبجدي، و عند وضع المؤشر على إحداها لديك بشكل هرمي ومر

تي ر أسماء النماذج التي تنتج عن ا هذ  المواد وبالننر على أي نموذج تي ر المواد الأولية المستخدمة في 
 كل نموذج.

 يمكنك طلب دليل المواد من:

  

 خانة البح  السريع

نافذة الدليل، تستطيع استخدام ا لإيجاد مادة داخل الدليل بسرعة؛ فعندما تنوم هذ  الخانة الموجودة في أعلى 
بكتابة مجموعة من الحروف داخل هذ  الخانة ينوم البرنامج بالانتنال في لائحة المواد إلى السطر الذي يحوي 

وف التي مجموعة الحروف تلك، ف ذا أردت البح  عن مادة محددة فما عليك سوخ كتابة مجموعة من الحر
تميز ذلك المادة في هذ  الخانة، ول نتنال للمادة التالية التي تحوي نفس مجموعة الحروف اضغط مفتاح 

Enter. 

 شريط الأدوات

وهو الشريط الذي يي ر أسفل خانة البح  وتستطيع من خ له ترتيب المواد ضمن الدليل تصاعديا  أو تنازليا  
 ينة أو طباعة الدليل من خ ل هذ  الأدوات.بحسب أسمائ ا. كما تستطيع أيضا  معا
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 دليل التوزيع

يندم نيام التوزيع مخططا  هرميا  لمجموعات التوزيع الموجودة ضمن الشركة والمشرفين على كل مجموعة 
مع الموزعين الموجودين ضمن كل واحدة من هذ  المجموعات. كما يي ر هذا الدليل الزبائن التي سيتم 

ونافذة  التغطية -التوزيع  -خيارات من أيام التغطية  بالاعتماد على ما تم تحديد  ضمن  تغطيت ا كل يوم
 (خطوط التوزيع

د د، بالإضافة إلى عملية الحذف ويمكن من خ ل هذا الدليل النيام ب ضافة مجموعات أو مشرفين أو موزعين ج 
أو الطباعة أو الإط ع على بيانات بطاقة أي من العناصر الموجودة. مع إمكانية إجراء عدد من العمليات 

 الأخرخ التي سنذكرها هنا:

 خانة البح  السريع

الكامل لما  تستطيع الانتنال إلى أي من العناصر الياهرة ضمن الدليل ب دخال الأحرف الأولى أو رمز أو الاسم
ترغب بالانتنال إليه، حي  سينوم البرنامج بشكل آلي بالانتنال إلى الكلمة التي ستبدأ ب ذ  الحروف أو 

 الأرقام.

 شريط الأدوات

بالننر على هذ  الأينونة بعد تحديد أي مجموعة  أو مشرف( أو موزع ستي ر البطاقة              
 الخاصة بالعنصر المحدّد للإط ع على بياناته أو إجراء أي تعدي ت علي ا.

بالننر على إحدخ هاتين الأينونتين ستتمكن من ترتيب كافة العناصر ضمن ال ئحة حسب الترتيب     
 التصاعدي أو التنازلي لرموزها.

 بالننر على هذ  الأينونة ستتمكن من إضافة بطاقة مجموعة أو موزع جديد.            
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ية: بالننر على هذ  الأينونة بعد تحديد أي عنصر من العناصر سيتم حذف هذا العنصر  م ح            
يمكن حذف المجموعة شرط أن لا تتضمن أي موزعين أو مجموعات فرعية، إذ يتوجب حذف تلك البطاقات 

 أولا  قبل حذف هذ  المجموعة(

 تتيح هاتين الأينونتين للمستخدم معاينة الشكل المطبوع للدليل وتنسينه ومن ثم طباعته.    

بالننر على هذ  الأينونة ستي ر ضمن الدليل العناصر الجديدة  المجموعات، الموزعين(             
التي تمت إضافت ا مباشرة ضمن نافذة الدليل أو من خ ل البطاقات، بالإضافة إلى الزبائن الموجودة ضمن 

 موزع. خطوط التوزيع الخاصة بكل

 لائحة التوزيع

ستي ر ضمن هذ  ال ئحة مجموعات التوزيع والمشرفين والموزعين وإلى جوار كل من م رمز  أينونة( 
 .-للدلالة على نوع هذا العنصر، وقد يي ر إلى جوار هذا العنصر إشارة + أو 

إشراف هذا إشارة + : ستدل على وجود عناصر فرعية ضمن هذا العنصر مثال: مجموعات فرعية تحت 
الشخص، عدد من الموزعين ضمن مجموعة التوزيع المحدّدة، بالننر على هذا الرمز تستطيع توسيع هذا 

 العنصر للإط ع على العناصر الفرعية.

 : بالننر علي ا سيتم طي العناصر الفرعية وإخفاؤها من الدليل. -إشارة 

(، بطاقة مجموعة توزيعهذ  الأينونة تستخدم للدلالة على مجموعات التوزيع والمشرفين  انير         
 حي  سيي ر بجوار هذ  الأينونة رمز واسم مجموعة التوزيع.

(، حي  سيي ر بجوار هذ  الأينونة بطاقة موزعهذ  الأينونة تستخدم للدلالة على الموزعين  انير     
 رمز واسم الموزع.

هذ  الأينونة تستخدم للدلالة على خطوط التوزيع الخاصة بكل موزع، عدد هذ  الخطوط يتم تحديد      
( ويي ر بجوار كل خط ترتيبه بين باقي التغطية -التوزيع  -خيارات مسبنا  أثناء إعداد نيام التوزيع  انير 

خطوط التوزيع  أي الأيام( وبالننر على أحد خطوط التوزيع الخاصة بموزع معيّن ستي ر مباشرة في النافذة 
خطوط توجب على الموزع زيارت م في هذا اليوم حسبما تم حفيه في نافذة المجاورة أسماء الزبائن التي ي

 . التوزيع

 العمليات ضمن دليل التوزيع

يمكن إجراء عدد من العمليات البسيطة ضمن دليل التوزيع من خ ل قائمة الأوامر التي ستي ر بعد الننر 
 بالزر الأيمن للفأرة على أي عنصر من عناصر الدليل:

 توسيع فرع

 محدّد فنط.سيتم إي ار العناصر الفرعية للعنصر ال -إذا كان فعالا   -باختيار هذا الأمر 

 توسيع الكل

mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen70/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Distribution/Distribution_Cards/Distribution_Group_Card.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen70/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Distribution/Distribution_Cards/Distributor_Card.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen70/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Distribution/Distribution_System_Settings/Coverage.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen70/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Distribution/Distribution_Reports/Coverage/Distributor_Distribution_lines.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen70/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Distribution/Distribution_Reports/Coverage/Distributor_Distribution_lines.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files/SyrianSoft/Al-Ameen70/Bin/arb/al-ameen.chm::/Ameen/Distribution/Distribution_Reports/Coverage/Distributor_Distribution_lines.htm


 سيتم إي ار كافة العناصر المتفرّعة عن كافة العناصر. -إذا كان فعالا   -باختيار هذا الأمر 

 طي فرع

 سيتم إخفاء العناصر الفرعية للعنصر المحدّد فنط. -إذا كان فعالا   -باختيار هذا الأمر 

 طي الكل

 كافة العناصر الفرعية لكافة المجموعات الرئيسية. سيتم إخفاء -إذا كان فعالا   -باختيار هذا الأمر 

 بطاقة موزع

 باختيار هذا الأمر بعد تحديد موزع ضمن الدليل ستتمكن من فتح بطاقة هذا الموزع والإط ع على بياناته.

 حذف موزع

له أي باختيار هذا الأمر بعد تحديد موزع ضمن الدليل ستتمكن من حذف بطاقة هذا الموزع، شرط أن لا تكون 
 حركة  أي لا توجد أي فواتير محفوية ل ذا الموزّع(.

 إضافة موزع

باختيار هذا الأمر بعد تحديد مجموعة توزيع ستتمكن من إضافة موزع ضمن هذ  المجموعة، إذ سيتم فتح 
 بطاقة موزع فارغة لمل  بيانات ا.

 بطاقة مجموعة توزيع

ع ستتمكن من فتح بطاقة هذ  المجموعة للإط ع على باختيار هذا الأمر بعد تحديد إحدخ مجموعات التوزي
 بيانات ا.

 حذف مجموعة توزيع

باختيار هذا الأمر بعد تحديد إحدخ مجموعات التوزيع ستتمكن من حذف هذ  المجموعة، شرط أن لا تكون 
 لمجموعة التوزيع هذ  أي موزّعين معرّفين.

 إضافة مجموعة توزيع

يف مجموعة توزيع جديدة  أو مشرف(، إذ سيتم فتح بطاقة مجموعة باختيار هذا الأمر ستتمكن من تعر
 توزيع فارغة لمل  بيانات ا.

  

  



 

 الفاتورة

تتحرك المواد من وإلى المستودعات من خ ل الأنواع المختلفة من الفواتير التي يتم تعريف ا من قبل 
بيع ومرتجعات المبيعات أو المشتريات أو المستخدم أو المعرّفة سابنا  في البرنامج، مثل فواتير الشراء والم

 فواتير المناقلة  إدخال إلى أو إخراج من مستودع(.

 م حية

أنماط أخرخ من الفواتير مثل مشتريات محمد أو مشتريات مدينة حلب عن طريق  طتستطيع تعريف أنما 
 .الفواتير

الفواتير على المستودعات وعلى الحسابات وفق الخصائص التي يتميز ب ا كل نوع وتؤثر حركة المواد ب ذ  
فواتير تؤثر على المستودعات ولا تملك أي تأثير على الحسابات مثل (. حي  توجد خصائص الفواتير راجع 

فاتورة المناقلة: إذ يتم فعليا  ننل المواد من مستودع إلى آخر دون أي تكاليف، وأخرخ ل ا تأثيرات على 
المستودعات والحسابات مثل فواتير المشتريات والمبيعات، وأخرخ لا تؤثر على المستودعات أو على 

مثل فواتير طلبات الشراء أو المبيع إذ أن ا فعليا  ليست سوخ سج ت يدوّن في ا ما يرغب  الحسابات
 المستخدم بشرائه أو المواد المطلوبة منه من قبل الزبائن.

وكمثال على أنواع الفواتير العادية سنأخذ فاتورة المشتريات. حي  يتم إدخال المواد إلى المستودع عن طريق 
 تي يتم طلب ا من:هذ  الفاتورة، وال

  

 فاتورة النائمة

 لتي ر لك نافذة فاتورة  ولتكن فاتورة مشتريات( ، تتضمن الفاتورة عادة الحنول التالية:
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 رقم الفاتورة وأزرار الانتنال

سيي ر ضمن هذ  الخانة رقم الفاتورة الحالية، وستتمكّن من الانتنال إلى الفواتير التي تلي أو تسبق هذ  
. Enterباستخدام أزرار الانتنال أو بتدوين رقم الفاتورة المطلوبة ضمن الخانة والضغط على مفتاح الفاتورة 

قيم  -خيارات مع م حية إمكانية تدوين رقم الفاتورة المرمّز في حال استخدام معامل قسمة الفواتير  انير 
 (.افتراضية

 العميل

تم  يجب أن يكون قد الموّرد الذي تم شراء البضاعة منه، وهذا  الموّردفي هذ  الخانة عليك إدخال اسم 
. حي  سيتم إخراج المبلغ  قيمة الفاتورة( من حساب هذا المورد إلى بطاقة زبون / مورّد  باستخدامتعريفه 

خانة تحساب  افتراضيا  وهو الحساب الذي تم تحديد  في خصائص هذ  الفاتورة في -حساب المشتريات 
 الموادت في حال تم التعامل معه بطرينة الدفع الآجل. 

أما في حال التعامل بطرينة الدفع النندي فلن يكون هذا الحساب ضروريا ،حي  سترحل قيمة الفاتورة إلى 
وب ذ  الحالة يمكن ترك هذ   -الذي تم تحديد  مسبنا  في خصائص هذا النوع من الفواتير  -حساب الصندوق 

خانة فارغة. وقد يرغب المستخدم في تدوين اسم المورد أو الزبون في ا من أجل ربط الفاتورة مع هذا ال
 المورد والحصول لاحنا  على تنارير حول هذا المورد أو حركة المواد أو الفواتير بالنسبة إليه.

 العملة

، ستي ر العملة في هذ  الفاتورةفي هذ  الخانة تستطيع اختيار العملة التي سيتم ب ا تحديد أسعار المواد 
الافتراضية التي حدّدت ا عند إنشاء الملف، وسعر تعادل ا، وتستطيع تغيير العملة المستخدمة في الفاتورة 

  .أسعار صرف العم تباستخدام النائمة المنسدلة الجانبية التي تضم أنواع العم ت المعرفة عن طريق 
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 م حية

 .قيم افتراضيةيد العملة التي تي ر بشكل افتراضي عند طلب هذ  النافذة من خيارات البرنامج / تحد  و يمكن

 التعادل

عر صرف العملة التي اخترت ا  وهو سعر صرف تلك العملة إلى العملة الأساسية سيي ر في هذ  الخانة س
المحدّدة أثناء إنشاء الملفات(. ويمكن أن تدوّن سعر تعادل مختلف ضمن هذ  الخانة.  من أجل حفي أسعار 

 (أسعار العم تصرف العم ت يوميا ، تستطيع أن تدون ا ضمن نافذة 

 التاريخ

تستطيع إدخال تاريخ تحرير الفاتورة في هذ  الخانة، ويي ر في ا بشكل تلنائي التاريخ الحالي، وتستطيع 
 باستخدام نافذة التنويم الجانبية.تغيير التاريخ 

 م حية

قيم  -خيارات لا يسمح البرنامج ب دخال تاريخ سابق لتاريخ أول المدة المحدّد في نافذة خيارات انير  
يلي التاريخ الحالي، في الحالة الثانية   ( كما يعطي تحذيرا  عند كون التاريخ المحدّد يسبق أوافتراضية

 أما في الحالة الأولى فعليك تغيير تاريخ أول المدة قبل أن تنوم ب ذا. تستطيع الاستمرار وتخزين الفاتورة،

 المستودع

في هذ  الخانة قم بتحديد اسم المستودع الذي تريد إدخال المواد إليه، هذا المستودع يجب أن يكون قد قمت 
 .بطاقة مستودعبتعريفه سابنا  باستخدام 

 البيان

أدخل في هذا الحنل وصفا  مختصرا  ل ذ  الفاتورة حتى تتمكن من طباعته لاحنا  أو طلب التنارير لاستعراض 
حروف العربية وال تينية والأرقام الفواتير التي تتضمن حنول بيان ا معلومات معيّنة. ويمكنك أن تستخدم ال

 حرفا . 251والفراغات بطول أعيمي يصل إلى 

 البائع

 في هذ  الخانة يتم إدخال رقم البائع الذي تمت عن طرينه عملية الشراء، وهي خانة اختيارية.

 الموزع

 في هذ  الخانة يتم إدخال رقم الموزع الذي قام بتسليم البضاعة، وهي خانة اختيارية.

 م حية

لن تي ر خانتي تالبائعت وتالموزّعت إلّا إذا كان خيار تبدون حنلي موزّع وبائعت غير فعّال ضمن خصائص 
 .النمط من الفواتيرهذا 

 الدفع
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ا  أو لأجل  بالدين( في هذ  الخانة يتم تحديد طرينة دفع الفاتورة، باستخدام النائمة المنسدلة الجانبية، إما نند
أو عن طريق إحدخ أنواع الأوراق المالية المعرّفة ليتم دفع الفواتير ب ا من شيك أو كمبيالة. حي  في حال 

في نافذة الفاتورة يستطيع المستخدم من خ له تحديد تفاصيل  زر تشيكتاستخدام الأوراق المالية سيي ر 
 الدفع باستخدام الورقة المحدّدة. 

وفي حال تحديد أن الفاتورة هي فاتورة نندية فعليك أن تنوم بتحديد الحساب الذي تم تسديد قيمة الفاتورة منه 
وبشكل افتراضي سيي ر حساب الصندوق(، أما عندما تكون هذ  الفاتورة مؤجلة ف ن الفاتورة ترحل لحساب  

 المورد الذي تم تحديد  في خانة العميل.

 م حية

في حال الدفع بشكل نندي سيطلب منك البرنامج إدخال قيمة المبلغ إلى الصندوق برسالة تحذيرية، هذا في 
، وإلّا تحذيرات -خيارات حال تم تفعيل خيار تطلب إدخال المبلغ المدفوع في الفواتير غير المختصرةت من 
 ف ن البرنامج سيعتبر بأن المبلغ النندي المدفوع أو المستلم يعادل قيمة الفاتورة.

 حساب العميل

هذ  الفاتورة نندية يي ر هذ  خانة مخصّصة لاسم الحساب الذي سيتم ترحيل الفاتورة إليه، عندما تكون 
حساب الصندوق في هذ  الخانة بشكل افتراضي وتستطيع النيام بتغيير  بأن تحدّد الحساب الذي تم تسديد 
قيمة الفاتورة منه، أما عندما تكون طرينة الدفع  آجل( فسيي ر في هذ  الخانة الحساب المرتبط بالمورد 

 المحدّد في خانة العميل، وتستطيع تغييرها.

 ركز الكلفةم

تستطيع في هذ  الخانة إدخال حساب مركز الكلفة الذي تريد تحميل مواد الفاتورة إليه وهي خانة غير 
 إجبارية.

 م حية

لن تي ر خانة مركز الكلفة إلّا إذا كان خيار تبدون حنل مركز كلفةت غير فعّال ضمن خصائص هذا النمط من 
الفواتير. وفي حال عدم ي ور هذ  الخانة فلن تتمكّن من تحديد مركز الكلفة المرتبط بالفاتورة، حي  سترتبط 

. أما في حال ي ور هذ  النمط من الفواتيرئص هذا الفاتورة بشكل افتراضي مع مركز الكلفة المحدّد في خصا
ذا النمط  في حال تحديد ( مع إمكانية الخانة فستتضمن بشكل افتراضي مركز الكلفة المحدّد في خصائص ه

 اختيار مركز كلفة مختلف.

 جدول المواد

في هذا الجدول يتم إدخال المواد التي تحوي ا فاتورة المشتريات، ويمكن أن يحوي هذا الجدول العديد من 
أنماط الأعمدة ويمكن تخصيص الأعمدة التي تي ر أو لا تي ر أو ترتيب ي ور هذ  الحنول من خ ل 

 ، عادة تحوي الفاتورة الأعمدة التالية:الفواتير

 اسم المادة

فاتورة المشتريات، وبنفس الأسلوب المتبع في البرنامج تستطيع هنا إدخال اسم المادة التي تريد إضافت ا ل
( لتختار من ا نافذة البح لتي ر لك  tabأو  F3 إدخال كامل الاسم، أو الرمز أو جزء منه ثم الننر على 

 المادة/المواد المطلوبة في الفاتورة. 
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 م حية

 F9ع استعراض معلومات عن المواد الموجودة في الفاتورة وذلك بالانتنال إلى المادة ثم إما الننر على تستطي
 .نافذة المعلوماتأو بفتح  بطاقة مادةلتفتح لك 

 الكمية

الأعلى المحدّد ل ذ   هذ  الخانة مخصصة لإدخال كمية المادة التي تم شراؤها، عند إدخال كمية تزيد عن الحد
في بطاقة المادة، يعطي البرنامج رسالة تحذير بأن كمية المادة تجاوزت الحد  الحد الأعلىالمادة في خانة 

سألك هذ  الرسالة إذا كنت تريد تغيير هذا الحد في بطاقة المادة، إذا أجبت ب  تنعمت فسوف يي ر لك رسالة وت
أخرخ تطلب منك إدخال الحد الأعلى الجديد للمادة، وإذا أجبت على هذ  الرسالة ب  تلات فلن يؤثر ذلك على 

عن طريق تنرير المواد التي تجاوزت  البرنامج، وتستطيع الحصول على المواد التي تجاوزت الحد الأعلى
 الحد.

 الوحدة

ستي ر مباشرة في هذ  الخانة الوحدة الافتراضية للمادة، ويمكن الاستفادة من ا في حال التعامل بمواد ل ا 
أكثر من وحدة  مثال: مواد يجري أحيانا  التعامل ب ا بالغرام، أو بالنطعة أو بالصندوق(. وبالتالي، فيمكن 

 حديد الوحدة التي تم التعامل ب ا.للمستخدم ت

 م حية

ون ب مكانه أن يدوّن الكمية لأيّ في حال تم إي ار حنول الكميات بالوحدة الثانية والثالثة، ف ن المستخدم سيك
 2من الوحدات وسينوم البرنامج بتحدي  كميات المواد بالوحدات الباقية مثال: يمكن أن يدوّن الكمية بالوحدة 

 لتي ر الكميات بالوحدة الافتراضية والثالثة.

 السعر الإفرادي

صفحة أسعار والذي تم  -طاقة المادة في هذ  الخانة سيي ر بشكل افتراضي سعر المبيع الإفرادي المحدّد في ب
ما يدويا  أو عن طريق وضع ، وتستطيع تغيير هذا السعر إالنمط من الفواتيراختيار  كسعر افتراضي ل ذا 

المؤشر على هذ  الخانة والننر بالأيمن لتي ر لك قائمة الأسعار المحدّدة في بطاقة المادة إضافة إلى سعر 
 آخر شراء والسعر الوسطي.

 النيمة الإجمالية

السعر من المادة المشتراة ب  عند إدخال الكمية والسعر الإفرادي يي ر هنا بشكل تلنائي حاصل ضرب الكمية
 الإفرادي.

 م حية

، كما 12دد تستطيع في حنول الكمية أو السعر أن تدخل رقما  ما ثم تكتب بعد  الحرف د ليتم ضرب الرقم بالع
 .1111تستطيع أن تكتب الحرف ك ليتم الضرب بالعدد 

 المستودع

ومن خ ل ا تستطيع إدخال المادة إلى مستودع آخر غير المستودع المعين في خانة المستودع العليا وبذلك 
 تستطيع إدخال المواد إلى عدة مستودعات.
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 البيان

دة أو السطر( من الفاتورة، حتى تتمكن من طباعته لاحنا  أدخل في هذا الحنل وصفا  مختصرا  ل ذا النلم  الما
 مع الفاتورة أو طلب التنارير لاستعراض الفواتير التي تتضمن أق م ا شرحا  معينا .

 الحسم

 حسم النلم( وهي تحتسب كنسبة مئوية من إجمالي سعر النلم وهذا الحسم لا يدخل في أي حساب ولا يي ر 
 ا فنط يننص قيمة النلم. عند استعراض الفاتورة وإنم

 م حية

، حي  يتمكّن الحفي -خيارات يجب الانتبا  إلى أن حسم أق م الفاتورة سيتأثر بالخيار الموجود ضمن 
 المستخدم من خ ل ذلك الخيار من تطبيق أحد شكلين من أشكال الحسم على أق م الفاتورة.

 المجموع

مجموع النيم الإجمالية لأسعار المواد في الفاتورة دون حساب الإضافات أو في هذ  الخانة يي ر لك 
 الحسميات، وهي خانة قراءة فنط.

 الن ائي

هذ  الخانة هي خانة منروءة فنط وتنوم بعملية حساب مستمرة للنيم المدخلة في الفاتورة  إجمالي قيم المواد 
 مع حساب الحسميات أو الإضافات(.

 إضافة

خدم لتخزين الفاتورة، بعد التأكد من تمام خانات الفاتورة، وإي ار رسالة تأكيد، عند تخزين هذا الزر تست
الفاتورة تي ر رسالة انتيار لتخزين الفاتورة، ثم تلي ا رسالة انتيار لترحيل سندات النيد، بعد انت اء تخزين 

 الفاتورة تي ر نافذة طباعة فاتورة الشراء التي سنتحد  عن ا بعد قليل. 

 م حية 

في حال كانت الفاتورة تتضمن مواد ذات أرقام تسلسلية يفترض أن يدخل ا المستخدم، ف ن هذ  الفاتورة لن 
 لّا إذا كانت كافة الأرقام التسلسلية مدوّنة.تحفي إ

 جديد

يستخدم هذا الزر لتنييف الفاتورة من محتويات ا والبدء بفاتورة جديدة، طبعا  سيتم إعطاء رسالة تحذير إذا لم 
 يتم حفي التعدي ت في الفاتورة أولا .

 تعديل

تم ذلك بالانتنال إلى الفاتورة المراد يستخدم هذا الزر لإجراء تعديل على فاتورة شراء مخزنة سابنا ، وي
تعديل ا إما باستخدام أزرار الاستعراض أو باستخدام خانة الرقم أو باستخدام البح ، ثم إجراء التعدي ت 
المطلوبة من إضافة مواد أو حذف مواد أو تغيير أسعار أو كميات. الخ، ثم ننر هذا الزر، ليتم تخزين تلك 

 التحنق من تمام محتويات الخانات في الفاتورة وبعد ي ور رسالة تأكيد. التعدي ت فع   وذلك بعد
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 سند

يد يي ر فوق الذي تولد عن الفاتورة الحالية مع م حية أن رقم الن سند النيدعند ننر هذا الزر تي ر نافذة 
 هذا الزر.

 مزيد

د تفاصيل أخرخ متعلنة بالفاتورة يستطيع المستخدم من خ ل ا تحدي نافذةبالننر على هذا الزر يتم فتح 
الحالية، مثل قيمة الدفعة الأولى  مندار الجزء المدفوع أو المنبوض من المجموع الن ائي للفاتورة، أو وضع 
حسابات مختلفة للمواد أو الحسميات أو الإضافات أو الضريبة أو ال دايا عن الحسابات الافتراضية ل ذا النمط 

اتورة أخرخ لنراءة موادها  أي أن نفس المواد الموجودة في فاتورة أخرخ ستدوّن من الفواتير، أو اختيار ف
 في هذ  الفاتورة وبنفس الكمية والسعر( مع ربط هذ  الفاتورة بتلك للأرشفة.

 حذف

يستخدم هذا الزر لحذف فاتورة مشتريات مخزنة سابنا ، لحذف فاتورة يتم الانتنال لتلك الفاتورة باستخدام 
ستعراض أو خانة الرقم أو بعملية بح ، ثم اننر زر حذف لحذف الفاتورة، ولكن قبل عملية الحذف أزرار الا

 تي ر رسالتا تحذير، إذا أجبت على الرسالتين ب  نعم فستتم عملية الحذف و إلا فسيتم إلغاء عملية الحذف.

 م حية

عند حذف فاتورة فسيتم حذف رقم تلك الفاتورة، ف ذا كانت الفاتورة المحذوفة هي آخر فاتورة في قائمة 
ا إذا كان هنالك فاتورة الفواتير  ذات أعلى رقم(، فعند إضافة فاتورة فيما بعد فستأخذ تلك الفاتورة رقم ا، أم

برقم أعلى من الفاتورة المحذوفة، فبعد عملية الحذف سيبنى رقم تلك الفاتورة فارغا ، إلى أن تنوم أنت 
 ب دخال فاتورة وتنوم ب عطائ ا نفس رقم الفاتورة المحذوفة بشكل يدوي في خانة تالرقمت.

 معاينة

إما على الشاشة لتي ر عدد أق م أكثر بشكل أوضح أو لنعاين ا بشكل ا  لمعاينة الفاتورةهذا الزر تستخدم 
 .الذي ستي ر فيه على الطابعة

  طباعة

التي  طباعة فاتورةيستخدم هذا الزر لطباعة الفاتورة الحالية على الطابعة، وعند ننر هذا الزر تي ر نافذة 
 تتضمن العديد من الخيارات.

 ترحيل

آليت و تلا ترحل إلى سيي ر هذا الزر في الفواتير فنط إذا كان خياري تترحل إلى المستودعات بشكل 
ملية الصيانة ، أو بعد قيام المستخدم ب جراء عالنمط من الفواتيرالمستودعاتت غير فعالين في خصائص هذا 

هذا النوع من الفواتير ترحيله إلى  ت. حي  لن يجري بعد إضافةحذف سندات النيد وإلغاء ترحيل الفواتيرت
المستودعات آليا  حي  لن تؤثر كمية المواد المتحركة في الفاتورة على مخزون ا في المستودعات، بل يتوجب 

 على المستخدم النيام ب جراء هذ  العملية يدويا  بالننر على هذا الزر.

 توليد قيد

بشكل آليت و تلا تولد قيدت غير فعالين في خصائص هذا سيي ر هذا الزر فنط إذا كان خياري تتولد سند قيد 
ت. حذف سندات النيد وإلغاء ترحيل الفواتيرلصيانة ت، أو بعد قيام المستخدم ب جراء عملية االنمط من الفواتير
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النوع من الفواتير قيد ب ذ  الحركة، أي لن تؤثر حركة الحسابات في هذ  حي  لن يتولد بعد إضافة هذا 
 الفاتورة على الحسابات، بل يتوجب على المستخدم النيام ب جراء هذ  العملية يدويا  بالننر على هذا الزر.

 إغ ق

بتخزين الفاتورة يستخدم هذا الزر لإغ ق نافذة فاتورة المشتريات دون تخزين محتويات ا، ما لم تكن قد قمت 
باستخدام زر إضافة، ف ن كل الإدخالات التي قمت ب جرائ ا سيتم تجاهل ا عند ننر هذا الزر، لكن هذا لن يتم 
قبل ي ور نافذة تحذير تسألك إذا كنت تريد تجاهل التغييرات في البطاقة .وتستطيع الإجابة ب  نعم أو لا، لكن 

 زين الفاتورة، ولم تنم بأية تعدي ت بعد عملية التخزين.هذ  الرسالة لن تي ر إذا كنت قد قمت بتخ

 م حية

 بنية الفواتير في البرنامج تعالج بنفس الطرينة.  -
يمكنك تحديد المستودع الذي سيتم إدخال / إخراج المواد منه غير المستودع المحدّد في خانة المستودع عن  -

طريق تفعيل إي ار حنل مستودع من حنول الفاتورة ضمن أنماط الفواتير و بذلك يمكنك إدخال / إخراج 
 (.أنماط الفواتيرالمواد إلى / من عدة مستودعات   انير 

  

 معلومات إضافية

في برنامج الأمين، حي  يتاح للمستخدم تحديد المزيد  الفواتيرتعد هذ  إحدخ المزايا المتندمة التي تتمتع ب ا 
ض من النيمة الكلية من الخصائص المتعلنة بأي فاتورة من الفواتير كنيمة المبلغ المدفوع أو المنبو

للفاتورة، أو اختيار الحسابات التي سترحل إلي ا هذ  الفاتورة بشكل يختلف عن الحسابات الافتراضية المحدّدة 
(، أو النيام باستيراد مواد الفاتورة من فاتورة أخرخ وربط خصائص الفواتيرل ذا النمط من الفواتير  راجع 

 تلك الفاتورة ب ذ  لأغراض الأرشفة.

كل ما ذكرنا يمكن عمله في النافذة التي ستي ر عند الننر على زر تمزيدت الموجود في نوافذ الفواتير 
 المختلفة.

 تضمن هذ  النافذة التالي:وت
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 الدفعة الأولى 

أو تم تسليمه إلى المورّد  -الزبون أو الموزع  -تستطيع تدوين المبلغ الذي تم است مه كدفعة أولى من العميل 
  حسب نوع الفاتورة التي تم فتح هذ  النافذة في ا(، وذلك مع تحديد طرينة الدفع الآجلة. 

 الدفعة الأولى

 لخانة قيمة الدفعة الأولى من النيمة الإجمالية للفاتورة.أدخل في هذ  ا

 الحساب 

تستطيع أن تضع في هذ  الخانة الحساب الذي تريد ترحيل الدفعة إليه ويي ر حساب الصندوق بشكل 
(، النمط من الفواتيرل ذا  الننياتافتراضي في هذ  الخانة  وهو الحساب الذي تم تحديد  في خانة حساب 

 باستخدام نافذة البح  المجاورة.وتستطيع تغيير  يدويا  أو 

 مجموع الفاتورة

 لفاتورة وهي خانة منروءة.وهنا يي ر المجموع الن ائي لأسعار المواد في ا

 المبلغ المتبني

يي ر هنا المبلغ المتبني من المبلغ الكلي أي ناتج طرح الدفعة الأولى من مجموع المبلغ وهي خانة منروءة 
 أيضا .

 حنول أخرخ

( لطباعة المحتويات التي ستتضمن ا أسماء الحنول -خيارات أنت  انير  أسماءهاتستطيع إضافة حنول تحدّد 
ويمكنك لاحنا  استعراض مضمون هذ   مع هذ  الفاتورة، ويتيح لك البرنامج وضع بيانات أربع حنول مختلفة.

 .كشف حساب زبون الحنول ضمن بعض التنارير مثل:
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 حسابات الفاتورة 

فتراضية ل ذا النمط من تستطيع من خ ل هذا الخيار أن تنوم بوضع حسابات مختلفة عن الحسابات الا
 الفواتير لترحل إلي ا حسابات هذ  الفاتورة، من هذ  الحسابات:

 حساب المواد

ب مكانك في هذ  الخانة وضع الحساب الذي سيتم ترحيل المواد إليه عند ترك هذ  الخانة فارغة فسوف يتم 
، إلّا إذا كان المستخدم قد قام سابنا  بتحديد النمط من الفواتيرترحيل المواد إلى حساب المواد المحدّد ل ذا 

 -بطاقة مادة بات.  انير حسابات خاصة لبعض المواد في بطاقات ا، ف ن المواد سترحل إلى تلك الحسا
 (حسابات

 حسم الأق م

لحسم ب مكانك في هذ  الخانة وضع الحساب الذي سترحل إليه الحسميات الموجودة في أق م الفاتورة  ا
الممنوح لكل مادة من المواد ضمن جدول الفاتورة وليس الحسم الممنوح على إجمالي قيمة الفاتورة(، وكما 
ذكرنا في الخانة السابنة: إن ترك هذ  الخانة فارغة سيؤدي إلى جعل البرنامج ينوم بشكل آلي بترحيل هذ  

، إلا إذا كان المستخدم قد قام النمط من الفواتيرالحسميات إلى الحساب المحدّد في خانة تالحسمياتت ل ذا 
 ترحل إلى تلك الحسابات.سابنا  بتحديد حسابات خاصة لبعض المواد في بطاقات ا، ف ن المواد س

 إضافات الأق م

كما في الخانة السابنة، تستطيع وضع الحساب الذي سترحل إليه الإضافات الموجودة في أق م الفاتورة 
 التكاليف الإضافية التي تم فرض ا على إجمالي قيمة كل مادة من المواد ضمن الجدول وليست الإضافات 

 مة الفاتورة(، وترك هذ  الخانة فارغة سيكون له نفس الأثر السابق.الإجمالية المفروضة على إجمالي قي

 م حية

 ذا اخترت إي ار حنلي الحسم والإضافات ضمن خصائص الفاتورة.لن تكون الخانتين السابنتين فعالتين إلّا إ

VAT 

ت مفعّ   ضمن TTCت أو تاستخدام نيام  VATهذ  الخانة ستكون فعّالة فنط إذا كان خيار تاستخدام نيام 
. وكما في الخانات السابنة، تستطيع وضع الحساب الذي سترحل إليه النمط من الفواتيرخصائص هذا 

الضريبة في هذ  الفاتورة، أو إبناء هذ  الخانة خالية لترحل إلى الحسابات الافتراضية ل ذا النمط من الفواتير 
 تحديد  لكل مادة.أو حسب ما تم 

 التكلفة،المخزون

النمط ستكون هاتان الخانتان فعّالتين فنط إذا كان خيار تاعتماد الجرد المستمرت مفعّ   ضمن خصائص هذا 
. وكما في السابق، تستطيع وضع حساب لترحل إليه هذ  الحسابات أو إبناء هذ  الخانة خالية من الفواتير

 لترحل إلى الحسابات الافتراضي ل ذا النمط من الفواتير أو حسب ما تم تحديد  لكل مادة.

 ال دايا، منابل ال دايا
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النمط من فنط إذا قمت بوضع أي سعر لل دايا عدخ تبدونت في خصائص هذا  ستكون هاتان الخانتان فعّالتين
ساب لترحل إليه هذ  الحسابات أو إبناء هذ  الخانة خالية لترحل . وكما في السابق، تستطيع وضع حالفواتير

 إلى الحسابات الافتراضي ل ذا النمط من الفواتير أو حسب ما تم تحديد  لكل مادة.

 م حية

لن تكون حنول ال دايا فعّالة إلّا إذا كنت قد اخترت إي ار حنل ال دايا ضم الفاتورة، لن تتم الاستفادة منه إذا 
 لم تنم بتحديد سعر لل دايا في خصائص هذ  الفاتورة.

 أصل الفاتورة

فاتورة أخرخ مع الاحتفاي باسم الفاتورة  يمكن للمستخدم استيراد المواد المطلوبة في هذ  الفاتورة من
، حي  الطلباتنيام المصدر ورقم ا للعودة إلي ا لاحنا . تكمن الفائدة الحنينية من هذ  الميزة عند استخدام 

يتم ربط فاتورة المشتريات بالفاتورة التي تم شراء المواد وفق ما تم طلبه في إحدخ تلك الفواتير، أو في 
فواتير مرتجعات المبيعات أو مرتجعات المشتريات، حي  تحتفي برقم الفاتورة الأصل التي تم إرجاع المواد 

 من ا. 

 النمط

أنماط الفواتير المعرّفة في البرنامج، قم باختيار نمط الفاتورة  ستتضمن النائمة المنسدلة أسماء جميع
  مشتريات، طلب مبيع، طلب شراء.....إلخ( ومن ثم انتنل إلى الخانة التالية:

 الرقم

 حدّد في هذ  الخانة رقم الفاتورة التي ست نرأ من ا مواد هذ  الفاتورة، ثم اننر على زر:

 قراءة

تيراد المواد الموجودة في الفاتورة المصدر إلى هذ  الفاتورة بنفس التفاصيل بالننر على هذا الزر سيتم اس
الموجودة في الفاتورة المصدر  المستودع، الزبون، مركز الكلفة، الكميات، الأسعار....إلخ(. وللمستخدم 

 الندرة على إجراء كافة التغييرات أو التعدي ت على هذ  التفاصيل بعد الننر على تموافقت.

  

 اتورة ننديةف

ئي حساب الصندوق، ولا يصيح لحساب ت نندا  ت يي ر في حساب العميل بشكل تلنا الفاتورةعند اختيار نوع 
المواد معنى وعند الننر على زر إضافة تي ر لك رسالة تحذيرية لإدخال المبلغ المطلوب دفعه / قبضه إلى 
الصندوق، سوف يي ر في خانة المبلغ كامل قيمة المبلغ المطلوب دفعه، تستطيع تغيير هذ  النيمة ثم الننر 

 عودة إلى النافذة السابنة.فوق موافق أو فوق إلغاء الأمر لل

 م حية

ير غير المختصرةت من ستي ر هذ  النافذة فنط في حال تم تفعيل خيار تطلب إدخال المبلغ المدفوع في الفوات
 ، وإلّا ف ن البرنامج سيعتبر بأن المبلغ النندي المدفوع أو المستلم يعادل قيمة الفاتورة.تحذيرات -خيارات 
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 والإضافات  الحسمياتجدول 

المشتريات أو المبيعات أو أي  فاتورةفي هذا الجدول يتم إدخال قيم الحسميات أو الإضافات التي تمت على 
فاتورة أخرخ والتي سيتم اقتطاع ا أو إضافت ا إلى النيمة الإجمالية للفاتورة، ويتألف هذا الجدول من الأعمدة 

 التالية:

  

 الحساب

 تستطيع في هذا الحنل وضع الحساب الذي سوف ترحل إليه قيمة الحسم أو الإضافات، وبشكل افتراضي
 .النمط من الفواتيرستي ر هنا الحسابات التي تم تحديدها ل ذا 

 الحسم

 ورة.يوضع في هذا الحنل قيمة الحسم من الفات 

 الإضافات

 يوضع في هذا الحنل قيمة الإضافات إلى الفاتورة .

 مركز الكلفة

 ضع في هذ  الحنل حساب مركز الكلفة الذي تريد ترحيل الحسميات أو الإضافات إليه.

 العملة، التعادل

هذ  تستطيع أن تحدّد من خ ل هاتين الخانتين العملة التي احتسب ب ا الحسم أو الإضافة المفروضة على 
 الفاتورة مع سعر تعادل هذ  العملة في هذا التاريخ.

 م حية

 

 الحساب
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حل إليه قيمة الحسم أو الإضافات، وبشكل افتراضي تستطيع في هذا الحنل وضع الحساب الذي سوف تر
 .النمط من الفواتيرستي ر هنا الحسابات التي تم تحديدها ل ذا 

 الحسم

 يوضع في هذا الحنل قيمة الحسم من الفاتورة. 

 الإضافات

 يوضع في هذا الحنل قيمة الإضافات إلى الفاتورة .

 مركز الكلفة

 ضع في هذ  الحنل حساب مركز الكلفة الذي تريد ترحيل الحسميات أو الإضافات إليه.

 العملة، التعادل

التي احتسب ب ا الحسم أو الإضافة المفروضة على هذ  تستطيع أن تحدّد من خ ل هاتين الخانتين العملة 
 الفاتورة مع سعر تعادل هذ  العملة في هذا التاريخ.

 استخدام شروط الدفع
آجلة مستحنة الدفع، ويمكن للمستخدم  فاتورةينصد بشروط الدفع تحديد الفترة الزمنية التي تصبح بعدها 

اتخاذ إجراءات معيّنة في حال تجاوز المستخدم الفترة المحدّدة أو تم دفع الفاتورة قبل انت اء الفترة. كأن يتم 
 حال تم دفع الفاتورة قبل استحناق ا بعدد من الأيام.منحه حسما  في 

  

وهي من المزايا التي يندم ا لك البرنامج في فواتير الشراء و المبيع، حي  تستطيع تحديد شروط لدفع 
الفواتير بعدة خيارات متاحة وذلك من بطاقة الزبون أو من الفاتورة، ولا بد لتطبيق هذ  الشروط من تفعيل 

بالإضافة إلى تفعيل خيار تاستخدام شروط الدفع في  أنماط الفواتيرفع من خ ل الخصائص في خيار شروط الد
 .خيارات الحفي

حي  يستطيع المستخدم  أنماط الفواتيرو بطاقة زبون / موردو الفاتورةيمكن طلب هذ  النافذة في كل من 
هذا الزبون في الفواتير، أو تحديد شروط دفع خاصة بكل زبون يتم بشكل آلي استخدام ا عند التعامل مع 

 شروط عامة لتطبين ا على كافة الفواتير.

 عند طلب شروط الدفع تي ر لك نافذة تتضمن:
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 طرينة الدفع

أو مسبق الدفع، أو يستحق بعد عدد من الأيام  -المنسدلة طرينة دفع الفاتورة  نندا   النائمة  اختر من هذ 
)... 

  

ا ت أو تمسبق الدفعت فلن يتم حفي الفاتورة إلا إذا كانت طرينة الدفع في حال تم تحديد أحد خياري تنند
المستخدمة في ا نندا ، وإلّا ستي ر رسالة تنبه المستخدم إلى أن شروط الدفع المحدّدة ل ذا الزبون لا تسمح 

 بالدفع الآجل:

  

 

أو باقي الخيارات( ذلك أن ا  وبذلك فلن تستطيع التعديل على الحنول الموجودة في هذ  النافذة  مثل الجدول
 لن تعود فعّالة.

  

في حال تم تحديد خيار تيستحق بعد عدد من الأيامت يجب على المستخدم تحديد عدد الأيام التي ستصبح 
بعدها الفاتورة مستحنة الدفع. ويستطيع المستخدم أن يعطي الزبون خصما  من إجمالي قيمة الفاتورة إذا تم 

 حناق ا بعدد من الأيام. وذلك باستخدام الجدول الموجود أسفل الصفحة.دفع الفاتورة قبل است

 م حية 

 يجب ترتيب الأيام في الجدول تنازليا .

ي حال تم تحديد أحد خياري تيستحق في أحد أيام الش رت أو تيستحق في أحد أيام الش ر التاليت يجب على ف
 المستخدم تحديد التاريخ الذي ستصبح فيه الفاتورة مستحنة في الش ر  التالي للش ر( الذي تم إصدارها فيه.



  

حق في أحد أيام الأسبوع التاليت، يجب في حال تم تحديد أحد خياري تيستحق في أحد أيام الأسبوعت أو يست
على المستخدم اختيار اليوم تالسبت، الأحد،...ت الذي ستصبح فيه الفاتورة مستحنة في الأسبوع  التالي 

 للأسبوع( الذي تم إصدارها فيه.

  

في حال تم تحديد أحد خياري تيستحق في ن اية الش رت أو تيستحق في ن اية الش ر التاليت. ستصبح 
 تورة بشكل آلي مستحنة في ن اية الش ر  التالي للش ر( الذي تم إصدارها فيه.الفا

 جدول الحسم

 يي ر في الجدول ث ثة أعمدة:

 الأيام 

 حدّد في هذ  الخانات عدد الأيام التي تمنح في ا الحسم للزبون.

 نسبة الحسم

بون بدفع قيمة الفاتورة خ ل الفترة أدخل في هذ  الخانة نسبة الحسم الممنوح على الفاتورة في حال قيام الز
 المحدّدة وقبل أن تصبح الفاتورة مستحنة الدفع بعدد من الأيام. أو...

 قيمة الحسم

أدخل في هذ  الخانة النيمة النندية للحسم الممنوح على الفاتورة في حال قيام الزبون بدفع قيمة الفاتورة 
 تحنة الدفع بعدد من الأيام.خ ل الفترة المحدّدة وقبل أن تصبح الفاتورة مس

 م حية

رير الفاتورة بالننر على يمكن للمستخدم التعديل أو تغيير الشروط المحدّدة لزبون معيّن في بطاقته أثناء تح
 زر تشروط الدفعت.

 ن اية الكتاب

 

 

 الكتب والشروحات من رابط الموقعالبرامج وأخر  حمل

http://accsoftware.comli.com 

 مدونة الرابط وتصفح أخر اخبار الموقع على مدونة الموقع 

website.blogspot.com/-tp://accsoftwareht 

http://accsoftware.comli.com/
http://accsoftware.comli.com/
http://accsoftware-website.blogspot.com/
http://accsoftware-website.blogspot.com/

